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Министерство внутренних дел 
по Республике Татарстан
УОД УУП и ПДН

НАСТОЛЬНАЯ КНИГА

 участкового уполномоченного полиции
(Методический сборник нормативных правовых актов 
по организации работы участкового 
уполномоченного полиции)

	Казань – 2014
	


ВВЕДЕНИЕ
Участковый уполномоченный полиции — должностное лицо полиции Российской Федерации, осуществляющее служебную деятельность, которая направлена на защиту прав граждан, проживающих на соответствующем административном участке, а также граждан, пострадавших от преступных посягательств на указанной территории.

Должности участковых уполномоченных полиции являются должностями среднего начальствующего состава и старшего начальствующего состава (старшие участковые уполномоченные полиции) органов внутренних дел. Также предусматривается должность «помощник участкового уполномоченного полиции» младшего начальствующего состава органов внутренних дел, но в большинстве территориальных органов внутренних дел такие должности по штату отсутствуют.

Ранее в СССР и в Российской Федерации до 2000 года эта должность называлась участковый инспектор милиции. В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2000 года № 163-ФЗ должность участкового инспектора милиции переименована в участкового уполномоченного милиции. Прежнее название сохранилось на Украине, в Белоруссии и других странах бывшего Советского Союза. С вступлением в силу Федерального закона «О полиции» в 2011 году, должность вновь изменила своё название.
МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 31 декабря 2012 г. N 1166

ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

УЧАСТКОВЫХ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ПОЛИЦИИ

В целях совершенствования организации деятельности участковых уполномоченных полиции по профилактике преступлений и иных правонарушений, повышения их роли в защите жизни, здоровья, прав и свобод граждан, охране общественного порядка и обеспечении общественной безопасности –

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемое Наставление по организации деятельности участковых уполномоченных полиции
.

2. Установить, что:

2.1. Начальники территориальных органов МВД России на районном уровне несут персональную ответственность за организацию оперативно-служебной деятельности участковых уполномоченных полиции, находящихся в их подчинении.

2.2. По решению начальника территориального органа МВД России на районном уровне участковый уполномоченный (старший участковый уполномоченный) полиции привлекается к выполнению следующих обязанностей, при невозможности их выполнения иными сотрудниками полиции:

проведение проверок по заявлениям и сообщениям о происшествиях, которые могут привести к наступлению страхового случая, фактах совершения дорожно-транспортных происшествий, а также содержащим признаки преступлений в сфере экономики, экологических преступлений;

участие в охране общественного порядка и обеспечении общественной безопасности, привлечение к проведению следственных мероприятий вне территории закрепленных административных участков;

привлечение для дежурств в следственно-оперативных группах, группах немедленного реагирования, дежурных частях территориальных органов МВД России, а также в резерве для выполнения задач по охране и конвоированию задержанных и (или) заключенных под стражу лиц, находящихся в изоляторах временного содержания подозреваемых и обвиняемых органов внутренних дел, а также лиц, подвергнутых административному наказанию в виде административного ареста.

3. ГУОООП МВД России (Ю.Н. Демидову):

3.1. По итогам первого полугодия 2013 года осуществить анализ практического применения настоящего приказа и Наставления, представить руководству МВД России предложения по внесению в них соответствующих изменений.

3.2. Совместно с ДТ МВД России (С.А. Сергеевым) и территориальными органами МВД России на региональном уровне до 1 марта 2013 года проанализировать состояние материально-технического обеспечения подразделений участковых уполномоченных полиции, оснащенности участковых пунктов полиции, обеспеченности участковых уполномоченных полиции жилыми помещениями, в том числе на территории закрепленных административных участков. По результатам представить руководству МВД России предложения о дополнительных мерах по улучшению материально-технической базы и социальной защищенности участковых уполномоченных полиции.

4. ДИТСиЗИ (А.М. Махонову), ДТ (С.А. Сергееву), 
ФЭД (С.Н. Перовой), ГУОООП (Ю.Н. Демидову) МВД России подготовить и до 
1 июля 2013 года представить руководству МВД России предложения по установлению систем удаленного доступа на участковых пунктах полиции.

5. Начальникам территориальных органов МВД России на региональном уровне:

5.1. Осуществить организационно-практические меры по изготовлению бланков служебной документации и визитных карточек, предусмотренных Наставлением.

5.2. Обеспечить в первоочередном порядке: участковых уполномоченных полиции – автомототранспортом, средствами связи и другими материально-техническими ресурсами в соответствии с утвержденными нормами положенности, служебной документацией и визитными карточками в пределах выделенных бюджетных ассигнований; участковые пункты полиции – мебелью, оргтехникой, информационными стендами, нормативными правовыми актами, бытовыми принадлежностями (согласно требованиям санитарных норм и правил, а также норм положенности). 

5.3. Обеспечить в системе профессиональной служебной и физической подготовки изучение и выполнение личным составом подразделений органов внутренних дел Российской Федерации
 настоящего приказа и Наставления.

5.4. Исключить привлечение участковых уполномоченных (старших участковых уполномоченных) полиции к выполнению функций, связанных с осуществлением проверок по заявлениям и сообщениям о преступлениях либо административных правонарушениях, не относящихся к компетенции полиции.

6. Считать утратившими силу приказы МВД России от 16 сентября 2002 г. № 900, от 3 мая 2003 г. № 300, от 30 марта 2006 г. № 217, от 12 апреля 2007 г. 
№ 356.

7. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителей Министра, которые несут ответственность за соответствующие направления деятельности.

Министр

генерал-лейтенант полиции                                                                     В. Колокольцев

Приложение 

к приказу МВД России

от 31.12.2012  №1166 

Н А С Т А В Л Е Н И Е

по организации деятельности

участковых уполномоченных полиции

I. Общие положения

1. Настоящее Наставление определяет основные направления и организацию деятельности участкового уполномоченного (старшего участкового уполномоченного, помощника участкового уполномоченного) полиции
, устанавливает его компетенцию.

2. Участковый уполномоченный (старший участковый уполномоченный) полиции является сотрудником полиции, осуществляет оперативно-служебную деятельность
 на должности среднего или старшего начальствующего состава.

3. Участковый уполномоченный полиции при несении службы на закрепленной части территории муниципального образования, обслуживаемой территориальным органом Министерства внутренних дел Российской Федерации на районном уровне
, выполняет задачи по защите жизни, здоровья, прав и свобод граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства
, по противодействию преступности, охране общественного порядка, собственности и обеспечению общественной безопасности.

4. Направлениями деятельности участкового уполномоченного полиции при несении службы на административном участке являются:

4.1. Защита личности, общества, государства от противоправных посягательств.

4.2. Предупреждение и пресечение преступлений и административных правонарушений.

4.3. Выявление и раскрытие преступлений.

4.4. Производство по делам об административных правонарушениях.

5. Участковый уполномоченный полиции при несении службы на административном участке принимает участие:

5.1. В обеспечении правопорядка в общественных местах. 

5.2. В розыске лиц, совершивших преступления или подозреваемых и обвиняемых в их совершении; лиц, скрывшихся от органов дознания, следствия или суда; лиц, пропавших без вести, а также лиц, которые по состоянию здоровья, возрасту или иным причинам не могут сообщить сведения о себе; в идентификации неопознанных трупов.

5.3. В розыске несовершеннолетних, самовольно ушедших из семей или специализированных учреждений для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации; несовершеннолетних, самовольно ушедших из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа органа управления образованием, а также уклоняющихся от недобровольной госпитализации, назначенной судом в связи с наличием психического расстройства.

5.4. В контроле за соблюдением законодательства Российской Федерации в области оборота оружия.

5.5. В обеспечении безопасности дорожного движения.

6. Участковый уполномоченный полиции в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»
, другими федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, правовыми актами Министерства внутренних дел Российской Федерации
 и настоящим Наставлением. В своей деятельности участковый уполномоченный полиции руководствуется также законами субъектов Российской Федерации по вопросам охраны общественного порядка и обеспечения общественной безопасности, изданными в пределах компетенции.

7. Участковый уполномоченный полиции при несении службы осуществляет взаимодействие с подразделениями территориальных органов МВД России, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, учреждениями, организациями, общественными объединениями и гражданами.

С учетом специфики административного участка и оперативной обстановки решением начальника территориального органа МВД России на районном уровне
 может вводиться зональный принцип работы участковых уполномоченных полиции совместно с сотрудниками других подразделений территориальных органов МВД России. 

II. Организационные основы деятельности участкового уполномоченного полиции

8. Участковый уполномоченный полиции назначается на должность и освобождается от должности начальником территориального органа МВД России.

9. На период отсутствия участкового уполномоченного полиции (в связи с вакансией, временной нетрудоспособностью, отпуском, учебой или по иным уважительным причинам) его обязанности на основании приказа начальника территориального органа МВД России исполняет участковый уполномоченный полиции, которому устанавливается дополнительная выплата за совмещение обязанностей в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
. Изменения в приказ о закреплении за участковым уполномоченным полиции административного участка вносятся в течение 10 дней.

10. За участковым уполномоченным полиции приказом начальника территориального органа МВД России на срок не менее одного года закрепляется административный участок: в городах – исходя из численности проживающего населения и граждан, состоящих на профилактическом учете, в сельской местности – в границах одного или нескольких объединенных общей территорией сельских населенных пунктов, на территории закрытого административно-территориального образования – в границах контролируемой зоны, в соответствии с установленными нормативами их штатной численности. 

11. Размеры и границы административного участка определяются и пересматриваются начальником территориального органа МВД России с учетом численности населения, в том числе сезонно проживающего на территории садоводческих, огороднических или дачных некоммерческих объединений граждан, а также в местах массового отдыха населения, состояния оперативной обстановки, особенностей территории, деления района, города и иного муниципального образования.

12. В случае расположения на административном участке образовательных учреждений среднего и высшего профессионального образования, научных организаций и образовательных учреждений дополнительного профессионального образования
, организаций и предприятий при расчете штатной численности участковых уполномоченных полиции учитывается количество компактно проживающих в общежитиях студентов и иных категорий обучающихся в образовательных учреждениях
, профессорско-преподавательского состава и иных граждан.

Приказом начальника территориального органа МВД России может создаваться административный участок, с включением в него только общежитий, административных зданий образовательных учреждений, организаций, предприятий и прилегающих к ним территорий.

13. Административному участку приказом начальника территориального органа МВД России присваивается порядковый номер.

14. На каждые две должности участкового уполномоченного полиции вводится должность старшего участкового уполномоченного полиции.

15. В целях усиления охраны общественного порядка и обеспечения общественной безопасности на административных участках, создания и обучения резерва участковых уполномоченных полиции в штатное расписание территориального органа МВД России начальником территориального органа МВД России на региональном уровне по представлению начальника территориального органа МВД России на районном уровне может вводиться должность помощника участкового уполномоченного полиции из расчета на одну должность старшего участкового уполномоченного полиции – одна должность помощника участкового уполномоченного полиции (в сельских поселениях и отдаленной, труднодоступной местности – на одну должность участкового уполномоченного полиции – одна должность помощника участкового уполномоченного полиции).

16. Помощник участкового уполномоченного полиции закрепляется приказом начальника территориального органа МВД России за конкретным участковым уполномоченным полиции и деятельность осуществляет под его непосредственным руководством на должности младшего начальствующего состава.

17. Организационное обеспечение деятельности участковых уполномоченных полиции, включая планирование, учетно-аналитическую работу, контроль за несением службы и оценку их деятельности, осуществляется отделами (отделениями, группами) участковых уполномоченных полиции и по делам несовершеннолетних территориальных органов МВД России
, отделов (отделений, пунктов) полиции в составе территориальных органов МВД России
.

18. Работу и прием граждан участковый уполномоченный полиции осуществляет в помещении на административном участке – участковом пункте полиции
, который должен соответствовать предъявляемым требованиям (приложение № 1 к настоящему Наставлению).

19. Прием административного участка вновь назначенным участковым уполномоченным полиции производится с участием заместителя начальника полиции территориального органа МВД России (по охране общественного порядка) или заместителя начальника отдела (отделения) полиции, начальника ОУУП, заместителя начальника отдела (отделения) полиции в составе территориального органа МВД России, в присутствии участкового уполномоченного полиции, сдающего административный участок, или без участия указанного сотрудника – при его отсутствии по уважительной причине (приложение № 2 к настоящему Наставлению).

20. О приеме и передаче административного участка производится запись в паспорте на административный участок (приложение № 3 к настоящему Наставлению).

21. При перемещении участкового уполномоченного полиции по службе, увольнении из органов внутренних дел служебная документация сдается в отдел (отделение, группу) делопроизводства и режима территориального органа МВД России
.

III. Организация несения службы участковым уполномоченным полиции

22. Основными формами несения службы участковым уполномоченным полиции являются:

22.1. Проведение профилактического обхода административного участка.

22.2. Осуществление приема граждан и рассмотрение их обращений.

22.3. Проведение индивидуальной профилактической работы с гражданами, состоящими на профилактическом учете.

22.4. Проведение отчетов перед населением о проделанной работе
.

23. При несении службы участковый уполномоченный полиции обязан иметь при себе:

23.1. Служебное удостоверение.

23.2. Нагрудный знак и специальный жетон с личным номером.

23.3. Огнестрельное оружие с двумя снаряженными магазинами.

23.4. Кобуру с протиркой и страховочным ремешком.

23.5. Средства ограничения подвижности.

23.6. Средства связи.

23.7. Свисток.

23.8. Служебный портфель или папку.

23.9. Бланки документов, необходимых для оформления результатов деятельности.

23.10. Рабочую тетрадь.

23.11. Иные специальные и технические средства
 – в случае служебной необходимости. 

24. Участковый уполномоченный полиции несет службу в форменной одежде
.

По указанию начальника территориального органа МВД России или его заместителя – начальника полиции участковый уполномоченный полиции может нести службу без форменной одежды, кроме случая, предусмотренного пунктом 42 настоящего Наставления. При этом участковый уполномоченный полиции обязан иметь при себе служебное удостоверение и специальный жетон с личным номером.

25. Участковый уполномоченный полиции несет службу по утвержденному начальником территориального органа МВД России графику службы, в котором указываются: служебные и выходные дни, отпуска сотрудников, также в примечании графика службы отражаются: время несения службы и место инструктажа, периодичность выхода на связь с оперативным дежурным территориального органа МВД России
.

Режим служебного времени участкового уполномоченного полиции устанавливается правилами внутреннего служебного распорядка территориального органа МВД России
. Время инструктажа, боевой, служебной и физической подготовки, служебных совещаний, учебных занятий и стрельб включается в график службы как служебное время.

26. Участковые уполномоченные полиции, заступающие на службу в удаленном сельском поселении или труднодоступной местности, посредством телефонной или иной связи с дежурной частью территориального органа МВД России или отдела (отделения) полиции сообщают о заступлении на службу и об окончании несения службы, а также иную служебную информацию по мере необходимости.

27. Начальник ОУУП (лицо, его замещающее), после заступления участковых уполномоченных полиции на службу осуществляет их запись в книгу постовых ведомостей расстановки нарядов патрульно-постовой службы территориального органа МВД России
 для контроля за их выходом на связь со стороны оперативного дежурного.

28. Перед заступлением на службу на административных участках начальником территориального органа МВД России или его заместителем – начальником полиции с участием заместителя начальника полиции по охране общественного порядка, ответственного от руководства территориального органа МВД России (согласно графику), начальника ОУУП или лица, его замещающего, и при необходимости оперативного дежурного проводится ежедневный инструктаж участковых уполномоченных полиции (за исключением участковых уполномоченных полиции, обслуживающих административные участки, находящиеся в удаленном сельском поселении или труднодоступной местности, периодичность проведения инструктажа которых определяется начальником территориального органа МВД России исходя из целесообразности и оперативной обстановки). 

Аналогичный порядок применяется при проведении ежедневного инструктажа в отделах (отделениях, пунктах) полиции.

29. Допускается проведение инструктажей участковых уполномоченных полиции, обслуживающих административные участки, находящиеся в удаленном сельском поселении или труднодоступной местности, ответственными от руководства территориального органа МВД России или начальником отдела (отделения, пункта) полиции, в том числе с использованием средств радио-, видео- и проводной связи.

30. Инструктаж участковых уполномоченных полиции заключается в проверке их готовности к несению службы, состояния форменной одежды и внешнего вида, доведении до них необходимой информации об оперативной обстановке на административных участках. Продолжительность инструктажа не должна превышать 40 минут.

31. Должностное лицо, проводящее инструктаж участковых уполномоченных полиции:

31.1. Проверяет присутствие участковых уполномоченных полиции, заступающих на службу в соответствии с графиком службы, убеждается в готовности каждого к несению службы, проверяет состояние их форменной одежды и внешнего вида, экипировку, предусмотренную пунктом 23 настоящего Наставления, принимает меры к устранению выявленных недостатков.

31.2. Проверяет знание участковыми уполномоченными полиции отдельных положений Федерального закона «О полиции», настоящего Наставления (в том числе прав и обязанностей), других законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, составляющих правовую основу деятельности участкового уполномоченного полиции.

31.3. Предупреждает о необходимости соблюдения законности и служебной дисциплины, а также о вежливом и внимательном отношении к гражданам. 

31.4. Объявляет результаты деятельности за прошедшие сутки и разъясняет недостатки при несении службы на административных участках.

31.5. Доводит до участковых уполномоченных полиции информацию об оперативной обстановке в субъекте Российской Федерации, районе, городе, ставит задачи на период несения службы, разъясняет порядок связи и взаимодействия. Отвечает на имеющиеся вопросы.

32. По окончании несения службы участковые уполномоченные полиции прибывают в территориальный орган МВД России или отдел (отделение, пункт) полиции и докладывают о проделанной работе ответственному от руководства или оперативному дежурному
.

33. Оперативный дежурный фиксирует в книге постовых ведомостей время выхода на связь всех находящихся на службе участковых уполномоченных полиции. В случае если участковый уполномоченный полиции по окончании службы не прибыл в дежурную часть территориального органа МВД России или отдела (отделения) полиции или не проинформировал дежурную часть в установленном порядке, незамедлительно докладывает об этом начальнику территориального органа МВД России или отдела (отделения) полиции или лицу, его замещающему, и действует в соответствии с полученными указаниями.

34. Участковый уполномоченный полиции, обслуживающий административный участок в удаленном сельском поселении или труднодоступной местности, передает обобщенный рапорт о проделанной работе на рассмотрение по прибытии на инструктаж в территориальный орган МВД России или отдел (отделение, пункт) полиции.

35. После рассмотрения рапортов о проделанной работе начальником территориального органа МВД России, а в его отсутствие ответственным от руководства, рапорты передаются руководителю ОУУП для исполнения резолюции, анализа, обобщения результатов деятельности участковых уполномоченных полиции.

IV. Обязанности участкового уполномоченного полиции

36. Участковый уполномоченный полиции в целях успешного выполнения поставленных перед ним задач обязан:

36.1. Знать и соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, составляющих правовую основу деятельности участкового уполномоченного полиции. 

36.2. Знать и использовать формы и методы профилактики преступлений и иных правонарушений, знать методику производства и порядок оформления неотложных следственных действий, производства по делам об административных правонарушениях.

36.3. Владеть информацией о задействованных на административном участке в охране общественного порядка: силах и средствах территориальных органов МВД России, представителях общественных объединений правоохранительной направленности, работниках предприятий, осуществляющих частную (негосударственную) охранную деятельность. Знать дислокацию стационарных и передвижных постов патрульно-постовой службы полиции территориального органа МВД России
, нарядов вневедомственной охраны полиции, дорожно-патрульной службы Госавтоинспекции.

36.4. Знать территорию административного участка, его особенности, систему дорог, расположение и режим работы организаций, учреждений, предприятий независимо от форм собственности, объектов хранения культурных ценностей, места массового отдыха граждан, баз, складов, иных мест хранения товарно-материальных ценностей и денежных средств, места стоянок автотранспорта и порядок их охраны.

36.5. Владеть информацией о местах хранения огнестрельного оружия и взрывчатых материалов, аптеках, других местах хранения и оборота наркотических средств, психотропных веществ или их аналогов, иных объектах хранения предметов (веществ), изъятых из гражданского оборота либо оборот которых ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

36.6. Участвовать в инструктаже представителей общественных объединений правоохранительной направленности перед их выходом на мероприятия по охране общественного порядка на административном участке. 

37. При несении службы на административном участке участковый уполномоченный полиции обязан
:

37.1. Принимать заявления, сообщения и иную информацию о преступлениях, административных правонарушениях и происшествиях
, незамедлительно передавать полученную информацию в дежурную часть территориального органа МВД России с использованием всех доступных средств связи, при прибытии на участковый пункт полиции либо в иное служебное помещение записывать полученную информацию в журнал учета приема граждан, их обращений и заявлений (приложение № 4 к настоящему Наставлению).

37.2. Осуществлять в пределах компетенции проверку заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях и принимать по таким заявлениям и сообщениям меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации
.

37.3. Информировать в пределах компетенции заявителей о ходе рассмотрения заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, проверку по которым осуществляет участковый уполномоченный полиции, в сроки, установленные законодательством Российской Федерации
.

37.4. Информировать в пределах компетенции соответствующие государственные и муниципальные органы, организации и должностных лиц этих органов и организаций о ставших известными участковому уполномоченному полиции фактах, требующих их оперативного реагирования
.

37.5. При получении сведений о совершении противоправных деяний, сообщив о них в дежурную часть территориального органа 
МВД России, прибывать незамедлительно на место совершения преступления, административного правонарушения, место происшествия, пресекать противоправные деяния, устранять угрозы безопасности граждан и общественной безопасности, документировать в пределах компетенции обстоятельства совершения преступления, административного правонарушения, обстоятельства происшествия, обеспечивать сохранность следов административного правонарушения, происшествия, а до прибытия на место происшествия следственно-оперативной группы – сохранность следов преступления
.

37.6. Незамедлительно докладывать оперативному дежурному при обнаружении лиц, пострадавших от преступлений, административных правонарушений и несчастных случаев, а также лиц, находящихся в беспомощном состоянии либо в состоянии, опасном для их жизни и здоровья, оказывать первую помощь, если специализированная помощь не может быть получена ими своевременно или отсутствует
.

37.7. Выявлять в пределах компетенции причины преступлений и административных правонарушений и условия, способствующие их совершению, докладывать руководителю территориального органа 
МВД России о необходимости внесения руководителям и должностным лицам организаций обязательных для исполнения представлений по принятию мер по их устранению; выявлять лиц, имеющих намерение совершить преступление, и проводить с ними индивидуальную профилактическую работу; участвовать в пропаганде правовых знаний
.

37.8. Взаимодействовать в пределах компетенции с внештатными сотрудниками полиции
, представителями общественных объединений и гражданами при осуществлении ими мероприятий по охране общественного порядка и проведении профилактической работы с правонарушителями и лицами, склонными к совершению противоправных действий. 

37.9. Принимать при чрезвычайных ситуациях неотложные меры по спасению граждан, охране имущества, оставшегося без присмотра, содействовать в этих условиях бесперебойной работе спасательных служб; обеспечивать общественный порядок при проведении карантинных мероприятий во время эпидемий и эпизоотий
.

37.10. Исполнять в пределах компетенции решения суда (судьи), по письменному поручению начальника территориального органа МВД России – письменные поручения следователя, органа дознания о производстве отдельных следственных действий, задержании лиц, подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений
.

37.11. Пресекать административные правонарушения и осуществлять в пределах компетенции производство по делам об административных правонарушениях
.

37.12. Оказывать в пределах компетенции содействие сотрудникам подразделений территориального органа МВД России, других федеральных органов исполнительной власти в установлении на административном участке местонахождения лиц, находящихся в розыске; совершивших преступления или подозреваемых и обвиняемых в их совершении; скрывшихся от органов дознания, следствия или суда; уклоняющихся от исполнения назначенных судом принудительных мер медицинского характера или принудительных мер воспитательного воздействия; уклоняющихся от принудительной госпитализации, назначенной судом в связи с наличием психического расстройства; пропавших без вести, а также розыске похищенного имущества; в идентификации неопознанных трупов, обнаруженных на административном участке
. 

37.13. Оказывать в пределах компетенции содействие учреждениям и органам уголовно-исполнительной системы в осуществлении розыска и задержании лиц, совершивших побег из-под стражи; лиц, уклоняющихся от отбывания уголовного наказания
.

37.14. Участвовать в пределах компетенции в мероприятиях по противодействию терроризму
.

37.15. Участвовать в пределах компетенции в осуществлении контроля (административного надзора) за соблюдением лицами, освобожденными из мест лишения свободы, установленных для них судом в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»
 запретов и ограничений
.

37.16. Участвовать в пределах компетенции совместно с органами здравоохранения в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в наблюдении за лицами, страдающими психическими расстройствами, больными алкоголизмом или наркоманией и представляющими опасность для окружающих, в целях предупреждения совершения ими преступлений и административных правонарушений; оказывать содействие медицинским работникам в осуществлении назначенной судом принудительной госпитализации лиц в медицинские организации
.

37.17. Изымать у граждан и должностных лиц документы, имеющие признаки подделки, а также вещи, изъятые из гражданского оборота или ограниченно оборотоспособные, находящиеся у них без специального разрешения, а также при наличии иных оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации, с составлением протокола и вручением его копии указанным гражданам и должностным лицам
.

37.18. Осуществлять совместно с нарядами ППСП на маршрутах патрулирования обход мест возможного появления лиц, склонных к совершению противоправных действий, совместно с сотрудниками ППСП участвовать в пресечении преступлений и других правонарушений, задержании лиц, подозреваемых в совершении преступления.

37.20. Выявлять притоны для занятия проституцией, незаконного потребления наркотических средств, психотропных веществ или их аналогов, устанавливать их организаторов либо содержателей. Принимать меры по пресечению их деятельности, в том числе незамедлительно информировать о деятельности притонов заинтересованные подразделения полиции.

37.21. Выявлять лиц, потребляющих наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача; лиц, незаконно приобретающих, хранящих, перевозящих, изготавливающих, перерабатывающих и сбывающих наркотические средства, психотропные вещества или их аналоги; лиц, незаконно приобретающих, хранящих, перевозящих, культивирующих растения, содержащие наркотические средства или психотропные вещества. Принимать меры по пресечению деятельности указанных лиц, в том числе информировать о них заинтересованные подразделения полиции.

37.22. Участвовать в пределах компетенции в профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
.

37.23. Участвовать в пределах компетенции в розыске несовершеннолетних, самовольно ушедших из семей или специализированных учреждений для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа органа управления образованием
.

37.24. Участвовать в выявлении лиц, вовлекающих несовершеннолетних в совершение преступлений и иных антиобщественных действий, в том числе в систематическое употребление спиртных напитков, наркотических средств, психотропных и одурманивающих веществ, занятие проституцией, бродяжничеством и попрошайничеством. Принимать в пределах компетенции меры по пресечению их деятельности, в том числе информировать об указанных лицах заинтересованные подразделения полиции.

37.23. Выявлять несовершеннолетних, проживающих в ненадлежащих условиях, информировать об этом подразделения по делам несовершеннолетних территориального органа МВД России
.

38. Обязанности участкового уполномоченного полиции по замещаемой должности, конкретизирующие его деятельность, определяются в должностном регламенте (должностной инструкции)
.

V. Права участкового уполномоченного полиции при несении службы

39. Участковый уполномоченный полиции
 для выполнения возложенных на него обязанностей, при несении службы на административном участке пользуется правами, предусмотренными пунктами 1 – 5, 7, 8, 11, 13, 14
, 16, 18, 20
, 21
, 34, 36, 37 части 1 статьи 13 Федерального закона «О полиции».

Для вызова в территориальный орган МВД России, участковый пункт полиции граждан в связи с проверкой зарегистрированных в установленном порядке заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, разрешение которых отнесено к компетенции полиции
, участковый уполномоченный полиции имеет право вручить гражданам и должностным лицам повестку (приложение № 5 к настоящему Наставлению).

40. Права участкового уполномоченного полиции по замещаемой должности, конкретизирующие его деятельность, определяются в должностном регламенте (должностной инструкции)
.

VI. Действия участкового уполномоченного полиции при проведении профилактического обхода административного участка

41. Профилактический обход административного участка
 включает в себя посещение зданий, строений и сооружений, расположенных на административном участке
 (при необходимости обследуются подъезды, чердачные и подвальные помещения жилых домов, пустующих и подлежащих сносу строений); посещение лиц, состоящих на профилактических учетах в органах внутренних дел; ознакомление с жильцами квартир (жилых домов, комнат) с соблюдением требований статьи 15 Федерального закона «О полиции», встречи для решения вопросов взаимодействия с собственниками или представителями собственников объектов, расположенных на административном участке.

42. Профилактический обход проводится участковым уполномоченным полиции только в форменной одежде, с соблюдением требований, предусмотренных пунктом 23 настоящего Наставления.

43. Профилактический обход участковый уполномоченный полиции обязан осуществлять ежедневно и в течение года со дня закрепления за ним административного участка, посетить все объекты, в том числе жилые помещения (квартиры, жилого дома, комнаты), на административном участке. В течение следующего календарного года и в дальнейшем участковый уполномоченный полиции обязан посетить повторно указанные объекты.

44. При посещении квартиры (жилого дома, комнаты), объекта участковый уполномоченный полиции обязан представиться, называя свою должность, звание, фамилию, предъявить по требованию гражданина в развернутом виде служебное удостоверение, сообщить цель посещения, вручить визитную карточку (приложение № 6 к настоящему Наставлению), проинформировать о местонахождении участкового пункта полиции, комнаты приема населения, днях и часах приема граждан.

45. При проведении профилактического обхода участковый уполномоченный полиции обязан разъяснять гражданам о мерах предосторожности в целях предупреждения преступлений и административных правонарушений, направленных на обеспечение их личной и имущественной безопасности (в том числе: установке дверных замков, смотровых глазков, камер видеонаблюдения, видеодомофонов и других технических средств защиты; постановке квартир под охрану подразделений вневедомственной охраны полиции, иных охранных организаций; информировании дежурной части территориального органа МВД России или непосредственно участкового уполномоченного полиции о появлении на административном участке подозрительных лиц, брошенного, бесхозяйного автомототранспорта или иных предметов).

46. Во время профилактического обхода участковый уполномоченный полиции должен уделять особое внимание полученной в соответствии с законодательством Российской Федерации информации:

46.1. О квартирах (жилых домах, комнатах), сдаваемых в аренду, в том числе гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам и лицам без гражданства (при установлении юридических или физических лиц), о лицах, сдающих квартиры (помещения) в аренду без оформления соответствующих документов.
46.2. О лицах, потребляющих наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача; о лицах, незаконно приобретающих, хранящих, перевозящих, изготавливающих, перерабатывающих и сбывающих наркотические средства, психотропные вещества или их аналоги; о лицах, незаконно приобретающих, хранящих, перевозящих, культивирующих растения, содержащие наркотические средства или психотропные вещества; о лицах, содержащих притоны для потребления наркотиков, и лицах, предоставляющих помещения для этих целей; о лицах, склоняющих к потреблению наркотических средств и психотропных веществ, в том числе несовершеннолетних.

46.3. О лицах, распространяющих экстремистские материалы, включенные в федеральный список экстремистских материалов
, а также осуществляющих их производство либо хранение в целях массового распространения.

46.4. О находящемся на хранении у граждан гражданском и наградном оружии, а также патронах к нему.

46.5. О жалобах на противоправное поведение соседей и других жильцов дома в целях предупреждения преступлений и иных правонарушений.

46.6. Иные сведения, имеющие значение для деятельности органов внутренних дел.

47. Результаты профилактического обхода, посещения каждой квартиры (жилого дома, комнаты) заносятся в схему жилого дома с указанием даты, в паспорт на жилой дом (жилые дома) (приложение № 7 к настоящему Наставлению)
 и являются сведениями для служебного пользования. 

48. При ознакомлении с объектами, расположенными на административном участке, участковый уполномоченный полиции обязан:

48.1. Обращать внимание на техническую укрепленность окон, дверей, запасных входов (выходов), смежных стен объектов с подъездами, квартирами, жилыми домами, а также на то, сдаются ли данные объекты под охрану (сигнализацию).

48.2. Устанавливать вид охраны объектов, наличие у сотрудников охраны оружия, необходимых разрешительных документов на осуществление охранной деятельности.

48.3. Проводить разъяснительную работу с сотрудниками охраны и гражданами, работающими на объектах, о принятии мер по сохранности имущества (в том числе о целесообразности установки охранной сигнализации), о действиях в чрезвычайной ситуации, при угрозе совершения террористического акта.

48.4. О всех случаях обнаружения нарушений требований законодательства Российской Федерации в области охранной деятельности, в том числе выражающихся в оказании охранных услуг частными охранными организациями на объектах, подлежащих государственной охране
, докладывать начальнику территориального органа МВД России.

49. Результаты ознакомления с объектами заносятся в паспорт на административный участок.

50. При получении в результате профилактического обхода информации о лицах, которые могут быть причастны к совершению преступлений и административных правонарушений, участковый уполномоченный полиции докладывает рапортом на имя начальника территориального органа МВД России.

VII. Действия участкового уполномоченного полиции при приеме граждан, рассмотрении обращений

51. В своей деятельности по содействию в реализации конституционного права граждан на обращение в государственные органы и органы местного самоуправления участковый уполномоченный полиции руководствуется Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
 и Административным регламентом системы Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по осуществлению приема граждан, обеспечению своевременного и в полном объеме рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятию по ним решений и направлению заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок
.

52. Участковый уполномоченный полиции ведет прием граждан, рассматривает обращения, проявляя вежливое, внимательное, тактичное и корректное отношение к гражданам.

53. Прием граждан производится участковым уполномоченным полиции в соответствии с графиком приема граждан. 

54. График приема граждан утверждается начальником территориального органа МВД России. При подготовке графика приема граждан учитывается режим работы организаций, предприятий, учреждений, расположенных на административном участке, различные местные условия и особенности. При этом предусматривается обязательное осуществление приема граждан не реже трех раз в неделю, в том числе в один из выходных дней, как в дневное, так и в вечернее время.

55. Прием граждан осуществляется в участковом пункте полиции. 

В исключительных случаях участковый уполномоченный полиции может организовать прием граждан в здании территориального органа МВД России или ином помещении по согласованию с начальником территориального органа МВД России, органами местного самоуправления или администрацией объекта.

56. Информация о месте и времени приема граждан, номере контактного телефона участкового уполномоченного полиции размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте территориального органа МВД России, а также путем личного вручения им визитных карточек при профилактическом обходе, в ходе отчета перед населением и другими способами.

57. В ходе приема граждан участковый уполномоченный полиции выясняет содержание обращения посетителя. В случае необходимости в пределах своей компетенции принимает меры по защите его от преступных и иных противоправных посягательств.

58. Полученную в ходе приема граждан информацию, представляющую оперативно-профилактический интерес, участковый уполномоченный полиции докладывает рапортом на имя начальника территориального органа МВД России.

59. При получении обращений непосредственно от граждан участковый уполномоченный полиции в соответствии с требованиями правовых актов МВД России осуществляет регистрацию указанных обращений в журнале учета приема граждан, их обращений и заявлений.

60. Участковый уполномоченный полиции в соответствии с резолюцией прямого или непосредственного руководителя получает в подразделении делопроизводства и режима зарегистрированные обращения граждан
 для рассмотрения по существу.

61. При выявлении в ходе проверки обращения признаков преступления участковый уполномоченный полиции составляет рапорт по существу полученной информации на имя начальника территориального органа МВД России, сообщает в дежурную часть территориального органа МВД России (по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов связи) для регистрации.

62. Полученные заявления (сообщения, иная информация) о преступлении, административном правонарушении, происшествии регистрируются и рассматриваются в соответствии с Административным регламентом МВД России предоставления государственной услуги по приему, регистрации и разрешению в территориальных органах 
МВД России заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.

VIII. Порядок проведения участковым уполномоченным полиции индивидуальной профилактической работы с гражданами, состоящими на профилактическом учете, в целях предупреждения совершения ими преступлений и административных правонарушений

63. Участковый уполномоченный полиции проводит индивидуальную профилактическую работу со следующими категориями граждан, состоящих на профилактическом учете:

63.1. Освобожденными из мест лишения свободы и имеющими непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, в отношении которых судом установлены временные ограничения прав и свобод и обязанности, предусмотренных федеральными законами (то есть поднадзорными лицами), а также освобожденными из мест лишения свободы и имеющим непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого и особо тяжкого преступления; преступления при рецидиве преступлений; умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего (то есть формально подпадающими под административный надзор)
.

63.2. Больными алкоголизмом или наркоманией, состоящими на учете в медицинской организации и представляющими опасность для окружающих
.

63.3. Совершившими правонарушения в сфере семейно-бытовых отношений и представляющими опасность для окружающих
.

63.4. Совершившими административные правонарушения против порядка управления и (или) административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность при проведении общественно-политических, спортивно-массовых, культурно-массовых, религиозных и иных общественно-значимых мероприятий 
.

63.5. Входящими в неформальные молодежные объединения противоправной направленности, совершившими административные правонарушения против порядка управления и (или) административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность. 

63.6. Которым назначено административное наказание за незаконный оборот наркотических средств, психотропных веществ или их аналогов, а также за их потребление без назначения врача
.

64. Участвует в пределах своей компетенции в осуществлении контроля за поведением:

64.1. Осужденных за совершение преступления, которым назначено наказание, не связанное с лишением свободы, или наказание в виде лишения свободы условно
.

64.2. Несовершеннолетних, состоящих на учете в ПДН
.

65. Профилактический учет граждан, проживающих на административном участке, и проведение с ними индивидуальной профилактической работы
 устанавливается решением начальника территориального органа МВД России при поступлении:

65.1. Сообщения из исправительного учреждения и постановления суда для лица, освобожденного из мест лишения свободы, в отношении которых судом установлены ограничения в соответствии с федеральным законом.

65.2. Медицинских документов из медицинской организации, на лицо, больное алкоголизмом или наркоманией, состоящее на учете в медицинской организации и представляющее опасность для окружающих.

65.3. Рапорта участкового уполномоченного полиции на имя начальника территориального органа МВД России, согласованного с начальником ОУУП, о необходимости постановки на профилактический учет гражданина, входящего в категорию, указанную в подпунктах 63.3 – 63.6 настоящего Наставления.

65.4. Сообщения из территориального органа или уголовно-исполнительной инспекции Федеральной службы исполнения наказаний
, и копии приговора суда для осужденных лиц, которым назначены виды наказания, не связанные с лишением свободы, либо наказание назначено условно.

65.5. Информации ПДН, о необходимости проведения профилактической работы с несовершеннолетними, состоящими на учете в ПДН. 

66. Индивидуальная профилактическая работа участкового уполномоченного полиции включает:

66.1. Проведение профилактических бесед с лицами, состоящими на профилактическом учете.

66.2. Наблюдение за поведением лиц, состоящих на профилактическом учете, их образом жизни, кругом общения, 

66.3. Опрос родственников лиц, состоящих на профилактическом учете, их соседей и других лиц.

66.4. Применение мер административного принуждения к лицам, состоящим на профилактических учетах и нарушающим законодательство Российской Федерации.

67. Срок нахождения на профилактическом учете устанавливается в отношении лиц:

67.1. Освобожденных из мест лишения свободы, которым установлены ограничения в соответствии с федеральным законом, – до истечения срока, установленного решением суда
.

67.2. Больных алкоголизмом или наркоманией, состоящих на учете в медицинской организации и представляющих опасность для окружающих, – до срока снятия их с учета в медицинской организации.

67.3. Допускающих правонарушения в сфере бытовых отношений и представляющих опасность для окружающих, административные правонарушения против порядка управления и (или) административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность при проведении общественно-политических, спортивно-массовых, культурно-массовых, религиозных и иных общественно-значимых мероприятий, входящих в неформальные молодежные объединения противоправной направленности – один год с момента постановки на профилактический учет.

67.4. Осужденных, которым назначены виды наказания, не связанные с лишением свободы, либо наказание назначено условно, – до истечения срока наказания, указанного в приговоре суда (снятия с учета в территориальном подразделении уголовно-исполнительной системы).

67.5. Несовершеннолетних, состоящих на учете в ПДН, – до снятия с учета в ПДН.

68. Основаниями для снятия лиц с профилактического учета и прекращения индивидуальной профилактической работы с лицами, состоящими на профилактическом учете, в территориальных органах МВД России, отделах (отделениях, пунктах) полиции являются:

68.1. Окончание (истечение) сроков нахождения на профилактическом учете.

68.2. Осуждение к лишению свободы и направление к месту отбывания наказания.

68.3. Прекращение противоправного поведения, когда поведение и образ жизни лица, состоящего на профилактическом учете, не нуждаются в дальнейшем наблюдении.

68.4. Прохождение военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, внутренних войсках МВД России, воинских формированиях и органах.

68.5. Признание гражданина безвестно отсутствующим (умершим) по решению суда.

68.6. Смерть гражданина.

68.7. Иные основания, установленные законодательством Российской Федерации.

69. Снятие лиц, состоящих на учете в территориальных органах МВД России, с профилактического учета и прекращение индивидуальной профилактической работы с ними производится решением начальника территориального органа МВД России по рапорту участкового уполномоченного полиции, согласованному с начальником ОУУП.

70. Срок нахождения на профилактическом учете может продлеваться при совершении лицами, состоящими на профилактическом учете, административных правонарушений (против порядка управления и (или) посягающие на общественный порядок и общественную безопасность) и поступлении на них неоднократных (двух и более) жалоб в течение года, решением начальника территориального органа МВД России  по рапорту участкового уполномоченного полиции, согласованному с начальником ОУУП.

71. При установлении, продлении или прекращении профилактического учета в паспорте на административный участок делается соответствующая запись.

72. При перемене места жительства (пребывания) лица, состоящего на профилактическом учете, участковым уполномоченным полиции, по согласованию с начальником ОУУП, направляется информация и все имеющиеся материалы в соответствующий территориальный орган 
МВД России по территориальности.

73. Участковый уполномоченный полиции не реже одного раза в квартал проводит с лицами, указанными в подпунктах 63.2 – 63.6 настоящего Наставления, а также с членами их семей, другими гражданами, которые могут оказать на них профилактическое воздействие, беседы с целью предупреждения преступлений и иных правонарушений.

74. Результаты проведения индивидуальной профилактической работы с лицами, состоящими на профилактическом учете, докладываются участковым уполномоченным полиции рапортом (ежеквартально) на имя начальника территориального органа МВД России (приложение № 8 к настоящему Наставлению), а затем рапорты передаются начальнику ОУУП для исполнения резолюции руководителя, анализа, обобщения результатов деятельности участковых уполномоченных полиции и хранения в течение пяти лет.

IX. Действия участкового уполномоченного полиции по выявлению и раскрытию преступлений, установлению местонахождения лиц, находящихся в розыске

75. Участковый уполномоченный полиции на административном участке при выявлении и раскрытии преступлений:

75.1. При получении сообщения о преступлении устанавливает обстоятельства его совершения (место, время, способ совершения, приметы подозреваемого), выясняет состояние пострадавшего, устанавливает данные заявителя, возможных очевидцев. О происшествии немедленно сообщает оперативному дежурному.

75.2. При непосредственном обнаружении преступления либо прибытии на место происшествия раньше следственно-оперативной группы территориального органа МВД России принимает меры к пресечению преступления и задержанию (преследованию) подозреваемых, незамедлительно информирует оперативного дежурного, оказывает помощь пострадавшим, устанавливает очевидцев и в дальнейшем принимает меры по охране места происшествия, сохранению следов преступления и иных предметов, имеющих значение для дела, которые могут стать вещественными доказательствами.

75.3. В случае невозможности прибытия на место происшествия следственно-оперативной группы территориального органа МВД России самостоятельно проводит неотложные следственные действия в целях обнаружения и фиксации следов преступления, требующих незамедлительного закрепления, изъятия и исследования, в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством.

75.4. При прибытии на место происшествия следственно-оперативной группы информирует ее руководителя о характере и месте совершения преступления, о пострадавших, возможных очевидцах и лицах, которые могут быть причастны к совершению преступления.

75.5. Исполняет поручения руководителя следственно-оперативной группы по получению справок, установлению, опросу, вызову к следователю, дознавателю очевидцев и иных лиц, располагающих сведениями о преступлении и лицах, его совершивших.

75.6. Осуществляет на административном участке самостоятельно и совместно с сотрудниками подразделений уголовного розыска проверку мест возможного нахождения лиц, скрывающихся от органов дознания, следствия и суда, уклоняющихся от исполнения уголовного наказания, без вести пропавших.

76 Участковый уполномоченный полиции на административном участке при получении информации о месте нахождения лиц, находящихся в розыске, устанавливает сведения, имеющие значение для их розыска и задержания. Незамедлительно информирует инициаторов розыска об установлении места нахождения разыскиваемого и при необходимости принимает участие в его задержании.

X. Действия участкового уполномоченного полиции при выявлении, пресечении и документировании (фиксировании) административных правонарушений

77. Участковый уполномоченный полиции при выявлении и пресечении административных правонарушений:

77.1. Требует прекращения противоправного деяния, устанавливает личность правонарушителя, принимает меры по поиску свидетелей административного правонарушения и фиксации их показаний, определяет обстоятельства, подлежащие выяснению по делу.

77.2. Составляет протоколы об административных правонарушениях, а в случае необходимости применяет меры обеспечения производства по делу об административном правонарушении, указанные в части 1 статьи 27.1 КоАП
, в том числе осуществляет административное задержание в пределах полномочий, установленных правовыми актами МВД России; выносит определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования, проводит административное расследование в порядке, установленном статьей 28.7 КоАП
, а также выносит постановления по делам об административных правонарушениях о назначении административного наказания в виде предупреждения или административного штрафа по составам, предусмотренным пунктом 9 части 2 статьи 23.3 КоАП
.

77.3. При пресечении фактов потребления в общественных местах наркотических средств и психотропных веществ без назначения врача или иных одурманивающих веществ несовершеннолетним, не достигшим к моменту совершения административного правонарушения шестнадцатилетнего возраста, участковый уполномоченный полиции доставляет его в территориальный орган МВД России и докладывает рапортом на имя начальника территориального органа МВД России.

77.4. В случае выявления участковым уполномоченным полиции достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, совершенного иностранным гражданином, предъявившим документы, подтверждающие наличие иммунитета от административной юрисдикции Российской Федерации, вопрос об административной ответственности указанного лица согласно части 3 статьи 2.6 КоАП
 в соответствии с федеральными законами и международными договорами Российской Федерации разрешается в соответствии с нормами международного права
.

77.5. В случае выявления участковым уполномоченным полиции достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, совершенного лицом, предъявившим документы, подтверждающие выполнение им определенных государственных функций, в отношении которых действуют особые условия применения мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении и привлечения к административной ответственности, к указанному лицу согласно статье 1.4 КоАП
 применяются меры обеспечения производства по делу об административном правонарушении и осуществляется привлечение к административной ответственности в соответствии с особыми условиями, установленными Конституцией Российской Федерации и федеральными законами
.

78. О совершении административного правонарушения иностранным гражданином, пользующимся иммунитетом, а также должностным лицом, выполняющим определенные государственные функции, в отношении которого действуют особые условия применения мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении и привлечения к административной ответственности, участковый уполномоченный полиции незамедлительно сообщает в дежурную часть
.

XI. Особенности организации работы участковых уполномоченных полиции по отдельным направлениям деятельности и взаимодействие с сотрудниками территориальных органов 
МВД России и других федеральных органов исполнительной власти

79. Участковый уполномоченный полиции, осуществляя взаимодействие с сотрудниками территориальных органов МВД России и других федеральных органов исполнительной власти, должен учитывать специфические особенности организации данной деятельности.

80. С учетом характеристики закрепленного за ним административного участка и полномочий федеральных органов исполнительной власти участковый уполномоченный полиции взаимодействует:

80.1. С сотрудниками территориальных органов и уголовно-исполнительных инспекций ФСИН России в целях предупреждения совершения преступлений и других правонарушений осужденными, которым назначено наказание, не связанное с лишением свободы, или наказание в виде лишения свободы при условном осуждении, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций
, а также лиц: находящихся под административным надзором; условно-досрочно освобожденных из мест лишения свободы; отбывших уголовное наказание и имеющих непогашенную или неснятую судимость.

Информирует уголовно-исполнительные инспекции ФСИН России о поведении осужденных, которым назначено наказание, не связанное с лишением свободы, или наказание в виде лишения свободы при условном осуждении, состоящих на учете уголовно-исполнительных инспекций и проживающих на административном участке.

80.2. С сотрудниками территориальных органов Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков
 в целях предотвращения и пресечения незаконного оборота наркотических средств, психотропных веществ и их аналогов.

Информирует заинтересованные подразделения ФСКН России при выявлении на административном участке мест незаконного посева (самосева) и культивирования наркосодержащих растений, притонов для потребления наркотических средств и психотропных веществ, их организаторов либо содержателей, а также лиц, вовлекающих несовершеннолетних в употребление одурманивающих веществ, и принимает в установленном порядке и в пределах своей компетенции меры по пресечению их деятельности. 

80.3. С сотрудниками территориальных органов ФСКН России и Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий
, а также подразделений вневедомственной охраны полиции принимает участие в периодическом комиссионном обследовании объектов Министерства здравоохранения Российской Федерации, на которых осуществляется производство, хранение, оборот наркотических веществ и психотропных средств, расположенных на административном участке.

80.4. С должностными лицами территориальных органов Федеральной миграционной службы
 в целях обеспечения реализации законов Российской Федерации от 19 февраля 1993 г. № 4530-I «О вынужденных переселенцах»
, от 25 июня 1993 г. № 5242-I «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»
, федеральных законов от 19 февраля 1993 г. № 4528-I «О беженцах»
, от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»
, от 18 июля 2006 г. № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»
 и иных нормативных правовых актов, а также по вопросам выявления нарушений правил пребывания иностранных граждан или лиц без гражданства в Российской Федерации;

Информирует о выявленных нарушениях в установленном порядке территориальный орган ФМС России.

80.5. С должностными лицами территориальных органов МЧС России в соответствии с законодательством Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами в целях обеспечения пожарной безопасности.

Участковый уполномоченный полиции при выявлении в пределах своих полномочий на административном участке нарушений правил обеспечения пожарной безопасности, установленных законодательством Российской Федерации, должен информировать об этом соответствующий территориальный орган МЧС России.

81. С учетом полномочий подразделений полиции взаимодействует:

81.1. С сотрудниками полиции линейных управлений (отделов) МВД России на водном, железнодорожном и воздушном транспорте, осуществляющих оперативное обслуживание объектов транспортной инфраструктуры, которые являются объектами повышенной опасности (речные и морские порты, железнодорожные вокзалы и автовокзалы, аэропорты), руководствуясь при этом, в частности, положениями Федерального закона от 9 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»
.

81.2. С сотрудниками органов внутренних дел в проведении оперативно-разыскных мероприятий в порядке, предусмотренном приказом МВД России от 13 мая 2003 г. № 323дсп
 «Об утверждении Наставления о порядке взаимодействия сотрудников подразделений криминальной милиции, милиции общественной безопасности, следствия, дознания и дежурных частей органов внутренних дел по предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов».

81.3. С сотрудниками подразделений лицензионно-разрешительной работы полиции и подразделений вневедомственной охраны полиции в процессе реализации прав полиции, предоставленных Федеральным законом «О полиции», а также Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-I «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»
, федеральными законами от 13 декабря 1996 г. № 150-ФЗ «Об оружии»
 и от 14 апреля 1999 г. № 77-ФЗ «О ведомственной охране»
.

81.3.1. Участвует в осуществлении контроля за условиями хранения владельцами гражданского, служебного и наградного оружия и боеприпасов к нему. При выявлении нарушений порядка его хранения, регистрации (перерегистрации) или сроков постановки на учет составляется протокол об административном правонарушении и докладывается рапортом на имя начальника территориального органа МВД России (приложение № 9 к настоящему Наставлению).

81.3.2. Принимает участие в пределах административного участка в решении вопросов выдачи лицензии на приобретение гражданского и служебного оружия гражданам и организациям при наличии оснований, предусмотренных Федеральным законом «Об оружии»; разрешения на хранение или хранение и ношение гражданского и служебного оружия, на хранение и ношение наградного оружия, на транспортирование, ввоз на территорию Российской Федерации и вывоз с территории Российской Федерации указанного оружия и патронов к нему.

81.3.3. Ведет в установленном порядке в служебной документации учет лиц, имеющих гражданское и наградное оружие. 

81.3.4. Участвует по поручению руководства территориального органа МВД России в организации работы частных охранных предприятий, расположенных на административном участке, по охране общественного порядка и обеспечению общественной безопасности, в том числе в период проведения культурно-массовых, спортивных и иных мероприятий, организуемых государственными и иными органами и проходящих на административном участке.

XII. Особенности несения службы участковым уполномоченным полиции в сельском поселении

82. Участковый уполномоченный полиции при несении службы в сельском поселении должен:

82.1. Знать в пределах своего административного участка местонахождение селений, хуторов, усадеб, фельдшерско-акушерских пунктов, ветеринарных пунктов, станций, скотопрогоночных дорог, ферм, а также направление и состояние рек, шоссейных, грунтовых и железных дорог, горных троп, лесов, степень их проходимости, местонахождение и состояние гатей, мостов, переправ, бродов, а также местонахождение болот и степень их проходимости. 

82.2. Посещать не менее двух раз в месяц наиболее крупные населенные пункты, рынки, станции, пристани, аэродромы и другие общественные места с массовым пребыванием граждан, а также осматривать малопосещаемые места, заброшенные строения и территории.

82.3. При получении информации о дорожно-транспортном происшествии и по прибытии на место
:

82.3.1. Обеспечивать обозначение и ограждение места дорожно-транспортного происшествия с целью предотвращения наезда на его участников.

82.3.2. Устанавливать водителей, транспортные средства которых участвовали в дорожно-транспортном происшествии, и других причастных к нему лиц.

82.3.3. Осуществлять проверку документов у участников дорожно-транспортного происшествия, обеспечить присутствие указанных лиц на месте происшествия.

82.3.4. Выявлять свидетелей дорожно-транспортного происшествия и записывать их данные.

82.3.5. Принимать меры по сохранности вещественных доказательств, следов, имущества и других предметов, имеющих отношение к дорожно-транспортному происшествию.

82.3.6. Выяснять вероятное направление движения транспортного средства, скрывшегося с места дорожно-транспортного происшествия, устанавливать марку, тип, государственный регистрационный знак, цвет, а также особые приметы транспортного средства и сведения о водителе и владельце. Полученные при осмотре места дорожно-транспортного происшествия и опросе свидетелей сведения немедленно докладывать оперативному дежурному и в дальнейшем действовать в соответствии с его указаниями.

82.3.7. При необходимости организовать движение транспорта в объезд места дорожно-транспортного происшествия и проведения аварийно-спасательных работ
.

82.4. До прибытия следственно-оперативной группы на место дорожно-транспортного происшествия, в котором пострадали люди:

82.4.1. Установить число пострадавших и тяжесть их состояния.

82.4.2. Вызвать выездную бригаду скорой медицинской помощи и до ее прибытия оказать пострадавшим первую помощь.

82.4.3. Организовать при необходимости доставку пострадавших в ближайшую медицинскую организацию.

82.4.4. Выяснить фамилии, имена, отчества, места жительства и работы пострадавших.

82.4.5. Доложить прибывшему на место дорожно-транспортного происшествия руководителю следственно-оперативной группы (следователю, дознавателю) сведения о причастных к дорожно-транспортному происшествию лицах и свидетелях, сообщить о местонахождении вещественных доказательств, передать документы участников дорожно-транспортного происшествия и действовать по его указанию.

XIII. Особенности несения службы участковым уполномоченным полиции на административном участке с образовательным учреждением

83. Участковый уполномоченный полиции, на административном участке которого находится образовательное учреждение, при несении службы обязан:

83.1. Знать структуру и режим работы образовательного учреждения.

83.2. Знать и анализировать оперативную обстановку на территории образовательного учреждения, вносить непосредственному руководителю предложения по повышению эффективности профилактической деятельности на территории образовательного учреждения.

83.3. Планировать и осуществлять свою деятельность с учетом организации учебного процесса в образовательном учреждении.

83.4. Проводить профилактическую работу со студентами, совершившими административные правонарушения, а также иные антиобщественные действия, в том числе экстремистской направленности на территории образовательного учреждения.

83.5. Использовать возможности общественных молодежных объединений по предупреждению преступлений и административных правонарушений среди студентов.

83.6. Вносить руководству образовательных учреждений предложения по усилению технической укрепленности находящихся в их ведении зданий и сооружений.

83.7. Участвовать в мероприятиях по проверке объектов образовательного учреждения, мест массового пребывания студентов на предмет антитеррористической защищенности.

83.8. Оказывать при необходимости руководству и профессорско-преподавательскому составу организационно-методическую и правовую помощь по вопросам профилактики преступлений и административных правонарушений среди студентов.

XIV. Организация и проведение участковым уполномоченным полиции отчета перед населением о проделанной работе

84. В целях информирования населения об оперативной обстановке и проделанной работе, а также получения информации об оценке населением деятельности участкового уполномоченного полиции и территориального органа МВД России участковый уполномоченный полиции в порядке, установленном правовыми актами МВД России
, проводит отчет перед населением о проделанной работе
. 

85. Собрания по вопросу отчета участкового уполномоченного полиции (участковых уполномоченных полиции) проводятся в соответствии с графиком отчета перед населением участковых уполномоченных полиции (приложение № 10 к настоящему Наставлению).

В ходе собрания участковый уполномоченный полиции проводит разъяснительные беседы, предусмотренные пунктом 45 настоящего Наставления.

86. Оповещение населения о проведении собрания по вопросу отчета участкового уполномоченного полиции (участковых уполномоченных полиции) производится заблаговременно путем вывешивания объявлений в местах с массовым пребыванием граждан (приложение № 11 к настоящему Наставлению), использования местных средств массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также через органы местного самоуправления, администрацию предприятий, учреждений и организаций.

87. Ход и решение собрания оформляются протоколом, который подписывается руководителем территориального органа МВД России (приложение № 12 к настоящему Наставлению).

XV. Ведение участковым уполномоченным полиции служебной документации

88. Участковый уполномоченный полиции самостоятельно ведет служебную документацию, предусмотренную подпунктами 95.1 – 95.5 настоящего Наставления. 

89. Указанная документация регистрируется в подразделении делопроизводства и режима, выдается участковому уполномоченному полиции под расписку, листы служебных документов должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью территориального органа МВД России.

90. Допускается ведение служебной документации, кроме книги отзывов и предложений граждан (приложение № 13 к настоящему Наставлению), книги замечаний и предложений проверяющих (приложение № 14 к настоящему Наставлению) в электронном виде
, с использованием автоматизированных систем в порядке, установленном правовыми актами МВД России.

91. Служебная документация, кроме книги отзывов и предложений граждан, хранится в металлическом шкафу (сейфе) в служебном помещении участкового пункта полиции.

92. Запрещается оставлять на рабочем столе в период отсутствия участкового уполномоченного полиции служебную документацию, кроме книги отзывов и предложений граждан, и полученные для исполнения служебные материалы.

93. Участковый уполномоченный полиции несет персональную ответственность за ведение и качественное оформление служебной документации.

94. В участковом пункте полиции у каждого участкового уполномоченного полиции должна находиться служебная документация:

94.1. Паспорт на административный участок, где накапливается и изучается информация о социально-экономических, демографических и других особенностях административного участка, состоянии преступности и общественного порядка, наличии общественных объединений правоохранительной направленности и иные сведения.

Паспорт на административный участок заводится сроком на 5 лет и является по заполнении документом для служебного пользования.

94.2. Паспорт на жилой дом (жилые дома), где фиксируются сведения о лицах, проживающих на участке и который является по заполнении документом для служебного пользования. 

94.3. Журнал учета приема граждан, их обращений и заявлений, предназначен для регистрации заявлений (сообщений) граждан, полученных участковым уполномоченным полиции в ходе осуществления приема населения или иных обращений граждан к нему.

94.4. Книга отзывов и предложений граждан, которая предназначена для изучения мнения населения о работе участковых уполномоченных полиции.

94.4.1. Книга отзывов и предложений граждан размещается на информационном стенде, расположенном в коридоре (холле) участкового пункта полиции.

94.4.2. С записями в книге отзывов и предложений граждан производят ознакомление: начальник территориального органа 
МВД России – ежеквартально; его заместитель – начальник полиции и заместитель начальника полиции по охране общественного порядка – ежемесячно; старший участковый уполномоченный полиции – один раз в десять дней, с отметкой данных лиц об ознакомлении.

94.5. Книга замечаний и предложений проверяющих, которая предназначена для осуществления контроля за деятельностью участковых уполномоченных полиции со стороны должностных лиц, указанных в пункте 102 настоящего Наставления.

95. Также на участковом пункте полиции должны находиться:

95.1. Наставление по организации деятельности участковых уполномоченных полиции. 

95.2. Списки похищенных вещей, предметов, автомототранспорта, а также списки лиц, находящихся в розыске.

95.3. Списки старших по подъездам.

XVI. Обязанности должностных лиц территориального органа МВД России по организации службы участковых уполномоченных полиции

96. Начальник территориального органа МВД России и заместитель начальника территориального органа МВД России – начальник полиции:

96.1. Осуществляют общее руководство организацией несения службы участковыми уполномоченными полиции.

96.2. Постоянно совершенствуют формы и методы управления и организации службы участковых уполномоченных полиции на основе внедрения положительного и передового опыта.

96.3. Обеспечивают взаимодействие подразделений по организации деятельности участковых уполномоченных полиции с другими подразделениями территориальных органов МВД России, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями и гражданами, участвующими в охране общественного порядка, на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.

96.4. Организуют не реже одного раза в полугодие обобщение и анализ эффективности работы участковых уполномоченных полиции.

97. Заместитель начальника полиции по охране общественного порядка территориального органа МВД России:

97.1. Ежедневно организует несение службы участковыми уполномоченными полиции.

97.2. Обеспечивает изучение и внедрение положительного и передового опыта в практику организации деятельности участковых уполномоченных полиции.

97.3. Осуществляет лично либо через начальника ОУУП или дежурную часть территориального органа МВД России оперативное управление участковыми уполномоченными полиции.

97.4. Организует подготовку и проведение инструктажей участковых уполномоченных полиции, заступающих на службу.

97.5. При приеме участковым уполномоченным полиции административного участка представляет его должностным лицам органов государственной власти и органов местного самоуправления, а при необходимости – руководителям предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории административного участка.

97.6. Контролирует несение службы участковыми уполномоченными полиции, соблюдение ими законности и дисциплины.

97.7. Не реже одного раза в квартал проверяет участковые пункты полиции, расположенные на территории, обслуживаемой территориальным органом МВД России.

97.8. Организует учет и оценку результатов работы участковых уполномоченных полиции, принимает необходимые меры по повышению ее эффективности.

97.9. Проводит в пределах компетенции работу по подбору и обучению участковых уполномоченных полиции, организует наставничество.

97.10. Готовит предложения по улучшению материально-технического снабжения и социально-бытового обеспечения участковых уполномоченных полиции, оборудованию пунктов полиции.

97.11. Организует взаимодействие участковых уполномоченных полиции с сотрудниками подразделений уголовного розыска по предупреждению и раскрытию преступлений.

97.12. Организует обмен информацией участковых уполномоченных полиции о совершенных на административных участках преступлениях, похищенном имуществе, лицах, объявленных в розыск, а также прекращении розыска.

98. Начальник ОУУП:

98.1. Организует профессиональную служебную и физическую подготовку, проводит индивидуальную воспитательную, культурно-просветительную, психологическую и социальную работу, а также работу по укреплению служебной дисциплины и законности среди участковых уполномоченных полиции.

98.2. Обеспечивает проведение занятий в системе профессиональной служебной и физической подготовки с участковыми уполномоченными полиции по изучению законодательства Российской Федерации, законодательства субъектов Российской Федерации, правовых актов МВД России по вопросам профилактики преступлений и административных правонарушений. 

98.3. Осуществляет повседневное руководство участковыми уполномоченными полиции, направляет и координирует их деятельность по охране общественного порядка и обеспечению общественной безопасности, предупреждению и пресечению преступлений и административных правонарушений, подводит итоги их работы.

98.4. Проверяет до начала инструктажа прибытие участковых уполномоченных полиции на службу в соответствии с графиком, наличие оружия, средств связи, специальных средств. При невыходе участкового уполномоченного полиции организует его замену, а при обнаружении недостатков в экипировке принимает меры по их устранению.

98.5. Контролирует своевременное и качественное рассмотрение участковыми уполномоченными полиции сообщений и заявлений граждан, должностных лиц по вопросам предупреждения и пресечения преступлений и административных правонарушений, раскрытия преступлений, по которым производство предварительного следствия необязательно.

98.6. Осуществляет контроль и учет деятельности по соблюдению участковыми уполномоченными полиции законности при рассмотрении жалоб и заявлений граждан, сообщений организаций, учреждений; при производстве неотложных следственных действий и выполнении других возложенных на них обязанностей.

98.7. Проводит ежемесячную проверку наличия и ведения участковыми уполномоченными полиции служебной документации (при наличии автоматизированных информационных систем – полноту заполнения и регулярность ее пополнения), находящейся в участковом пункте полиции, с отражением результатов проверки в книге замечаний и предложений проверяющих (из расчета проверки всей служебной документации каждого участкового уполномоченного не менее одного раза в квартал).

98.8. Разрабатывает и представляет начальнику территориального органа МВД России на утверждение графики: службы участковых уполномоченных полиции, приема ими граждан, отчетов перед населением. Организует и контролирует их исполнение.

98.9. Проводит анализ жалоб и заявлений граждан, поступающих в территориальный орган МВД России, публикаций в средствах массовой информации, сети Интернет о недостатках в работе подчиненных участковых уполномоченных полиции, проводит по ним проверки и принимает меры по устранению выявленных недостатков.

98.10. Анализирует деятельность участковых уполномоченных полиции по защите личной и имущественной безопасности граждан, предупреждению и раскрытию преступлений, охране общественного порядка, исполнению административного законодательства.

98.11. Организует участие участковых уполномоченных полиции в проводимых территориальным органом МВД России мероприятиях по предупреждению, пресечению и раскрытию преступлений, охране общественного порядка.

98.12. Осуществляет контроль за проведением участковыми уполномоченными полиции профилактического обхода закрепленных административных участков. 

98.13. Оказывает практическую помощь по организации работы на административных участках, подготовке отчетов, а также своевременно рассматривает вопросы, связанные с замечаниями и предложениями, высказанными гражданами в ходе обсуждения отчетов.

98.14. Обеспечивает контроль за соблюдением участковыми уполномоченными полиции в участковых пунктах полиции санитарно-гигиенических норм и правил пожарной безопасности.

98.15. Подготавливает отчеты, докладные записки, а также справки, информацию и иные документы в органы государственной власти по вопросам деятельности участковых уполномоченных полиции в сфере предупреждения и пресечения преступлений и административных правонарушений.

98.16. Изучает, обобщает и внедряет в работу участковых уполномоченных полиции положительный и передовой опыт деятельности территориальных органов МВД России, а также новейшие достижения науки и техники.

98.17. Осуществляет прием граждан по вопросам, относящимся к деятельности участковых уполномоченных полиции, контролирует рассмотрение их обращений в установленные сроки, изучает общественное мнение о работе участковых уполномоченных полиции.

98.18. Проводит анализ результатов деятельности ОУУП за месяц, квартал, полугодие и год.

98.19. Вносит предложения начальнику территориального органа МВД России о поощрении участковых уполномоченных полиции по результатам их деятельности или привлечении их к дисциплинарной ответственности.

98.20. Вносит предложения начальнику территориального органа МВД России о применении мер материального стимулирования граждан, оказавших существенную помощь в раскрытии преступлений и административных правонарушений, в обеспечении охраны общественного порядка.

98.21. Вносит предложения начальнику территориального органа МВД России о назначении и освобождении от должностей подчиненных участковых уполномоченных полиции, а также о предоставлении им очередных и иных отпусков.

99. На период отсутствия начальника ОУУП его обязанности на основании приказа начальника территориального органа МВД России исполняет наиболее подготовленный сотрудник. 

100. Старший участковый уполномоченный полиции наряду с обслуживанием административного участка:

100.1. Оказывает помощь участковым уполномоченным полиции в повышении их профессионального мастерства, подборе и организации работы внештатных сотрудников полиции, укреплении взаимодействия с общественными объединениями правоохранительной направленности, проведении индивидуальной профилактической работы с гражданами, стоящими на профилактическом учете, рассмотрении обращений граждан, выполнении других обязанностей по службе.

100.2. Оказывает содействие участковым уполномоченным полиции в раскрытии преступлений, совершенных на административном участке.

100.3. Организует взаимодействие участковых уполномоченных полиции с сотрудниками других подразделений полиции.

100.4. Контролирует время и порядок ведения приема граждан в участковом пункте полиции участковыми уполномоченными полиции, принимает участие в проведении ими отчета перед населением о проделанной работе.

100.5. Обобщает и оценивает результаты деятельности участковых уполномоченных полиции за месяц, квартал, полугодие, год и вносит начальнику ОУУП или заместителю начальника территориального органа МВД России – начальнику полиции предложения по повышению эффективности и качества работы участковых уполномоченных полиции.

100.6. За добросовестное выполнение участковыми уполномоченными полиции служебных обязанностей, достижение высоких результатов в деятельности вносит в установленном порядке предложения руководству территориального органа МВД России об их поощрении; в случае нарушения ими служебной дисциплины, а также в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом «О службе в органах внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», – о наложении дисциплинарных взысканий.

100.7. Вносит предложения на период отсутствия участкового уполномоченного полиции (в связи с вакансией, временной нетрудоспособностью, отпуском, учебой или иными уважительными причинами) о назначении исполняющим его обязанности другого участкового уполномоченного полиции, а при вакансии должности – о возможных кандидатах на ее замещение.

101. Обязанности и права старшего участкового уполномоченного полиции по замещаемой должности, конкретизирующие его деятельность, определяются в должностном регламенте (должностной инструкции)
.
XVII. Обеспечение контроля за деятельностью участковых уполномоченных полиции

102. В целях осуществления контроля за деятельностью участковых уполномоченных полиции в установленном порядке проводятся проверки представителями МВД России, территориальных органов МВД России на региональном уровне при проведении инспектирования, контрольных проверок, комплексных и целевых выездов в территориальные органы МВД России и их подразделения, а также уполномоченными должностными лицами, которым участковые уполномоченные полиции подчинены по службе, а также ответственными лицами в соответствии с приказом (графиком) начальника территориального органа МВД России.

Проверка несения службы участковым уполномоченным полиции осуществляется на административном участке, либо в участковом пункте полиции.

103. При проведении проверок устанавливаются:

103.1. Своевременность и полнота проведения профилактического обхода
.

103.2. Результаты проведения индивидуальной профилактической работы.

103.3. Периодичность и организация приема граждан в участковом пункте полиции.

103.4. Своевременность и объективность рассмотрения обращений граждан.

103.5. Факты нарушения законности, учетно-регистрационной, исполнительской и служебной дисциплины.

103.6. Общественное мнение о работе участкового уполномоченного полиции.

103.7. Соблюдение правил ведения служебной документации.

103.8. Знание оперативной обстановки на территории, обслуживаемой территориальным органом МВД России, и административном участке.

103.9. Соответствие участкового пункта полиции предъявляемым требованиям, в том числе:

103.9.1. Оснащение участкового пункта полиции.

103.9.2. Санитарное и противопожарное состояние участкового пункта полиции. 

103.9.3. Техническая укрепленность участкового пункта полиции, наличие охранно-пожарной сигнализации. 

103.9.4. Материально-техническое обеспечение участкового пункта полиции.

104. Результаты проверок записываются в книге замечаний и предложений проверяющих и оформляются подробным рапортом на имя руководителя территориального органа МВД России (приложение № 15 к настоящему Наставлению). В книге постовых ведомостей делается отметка о результатах проверок.

XVIII. Основные показатели по направлениям деятельности участкового уполномоченного полиции

105. Показатели и методика оценки деятельности отдельного участкового уполномоченного полиции определяются начальником территориального органа МВД России на региональном уровне. При оценке результатов работы участкового уполномоченного полиции учитываются следующие критерии:

105.1. Общественное мнение о качестве работы, определяемое по результатам проведения опроса населения, сообщениям в средствах массовой информации, а также по записям в книге отзывов и предложений граждан.

105.2. Работа с поступающими письмами и обращениями граждан, в том числе:

105.2.1. По количеству повторных жалоб и принятых по ним решений.

105.2.2. По количеству подтвердившихся жалоб на незаконные действия при рассмотрении обращений.

105.3. Состояние законности, учетно-регистрационной, исполнительской служебной дисциплины в отчетном периоде.

105.4. Организация взаимодействия с сотрудниками структурных подразделений территориального органа МВД России, а также общественными объединениями и гражданами, участвующими в охране общественного порядка, на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.

105.5. Оперативная обстановка на административном участке и принимаемые меры по ее нормализации, в том числе:

105.5.1. По предупреждению и пресечению преступлений и административных правонарушений.

105.5.2. По выявлению и раскрытию преступлений, а также участию в этой работе.

105.5.3. По проведению индивидуальной профилактической работы с лицами, состоящими на профилактическом учете.

105.5.4. По своевременности и полноте профилактического обхода.

105.5.5. По количеству внесенных в органы государственной власти, местного самоуправления, учреждения и организации представлений (информационных писем) об устранении причин и условий, способствующих совершению на административном участке преступлений и административных правонарушений.

105.5.6. По привлечению граждан к внештатному сотрудничеству и поддержке гражданских инициатив в сфере предупреждения правонарушений и обеспечения правопорядка
.

Приложение № 1 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Т Р Е Б О В А Н И Я,

предъявляемые к участковому пункту полиции

1. Участковые пункты полиции организуются:

1.1. В городах – в границах одного административного участка участкового уполномоченного полиции либо нескольких смежных участков.

1.2. В сельской местности – в границах одного или нескольких сельских поселений.

1.3. Решение о выделении служебного помещения под участковый пункт полиции на основании части 7 статьи 48 Федерального закона «О полиции» принимается городским или районным органом местного самоуправления по предложению руководства территориального органа МВД России.

1.4. При рассмотрении вопроса о выделении служебного помещения под участковый пункт полиции учитывается возможность размещения в нем для совместной работы участковых уполномоченных полиции, помощника участкового уполномоченного полиции, инспектора по делам несовершеннолетних, сотрудника уголовного розыска и представителей общественности.

2. Участковый пункт полиции должен:

2.1. Располагаться, как правило, в центре административного участка (микрорайона).

2.2. Должен находиться в отдельно-стоящем здании, а при размещении в одном здании с предприятиями, организациями или в жилых домах иметь, как правило, отдельный вход.

2.3. Иметь двери с надежными запорами (замками): наружную – дощатую, толщиной не менее 40 мм, обитую с наружной стороны листовым металлом, либо цельнометаллическую и внутреннюю – решетчатую металлическую. 

2.3. Иметь на оконных проемах металлические решетки.

2.4. Иметь охранную сигнализацию, по возможности с выводом на пульт централизованного наблюдения территориального органа МВД России или автономную сигнализацию типа «сирена» на наружной стороне здания.

2.5. Отвечать требованиям пожарной безопасности и санитарно-гигиеническим нормам.

3. Оснащение участкового пункта полиции:

3.1. На видном и доступном для населения месте участкового пункта полиции должны располагаться информационное табло с надписью «Участковый пункт полиции», порядковым номером и контактными телефонами дежурной части территориального органа МВД России, а также вывеска с информацией о днях и времени приема граждан, номерами телефонов участковых уполномоченных полиции (рекомендуемые образцы 1 и 2).

3.2. В коридоре (холле) участкового пункта полиции оборудуются информационные стенды (витрины), на которых размещаются:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон «О полиции»;

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

Уголовный кодекс Российской Федерации; 

Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации Российской Федерации;

служебные номера телефонов и юридический (фактический) адрес места работы должностных лиц территориального органа МВД России, которым могут быть обжалованы действия, связанные с приемом или отказом в приеме сообщений о происшествиях
;

буклеты-памятки для населения на правовые темы;

другая необходимая информация.

3.3. Помещение участкового пункта полиции оснащается мебелью, инвентарем, настенным планом административного участка (картами-схемами административных участков, утвержденные начальником территориального органа внутренних дел, с обозначением границ, характеристикой территории (микрорайона), юридической и специальной литературой, методическими рекомендациями и другими необходимыми справочными материалами.

3.4. Оснащение участкового пункта полиции средствами связи, вычислительной, электронной организационной техникой, мебелью, противопожарным и хозяйственным имуществом осуществляется в соответствии с правовыми актами МВД России.

Примерная оснащенность участкового пункта полиции:

(из расчета на одного участкового уполномоченного полиции)

	
	Наименование
	Количество

	1.
	Стол письменный 
	1

	2.
	Офисный стул 
	1

	3.
	Стул для посетителей 
	4

	4.
	Сейф или металлический ящик для временного хранения служебных документов 
	1

	5.
	Настольная лампа 
	1

	6.
	Прибор для питьевой воды 
	1

	7.
	Мыло и полотенце
	1

	8.
	Комплект офисной техники (монитор, системный блок, принтер, копировальный, факсимильный аппараты) 
	1

	9.
	Телефонный аппарат и радиостанция с зарядным устройством
	1 / 1

	10.
	Огнетушитель
	1

	11.
	Библиотека юридической и
педагогической литературы 
	1

	12.
	Шкаф платяной 
	1

	13.
	Шкаф для хранения бланков служебной
документации 
	1

	14.
	Холодильник
	1

	15.
	Аптечка с медикаментами и
перевязочными средствами
	1


Рекомендуемый образец 1

ВЫВЕСКА 

участкового пункта полиции
	Геральдический знак – эмблема органов внутренних дел Российской Федерации

МВД России

МВД по ___________ Республике (ГУ (У) 
МВД России по ________ краю, области, городу)

У (О) МВД России по _______ муниципальному району

УЧАСТКОВЫЙ ПУНКТ ПОЛИЦИИ № ___



	Адрес: г. ______ ул.  _________, д.____

Телефон: __________

Телефон д/ч ОМВД: или 02


Рекомендуемый образец 2

ИНФОРМАЦИОННОЕ ТАБЛО 

участкового пункта полиции
	РЕЖИМ РАБОТЫ

участкового пункта полиции № ___

	Дни и время приема населения

	Старший участковый уполномоченный полиции ________________________________

                         (специальное звание, фамилия, имя, отчество)
обслуживает дома и домовладения по адресам: ________________________________

             (адреса домов и домовладений)
	Среда, пятница 

с 18:00 до 20:00

Суббота или воскресенье (в выходной день) с 16:00 до 18:00

	Участковый уполномоченный полиции _____

_______________________________________

(специальное звание, фамилия, имя, отчество)
обслуживает дома и домовладения по адресам: ________________________________

             (адреса домов и домовладений)
	Среда, пятница 

с 18:00 до 20:00

Суббота или воскресенье (в выходной день) с 16:00 до 18:00


Приложение № 2 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец
УТВЕРЖДАЮ

Начальник ____________________________

                              (наименование территориального органа МВД России)

______________________________________

(специальное звание,            подпись,               инициалы    и   фамилия)

«_____» __________________ 20_____ г.

А К Т

приема-передачи служебной документации

на административный участок № ____

Служебную документацию на административный участок № ____:

1. Паспорт на административный участок.

2. Паспорт на жилой дом (жилые дома).

3. Журнал учета приема граждан, их обращений и заявлений.

4. Книгу отзывов и предложений граждан.

5. Книгу замечаний и предложений проверяющих.

Сдал:

Участковый уполномоченный полиции

__________________________________

           (наименование территориального органа МВД России)

___________________________                     ___________________________

                  (специальное звание)                                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

«_____» __________________ 20_____ г.

Принял:

Участковый уполномоченный полиции

__________________________________

           (наименование территориального органа МВД России)

___________________________                     ___________________________

                  (специальное звание)                                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

«_____» __________________ 20_____ г.

СОГЛАСЕН

Начальник ________________________

                (наименование территориального органа МВД России)

___________________________                     ___________________________

                  (специальное звание)                                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

«_____» __________________ 20_____ г.

Приложение № 3 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

Для служебного пользования

(по заполнении)

Министерство внутренних дел Российской Федерации

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на региональном уровне)

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на районном уровне)

________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения территориального органа МВД России на районном уровне)

Участковый пункт полиции № _____

П А С П О Р Т

на административный участок № ________

Начат:     «___» ____________ 20___ г.

Окончен: «___» ____________ 20___ г.

СОДЕРЖАНИЕ

ОБЩАЯ ЧАСТЬ

I. Правила выдачи, хранения, ведения и сдачи паспорта на административный участок.

II. Сведения о приеме и передаче административного участка.

III. План-схема административного участка.

IV. Сведения, характеризующие административный участок. 

V. Общественные объединения правоохранительной направленности.

ОСОБЕННАЯ ЧАСТЬ

VI. Объекты, организации, расположенные на административном участке.

1. Особо важные объекты и объекты жизнеобеспечения.

2. Объекты с массовым пребыванием граждан.

3. Частные охранные и детективные предприятия.

4. Лечебно-оздоровительные, культурно-просветительные 
и образовательные учреждения.

5. Объекты торговли и общественного питания.

6. Общежития, гостиницы.

7. Предприятия жилищно-коммунального хозяйства.

8. Пункты приема цветных металлов, радиоэлектронной (мобильные телефоны, компьютеры) техники.

9. Ломбарды, антикварные магазины.

10. Объекты, на которых осуществляется изготовление, хранение 
и распространение наркотических и лекарственных препаратов, психотропных и иных веществ, а также их прекурсоров.

11. Иные организации, предприятия и учреждения.

VII. Лица, представляющие оперативно-профилактический интерес.
 

12. Лица, имеющие в личном пользовании зарегистрированное 
в установленном порядке огнестрельное и газовое оружие.
13. Лица, освобожденные из мест лишения свободы, в отношении которых судом установлены ограничения в соответствии с федеральным законом. 

14. Лица, больные алкоголизмом или наркоманией, состоящие на учете в медицинской организации.

15. Лица, допускающие правонарушения в сфере бытовых отношений и представляющие опасность для окружающих.

16. Лица, допускающие административные правонарушения против порядка управления и (или) административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность при проведении общественно-политических, спортивно-массовых, культурно-массовых, религиозных и иных общественно значимых мероприятий.

17. Лица, входящие в неформальные молодежные объединения противоправной направленности, допустившие административные правонарушения против порядка управления и (или) административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность.

18. Лица, привлеченные к административной ответственности за незаконный оборот наркотических средств, психотропных веществ или их аналогов, а также за их потребление без назначения врача.

19. Лица, осужденные к мерам наказания, не связанным с лишением свободы, или которым назначено наказание в виде лишения свободы условно. 

20. Несовершеннолетние лица, состоящие на учете в подразделении по делам несовершеннолетних.

21. Лица, ранее судимые.

22. Лица, страдающие психиатрическими расстройствами, состоящие на учете в медицинской организации и представляющие опасность для окружающих.

23. Лица, находящиеся в розыске, из числа проживающих на административном участке.

24. Лица, пропавшие без вести, из числа проживающих на административном участке.

VIII. Преступления, совершенные на административном участке.

IX. Отметки о проверке паспорта на административный участок.

I. ПРАВИЛА 

ВЫДАЧИ, ХРАНЕНИЯ, ВЕДЕНИЯ И СДАЧИ

ПАСПОРТА НА АДМИНИСТРАТИВНЫЙ УЧАСТОК

1. Паспорт на административный участок
 регистрируется в подразделении делопроизводства и режима и выдается участковому уполномоченному полиции под расписку.

2. Количество листов, строк, столбцов и их размеры определяются так, чтобы в течение всего срока ведения паспорта было место для внесения необходимой информации.

3. При переводе с данного участка участковый уполномоченный полиции сдает паспорт в подразделение делопроизводства и режима. Паспорт выдается вновь назначенному участковому уполномоченному полиции под расписку.

4. Паспорт хранится в металлическом шкафу (сейфе) в участковом пункте полиции (КПН).

5. Записи в паспорте ведутся четко и аккуратно.

6. По окончании срока действия паспорта, при его повреждении и невозможности дальнейшего ведения, при изменении границ административного участка оформляется новый паспорт, в который из ранее заведенного паспорта переносится информация, не утратившая значения на момент оформления нового паспорта. Ранее заведенный паспорт сдается в подразделение делопроизводства и режима, где он уничтожается в установленном порядке.

7. Порядок ведения паспорта проверяется начальником территориального подразделения или его заместителем не реже одного раза в полугодие, начальником ОУУП – ежеквартально. 

О результатах проверки паспорта в нем производится соответствующая запись.

8. Помимо разделов, указанных в паспорте, в него могут быть занесены и другие необходимые для работы участкового пункта полиции справочные материалы. 

II. СВЕДЕНИЯ

О ПРИЕМЕ И ПЕРЕДАЧЕ АДМИНИСТРАТИВНОГО УЧАСТКА

	№ п/п
	Специальное звание, Ф.И.О. участкового (старшего участкового) уполномоченного полиции
	Дата приема участка, подпись
	Дата передачи участка, подпись
	Специальное звание, должность, Ф.И.О. руководителя ОВД, участвовавшего в приеме-передаче участка
	Замечания, заявления, предложения принявшего или передавшего участок, указания руководителя ОВД

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


III. ПЛАН-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНОГО УЧАСТКА № _____

	УТВЕРЖДАЮ

                                                            Начальник ____________________________

                                                                                                 (наименование территориального органа МВД России на районном уровне)

                                                            ______________________________________

(специальное звание,  подпись, инициалы, фамилия)

                                                           «_____» __________________ 20_____ г.

дом 5

дом 6

дом 3

дом 4

дом 1

дом 2

Примечание.

На план-схеме указываются названия улиц, переулков с нумерацией домов, характеристики строений, находящихся в границах административного участка.




IV. СВЕДЕНИЯ,

ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫЙ УЧАСТОК

	№

п/п
	Сведения, характеризующие

административный участок
	По состоянию на:

	
	
	01.01. 

20 __ г.
	01.01. 

20 __ г.
	01.01. 

20 __ г.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Площадь территории (кв. км)
	
	
	

	2.
	Жилые строения, всего
	
	
	

	2.1.
	в том числе: многоквартирных жилых домов
	
	
	

	2.1.1.
	в них: квартир
	
	
	

	2.2.
	в том числе: жилых домов
	
	
	

	3.
	На территории расположены:
	
	
	

	3.1.
	особо важные объекты и объекты жизнеобеспечения
	
	
	

	3.2.
	объекты с массовым пребыванием людей
	
	
	

	3.3.
	частные охранные и детективные предприятия
	
	
	

	3.4.
	лечебно-оздоровительные, культурно-просветительные и образовательные учреждения
	
	
	

	3.5.
	объекты торговли и общественного питания
	
	
	

	3.6.
	общежития, гостиницы
	
	
	

	3.7.
	учреждения жилищно-коммунального хозяйства 
	
	
	

	3.8.
	пункты приема цветных металлов, радиоэлектронной (мобильные телефоны, компьютеры) техники
	
	
	

	3.9.
	ломбарды, антикварные магазины
	
	
	

	3.10.
	объекты, на которых осуществляется изготовление, хранение и распространение наркотических и лекарственных препаратов, психотропных и иных веществ, а также их прекурсоров
	
	
	

	3.11.
	иные организации, предприятия и учреждения
	
	
	

	4.
	Проживает населения, всего
	
	
	


V. ОБЩЕСТВЕННЫЕ ОБЪЕДИНЕНИЯ ПРАВООХРАНИТЕЛЬНОЙ НАПРАВЛЕННОСТИ

	№ 

п/п
	Наименование
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О.,

служебный, контактный
телефоны, адрес места жительства руководителя
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


VI. ОБЪЕКТЫ, ОРГАНИЗАЦИИ¸ 

РАСПОЛОЖЕННЫЕ НА АДМИНИСТРАТИВНОМ УЧАСТКЕ

1. Особо важные объекты и объекты жизнеобеспечения (сведения ДСП)

	№

п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность,

род деятельности
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, 

адрес места жительства руководителя, начальника охраны
	Наличие, 

вид охраны, охранной и тревожной сигнализа-ций
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2. Объекты с массовым пребыванием людей

	№

п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность,

род деятельности
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, 

адрес места жительства руководителя, начальника отдела кадров, начальника охраны
	Наличие, 

вид охраны, охранной и тревожной сигнализа-ций
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


3. Частные охранные и детективные предприятия

	№

п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность,

род деятельности
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, 

адрес места жительства руководителя, начальника отдела кадров, начальника охраны
	Наличие, 

вид охраны, охранной и тревожной сигнализа-ций
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


4. Лечебно-оздоровительные, культурно-просветительные

и образовательные учреждения

	№

п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность,

род деятельности
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, 

адрес места жительства руководителя, начальника охраны
	Наличие, 

вид охраны, охранной и тревожной сигнализа-ций
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


5. Объекты торговли и общественного питания

	№

п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность,

род деятельности
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, 

адрес места жительства руководителя, начальника отдела кадров, начальника охраны
	Наличие, 

вид охраны, охранной и тревожной сигнализа-ций
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


6. Общежития, гостиницы

	№ п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность, наименование базового предприятия, учреждения
	Фактический и юридический адреса общежития, гостиницы. Фактический и юридический адреса базового предприятия, учреждения
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, адрес места жительства руководителя базового предприятия, учреждения, комендантов, вахтеров
	Вид общежития
(мужское, женское, семейное, смешанное), наличие пропускного режима
	Число мест / число проживаю-щих

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


7. Предприятия жилищно-коммунального хозяйства

	№

п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность,

род деятельности
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, 

адрес места жительства руководителя, начальника охраны
	Наличие, вид охраны, охранной и тревожной сигнализа-ций
	Обслуживаемые предприятием жилые дома,

организации 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


8. Пункты приема цветных металлов, радиоэлектронной

(мобильные телефоны, компьютеры) техники

	№

п/п
	Наименование
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, адрес места жительства руководителя
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


9. Ломбарды, антикварные магазины

	№

п/п
	Наименование
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, адрес места жительства руководителя
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


10. Объекты, на которых осуществляется изготовление, хранение и

распространение наркотикосодержащих и лекарственных препаратов, 

психотропных и иных веществ, а также их прекурсоров

	№

п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность,

род деятельности
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, адрес места жительства руководителя
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


11. Иные организации, предприятия и учреждения

	№

п/п
	Наименование, ведомственная принадлежность,

род деятельности
	Фактический и юридический адреса
	Ф.И.О., служебный, контактный телефоны, адрес места жительства руководителя, начальника отдела кадров
	Наличие, 

вид охраны, охранной и тревожной сигнализа-ций
	Обслуживаемые учреждением жилые дома,

организации 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


VII. ЛИЦА, ПРЕДСТАВЛЯЮЩИЕ ОПЕРАТИВНО-ПРОФИЛАКТИЧЕСКИЙ ИНТЕРЕС

12. Лица, имеющие в личном пользовании зарегистрированное в установленном порядке огнестрельное и газовое оружие (сведения ДСП)

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Адрес места жительства, контактный   
телефон
	Место работы, должность, 
адрес, рабочий телефон
	Вид оружия, марка, номер, калибр, количество стволов 
	Номер разрешения на хранение, ношение оружия и орган, его выдавший
	Дата выдачи разрешения/дата окончания действия- продления разрешения
	Дата проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


13. Лица, освобожденные из мест лишения свободы, в отношении которых судом 

установлены ограничения в соответствии с федеральным законом

	№ 

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес 

места жительства, контактный телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие судимости, статья УК, дата освобожде-

ния из мест лишения свободы
	Дата постановки на учет, дата снятия с учета
	Устано-влены ограни-чения
	Дата проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


14. Лица, больные алкоголизмом или наркоманией, 

состоящие на учете в медицинской организации 

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный   
телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие правонару-шений, 

даты их совершения
	Дата постановки на учет
	Дата проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


15. Лица, допускающие правонарушения в сфере семейно-бытовых отношений 

и представляющие опасность для окружающих

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный   
телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие правонару-шений, 

даты их совершения
	Дата постановки на учет,

дата снятия с учета или продления
	Дата проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


16. Лица, допускающие административные правонарушения против порядка управления и (или) административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность при проведении общественно-политических, спортивно-массовых, культурно-массовых, религиозных и иных общественно значимых мероприятий

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный   
телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие правонару-шений, 

даты их совершения
	Дата постановки на учет,

дата снятия с учета или продления
	Дата проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


17. Лица, входящие в неформальные молодежные объединения противоправной направленности, допустившие административные правонарушения против порядка управления и (или) административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность 

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный   
телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие правонару-шений, 

даты их совершения
	Дата постановки на учет,

дата снятия с учета или продления
	Дата проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


18. Лица, привлеченные к административной ответственности 

за незаконный оборот наркотических средств, психотропных веществ или их аналогов, 

а также за их потребление без назначения врача

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный   
телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие правонару-шений, 

даты их совершения
	Дата постановки на учет,

дата снятия с учета или продления
	Дата проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


19. Лица, осужденные к мерам наказания, не связанным с лишением свободы, 

или которым назначено наказание в виде лишения свободы условно

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный   
телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие судимости, статья УК, дата вынесения решения судом
	Дата проверки
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


20. Несовершеннолетние лица, состоящие на учете в подразделении 

по делам несовершеннолетних

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адреса места жительства и учебы, контактный   
телефон
	Место работы, должность, адрес, контактный телефон родителей (законных представи-телей)
	Наличие правонару-шений, даты их совершения
	Дата постановки   
на учет, дата снятия с учета в ПДН или продления
	Дата проверки
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


21. Лица, ранее судимые

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие судимости, статья УК, дата освобождения из мест лишения свободы
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


22. Лица, страдающие психиатрическими расстройствами, состоящие на учете в медицинской организации и представляющие опасность для окружающих

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный   
телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Наличие правонару-шений, 

даты их совершения
	Дата постановки на учет
	Дата проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


23. Лица, находящиеся в розыске, 

из числа проживающих на административном участке

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Дата заведения разыскного дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


24. Лица, пропавшие без вести,

 из числа проживающих на административном участке 

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Адрес места жительства, контактный телефон
	Место работы, должность, адрес, рабочий телефон
	Дата заведения разыскного дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


VIII. ПРЕСТУПЛЕНИЯ, 

СОВЕРШЕННЫЕ НА АДМИНИСТРАТИВНОМ УЧАСТКЕ 

	№

п/п
	Номер уголовного дела, дата возбуждения
	Фабула преступления
	Ф.И.О., год рождения потерпевшего, адрес совершения преступления
	Ф.И.О., год рождения лица, совершившего  преступление,  место жительства, работы,  сведения о судимости

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


IX. ОТМЕТКИ

О ПРОВЕРКЕ ПАСПОРТА НА АДМИНИСТРАТИВНЫЙ УЧАСТОК

___________________________________________________________________________

       (указываются дата и время проверки, должность,

___________________________________________________________________________

специальное звание, инициалы и фамилия проверяющего,

___________________________________________________________________________

         результаты проверки и предложения по устранению недостатков)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение № 4 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

Для служебного пользования

(по заполнению)

Министерство внутренних дел Российской Федерации

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на региональном уровне)

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на районном уровне)

________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения территориального органа МВД России на районном уровне)

участковый пункт полиции № _____

Ж У Р Н А Л

учета приема граждан, их обращений и заявлений 

________________________________________________________________

(специальное звание, инициалы, фамилия)

Начат:     «___» ____________ 20___ г.

Окончен: «___» ____________ 20___ г.

ПРАВИЛА

ВЫДАЧИ, ХРАНЕНИЯ, ВЕДЕНИЯ И СДАЧИ 

ЖУРНАЛА УЧЕТА ПРИЕМА ГРАЖДАН, 

ИХ ОБРАЩЕНИЙ И ЗАЯВЛЕНИЙ

1. Журнал учета приема граждан, их обращений и заявлений
 регистрируется в подразделении делопроизводства и режима и выдается участковому уполномоченному полиции под расписку.

2. При переводе на другой административный участок, другую должность, увольнении участковый уполномоченный полиции сдает журнал в подразделение делопроизводства и режима.

3. Журнал выдается назначенному участковому уполномоченному полиции под расписку.

4. Журнал хранится в металлическом шкафу (сейфе) в участковом пункте полиции либо в служебном кабинете участкового уполномоченного полиции.

5. Записи в журнале ведутся четко и аккуратно.

6. По окончании срока действия журнала, при его повреждении и невозможности дальнейшего ведения оформляется новый журнал. Ранее заведенный журнал сдается в подразделение делопроизводства и режима и уничтожается в установленном порядке.

7. Порядок ведения журнала проверяется начальником территориального органа МВД России или его заместителем не реже одного раза в полугодие, начальником ОУУП – ежеквартально.

О результатах проверки журнала в нем производится соответствующая запись.

	№

п/п
	Дата и время приема граждан или заявлений (сообщений)
	Ф.И.О. (для должностных лиц, наименование предприятия, учреждения,   
организации)
	Домашний адрес, телефон (для должност-ных лиц – служебный адрес и телефон)
	Краткое содержание заявления, сообщения
	Дата и порядковый номер регистрации заявления в книге учета сообщений о происшествиях
	Дата окончания 
проверки или принятия решения, результаты рассмотрения  заявления, сообщения (исх. номер, номер постановления о возбуждении уголовного дела или об отказе в возбуждении уголовного дела)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ОТМЕТКИ

О ПРОВЕРКЕ ЖУРНАЛА УЧЕТА ПРИЕМА 

ГРАЖДАН, ИХ ОБРАЩЕНИЙ И ЗАЯВЛЕНИЙ 

___________________________________________________________________________

(указываются дата и время проверки, должность,

___________________________________________________________________________

специальное звание, инициалы и фамилия проверяющего,

___________________________________________________________________________

результаты проверки и предложения по устранению недостатков)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение № 5 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

П О В Е С Т К А

(в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 13 Федерального закона «О полиции»)

Гр-на _____________________________________________________ , 

(фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу: _________________________________________

_________________________________ , в связи с проведением проверки по обращению от «___» _________ 20___ г. прошу явиться в ___час. ___ мин. «___» ___________ 20___ года в помещение участкового пункта полиции №____, расположенного по адресу: _________________________________ 
_______________________________________, тел. ____________________, 
для проведения беседы и получения письменного объяснения по существу информации, изложенной в обращении.

Участковый уполномоченный полиции

__________________________________

         (наименование территориального органа МВД России)

___________________________                               ___________________________

                  (специальное звание)                                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

«_____» __________________ 20_____ г.

-------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отрыва)

КОРЕШОК ПОВЕСТКИ

Повестку на имя _____________________________________________

о явке в ___час. ___ мин. «___» ___________ 20___ года в помещение участкового пункта полиции №____ получил: _________________________ ________________________________________________________________

(лично, или для передачи – указывается Ф.И.О. лица, получившего повестку)
Дата получения: «_____» __________________ 20_____ г.

Подпись лица, получившего повестку: _______________________________

Повестка не вручена лично вследствие _______________________________

                                                                                        (указать причину)         ________________________________________________________________

Приложение № 6 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

В И З И Т Н А Я   К А Р Т О Ч К А

участкового уполномоченного полиции

	УВАЖАЕМЫЕ ГРАЖДАНЕ!

Ваш дом обслуживает: _______________________________

_______________________________________________________.

(должность, звание, фамилия, имя, отчество)

Прием населения производится в участковом пункте полиции №_____, расположенном по адресу: ________________ _______________________________________________________ ,

телефон участкового пункта полиции ______________________ .

По вопросам, находящимся в компетенции полиции, 
Вы можете обратиться в дежурную часть ОМВД России 
по ____________________________________ по тел.___________ или в службу «02» (круглосуточно).




Приложение № 7 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

Для служебного пользования

(по заполнении)

Министерство внутренних дел Российской Федерации

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на региональном уровне)

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на районном уровне)

________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения территориального органа МВД России на районном уровне)

Участковый пункт полиции № _____

П А С П О Р Т

на жилой дом (жилые дома) №_____

участкового уполномоченного полиции
________________________________________________________________

(специальное звание, инициалы, фамилия)

Начат:     «___» ____________ 20___ г.

Окончен: «___» ____________ 20___ г.

ПРИМЕР СОСТАВЛЕНИЯ СХЕМЫ ЖИЛОГО ДОМА № _______,

расположенного по адресу:____________________________________

Характеристика дома:

количество этажей                            _____

количество подъездов                      _____

количество квартир                          _____

вход в подвальное помещение        _____

вход в чердачное помещение          _____

количество жителей                         _____

	29

КС
	30

01.01.2012
	31
	32
	61
	62
	63
	64

НЛ

	25


	26

РС
	27
	28
	57

А
	58
	59

ПБ
	60

	ВПП
	21


	22
	23
	24
	53
	54

УО
	55
	56
	ВПП


	
	17


	18
	19

ВО
	20
	49
	50
	51

Р
	52
	

	
	13


	14
	15
	16


	45
	46

СПО
	47
	48
	

	9


	10
	11

СДП
	12
	41


	42
	43
	44

АН

	5


	6
	7
	8
	37
	38
	39
	40

	1


	2
	3
	4

Н
	33
	34
	35
	36



	1 подъезд
	
	2 подъезд


Условные обозначения:

ВПП – вход в подвальное помещение


СПО  –  сотрудник правоохранительного органа

КС   –  квартира сдается




СДП  –  старший по подъезду (дому)

РС   –  ранее судимый




АН    –  находящийся под административным надзором

УО  –  условно осужденный



Р    –  находящийся в розыске

А     – больной алкоголизмом



Н   –  больной наркоманией

ПБ  –  психически больной



ВО  –  владелец оружия

НЛ – несовершеннолетний, состоящий на профилактическом учете в ПДН

ПРОФИЛАКТИЧЕСКИЙ ОБХОД

по  ул.______________________________ дом №________

	Подъезд _______ этаж _______ квартира № _______
телефон ______________
ФИО, дата рождения проживающих граждан, место работы _______________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Наличие оружия ______________________________
_____________________________________________

Дополнительная информация ___________________
_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Категория_________________________________________________________________________________
	Подъезд _______ этаж _______ квартира № _______
телефон ______________
ФИО, дата рождения проживающих граждан, место работы _______________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Наличие оружия ______________________________
_____________________________________________

Дополнительная информация ___________________
_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Категория_________________________________________________________________________________
	Подъезд _______ этаж _______ квартира № _______
телефон ______________
ФИО, дата рождения проживающих граждан, место работы _______________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Наличие оружия ______________________________
_____________________________________________

Дополнительная информация ___________________
_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Категория_________________________________________________________________________________

	Подъезд _______ этаж _______ квартира № _______
телефон ______________
ФИО, дата рождения проживающих граждан, место работы _______________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Наличие оружия ______________________________
_____________________________________________

Дополнительная информация ___________________
_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Категория_________________________________________________________________________________
	Подъезд _______ этаж _______ квартира № _______
телефон ______________
ФИО, дата рождения проживающих граждан, место работы _______________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Наличие оружия ______________________________
_____________________________________________

Дополнительная информация ___________________
_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Категория_________________________________________________________________________________
	Подъезд _______ этаж _______ квартира № _______
телефон ______________
ФИО, дата рождения проживающих граждан, место работы _______________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Наличие оружия ______________________________
_____________________________________________

Дополнительная информация ___________________
_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Категория_________________________________________________________________________________


ОТМЕТКИ О ПРОВЕРКЕ 

паспорта на жилой дом (жилые дома)

__________________________________________________________________________________________

(указываются дата и время проверки, должность

__________________________________________________________________________________________

специальное звание, инициалы и фамилия проверяющего,

__________________________________________________________________________________________

результаты проверки и предложения по устранению недостатков)

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Приложение № 8 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

Начальнику ___________________________

                              (наименование территориального органа МВД России)

______________________________________

(специальное звание, инициалы и фамилия)

Р А П О Р Т

о проверке лица, состоящего на профилактическом учете

Докладываю Вам, что мной ____________г. в ходе профилактического обхода административного участка №_______ осуществлена проверка гр-на __________________________________________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу:_______________________________________________ ,






(республика, край, область, населенный пункт, улица, номер дома и квартиры)

состоящего на учете как: ____________________________________________________ ,

(категория)

судимого___________________________________________________________________

(статья УК)

В ходе проверки с гр-ном ______________________________________ проведена 








(фамилия, инициалы)

беседа о недопущении нарушений общественного порядка и общественной безопасности.

При проведении проверки проведен опрос родственников ___________________ ___________________________________________________________________________






  (фамилия, имя, отчество, родственная связь)

и соседей __________________________________________________________________






  (фамилия, имя, отчество, адрес)

о поведении гр-на ________________________________ в быту и общественных местах. 

                                                                        (фамилия, инициалы)

В ходе опроса установлено, что __________________________________________ 

(указывается полученная в беседе информация, характеристика подучетного лица)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

При проверке гр-на ________________________________ по информационным базам (МВД по республике, ГУ МВД России, УМВД России) установлено, что гр-ном______________________ (не) допущены следующие нарушения действующего законодательства ____________________________________________________________






                 (ст. УК, ст. КоАП, иное)

Полагал бы данный рапорт передать _____________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается название подразделения, контролирующего данную категорию лиц)

Участковый уполномоченный полиции

__________________________________

         (наименование территориального органа МВД России)

___________________________                               ___________________________

                  (специальное звание)                                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

«_____» __________________ 20_____ г.
Приложение № 9 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

(лицевая сторона)

Начальнику ___________________________

                              (наименование территориального органа МВД России)

______________________________________

(специальное    звание,    инициалы    фамилия)

Р А П О Р Т

о проверке условий хранения оружия и боеприпасов

«_____» __________________ 20_____ г. мной на основании 
                                                                 (дата) 

_______________________ осуществлена проверка условий хранения 
                       (основания проверки) 

оружия и боеприпасов у гр-на ___________________________________________ ____________________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированного по адресу:______________________________________ ,

                                                                                                  (адрес постоянной регистрации владельца оружия)

хранящего оружие по адресу:________________________________________ .

                                                                                                                                     (адрес хранения оружия)

На момент проверки гр-н ____________________владеет____ ед. оружия:

(фамилия, инициалы)
____________________________ разрешение серии_____ №______________

              (марка, калибр, серия, номер оружия)

выдано ____________________________ , срок действия до _____________г.
                          (указывается подразделение, выдавшее разрешение)

(при наличии более 1-й единицы оружия заполняется оборотная сторона рапорта) 

Участковый уполномоченный полиции

__________________________________

         (наименование территориального органа МВД России)

___________________________                               ___________________________

                  (специальное звание)                                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

«_____» __________________ 20_____ г.

Корешок рапорта получил     _____________       ________________________

                                                                                                      (подпись)                                               (фамилия, инициалы)

-------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отрыва)

КОРЕШОК 

рапорта о проверке условий хранения оружия и боеприпасов 
«_____» __________________ 20_____ г. у Вас были проверены условия хранения принадлежащего Вам оружия и боеприпасов. При проверке выявлены нарушения: __________________________________________________________ .

Для устранения недостатков Вам необходимо до «_____» __________________ 20_____ г. _______________________________________

                 (подпись)                                                                                        (должность,   звание,   инициалы   и  фамилия)

(оборотная сторона)

____________________________ разрешение серии_____ №______________

              (марка, калибр, серия, номер оружия)

выдано ____________________________ , срок действия до _____________г.
                          (указывается подразделение, выдавшее разрешение)

____________________________ разрешение серии_____ №______________

              (марка, калибр, серия, номер оружия)

выдано ____________________________ , срок действия до _____________г.
                          (указывается подразделение, выдавшее разрешение)

____________________________ разрешение серии_____ №______________

              (марка, калибр, серия, номер оружия)

выдано ____________________________ , срок действия до _____________г.
                          (указывается подразделение, выдавшее разрешение)

____________________________ разрешение серии_____ №______________

              (марка, калибр, серия, номер оружия)

выдано ____________________________ , срок действия до _____________г.
                          (указывается подразделение, выдавшее разрешение)

____________________________ разрешение серии_____ №______________

              (марка, калибр, серия, номер оружия)

выдано ____________________________ , срок действия до _____________г.
                          (указывается подразделение, выдавшее разрешение)

____________________________ разрешение серии_____ №______________

              (марка, калибр, серия, номер оружия)

выдано ____________________________ , срок действия до _____________г.
                          (указывается подразделение, выдавшее разрешение)

____________________________ разрешение серии_____ №______________

              (марка, калибр, серия, номер оружия)

выдано ____________________________ , срок действия до _____________г.
                          (указывается подразделение, выдавшее разрешение)

-------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отрыва)

Приложение № 10 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

УТВЕРЖДАЮ

Начальник ___________________________________

(наименование территориального органа МВД России )

_____________________________________________

(специальное звание, инициалы и фамилия)

_____________________________________________

(подпись)

«____» ________________ 20__ г.

Г Р А Ф И К

отчетов перед населением участковых уполномоченных полиции участкового пункта полиции №____ 

о проделанной работе за _______________ 20___ года

	№ участкового пункта полиции

ФИО участкового уполномоченного полиции
	Дата

проведения отчета
	Время проведения отчета
	Место проведения отчета
	Председатель общественного объединения правоохранительной направленности
	Ответственный 

от руководства территориального органа МВД России
	Отметка о проведении отчета. Наличие протокола

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Начальник ОУУП ___________________________________________                          ____________________________________________

                                              (наименование территориального органа МВД России)                                               (специальное звание, подпись, инициалы и фамилия) 

ОЗНАКОМЛЕН

Участковый уполномоченный полиции

___________________________________________________________

          (наименование территориального органа МВД России)

____________________________________________________________                          ___________________________________________

          (специальное звание)                                                                                                                                                                       (подпись, инициалы и фамилия) 

Приложение № 11 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

П Р И М Е Р Н О Е   С О Д Е Р Ж А Н И Е 

объявления о предстоящем отчете перед населением 

участковых уполномоченных полиции о проделанной работе

УВАЖАЕМЫЕ ЖИТЕЛИ!

«_____» _________________ 20 ____ года в ___час. ___ мин. в _____

(дата, время, место проведения)

_____________________ состоится собрание по вопросу отчета участкового (ых) уполномоченного (ых) полиции вашего района о проделанной им (ими) работе за (отчетный период времени).

На собрании планируется присутствие __________________________

________________________________________________________________.

(должность, фамилия, имя, отчество)

На собрании вы можете задать любые вопросы, касающиеся компетенции полиции, а также внести свои предложения по охране общественного порядка, предупреждению, пресечению преступлений и правонарушений, улучшению работы ОВД.

Должность, специальное звание

фамилия, инициалы участкового уполномоченного полиции,

номер участкового пункта полиции

Председатель общественного объединения

правоохранительной направленности

Фамилия, инициалы

Приложение № 12 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

П Р О Т О К О Л   № ___

проведения собрания по вопросу отчета участкового уполномоченного полиции перед жителями административного участка 

________________________________________________________________

(улица, дома, название населенного пункта административного участка)

Дата проведения:______________

Время проведения:_____________

Место проведения:________________________________________________

                                                               (название организации и адрес, где проводился отчет)

Председательствующий____________________________________________

                                                   (Ф.И.О., должность председателя собрания)

В проведении отчета приняли участие:_______________________________

                                                                                            (Ф.И.О., должность принявших участие в собрании)

Присутствовали:__________________________________________________

                                    (указывается общее количество присутствующих на отчете граждан)

Повестка:________________________________________________________

                                                                (рассматриваемые на собрании вопросы)

Слушали: отчет участкового уполномоченного полиции:________________

________________________________________________________________

(специальное звание, Ф.И.О., наименование подразделения органов внутренних дел)

Выступили:______________________________________________________

Решение:________________________________________________________

(указываются: оценка деятельности участкового уполномоченного полиции населением,

__________________________________________________________________________________________

а также предложения по улучшению работы участкового уполномоченного полиции 

__________________________________________________________________________________________

и подразделения органов внутренних дел)

Разное___________________________________________________________

             (рассматриваются другие актуальные вопросы, связанные с благоустройством)

__________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Председательствующий                                   _____________            (Ф.И.О.) 

                                                                                  (подпись)

Участковый уполномоченный полиции         _____________            (Ф.И.О.) 

(наименование территориального органа МВД России 

специальное звание,)                                                                                (подпись)

«_____» __________________ 20_____ г.

Приложение № 13 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

Министерство внутренних дел Российской Федерации

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на региональном уровне)

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на районном уровне)

________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения территориального органа МВД России на районном уровне)

участковый пункт полиции № _____

К Н И Г А

отзывов и предложений граждан

Начата:      «___» ____________ 20___ г.

Окончена: «___» ____________ 20___ г.

(внутренняя сторона обложки книги)

ПРАВИЛА

ВЫДАЧИ, ХРАНЕНИЯ, ВЕДЕНИЯ И СДАЧИ

КНИГИ ОТЗЫВОВ И ПРЕДЛОЖЕНИЙ ГРАЖДАН

1. Книга отзывов и предложений граждан
 регистрируется в подразделении делопроизводства и режима и выдается старшему участковому уполномоченному (либо участковому) полиции под расписку. Листы книги должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью подразделения делопроизводства и режима.

2. Книга размещается на информационном стенде, расположенном в коридоре (холле) участкового пункта полиции.

3. При переводе на другой участковый пункт полиции, другую должность, а также при освобождении от нее старшего участкового уполномоченного (либо участкового уполномоченного) полиции, ранее получавшего книгу, он сдает ее в подразделение делопроизводства и режима. Назначенный старший участковый уполномоченный полиции или замещающий его участковый уполномоченный полиции получает книгу под расписку.

4. По окончании срока действия книги, при ее повреждении и невозможности дальнейшего ведения она сдается в подразделение делопроизводства и режима, где она уничтожается в установленном порядке.

5. С записями, сделанными в книге, знакомятся начальник территориального органа МВД России, его заместитель – ежеквартально, начальник ОУУП – ежемесячно, старший участковый уполномоченный полиции – ежедекадно.

ОТЗЫВЫ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ ГРАЖДАН

__________________________________________________________________________________________

(указываются дата и время записи, фамилия и адрес, отзыв и предложение)

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

ОТМЕТКИ

О ПРОВЕРКЕ КНИГИ ОТЗЫВОВ И ПРЕДЛОЖЕНИЙ ГРАЖДАН

__________________________________________________________________________________________

(указываются дата и время проверки, должность, специальное звание, инициалы и фамилия

__________________________________________________________________________________________

проверяющего, результаты проверки и предложения)

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Приложение № 14 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец
Министерство внутренних дел Российской Федерации

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на региональном уровне)

________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России на районном уровне)

________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения территориального органа МВД России на районном уровне)

Участковый пункт полиции № _____

К Н И Г А

замечаний и предложений проверяющих

Начата:      «___» ____________ 20___ г.

Окончена: «___» ____________ 20___ г.

(внутренняя сторона обложки книги)

ПРАВИЛА

ВЫДАЧИ, ХРАНЕНИЯ, ВЕДЕНИЯ И СДАЧИ КНИГИ

ЗАМЕЧАНИЙ И ПРЕДЛОЖЕНИЙ ПРОВЕРЯЮЩИХ

1. Книга замечаний и предложений проверяющих
 регистрируется в подразделении делопроизводства и режима и выдается старшему участковому уполномоченному (либо участковому уполномоченному) полиции под расписку. Листы книги должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью подразделения делопроизводства и режима.

2. Книга хранится в служебном помещении старшего участкового уполномоченного (участкового уполномоченного) полиции в участковом пункте полиции (комнате приема населения).

3. При переводе в другой участковый пункт полиции (комнату приема населения), на другую должность, а также при освобождении от нее старшего участкового уполномоченного (либо участкового уполномоченного) полиции, ранее получавшего книгу, он сдает ее в подразделение делопроизводства и режима. Вновь назначенный старший участковый уполномоченный полиции или замещающий его участковый уполномоченный полиции получает книгу под расписку.

4. По окончании срока действия книги, при ее повреждении и невозможности дальнейшего ведения она сдается в подразделение делопроизводства и режима, где уничтожается в установленном порядке.

	№ п/п
	Дата проведения проверки
	Должность, звание, Ф.И.О. проверяющего
	Результаты проверки 

(выявленные недостатки)
	Рекомендации. Срок устранения выявленных недостатков, результаты устранения недостатков

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 15 

к Наставлению по организации деятельности участковых уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

Начальнику ___________________________

                              (наименование территориального органа МВД России)

______________________________________

(специальное звание, инициалы  и фамилия)

Р А П О Р Т

о проверке несения службы участковым уполномоченным полиции 

Докладываю Вам, что мной на участковом пункте полиции (УПП) №____, расположенном по адресу: _________________________________ ________________________, проверено несение службы участковым (ми) уполномоченным (ми) полиции (УУП) _______________________________

________________________________________________________________. 

(специальное звание, Ф.И.О. участкового уполномоченного полиции)

В ходе проверки установлено следующее _______________________

________________________________________________________________ 

(проверяются наличие табло установленного образца; вывески со списком

________________________________________________________________ 

участковых уполномоченных полиции и административных участков с указанием улиц, проспектов, 

________________________________________________________________ 

бульваров, переулков, проездов, а также номерами домов; наличие при входе на УПП графика приема 

________________________________________________________________ 

населения УУП, наличие служебной документации и порядок ее ведения, проверяется помещение УПП, 

________________________________________________________________ 

сейфы, столы на наличие незарегистрированных заявлений граждан, материалов с нарушенными 

________________________________________________________________ 

сроками рассмотрения, неисполненных запросов и иные вопросы, подлежащие проверке)

________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ .

Выявленные недостатки отражены в книге замечаний и предложений проверяющих, установлен срок устранения недостатков.

Руководитель (должностное лицо)

______________________________

______________________________

______________________________                                                               ______________________________ 

              (наименовании органа внутренних дел)                                                                                          (специальное звание)   (Ф.И.О.)

«_____» __________________ 20_____ г.

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 1 марта 2012 г. N 140

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

МИНИСТЕРСТВА ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ,

РЕГИСТРАЦИИ И РАЗРЕШЕНИЮ В ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНАХ

МИНИСТЕРСТВА ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ЗАЯВЛЕНИЙ, СООБЩЕНИЙ И ИНОЙ ИНФОРМАЦИИ О ПРЕСТУПЛЕНИЯХ,

ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ, О ПРОИСШЕСТВИЯХ

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" <*> и постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг" <**> приказываю:

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587; N 49, ст. 7061.

<**> Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 22, ст. 3169; N 35, ст. 5092.

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства внутренних дел Российской Федерации предоставления государственной услуги по приему, регистрации и разрешению в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации <*> заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.

--------------------------------

<*> Далее - "МВД России".

2. Начальникам департаментов, главных управлений, управлений МВД России, первому заместителю начальника Следственного департамента МВД России, начальникам главных управлений МВД России по федеральным округам, управлений на транспорте МВД России по федеральным округам, линейных управлений МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте, министрам внутренних дел по республикам, начальникам главных управлений и управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации, образовательных учреждений и научно-исследовательских организаций системы МВД России организовать изучение сотрудниками органов внутренних дел Российской Федерации настоящего приказа и обеспечить реализацию его положений.

3. Признать утратившими силу приказы МВД России от 4 мая 2010 г. N 333 "Об утверждении Инструкции о порядке приема, регистрации и разрешения в органах внутренних дел Российской Федерации заявлений, сообщений и иной информации о происшествиях" <*>, от 17 мая 2011 г. N 386 "О внесении изменений в Инструкцию о порядке приема, регистрации и разрешения в органах внутренних дел Российской Федерации заявлений, сообщений и иной информации о происшествиях, утвержденную приказом МВД России от 4 мая 2010 г. N 333" <**>.

--------------------------------

<*> Зарегистрирован в Минюсте России 9 июня 2010 г., регистрационный N 17532.

<**> Зарегистрирован в Минюсте России 20 июня 2011 г., регистрационный N 21066.

4. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителей Министра, ответственных за деятельность соответствующих подразделений.

Министр

генерал армии

Р.НУРГАЛИЕВ

Приложение

к приказу МВД России

от 01.03.2012 N 140

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МИНИСТЕРСТВА ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ,

РЕГИСТРАЦИИ И РАЗРЕШЕНИЮ В ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНАХ

МИНИСТЕРСТВА ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ЗАЯВЛЕНИЙ, СООБЩЕНИЙ И ИНОЙ ИНФОРМАЦИИ О ПРЕСТУПЛЕНИЯХ,

ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ, О ПРОИСШЕСТВИЯХ

I. Общие положения

Предмет регулирования

1. Административный регламент Министерства внутренних дел Российской Федерации предоставления государственной услуги по приему, регистрации и разрешению в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации <*> заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях <**> определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по приему, регистрации и разрешению заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях <***>.

--------------------------------

<*> Далее - "МВД России".

<**> Далее - "Административный регламент".

<***> Далее - "государственная услуга".

Круг заявителей

2. Получателями государственной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, должностные и иные лица, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации <*>.

--------------------------------

<*> Далее - "заявители".

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

3. Информация о месте нахождения главных управлений МВД России по федеральным округам, министерств внутренних дел по республикам, главных управлений, управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации, управлений на транспорте МВД России по федеральным округам, линейных управлений МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте, их почтовых адресах и телефонах дежурных частей представлена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

4. Сведения о местонахождении управлений, отделов МВД России по районам, городам и иным муниципальным образованиям, в том числе по нескольким муниципальным образованиям, управлений, отделов МВД России по закрытым административно-территориальным образованиям, на особо важных и режимных объектах, линейных отделов МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте, Управления МВД России на комплексе "Байконур", телефонах дежурных частей размещаются на стендах в общедоступных местах территориальных органов МВД России, а также на сайтах территориальных органов МВД России на региональном уровне <*> (приложение N 1 к настоящему Административному регламенту).

--------------------------------

<*> В целях настоящего Административного регламента территориальные органы МВД России, указанные в пунктах 3 и 4, далее по тексту именуются "территориальные органы МВД России", если не установлено иное.

5. Информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги осуществляется в публичном или в индивидуальном порядке.

6. Информирование о порядке предоставления государственной услуги должно быть достоверным, доступным, оперативным, полным и четким.

7. Публичное информирование осуществляется через средства массовой информации, а также путем размещения информации на стендах в общедоступных местах и на сайтах территориальных органов МВД России.

8. Информация по вопросам предоставления государственной услуги в электронном виде размещается также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) <*>.

--------------------------------

<*> Далее - "Единый портал".

9. На стендах в общедоступных местах территориальных органов МВД России должны быть размещены и поддерживаться в актуальном состоянии:

9.1. Сведения о наименовании территориального органа МВД России.

9.2. Сведения о начальнике территориального органа МВД России, его заместителях, а также о руководителях его структурных подразделений.

9.3. Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих отношения по предоставлению государственной услуги.

9.4. Краткое описание порядка предоставления государственной услуги.

9.5. Электронный адрес территориального органа МВД России.

9.6. Справочные номера телефонов, формы заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами.

9.7. Номера телефонов и почтовые адреса должностных лиц, которым могут быть обжалованы действия, связанные с приемом или отказом в приеме заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.

10. На сайтах территориальных органов МВД России в сети Интернет размещается и поддерживается в актуальном состоянии следующая информация:

10.1. Сведения о наименовании территориального органа МВД России.

10.2. Сведения о начальнике территориального органа МВД России, его заместителях, а также о руководителях его структурных подразделений.

10.3. Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения по предоставлению государственной услуги.

10.4. Краткое описание порядка предоставления государственной услуги.

10.5. Адрес местонахождения территориального органа МВД России.

10.6. Справочные номера телефонов, формы заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами.

10.7. Номера телефонов и почтовые адреса должностных лиц, которым могут быть обжалованы действия, связанные с приемом или отказом в приеме заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.

11. При индивидуальном устном (по телефону или лично) информировании уполномоченный сотрудник органов внутренних дел должен назвать свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. В вежливой форме, корректно, используя официально-деловой стиль речи, проинформировать обратившееся лицо о порядке и (или) ходе предоставления государственной услуги, предварительно предложив ему назвать свою фамилию, имя, отчество. В случае отказа или некорректных высказываний - прекратить разговор.

12. Если для осуществления индивидуального информирования требуется более десяти минут, уполномоченный сотрудник органов внутренних дел должен предложить заявителю обратиться за получением информации письменно.

13. При обращении заявителя по телефону уполномоченным сотрудником органов внутренних дел предоставляется информация:

13.1. О нормативных правовых актах, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги (вид акта, регистрационные данные и наименование), за исключением нормативных правовых актов ограниченного распространения.

13.2. О месте нахождения соответствующего подразделения территориального органа МВД России.

13.3. О местах размещения в электронных информационных ресурсах необходимых справочных материалов.

13.4. О регистрационном номере, под которым в Книге учета заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и происшествиях <*> зарегистрировано заявление или сообщение о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии и дате регистрации.

--------------------------------

<*> Далее - "КУСП".

13.5. О должностном лице органов внутренних дел (фамилия, имя, отчество, должность, служебный телефон), осуществляющем рассмотрение заявления или сообщения о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии.

13.6. О принятии решения по конкретному заявлению или сообщению о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии.

14. При индивидуальном информировании заявителя о рассмотрении его заявления о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии не допускается разглашение сведений конфиденциального характера и иной, охраняемой законодательством Российской Федерации информации.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

15. Наименование государственной услуги - прием, регистрация и разрешение в территориальных органах МВД России заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.

16. В территориальных органах МВД России в целях настоящего Административного регламента осуществляются:

16.1. Прием, регистрация и разрешение следующих заявлений:

16.1.1. О преступлении - заявление о преступлении, подписанное заявителем; протокол принятия устного заявления о преступлении; заявление о явке с повинной; протокол явки с повинной; постановление прокурора о направлении соответствующих материалов в орган предварительного расследования для решения вопроса об уголовном преследовании; рапорт сотрудника органов внутренних дел об обнаружении признаков преступления; поручение прокурора (руководителя следственного органа) о проведении проверки по сообщению о преступлении, распространенному в средствах массовой информации; заявление потерпевшего или его законного представителя по уголовному делу частного обвинения; анонимное заявление, содержащее данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта.

16.1.2. Об административном правонарушении - заявление гражданина, должностного и иного лица либо рапорт сотрудника органов внутренних дел, в котором содержатся сведения, указывающие на наличие события административного правонарушения.

16.1.3. О происшествии - заявление гражданина, должностного и иного лица либо рапорт сотрудника органов внутренних дел, в соответствии с которым требуется проведение проверочных действий с целью установления наличия или отсутствия признаков преступления либо повода для возбуждения дела об административном правонарушении (о событиях, угрожающих личной или общественной безопасности, в том числе о несчастных случаях, дорожно-транспортных происшествиях, авариях, катастрофах, чрезвычайных происшествиях, массовых беспорядках, массовых отравлениях людей, стихийных бедствиях).

16.2. Прием, регистрация и разрешение следующих сообщений:

16.2.1. О преступлении - сообщение гражданина, должностного и иного лица, изложенное в устной форме <*>, в котором содержится информация об обстоятельствах, указывающих на признаки совершенного или готовящегося преступления; анонимное сообщение, содержащее данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта.

--------------------------------

<*> За исключением сообщений, подлежащих занесению в протокол принятия устного заявления о преступлении и протокол явки с повинной.

16.2.2. Об административном правонарушении - сообщение, изложенное в устной форме, в котором содержатся сведения, указывающие на наличие события административного правонарушения.

16.2.3. О происшествии - изложенное в устной форме заявление гражданина, должностного и иного лица, которое требует проведения проверочных действий с целью установления наличия или отсутствия признаков преступления либо события административного правонарушения, а также сообщение о срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации на охраняемом подразделением вневедомственной охраны особо важном объекте, объекте повышенной опасности и жизнеобеспечения, объекте, подлежащем обязательной охране полицией.

17. Прием, проверку и разрешение заявлений и сообщений, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, осуществляют должностные лица, уполномоченные руководителем (начальником) соответствующего территориального органа МВД России.

18. Регистрация заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении и происшествии - присвоение каждому принятому (полученному) заявлению (сообщению) очередного порядкового номера КУСП (приложение N 2 к настоящему Административному регламенту) и фиксация в ней кратких сведений по существу заявления (сообщения).

19. Разрешение заявления о преступлении, об административном правонарушении и происшествии - проверка фактов, изложенных в зарегистрированном заявлении, уполномоченным должностным лицом территориального органа МВД России и принятие в пределах его компетенции решения в порядке, установленном законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

20. Положения настоящего Административного регламента не распространяются на:

20.1. Сообщения о срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации на охраняемом подразделением вневедомственной охраны объекте, не являющемся особо важным объектом, объектом повышенной опасности и жизнеобеспечения, объектом, подлежащим обязательной охране полицией, если в результате реагирования на сигнал "тревога" не выявлены признаки преступления или административного правонарушения.

20.2. Сообщения о дорожно-транспортных происшествиях <*>, поступившие в подразделения Государственной инспекции безопасности дорожного движения <**>, не требующие проверки для обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения, единственным последствием которых являются механические повреждения транспортных средств.

--------------------------------

<*> Далее - "ДТП".

<**> Далее - "ГИБДД" или "Госавтоинспекция".

20.3. Анонимные заявления, поступившие по почте или информационным системам общего пользования, а также анонимные сообщения, поступившие по телефону, в которых содержатся признаки совершенного или готовящегося преступления, за исключением заявлений (сообщений), содержащих данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта.

20.4. Выявленные непосредственно сотрудниками органов внутренних дел административные правонарушения, по которым составлены протоколы об административных правонарушениях.

20.5. Заявления граждан, должностных и иных лиц, носящие специальный характер, связанные с выдачей удостоверений, разрешений, лицензий, справок, заключений, государственных регистрационных знаков, талонов, паспортов, актов, документов, предоставляющих или восстанавливающих какое-либо право.

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

21. Предоставление государственной услуги осуществляется территориальными органами МВД России.

Описание результата предоставления государственной услуги

22. Конечным результатом предоставления государственной услуги является принятие следующего решения:

22.1. О возбуждении уголовного дела.

22.2. Об отказе в возбуждении уголовного дела.

22.3. О передаче заявления (сообщения) о преступлении по подследственности или заявления по подсудности в суд по делам частного обвинения.

22.4. О возбуждении дела об административном правонарушении.

22.5. О вынесении определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.

22.6. О передаче заявления (сообщения) о происшествии по подведомственности.

22.7. О передаче заявления (сообщения) о происшествии в иной территориальный орган МВД России по территориальности.

22.8. О приобщении заявления (сообщения) о происшествии к материалам ранее зарегистрированного сообщения о том же происшествии.

22.9. О приобщении заявления о происшествии к материалам специального номенклатурного дела.

22.10. О передаче заявления в подразделение делопроизводства и режима <*>.

--------------------------------

<*> Далее - "подразделение делопроизводства".

23. Процедура исполнения государственной услуги завершается путем направления заявителю ответов способом, установленным в пунктах 99 - 101 настоящего Административного регламента.

Срок предоставления государственной услуги

24. Прием и регистрация заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях осуществляются круглосуточно. Сроки разрешения заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях регламентируются федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

25. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 4, ст. 445.

Уголовным кодексом Российской Федерации <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 25, ст. 2954; 1998, N 22, ст. 2332; N 26, ст. 3012; 1999, N 7, ст. 871, 873; N 11, ст. 1255; N 12, ст. 1407; N 28, ст. 3489, 3490, 3491; 2001, N 11, ст. 1002; N 13, ст. 1140; N 26, ст. 2587, 2588; N 33, ст. 3424; N 47, ст. 4404, 4405; N 53, ст. 5028; 2002, N 10, ст. 966; N 11, ст. 1021; N 19, ст. 1793, 1795; N 26, ст. 2518; N 30, ст. 3020, 3029; N 44, ст. 4298; 2003, N 11, ст. 954; N 15, ст. 1304; N 27, ст. 2708, 2712; N 28, ст. 2880; N 50, ст. 4848, 4855; 2004, N 30, ст. 3091, 3092, 3096; 2005, N 1, ст. 1, 13, 3104; N 52, ст. 5574; 2006, N 2, ст. 176; N 31, ст. 3452; N 50, ст. 5279; 2007, N 1, ст. 46; N 16, ст. 1822, 1826; N 21, ст. 2456; N 31, ст. 4000, 4008, 4011; N 45, ст. 5429; N 49, ст. 6079; N 50, ст. 6246, 6248; 2008, N 7, ст. 551; N 15, ст. 1444; N 20, ст. 2251; N 30, ст. 3601; N 48, ст. 5513; N 52, ст. 6227, 6235; 2009, N 1, ст. 29; N 7, ст. 788; N 18, ст. 2146; N 23, ст. 2761; N 26, ст. 3139; N 30, ст. 3735; N 31, ст. 3921, 3922; N 44, ст. 5170; N 45, ст. 5263, 5265; N 51, ст. 6161; N 52, ст. 6453; 2010, N 1, ст. 4; N 8, ст. 780; N 14, ст. 1553; N 15, ст. 1744, 1756; N 19, ст. 2289; N 21, ст. 2525, 2530, 3071; N 27, ст. 3431; N 30, ст. 3986; N 31, ст. 4164, 4166, 4193; N 41, ст. 5192, 5199; N 49, ст. 6412; N 50, ст. 6610; N 52, ст. 6997, 7003; 2011, N 1, ст. 10, 39, 54; N 11, ст. 1495; N 15, ст. 2039; N 19, ст. 2714; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4598, 4601, 4605; N 45, ст. 6334; N 48, ст. 6730; N 50, ст. 7361, 7362. Далее - "УК".

Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 52, ст. 4921; 2002, N 22, ст. 2027; N 30, ст. 3015, 3020, 3029; N 44, ст. 4298; 2003, N 27, ст. 2700, 2706; N 50, ст. 4847; 2004, N 27, ст. 2711; 2005, N 1, ст. 13; N 23, ст. 2200; 2006, N 3, ст. 277; N 10, ст. 1070; N 23, ст. 2379; N 28, ст. 2975, 2976; N 31, ст. 3452; 2007, N 1, ст. 46; N 16, ст. 1827; N 18, ст. 2118; N 24, ст. 2830, 2833; N 31, ст. 4008; N 31, ст. 4011; N 41, ст. 4845; N 49, ст. 6033; N 50, ст. 6235, 6236, 6248; 2008, N 12, ст. 1074; N 24, ст. 2798; N 49, ст. 5724; N 52, ст. 6226, 6235; 2009, N 1, ст. 29; N 11, ст. 1266, 1267, 1268; N 18, ст. 2145; N 26, ст. 3139; N 29, ст. 3613; N 44, ст. 5170, 5173; N 45, ст. 5263; N 51, ст. 6161; N 52, ст. 6422, 6453; 2010, N 1, ст. 4; N 8, ст. 780; N 11, ст. 1168, 1169; N 14, ст. 1552; N 15, ст. 1756; N 17, ст. 1985; N 18, ст. 2145; N 19, ст. 2284; N 21, ст. 2525; N 27, ст. 3416, 3427, 3428, 3431; N 30, ст. 3986, 3989, 4003; N 31, ст. 4164, 4193; N 49, ст. 6412, 6414, 6419; 2011, N 1, ст. 16, 39, 45, 46; N 7, ст. 901; N 13, ст. 1686, 1687; N 19, ст. 2712; N 23, ст. 3259; N 25, ст. 3533; N 29, ст. 4285; N 30, ст. 4598, 4601; N 45, ст. 6322, 6323, 6324, 6334; N 48, ст. 6730; N 50, ст. 7349, 7350, 7361, 7362. Далее - "УПК".

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 1; N 18, ст. 1721; N 30, ст. 3029; 44, ст. 4295, 4298; 2003, N 1, ст. 2; N 27, ст. 2700, 2708, 2717; N 46, ст. 4434, 4440; N 50, ст. 4847, 4855; N 52, ст. 5037; 2004, N 19, ст. 1838; N 30, ст. 3095; N 31, ст. 3229; N 34, ст. 3529, 3533; N 44, ст. 4266; 2005, N 1, ст. 9, 13, 37, 40, 45; N 10, ст. 762, 763; N 13, ст. 1077, 1079; N 17, ст. 1484; N 19, ст. 1752; N 25, ст. 2431; N 27, ст. 2719, 2721; N 30, ст. 3104, 3124, 3131; N 40, ст. 3986; N 50, ст. 5247; N 52, ст. 5574, 5596; 2006, N 1, ст. 4, 10; N 2, ст. 172, 175; N 6, ст. 636; N 10, ст. 1067; N 12, ст. 1234; N 17, ст. 1776; N 18, ст. 1907; N 19, ст. 2066; N 23, ст. 2380, 2385; N 28, ст. 2975; N 30, ст. 3287; N 31, ст. 3420, 3432, 3433, 3438, 3452; N 43, ст. 4412; N 45, ст. 4633, 4634, 4641; N 50, ст. 5279, 5281; N 52, ст. 5498; 2007, N 1, ст. 21, 25, 29, 33; N 7, ст. 840; N 15, ст. 1743; N 16, ст. 1824, 1825; N 17, ст. 1930; N 20, ст. 2367; N 21, ст. 2456; N 26, ст. 3089; N 30, ст. 3755; N 31, ст. 4001, 4007, 4008, 4009, 4015; N 41, ст. 4845; N 43, ст. 5084; N 46, ст. 5553; N 49, ст. 6034, 6065; N 50, ст. 6246; 2008, N 10, ст. 896; N 18, ст. 1941; N 20, ст. 2251, 2259; N 29, ст. 3418; N 30, ст. 3582, 3601, 3604; N 45, ст. 5143; N 49, ст. 5738, 5745, 5748; N 52, ст. 6235, 6236, 6248; 2009, N 1, ст. 17; N 7, ст. 771, 777; N 19, ст. 2276; N 23, ст. 2759, 2767, 2776; N 26, ст. 3120, 3122, 3131, 3132; N 29, ст. 3597, 3599, 3635, 3642; N 30, ст. 3735, 3739; N 45, ст. 5265, 5267; N 48, ст. 5711, 5724, 5755; N 52, ст. 6406, 6412; 2010, N 1, ст. 1; N 11, ст. 1169, 1176; N 15, ст. 1743, 1751; N 18, ст. 2145; N 19, ст. 2291; N 21, ст. 2524, 2525, 2526, 2530; N 23, ст. 2790; N 25, ст. 3070; N 27, ст. 3416, 3429; N 28, ст. 3553; N 30, ст. 4000, 4002, 4005, 4006, 4007; N 31, ст. 4155, 4158, 4164, 4191, 4192, 4193, 4195, 4198, 4206, 4207, 4208; N 41, ст. 5192, 5193; N 46, ст. 5918; N 49, ст. 6409; N 50, ст. 6605; N 52, ст. 6984, 6995, 6996; 2011, N 1, ст. 23, 29, 33, 54; N 7, ст. 901, 905; N 17, ст. 2312; N 19, ст. 2714, 2715; N 23, ст. 3260, 3267; N 29, ст. 4289, 4290, 4291; N 30, ст. 4574, 4584, 4590, 4591, 4598, 4601; N 45, ст. 6325, 6326, 6334; N 46, ст. 6406; N 47, ст. 6601, 6602; N 48, ст. 6730; N 49, ст. 7025, 7042, 7046; N 50, ст. 7345, 7351, 7355, 7362, 7366. Далее - "КоАП".

Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции" <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 7, ст. 900; N 27, ст. 3880, 3881; N 30, ст. 4595; N 48, ст. 6730; N 49, ст. 7018, 7020, 7067; N 50, ст. 7352. Далее - "Федеральный закон "О полиции".

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587; N 49, ст. 7061.

Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 7, ст. 776; 2011, N 29, ст. 4291.

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2009, N 48, ст. 5716; N 52, ст. 6439; 2010, N 27, ст. 3407; N 31, ст. 4173, 4196; N 49, ст. 6409; 2011, N 23, ст. 3263; N 31, ст. 4107.

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3448; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 15, ст. 2038; N 30, ст. 4600.

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060; 2010, N 27, ст. 3410; N 31, ст. 4196.

Указом Президента Российской Федерации от 1 марта 2011 г. N 248 "Вопросы Министерства внутренних дел Российской Федерации" <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 10, ст. 1334; N 39, ст. 5453.

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" <*>;

--------------------------------

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 22, ст. 3169; N 35, ст. 5092.

Приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации, Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Министерства юстиции Российской Федерации, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации, Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков от 29 декабря 2005 г. N 39/1070/1021/253/780/353/399 "О едином учете преступлений" <*>.

--------------------------------

<*> Зарегистрирован в Минюсте России 30 декабря 2005 г., регистрационный N 7339.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги

26. Заявление о преступлении, которое подается потерпевшим или его законным представителем по уголовному делу частного обвинения, заявление о преступлении, которое подписывается заявителем, заявление об административном правонарушении, заявление о происшествии составляется в произвольной форме.

При подаче заявления о преступлении, которое подается потерпевшим или его законным представителем по уголовному делу частного обвинения, заявление о преступлении, которое подписывается заявителем, заявитель предупреждается об уголовной ответственности за заведомо ложный донос в соответствии со статьей 306 УК.

27. При предоставлении территориальным органом МВД России государственной услуги запрещено требовать от заявителя:

27.1. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении территориальных органов МВД России, иных органов государственной власти в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

27.2. Представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

28. Заявитель вправе приложить к заявлению о преступлении, об административном правонарушении либо о происшествии необходимые документы и материалы либо их копии, в том числе в электронной форме.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

29. Заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении и происшествии подлежат обязательному приему.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

30. Предоставление государственной услуги не приостанавливается.

31. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является поступление в дежурную часть территориального органа МВД России (отдела, отделения полиции) <*> заявлений (сообщений), указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента.

--------------------------------

<*> Далее - "дежурная часть территориального органа".

32. Основанием для отказа в рассмотрении заявлений, направляемых в электронном виде по информационным системам общего пользования <*>, является:

--------------------------------

<*> Далее - "Интернет-заявление".

32.1. Указание заявителем недействительных сведений о себе и (или) адреса для ответа.

32.2. Поступление дубликата уже принятого электронного заявления.

32.3. Некорректность содержания электронного заявления (если содержащийся в нем текст не поддается прочтению).

32.4. Невозможность рассмотрения заявления без необходимых документов и личной подписи заявителя.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги

33. Государственная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

34. Срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о преступлении, об административном правонарушении и происшествии в дежурную часть территориального органа не должен превышать 30 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

35. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на первом этаже здания территориального органа МВД России.

36. Места ожидания (приема) оборудуются стульями, столами (стойками) для возможности составления заявления о преступлении, об административном правонарушении и происшествии. Обеспечение писчей бумагой и ручками осуществляется по просьбе заявителя сотрудниками органов внутренних дел, принимающими заявления.

37. В местах ожидания (приема) размещается информация о предоставляемой государственной услуге в соответствии с пунктом 9 настоящего Административного регламента.

Показатели доступности и качества государственной услуги

38. Основными требованиями к доступности и качеству государственной услуги являются:

38.1. Возможность подачи заявления или направления сообщения о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии в любой территориальный орган МВД России либо уполномоченному сотруднику органов внутренних дел любым способом и в любое время независимо от места и времени их совершения.

38.2. Обязательность уведомления заявителя о предоставлении государственной услуги, предусмотренная законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими порядок уголовного судопроизводства и производства по делам об административных правонарушениях, а также возможность получения заявителем информации о ходе предоставления государственной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронном виде

39. Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой государственной услуге, размещенным на сайтах территориальных органов МВД России в сети Интернет, а также на Едином портале.

40. Обеспечение доступности для копирования и заполнения заявителями в электронной форме заявления о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии.

41. Обеспечение возможности подачи заявителем заявления о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии с использованием электронной почты и (или) электронной формы, размещенной на сайте территориального органа МВД России в сети Интернет, а также Единого портала.

42. Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги в электронном виде.

43. Обеспечение возможности получения заявителем с использованием сайта территориального органа МВД России, Единого портала результатов предоставления государственной услуги в электронной форме, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом.

44. Должностные лица органов внутренних дел, участвующие в предоставлении государственной услуги, обеспечивают обработку и хранение персональных данных заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

III. Состав и последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

45. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

45.1. Прием заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии.

45.2. Регистрация заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии.

45.3. Разрешение заявлений о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, включающее в себя их рассмотрение и принятие по ним решений, предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом.

45.4. Информирование заявителей о результатах предоставления государственной услуги.

46. Описание последовательности административных действий при предоставлении государственной услуги приведено в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

Прием заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии

47. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии в территориальный орган МВД России или уполномоченным сотрудникам органов внутренних дел.

48. Заявления о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии могут поступать в дежурную часть территориального органа в письменном виде, по почте, по телеграфу, по информационным системам общего пользования, факсимильным или иным видом связи либо доставляются заявителем или его представителем лично, а сообщения о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии - в устной форме.

49. Для подачи Интернет-заявления предусматривается указание заявителем необходимых сведений, определенных законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом.

50. Поступившее в дежурную часть территориального органа Интернет-заявление распечатывается на бумажном носителе, дальнейшая работа с ним ведется как с заявлением в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. Уведомление заявителей о приеме, регистрации заявления, полученного через Единый портал, осуществляется с использованием информационной системы и отображается в личном кабинете заявителя на Едином портале.

51. Заявления о преступлении, поступившие в подразделение делопроизводства территориального органа МВД России по почте, по телеграфу, информационным системам общего пользования, факсимильной связью или иным видом связи, регистрируются по правилам делопроизводства и направляются руководителем территориального органа МВД России в дежурную часть территориального органа для незамедлительной регистрации.

52. Сотрудникам подразделения делопроизводства запрещается принимать и учитывать заявления, которые доставлены в территориальный орган МВД России непосредственно заявителями.

53. Вне пределов административных зданий территориальных органов МВД России или в административных зданиях территориальных органов МВД России, в которых дежурные части не предусмотрены, заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии принимаются любым уполномоченным сотрудником органов внутренних дел.

53.1. Сотрудник, получивший заявление (сообщение) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, сообщает в дежурную часть территориального органа (по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов связи) информацию по существу принятого (полученного) заявления (сообщения) для незамедлительной регистрации в КУСП.

53.2. В случае если по объективным причинам у сотрудника, получившего заявление (сообщение) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, отсутствует возможность сообщить в дежурную часть территориального органа информацию по существу принятого (полученного) заявления (сообщения), соответствующие сообщение либо подлинник заявления (протокол принятия устного заявления и другие) передаются в дежурную часть территориального органа по прибытии сотрудника в территориальный орган МВД России. При этом указанный сотрудник обязан принять меры к незамедлительному доставлению сообщения либо подлинника заявления в территориальный орган МВД России.

54. Сотрудник, получивший заявление (сообщение) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, должен проинформировать должностных лиц дежурной части:

54.1. О дате и времени поступления заявления (сообщения).

54.2. О фамилии, имени и отчестве заявителя.

54.3. Об адресе места жительства (пребывания), номере телефона заявителя.

54.4. О форме фиксации заявления (сообщения) (письменное заявление, протокол явки с повинной и другие).

54.5. О содержании заявления (сообщения).

55. Заявление (протокол принятия устного заявления и другие) передается в дежурную часть территориального органа по прибытии сотрудника в территориальный орган МВД России.

56. Сообщение, сделанное при производстве следственного действия о ранее незарегистрированном преступлении, заносится в протокол следственного действия и одновременно оформляется рапортом сотрудника органа внутренних дел либо протоколом принятия устного заявления о преступлении в соответствии с уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации.

57. Сообщения о ДТП с пострадавшими (вне зависимости от степени тяжести причиненного вреда здоровью), если они требуют проверки для обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения, поступившие непосредственно в подразделения Госавтоинспекции, а также информация о принятых по ним решениях и мерах реагирования незамедлительно передаются в дежурную часть соответствующего территориального органа (по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов связи).

58. При поступлении непосредственно в подразделения вневедомственной охраны сообщений о срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации с особо важных объектов, объектов повышенной опасности и жизнеобеспечения, объектов, подлежащих обязательной охране полицией, они незамедлительно передаются в дежурную часть соответствующего территориального органа (по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов связи). Сообщения о срабатывании сигнализации на иных охраняемых объектах подлежат регистрации в КУСП, если в результате реагирования на сигнал "тревога" выявлены признаки преступления либо административного правонарушения.

59. Анонимные заявления, поступившие по почте или информационным системам общего пользования, в которых содержатся сведения о признаках совершенного или готовящегося преступления, за исключением заявлений, содержащих данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта, без регистрации передаются в соответствующие подразделения территориального органа МВД России для возможного использования в установленном порядке в оперативно-розыскной деятельности.

60. При поступлении сообщения о преступлении, об административном правонарушении по телефону доверия принявший их уполномоченный сотрудник фиксирует сведения в учетной форме <*>, оформляет их рапортом и передает в дежурную часть территориального органа для незамедлительной регистрации в КУСП, докладывает начальнику территориального органа МВД России.

--------------------------------

<*> В журнале учета обращений по телефону доверия указываются: номер сообщения, сведения об абоненте (фамилия, имя, отчество), адрес и контактный телефон абонента, содержание информации, данные сотрудника, получившего сообщение, дата направления рапорта в дежурную часть, дата и номер регистрации в КУСП, результаты рассмотрения.

Регистрация заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии

61. Регистрация в КУСП заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, в том числе поступивших в электронной форме <*>, осуществляется в дежурных частях территориальных органов круглосуточно, независимо от территории оперативного обслуживания.

--------------------------------

<*> При наличии технической возможности.

62. Все реквизиты КУСП заполняются в соответствии с правилами ведения, напечатанными на обороте титульного листа книги.

63. В КУСП регистрируются заявления (сообщения), указанные в пунктах 16, 56 - 58, 60 настоящего Административного регламента, а также анонимные заявления, поступившие по почте или информационным системам общего пользования, содержащие данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта.

64. Если преступления, административные правонарушения или происшествия не относятся к компетенции органов внутренних дел или произошли на территории обслуживания другого территориального органа МВД России, то все имеющиеся материалы после регистрации в КУСП в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации передаются по подведомственности, по подследственности, по подсудности в суд (по делам частного обвинения) или в иной территориальный орган МВД России по территориальности. Одновременно принимаются необходимые меры по предотвращению или пресечению преступления или административного правонарушения, а равно по сохранению их следов.

65. При передаче в иной территориальный орган МВД России по территориальности материалы направляются с приложением талона-уведомления (приложение N 4 к настоящему Административному регламенту), о чем делается соответствующая отметка в КУСП с указанием даты и исходящего номера сопроводительного письма. Заполненный корешок талона-уведомления остается в дежурной части территориального органа.

66. Возвращенный в территориальный орган МВД России талон-уведомление о передаче в иной территориальный орган МВД России по территориальности подшивается в специальное дело подразделения делопроизводства с указанием номера ранее направленного материала по журналу исходящей корреспонденции.

67. При регистрации заявления о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, поступившего в дежурную часть территориального органа, на лицевой стороне (на свободном от текста месте) документа, зарегистрированного в КУСП, в обязательном порядке проставляется штамп о регистрации (приложение N 5 к настоящему Административному регламенту). В оттиск штампа оперативный дежурный <*> вносит регистрационный номер записи в КУСП, дату регистрации, наименование территориального органа МВД России, свои инициалы, фамилию и заверяет указанные сведения своей подписью.

--------------------------------

<*> Под оперативным дежурным в настоящем Административном регламенте понимаются: начальник дежурной части, начальник дежурной смены, помощник начальника отдела (отделения) - оперативный дежурный, помощник начальника дежурной части - оперативный дежурный, старший оперативный дежурный, оперативный дежурный, дежурный, помощник оперативного дежурного.

68. Если заявление о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии поступило в территориальный орган МВД России при личном обращении заявителя, то одновременно с их регистрацией в КУСП в дежурной части территориального органа оперативный дежурный оформляет талон-уведомление (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту) и выдает его заявителю.

69. Талон состоит из двух частей: талон-корешок и талон-уведомление. Обе части талона имеют одинаковый регистрационный номер.

70. В талоне-корешке указываются: сведения о заявителе, краткое содержание заявления о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, регистрационный номер по КУСП, подпись сотрудника, его принявшего, дата приема.

71. В талоне-уведомлении указываются: сведения о сотруднике, принявшем заявление о преступлении, об административном правонарушении и происшествии, регистрационный номер по КУСП, наименование территориального органа МВД России, адрес и служебный телефон, дата приема и подпись, инициалы и фамилия оперативного дежурного.

72. Заявитель расписывается за получение талона-уведомления на талоне-корешке, проставляет дату и время получения талона-уведомления.

73. Талоны-корешки остаются в дежурной части территориального органа и используются при сверках полноты регистрации заявлений о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях, а также при рассмотрении жалоб заявителей на действия сотрудников органов внутренних дел.

74. При поступлении заявления о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии не непосредственно от заявителя, а по почте, телеграфу, информационным системам общего пользования, факсимильным или иным видам связи, от сотрудника органа внутренних дел, а также при поступлении сообщения о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии по телефону талон-уведомление не оформляется, а в графу 3 КУСП заносится соответствующая отметка.

75. Персональная ответственность за нарушение правил ведения КУСП и талонов-уведомлений, неполноту регистрации поступившей информации о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях возлагается на сотрудников дежурных частей и начальника территориального органа МВД России.

Разрешение заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии

76. После регистрации заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии в КУСП оперативный дежурный принимает меры реагирования в порядке, установленном законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность органов внутренних дел.

77. При наличии зарегистрированного заявления проверку по нему осуществляет сотрудник органа внутренних дел по соответствующему поручению начальника территориального органа МВД России либо его заместителя - начальника полиции (начальника отдела, отделения полиции) или лиц, их замещающих <*>.

--------------------------------

<*> Далее - "руководитель территориального органа".

78. При наличии зарегистрированного сообщения проверку по нему осуществляет сотрудник по соответствующему поручению руководителя территориального органа, а в период его отсутствия по поручению оперативного дежурного. При этом в графу 6 КУСП заносится соответствующая информация.

79. Сотрудником, которому поручено проведение проверки:

79.1. По заявлению о преступлении в случае невыявления признаков данного преступления составляется соответствующий рапорт.

79.2. По сообщению о преступлении:

79.2.1. В случае выявления признаков данного преступления у лица, сообщившего о нем, в соответствии с подпунктом 16.1.1 настоящего Административного регламента отбирается (составляется) соответствующее заявление о преступлении.

79.2.2. В случае отсутствия признаков преступления составляется соответствующий рапорт.

79.3. По сообщению об административном правонарушении в случае выявления или отсутствия поводов к возбуждению дела об административном правонарушении составляется соответствующий рапорт.

79.4. По заявлению (сообщению) о происшествии:

79.4.1. В случае выявления признаков преступления у лица, сообщившего о нем, отбирается (составляется) соответствующее заявление о преступлении (подпункт 16.1.1 настоящего Административного регламента).

79.4.2. В случае выявления поводов к возбуждению дела об административном правонарушении составляется соответствующий рапорт.

79.4.3. В случае неподтверждения поступившей первоначально информации, а именно: отсутствия признаков преступления либо поводов к возбуждению дела об административном правонарушении составляется соответствующий рапорт.

80. Сотрудник по прибытии в территориальный орган МВД России незамедлительно докладывает руководителю территориального органа либо в его отсутствие оперативному дежурному соответствующие документы, полученные (подготовленные) в ходе проверки. Указанные документы приобщаются к ранее зарегистрированному в КУСП заявлению (сообщению) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, а в графу 4 КУСП вносится соответствующая информация.

81. По каждому зарегистрированному заявлению о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии руководитель территориального органа обязан дать письменные указания об их разрешении.

82. В резолюции должен быть определен исполнитель, срок и порядок разрешения. Допускается установление сокращенных сроков их разрешения. В зависимости от содержания поступившей информации руководитель территориального органа указывает:

82.1. По заявлению о преступлении - "в срок до ... провести проверку в порядке ст. ст. 144 - 145 УПК".

82.2. По заявлению об административном правонарушении либо по рапорту об обнаружении поводов к возбуждению дела об административном правонарушении - "в срок до ... провести проверку в порядке, установленном КоАП".

82.3. По заявлению о происшествии - "в срок до ... провести проверку в установленном порядке".

83. В случае выявления признаков преступления при рассмотрении заявления (сообщения) об административном правонарушении либо происшествии исполнитель обязан незамедлительно подготовить соответствующий рапорт для доклада руководителю территориального органа и регистрации в КУСП. За надлежащую реализацию указанных мероприятий исполнитель несет персональную ответственность.

84. Передача заявления о преступлении, об административном правонарушении и происшествии исполнителю для разрешения осуществляется оперативным дежурным незамедлительно под роспись в КУСП с фиксацией времени, даты передачи и фамилии исполнителя.

85. Передача не зарегистрированного в КУСП заявления о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии исполнителю для проведения проверки категорически запрещается.

86. Заявления (сообщения) о преступлении подлежат проверке в порядке, предусмотренном УПК.

87. По результатам рассмотрения заявления о преступлении органом дознания, дознавателем, следователем, руководителем следственного органа в пределах своей компетенции принимается одно из следующих решений:

87.1. О возбуждении уголовного дела.

87.2. Об отказе в возбуждении уголовного дела.

87.3. О передаче по подследственности или по подсудности в суд по делам частного обвинения.

88. Материалы, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела, незамедлительно регистрируются в специальном журнале (приложение N 7 к настоящему Административному регламенту), который ведется в территориальных органах МВД России сотрудником отдела (отделения, группы) анализа, планирования и контроля или лицом, исполняющим его обязанности. Материалу присваивается очередной порядковый номер (через дробь): номер по КУСП/номер по журналу учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела. При этом в журнале учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела, указывается двойной номер (через дробь): номер по журналу учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела/номер по КУСП.

89. Материалы проверки и копия постановления об отказе в возбуждении уголовного дела в течение 24 часов с момента его вынесения направляются прокурору для проверки обоснованности и законности его вынесения. Копия постановления об отказе в возбуждении уголовного дела в течение 24 часов с момента его вынесения направляется заявителю. При этом заявителю разъясняются его право обжаловать данное постановление и порядок обжалования.

90. При отмене прокурором незаконных постановлений об отказе в возбуждении уголовных дел материалы, возвращенные для проведения дополнительной проверки, незамедлительно регистрируются в специальном журнале <*>, ведение которого в территориальном органе МВД России осуществляется сотрудником отдела (отделения, группы) анализа, планирования и контроля или лицом, исполняющим его обязанности.

--------------------------------

<*> В журнале учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки, указываются: 1. Порядковый номер; 2. Номер материала об отказе в возбуждении уголовного дела; 3. Наименование органа, возвратившего материал; 4. Дата поступления, исходящий номер; 5 - 6. Количество листов (основного документа и приложения); 7. Дата (срок) исполнения материала, указанная в резолюции начальника территориального органа; 8. Ф.И.О. исполнителя (должность); 9. Подпись исполнителя в получении материала на исполнение (дата); 10. Подпись сотрудника подразделения делопроизводства при получении материала от исполнителя (дата); 11. Дата направления материала в прокуратуру после дополнительной проверки (исходящий номер).

91. Зарегистрированные материалы докладываются руководителю территориального органа. В резолюции по материалу об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенному для проведения дополнительной проверки, руководитель территориального органа в письменном виде определяет исполнителя и сроки проведения дополнительной проверки с учетом сроков, определенных прокурором.

92. Заявления (сообщения) об административных правонарушениях подлежат рассмотрению в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

93. По результатам рассмотрения заявления об административном правонарушении должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, в пределах своей компетенции принимается одно из следующих решений:

93.1. О возбуждении дела об административном правонарушении.

93.2. О вынесении определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.

93.3. О передаче материалов на рассмотрение по подведомственности.

94. Материалы, по которым принято решение о начале производства по делу об административном правонарушении, регистрируются в Журнале учета производства по делам об административных правонарушениях (приложение N 8 к настоящему Административному регламенту). Ведение и хранение указанных журналов возлагается руководителем территориального органа на сотрудников отделов, отделений (групп) по исполнению административного законодательства.

95. Письменные обращения заявителей, поступившие в дежурную часть территориального органа, которые подлежат рассмотрению в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими работу с обращениями граждан в системе МВД России, по резолюции руководителя территориального органа передаются в подразделение делопроизводства. В КУСП вносится регистрационный номер учетной формы подразделения делопроизводства и дата перерегистрации.

96. Если по результатам рассмотрения заявления (сообщения) о происшествии признаки преступления, административного правонарушения не установлены, то сотрудником органов внутренних дел составляется рапорт на имя руководителя территориального органа о результатах проведенной проверки. Руководитель территориального органа принимает решение о приобщении материалов проверки в специальное номенклатурное дело (приложение N 9 к настоящему Административному регламенту).

97. Если по одному и тому же преступлению, административному правонарушению или происшествию из разных источников поступило два и более заявления (сообщения), то, в случае подтверждения в результате проверки этого факта, все имеющиеся материалы по решению руководителя территориального органа приобщаются к первому зарегистрированному заявлению (сообщению).

98. Сотрудники территориального органа МВД России, проводившие проверку по заявлению (сообщению) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, должны в течение 24 часов с момента принятия решения проинформировать оперативного дежурного о результатах рассмотрения для обеспечения своевременного внесения необходимых сведений в графу 9 КУСП. При этом сотрудник, проводивший проверку, обязан предоставить оперативному дежурному надлежащим образом оформленное решение.

Информирование заявителей о результатах предоставления государственной услуги

99. Информация о решении по заявлению (сообщению) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии в течение 24 часов с момента его принятия направляется заявителю, о чем делается соответствующая отметка в КУСП с указанием даты и исходящего номера сопроводительного письма, а также способа информирования (нарочным под расписку, почтой, факсимильным или электронным видом связи). При этом заявителю разъясняется его право обжаловать данное решение и порядок его обжалования.

100. Информация о принятом решении по заявлению о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, поступившему в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по указанному адресу электронной почты, в письменной форме по указанному почтовому адресу, а по заявлению, поступившему через Единый портал, направляется с использованием информационной системы в личный кабинет заявителя, созданного на указанном портале.

101. О передаче заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии по подведомственности, по подследственности, по подсудности в суд (по делам частного обвинения) или в иной территориальный орган МВД России по территориальности заявитель информируется письменно или получает сообщение в личный кабинет, расположенный на Едином портале, в течение 24 часов с момента принятия решения. При этом заявителю разъясняются его право обжаловать данное решение и порядок его обжалования.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

102. При приеме-сдаче дежурства оперативный дежурный докладывает письменным рапортом начальнику территориального органа МВД России:

102.1. О количестве поступивших в течение суток заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях.

102.2. О количестве заявлений, зарегистрированных в КУСП и не полученных соответствующими сотрудниками органов внутренних дел на момент сдачи дежурства.

102.3. О сотрудниках, проводящих проверку поступивших заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях, срок разрешения которых истек в течение дежурных суток, и не доложивших в дежурную часть территориального органа о ее результатах.

103. Начальник территориального органа МВД России:

103.1. Несет персональную ответственность за соблюдение законности при приеме, регистрации и разрешении заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях.

103.2. Осуществляет ежедневный контроль за соблюдением сроков разрешения заявлений о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях, а также правильностью ведения КУСП, о чем делает соответствующую запись на рапорте в книге приема и сдачи дежурства.

104. Для проведения сверок полноты регистрации заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях в территориальном органе МВД России создается комиссия, состав которой утверждается приказом начальника территориального органа МВД России.

105. Председателем комиссии назначается один из заместителей начальника территориального органа МВД России. Включение в состав комиссии начальника штаба (при наличии штатной должности), сотрудника отдела (отделения, группы) анализа, планирования и контроля (при наличии штатной должности), а также представителей органа предварительного следствия и дознания обязательно.

106. Начальник территориального органа МВД России утверждает обязанности членов комиссии, планы ее работы на квартал. Секретарь комиссии ведет делопроизводство.

107. Комиссия:

107.1. В соответствии с установленной начальником территориального органа МВД России периодичностью, но не реже одного раза в квартал, проверяет полноту регистрации в КУСП и результаты разрешения поступивших заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, а также проводит сверку сведений, содержащихся в КУСП, и сведений, полученных из других источников информации, включая корешки талонов-уведомлений.

107.2. Заслушивает сотрудников органов внутренних дел, допустивших нарушение порядка и сроков приема, регистрации и разрешения заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, а также их непосредственных руководителей. По результатам заслушивания вносит предложения начальнику территориального органа МВД России о привлечении указанных сотрудников к дисциплинарной ответственности, а также об устранении причин и условий, способствующих их совершению. По результатам заслушивания оформляется протокол, который подписывается председателем комиссии.

108. Члены комиссии проводят выборочные сверки с журналом учета письменных обращений граждан; журналом учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела; журналом учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки; журналом учета дел об административных правонарушениях; журналом учета обращений по телефону доверия; специальным номенклатурным делом, а также документацией подразделений вневедомственной охраны, ГИБДД, экспертно-криминалистических подразделений.

109. Председатель комиссии в целях выявления незарегистрированных заявлений (сообщений) о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии направляет запросы на предприятия, в организации, военные комиссариаты, лечебно-профилактические, страховые и другие учреждения. Полученные ответы на запросы изучаются и подшиваются в дело комиссии. Если в ответах содержится информация о ранее направленных в территориальный орган МВД России заявлениях (сообщениях) о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях, то проводится их сверка с КУСП.

110. В случаях, когда в ответах содержится информация о происшествии, о котором ранее не сообщалось в органы внутренних дел, членом комиссии составляется рапорт на имя начальника территориального органа МВД России по факту выявления происшествия для регистрации в КУСП и принятия решения.

111. В целях обеспечения контроля полноты регистрации сообщений, поступивших по телефону, в дежурных частях территориальных органов производится их запись программно-техническими средствами регистрации информации.

112. Председатель комиссии или по его поручению один из членов комиссии ежедневно прослушивает зафиксированные сообщения и проверяет полноту и правильность их регистрации в КУСП <*>.

--------------------------------

<*> Телефонные линии, находящиеся в дежурной части территориального органа МВД России, в обязательном порядке подключаются к программно-техническим средствам регистрации информации.

113. Полученные результаты оформляются актом (в единственном экземпляре) сверки полноты приема, регистрации и разрешения заявлений (сообщений) о преступлениях, административных правонарушениях и о происшествиях (приложение N 10 к настоящему Административному регламенту), который подшивается в дело.

114. В случае выявления фактов нарушения установленного порядка приема, регистрации и разрешения заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и о происшествиях начальник территориального органа МВД России принимает безотлагательные меры по их устранению и привлечению виновных лиц к ответственности.

115. По окончании КУСП журналы учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела; журналы учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки; журналы учета дел об административных правонарушениях; накопительные дела по материалам проверок; книжки с талонами-корешками передаются из дежурной части территориального органа в подразделение делопроизводства для их хранения в течение 5 лет.

116. Записи программно-технических средств регистрации информации поступивших в дежурную часть территориального органа по телефону сообщений о происшествиях, в том числе полученные с помощью многофункционального цифрового регистратора сигналов, сохраняются в течение 30 суток, а затем уничтожаются в установленном порядке с письменного согласия председателя комиссии.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, а также их должностных лиц

117. Досудебное (внесудебное) обжалование процессуальных решений и действий (бездействия) должностных лиц органов внутренних дел по заявлениям (сообщениям) о преступлении и об административном правонарушении осуществляется в соответствии с уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги

118. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения должностного лица, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги, устно или письменно (по почте, по факсимильной связи либо в форме электронного документа).

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

119. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и решения должностного лица, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

120. Ответ на жалобу не дается, если:

120.1. В жалобе не указана фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

120.2. Текст жалобы не поддается прочтению.

120.3. В жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, в связи с чем заявитель уведомляется о недопустимости злоупотребления своим правом.

120.4. Ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, при этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

120.5. В жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу ранее направленных жалоб, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае начальник территориального органа МВД России вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же адрес или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

121. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.

122. Жалоба в устной форме предъявляется на личном приеме. На личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. При несогласии заявителя дается письменный ответ.

123. Заявитель в письменной жалобе указывает:

123.1. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии).

123.2. Почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

123.3. Адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа.

123.4. Наименование территориального органа МВД России, в который направляет жалобу, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица.

123.5. Излагает суть обжалуемого действия (бездействия).

123.6. Личную подпись и дату.

124. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

125. Действия (бездействия) и решения должностных лиц органов внутренних дел могут быть обжалованы вышестоящим должностным лицам.

Сроки рассмотрения жалобы

126. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен иной срок.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

127. Решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, а также действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

128. Начальники территориальных органов МВД России обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя.

129. Рассмотрение заявлений, поданных вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу, в которых обжалуются решения и действия (бездействия) должностных лиц территориальных органов МВД России, принятые в ходе предоставления государственной услуги по рассмотрению заявлений или сообщений о преступлении, об административном правонарушении и о происшествии, осуществляется в установленном порядке.

130. Не допускается направление заявлений, в которых обжалуются решения и действия (бездействия) должностных лиц территориальных органов МВД России, принятые в ходе предоставления государственной услуги, на рассмотрение к должностным лицам органов внутренних дел, действия (бездействия) которых обжалуются.

131. По результатам рассмотрения заявления, в котором обжалуются решения и действия (бездействия) должностных лиц территориальных органов МВД России, принятые в ходе предоставления государственной услуги, вышестоящее должностное лицо органа внутренних дел может вынести следующие решения:

131.1. О признании обжалуемого принятого решения, совершенных действий (бездействия) незаконным и отмене принятого решения.

131.2. Об отказе в удовлетворении требований заявителя.

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ МВД РОССИИ
от 12 сентября 2013 г. N 707

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ 

РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН  В СИСТЕМЕ

 МИНИСТЕРСТВА ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	Об утверждении Инструкции об организации рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации

	


В целях установления в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации
 единого порядка рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, объединений граждан, в том числе юридических лиц,
 в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
 – 

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить и ввести в действие прилагаемую Инструкцию об организации рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации
. 

2. Начальникам главных управлений, департаментов, управлений МВД России, начальнику главного штаба внутренних войск – первому заместителю главнокомандующего внутренними войсками МВД России, первому заместителю начальника Следственного департамента 
МВД России, начальникам территориальных органов МВД России, образовательных учреждений, научно-исследовательских, медико-санитарных и санаторно-курортных организаций системы МВД России, окружных управлений материально-технического снабжения системы МВД России, командующим войсками региональных командований, командирам соединений и воинских частей, начальникам военных образовательных учреждений высшего профессионального образования и учреждений внутренних войск МВД России, а также иных организаций и подразделений, созданных для выполнения задач и осуществления полномочий, возложенных на МВД России, организовать изучение Инструкции личным составом и обеспечить неукоснительное соблюдение  её положений.

3. Установить, что:

3.1. Начальники органов внутренних дел несут персональную ответственность за состояние работы по приему граждан, обеспечению объективного, своевременного и в полном объеме рассмотрения обращений, принятию по ним решений и направлению заявителям ответов в строгом соответствии с требованиями Федерального закона 
и Инструкции. 

3.2. Начальники самостоятельных подразделений
 по направлениям деятельности несут персональную ответственность за качество рассмотрения обращений по существу и своевременное направление заявителям ответов, соответствующих установленным требованиям. 

3.3. Начальники подразделений делопроизводства и режима несут персональную ответственность за организацию работы по рассмотрению обращений и приему граждан, а также соблюдение порядка и сроков рассмотрения обращений. 

3.4. Непосредственный исполнитель
 несет персональную ответственность за соблюдение требований Федерального закона 
и Инструкции. 

3.5. Сотрудники, уполномоченные на прием обращений, 
их регистрацию и учет, несут персональную ответственность 
за их сохранность, соблюдение порядка и сроков регистрации обращений,
а также ведение учетных форм.

4. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

	Министр

генерал-полковник полиции
	
	     В. Колокольцев


Приложение  

к приказу МВД России

от 12.09.2013 № 707

ИНСТРУКЦИЯ

об организации рассмотрения обращений граждан в системе

Министерства внутренних дел Российской Федерации

I. Общие положения

1. Настоящая Инструкция
 определяет сроки и последовательность действий при рассмотрении обращений граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, объединений граждан, в том числе юридических лиц,
 в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации
 в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
.
2. Рассмотрение обращений граждан
 в системе МВД России осуществляется подразделениями центрального аппарата МВД России, территориальными органами МВД России, образовательными учреждениями, научно-исследовательскими, медико-санитарными 
и санаторно-курортными организациями, окружными управлениями материально-технического снабжения, учреждениями, оперативно-территориальными объединениями, соединениями и воинскими частями, военными образовательными учреждениями высшего профессионального образования и учреждениями внутренних войск МВД России, а также иными организациями и подразделениями, созданными для выполнения задач и осуществления полномочий, возложенных на МВД России
.

3. Рассмотрение обращений в системе МВД России включает в себя следующие этапы:

прием и первичную обработку обращений;

регистрацию и учет обращений;

принятие организационных решений о порядке рассмотрения обращений;

рассмотрение обращений по существу и принятие по ним решений;

подготовку и направление ответов на обращения;

хранение обращений и материалов по их рассмотрению;

личный прием граждан;

анализ рассмотрения обращений;

контроль за рассмотрением обращений.

4. Организационно-методическое обеспечение деятельности                         по рассмотрению обращений в системе МВД России осуществляется Департаментом делопроизводства и работы с обращениями граждан 
и организаций МВД России
.  

5. Положения Инструкции не распространяются на правоотношения, возникающие в связи с рассмотрением обращений, которые регулируются 
в ином порядке, установленном международными договорами с участием Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

6. Обращения военнослужащих внутренних войск МВД России                     в Главное командование внутренних войск МВД России, оперативно-территориальные объединения, соединения и воинские части, военные образовательные учреждения высшего профессионального образования              и учреждения внутренних войск МВД России подаются                                       и рассматриваются в соответствии с Дисциплинарным уставом  Вооруженных Сил Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 10 ноября 2007 г. № 1495 
«Об утверждении общевоинских уставов Вооруженных Сил Российской Федерации»
. 

7. Для целей Инструкции применяются следующие основные термины
:

7.1. Обращение гражданина – направленные в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме или в форме электронного документа предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина в государственный орган, орган местного самоуправления.

7.2. Предложение – рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества.

7.3. Заявление – просьба гражданина о содействии в реализации                 его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц.

7.4. Жалоба – просьба гражданина о восстановлении или защите 
его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод 
или законных интересов других лиц.

7.5. Должностное лицо – лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в государственном органе или органе местного самоуправления.

II. Обязанности и права сотрудников при рассмотрении обращения

8. Сотрудник
, уполномоченный на рассмотрение обращения, обязан:

8.1. Обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина.

8.2. Принять меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

8.3. Направить гражданину письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 146 и 147 Инструкции.

8.4. Уведомить гражданина о направлении его обращения 
на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии 
с компетенцией, а также о продлении срока рассмотрения обращения.

8.5. Не разглашать сведения, содержащиеся в обращении, а также информацию, касающуюся частной жизни гражданина, ставшие известными при рассмотрении обращения. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов
.

8.6. Обеспечить сохранность и конфиденциальность документов, относящихся к предмету проверки по обращению.

9. Гражданину, обращение которого рассматривается в органе внутренних дел, должна быть обеспечена возможность:

9.1. Представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме. 

9.2. Знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.
9.3. Получать письменный ответ по существу поставленных 
в обращении вопросов, за исключением случаев, установленных 
пунктами 146 и 147 Инструкции, либо уведомление о переадресации обращения, в котором информация представлена в письменной форме на бумажном носителе (далее – письменное обращение) в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

9.4. Обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или 
на действия (бездействие) в связи с рассмотрением обращения 
в административном и (или) судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
9.5. Обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

9.6. Возмещения убытков и компенсации морального вреда, причиненных незаконными действиями (бездействием) органа внутренних дел или его должностными лицами при рассмотрении обращения, 
по решению суда
.

10. Осуществление гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц
.

11. В случае если гражданин указал в обращении заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с рассмотрением его обращения органом внутренних дел или должностным лицом, могут быть взысканы 
с данного гражданина по решению суда
.

12. В интересах защиты прав гражданина и сотрудников 
при информировании о порядке рассмотрения обращений 
и при личном приеме граждан используются технические средства аудио- и (или) видеофиксации, о чем в обязательном порядке гражданин должен быть уведомлен.
13. Конфиденциальность аудио- и (или) видеоинформации,
полученной с применением технических средств, а также учет и хранение носителей указанной информации обеспечиваются в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

14. Сотрудник, уполномоченный на рассмотрение обращения, вправе:

14.1. Направлять в установленном порядке запросы для получения необходимых документов и материалов в другие государственные органы, органы местного самоуправления и иным должностным лицам.

14.2. Истребовать в установленном порядке из органов внутренних дел документы и материалы, относящиеся к предмету проверки по обращению.

14.3. Знакомиться с документами и материалами, имеющими значение для рассмотрения обращения. В случае необходимости приобщать их копии к обращению. 

14.4. Выезжать по решению руководителя
 на место для проверки фактов и обстоятельств, изложенных в обращении.

14.5. Пользоваться в установленном порядке информационными базами (банками) данных МВД России.

15. Перечень мероприятий, приведенных в пункте 14 Инструкции не является исчерпывающим и может быть дополнен руководителем органа внутренних дел либо руководителем самостоятельного подразделения
 в рамках предоставленных ему полномочий.
III. Информирование граждан о порядке рассмотрения обращений

16. Информирование граждан в системе МВД России осуществляется по телефону, а также путем размещения на официальных сайтах МВД России, его территориальных органов и организаций
 в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
, на информационных стендах и (или) информационных терминалах
 следующих сведений:

16.1. О порядке и сроках рассмотрения обращений и нормативных правовых актах, регулирующих вопросы их рассмотрения.

16.2. График приема граждан.

16.3. О присутствии на личном приеме членов общественных советов, образованных при МВД России и его территориальных органах
.

16.4. О порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц органов внутренних дел, осуществляемых и принимаемых в ходе рассмотрения обращений
.

17. Информационные стенды должны быть расположены в доступных для граждан местах зданий органов внутренних дел и помещениях для приема граждан. Запрещается размещение информационных стендов в местах, доступ к которым возможен только при предъявлении документов, удостоверяющих личность граждан. 

18. Если информирование гражданина по телефону занимает более десяти минут, сотрудник предлагает ему обратиться за получением информации письменно, в форме электронного документа
 или на личном приеме.

19. Информирование по телефону о поступлении обращения и результатах его рассмотрения, а также разглашение данной информации посторонним лицам запрещаются. 

20. Сведения о регистрационном номере обращения и дате его поступления предоставляются гражданину на личном приеме при предъявлении документа, удостоверяющего его личность.  

IV. Прием и первичная обработка обращений 

21. Письменное обращение в обязательном порядке должно содержать:
21.1. Наименование органа внутренних дел, в который направляется обращение, или фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица органа внутренних дел, или его должность. 

21.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина.

21.3. Почтовый адрес для направления ответа или уведомления о переадресации обращения.

21.4. Личную подпись и дату.

22. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

23. Интернет-обращение в обязательном порядке должно содержать:

23.1. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина.

23.2. Адрес электронной почты, если ответ или уведомление должны быть направлены в форме электронного документа, или почтовый адрес, 
если ответ или уведомление должны быть направлены в письменной форме.

24. К интернет-обращению гражданин вправе приложить необходимые документы и материалы или их копии в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии 
в письменной форме.

25. В письменном обращении и интернет-обращении следует  изложить суть обращения, просьбы, причины несогласия с обжалуемым решением, обстоятельства, на основании которых гражданин считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия 
в их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность, 
а также иные сведения, имеющие значение для рассмотрения обращения.

26. Отсутствие сведений, перечисленных в пунктах 21–25 Инструкции, за исключением отсутствия в письменном обращении, 
а также в интернет-обращении фамилии гражданина или почтового либо электронного адреса для направления ответа, не является основанием для оставления обращения без ответа.

27. К рассмотрению принимаются обращения: 

27.1. Направленные посредством:

27.1.1. Операторов почтовой связи с доставкой ими письменной корреспонденции в здание органа  внутренних дел. 

27.1.2. Официальных сайтов.

27.1.3. Факсимильной связи.

27.1.4. Федеральной фельдъегерской связи и специальной связи.

27.1.5. Дежурной части территориального органа МВД России
. 

27.1.6. Почтового ящика, установленного в круглосуточно доступных для граждан местах зданий МВД России, его территориальных органов на межрегиональном, окружном и региональном уровнях, а также органов внутренних дел, где нет дежурных частей. 

27.2. Полученные в ходе личного приема. 

28. Сотрудникам подразделений делопроизводства и режима
 запрещается лично принимать обращения от граждан, за исключением рапортов и обращений, принятых в ходе личного приема уполномоченными должностными лицами.

29. Выемка корреспонденции из почтового ящика производится сотрудником подразделения делопроизводства не реже одного раза в день.

30. Делопроизводство по обращениям в органах внутренних дел осуществляется отдельно от других направлений документационного обеспечения в установленном порядке, если иное не оговорено Инструкцией.
31. Для приема интернет-обращений применяется программное обеспечение, предусматривающее обязательное заполнение гражданином сведений, указанных в пунктах 23–25 Инструкции.
32. Интернет-обращение распечатывается уполномоченным сотрудником подразделения делопроизводства. Дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением в порядке, установленном Инструкцией. При использовании автоматизированной информационной системы учета обращений
, обеспечивающей реализацию всех этапов рассмотрения обращения, работа с ним ведется в электронной форме.

33. Первичная обработка обращений, поступивших по почте, осуществляется уполномоченным сотрудником подразделения делопроизводства. 

34. Перед вскрытием почтового отправления проверяется соответствие его доставки указанным на нем адресным данным. Ошибочно полученные письма возвращаются на почту невскрытыми. 

35. Все конверты, поступившие в орган внутренних дел, в том числе адресованные конкретному должностному лицу с пометкой «лично», подлежат вскрытию. Почтовые конверты (пакеты), в которых поступают письменные обращения, сохраняются вместе с обращениями. Допускается копирование почтового конверта (пакета) нестандартного формата.

36. При вскрытии конверта проверяется наличие в нем письменных вложений. В случае отсутствия обращения или недостачи упомянутых гражданином либо содержащихся в описи документов составляется акт 
в соответствии с установленными требованиями делопроизводства. 
В картотеку, журнал или АИС (далее – учетные формы) вносятся соответствующие отметки. 

V. Регистрация и учет обращений 

37. Все обращения, поступившие в орган внутренних дел 
в порядке, установленном пунктом 27 Инструкции, подлежат обязательной регистрации в срок, не превышающий трех дней со дня их поступления
, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) органов внутренних дел и их должностных лиц при предоставлении государственных услуг
, которые регистрируются не позднее следующего рабочего дня со дня их поступления
. 
38. Письменные обращения, адресованные в МВД России 
и его руководству и поступившие в Министерство, регистрируются 
и учитываются Управлением по работе с обращениями граждан 
и организаций ДДО МВД России.

39. Письменные обращения, адресованные и поступившие 
в подразделения центрального аппарата МВД России, регистрируются 
и учитываются их подразделениями делопроизводства. 

40. Письменные обращения, адресованные и поступившие в иные органы внутренних дел, регистрируются и учитываются соответствующими  подразделениями делопроизводства. 

41. Письменные обращения (интернет-обращения), поступившие 
по адресу, указанному на конверте или непосредственно в обращении 
(при отсутствии конверта), но адресованные в другие органы внутренних дел, органы государственной власти или местного самоуправления, 
а также их должностным лицам, регистрируются органом внутренних дел или самостоятельным подразделением, в которые они поступили, и рассматриваются в порядке, установленном Инструкцией.

42. Письменные обращения, поданные в территориальный орган непосредственно гражданином или лицом, представляющим его интересы, принимаются в дежурной части и регистрируются в Книге учета 
заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и происшествиях
 круглосуточно. Оперативный дежурный
 оформляет талон-уведомление
 и выдает его гражданину или лицу, представляющему его интересы. 

43. Письменные обращения, не содержащие заявления 
о преступлении, об административном правонарушении, докладываются руководителю территориального органа и с его поручением передаются 
в подразделение делопроизводства для регистрации, учета и рассмотрения в соответствии с Инструкцией. В КУСП оперативным дежурным делается отметка о дате и номере регистрации обращения в подразделении делопроизводства
.

44. Письменные обращения, принятые в ходе личного приема, регистрируются в порядке, установленном Инструкцией.

45. Регистрация обращений ежегодно начинается с номера «1». 
В ходе рассмотрения обращения вся переписка по нему осуществляется за одним номером, присвоенным ему при регистрации. В учетные формы вносятся соответствующие сведения.

46. При регистрации письменного обращения на лицевой стороне первого листа указываются дата регистрации и регистрационный номер. Если обращение поступило из организации, указанные реквизиты проставляются на сопроводительном письме.

47. В случае поступления из государственных органов, органов местного самоуправления или от должностных лиц нескольких обращений с одним сопроводительным письмом, регистрационный номер присваивается каждому обращению. При этом сопроводительное письмо копируется для всех обращений.

48. Учет обращений
 осуществляется в учетных формах (рекомендуемые образцы приведены в приложениях № 1 и 2 к Инструкции). 

49. При ведении картотечного или журнального учета перед порядковым номером обращения проставляется первая буква фамилии гражданина, например: В-101. Регистрационный номер может быть дополнен другими буквенными или цифровыми обозначениями, обеспечивающими систематизацию, поиск и анализ обращений, например: 5/Б-2022, где 5 – код подразделения. 

50. Обращение гражданина, поступившее в орган внутренних дел 
с сопроводительным документом от должностного лица государственного органа или органа местного самоуправления, в картотеке или журнале учитывается по фамилии гражданина с указанием в отдельной графе фамилии и инициалов должностного лица, направившего обращение. 
В АИС учитываются фамилии и инициалы гражданина и должностного лица, направившего его обращение.

51. Картотека формируется из отдельных групп карточек, каждая 
из которых соответствует определенной букве алфавита – первой букве фамилии гражданина (алфавитная картотека). В каждой группе карточки располагаются в хронологическом порядке, за исключением карточек повторных
, аналогичных
 и неоднократных
 обращений. Карточки аналогичных обращений прикладываются к карточке ранее поступившего (первого обращения), а повторных и неоднократных – к карточке последнего поступившего обращения. Если карточка первого обращения находится в картотеке прошлого года, на карточке повторного обращения делается ссылка на ее номер. Нумерация обращений в каждой группе начинается с номера «1».

52. Журнал делится на разделы, каждый из которых соответствует определенной букве алфавита – первой букве фамилии гражданина (алфавитный журнал). Нумерация обращений в каждом разделе начинается с номера «1».

53. Карточки или журнал заполняются четко и разборчиво. Записи производятся ручкой, без сокращений. Исправления не допускаются. Ошибочные записи зачеркиваются и удостоверяются подписью сотрудника подразделения делопроизводства.

54. АИС должна обеспечивать проверку обращений на повторность 
и связность, хранение сведений об обращениях, а также формирование необходимой статистической информации.

55. При использовании АИС обращения регистрируются по дате 
в хронологическом порядке.

56. Обязательному учету подлежат следующие сведения 
об обращении:

56.1. Регистрационный номер.

56.2. Дата регистрации.

56.3. Способ доставки.

56.4. Количество листов обращения и приложения к нему.

56.5. Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или инициалы гражданина.

56.6. Почтовый и (или) электронный адреса для направления ответа 
или уведомления.

56.7. Название организации, дата и исходящий номер, фамилия и инициалы лица, подписавшего обращение.

56.8. Краткое содержание, отражающее суть обращения, а также кому оно адресовано.

56.9. Дата, указанная гражданином в обращении.

56.10. Классификация по тематике.

56.11. Характеристики обращения (заявление, предложение, жалоба, запрос информации
, коллективное
, повторное, аналогичное, типовое
, неоднократное и другие).

56.12. Регистрационные номера связанных с ним по смыслу обращений.
56.13. Резолюции по обращению с указанием их дат, а также фамилий и инициалов руководителей.

56.14. Сведения об осуществлении текущего контроля.

56.15. Наименование подразделения, фамилия и инициалы лица, ответственного за рассмотрение обращения по существу и уполномоченного на подписание ответа, дата получения непосредственным исполнителем
.

56.16. Принятое по существу обращения решение.

56.17. Результат рассмотрения обращения с указанием даты ответа 
или уведомления, фамилии и инициалов должностного лица, подписавшего ответ или уведомление.
56.18. Информация о выезде на место для проверки фактов 
и обстоятельств, изложенных в обращении.

56.19. Результаты служебной проверки и сведения о привлечении 
к ответственности сотрудников, виновных в нарушении прав и законных интересов граждан.

56.20. Место хранения материалов по обращению.

57. В учетных формах предусматривается графа «Примечание» 
для внесения дополнительных сведений об обращении.

58. Все сведения, внесенные в учетные формы, должны быть конкретными, носить информативный характер и позволять идентифицировать повторность обращения.
59. Каждое типовое и аналогичное обращение подлежит регистрации в общем порядке. В учетных формах указывается: «аналогичное (типовое) к № ____ от «___»_______ 20__ г.».

60. Коллективные обращения учитываются по первым двум-трем разборчиво указанным фамилиям. Первой указывается фамилия гражданина, в адрес которого просят направить ответ. Коллективные обращения без указания фамилий обратившихся регистрируются по названию организации, предприятия, учреждения, откуда они поступили. В учетной форме в графе «Примечание» проставляется отметка «коллективное» и указывается общее количество обратившихся граждан. 

61. Анонимные обращения
 учитываются в отдельной группе карточек или в отдельном разделе журнала (например, АН-45), а при использовании АИС – в соответствующем реквизите проставляется слово «анонимное». 

62. Если анонимное обращение поступило из государственных органов и (или) органов местного самоуправления, то учитывается фамилия должностного лица, подписавшего сопроводительный документ.

63. Представленные гражданином дополнительные документы
и материалы по обращению либо просьба об их истребовании подлежат регистрации в порядке, установленном Инструкцией, и приобщению 
к материалу проверки.  Дальнейшая переписка по обращению ведется с указанием всех номеров, собранных в материале.

64. Запросы, письма, требования органов прокуратуры 
и Следственного комитета Российской Федерации
, направленные в связи с рассмотрением обращений для проведения проверки в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством, 
(с приложением обращений или без них) регистрируются в учетных формах служебной переписки органа внутренних дел (входящих документов).

65. Обращения, поступившие из государственных органов, указанных в пункте 64 Инструкции, для рассмотрения в соответствии 
с Федеральным законом, регистрируются в порядке, установленном Инструкцией.

VI. Принятие организационного решения о порядке рассмотрения обращения

66. Зарегистрированные обращения рассматриваются уполномоченным должностным лицом, которое определяет соответствие обращения установленным законодательством требованиям и порядок его рассмотрения по существу (организует доклад руководителю, направляет в самостоятельное подразделение, территориальный орган или иной государственный орган либо орган местного самоуправления).

67. Запрещается направлять обращение на рассмотрение в орган внутренних дел, иной государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действия (бездействие) которых обжалуются
.

68. Если в соответствии с запретом, предусмотренным пунктом 67 Инструкции, невозможно направление жалобы на рассмотрение в орган внутренних дел или самостоятельное подразделение, иной государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать принятое решение или действия (бездействие) в суде
.

69. Обращение, содержащее информацию о преступлении или 
об административном правонарушении, поступившее в подразделение делопроизводства в соответствии с пунктом 27 Инструкции, регистрируется, учитывается, докладывается руководителю территориального органа и с его поручением передается 
в дежурную часть для регистрации в КУСП незамедлительно. Сотрудник подразделения делопроизводства в установленном порядке сообщает гражданину о дате и номере регистрации его обращения 
в КУСП и вносит указанные сведения  в учетные формы подразделения делопроизводства. 

70. Обращение, содержащее информацию о преступлении, 
об административном правонарушении, поступившее в Министерство или его структурное подразделение, регистрируется и учитывается в порядке, установленном Инструкцией, после чего направляется в территориальный орган на межрегиональном или региональном уровне для регистрации в КУСП.

71. Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит 
в компетенцию органа внутренних дел, в течение семи дней со дня регистрации подлежит направлению в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, 
о чем письменно уведомляется гражданин.

72. Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги, не относящейся к компетенции МВД России и его территориальных органов, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации направляется в государственный орган, уполномоченный на предоставление данной государственной услуги, о чем письменно уведомляется гражданин.

73. Копии обращения, содержащего вопросы, решение которых находится в компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, в течение семи дней 
со дня регистрации обращения направляются в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам, о чем письменно уведомляется гражданин.

74. Орган внутренних дел при направлении обращения 
на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу может в случае необходимости запрашивать в указанных органах или у должностного лица документы и материалы о результатах рассмотрения обращения.

75. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, без рассмотрения с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

76. По обращению, относящемуся к компетенции органов внутренних дел, в течение семи дней со дня регистрации принимается одно из следующих решений:

76.1. Принять к рассмотрению по существу.

76.2. Направить для рассмотрения в подразделение центрального аппарата Министерства (по обращениям, зарегистрированным в 
ДДО МВД России), в самостоятельное подразделение (по обращениям, зарегистрированным в иных органах внутренних дел)
.

76.3. Направить для рассмотрения по существу в подчиненный территориальный орган, если в обращении или связанной с ним по смыслу учетной форме не содержится информации о результатах рассмотрения в нем обозначенных гражданином вопросов  и (или) их решение не относится к исключительной компетенции данного органа внутренних дел (подразделения): в центральном аппарате Министерства –
в территориальный орган на межрегиональном или региональном уровне либо его самостоятельное подразделение; в территориальных органах на межрегиональном и региональном уровнях – в подчиненный территориальный орган на районном уровне либо его самостоятельное подразделение, о чем гражданин не уведомляется. Запрещается направлять в подчиненные подразделения повторные обращения, а также обращения, за рассмотрением которых осуществляется текущий контроль.
76.4. Приобщить аналогичное обращение к материалам проверки 
по первому обращению, если его рассмотрение не окончено. 

76.5. Не проводить проверку по обращению:

76.5.1. Если оно признано уполномоченным должностным лицом безосновательным
 и переписка по вопросам, поставленным в обращении, прекращена.

76.5.2. Если оно признано уполномоченным должностным лицом некорректным по изложению или форме
. 

77. Повторные обращения докладываются руководителю органа внутренних дел с приложением информационных карточек, материалов проверок по предыдущим обращениям либо с обобщенной справкой о результатах их рассмотрения.

78. Руководитель органа внутренних дел, принимающий организационное решение по обращению, обязан тщательно разобраться в обстоятельствах и причинах поступления повторного обращения и принять меры для их устранения.

79. Организационное решение руководителя по обращению оформляется в форме резолюции на отдельном листе бумаги с указанием номера обращения и даты его регистрации. 

80. В резолюции по обращению в письменном виде определяется должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и уполномоченное на подписание ответа, устанавливаются сроки, порядок рассмотрения и  проведения проверочных мероприятий, а также необходимость осуществления контроля. Допускается установление сокращенных сроков рассмотрения обращения.

81. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения, соответствующей резолюцией определяет непосредственного исполнителя. 

82. Запрещается писать на тексте обращения. Допускается выделять отдельные участки текста, имеющие значение и требующие особого внимания в ходе непосредственного рассмотрения обращения исполнителем.

83. При наличии в обращении информации о преступлении или об административном правонарушении резолюция руководителя территориального органа должна содержать следующие поручения:

83.1. Оперативному дежурному о регистрации обращения в КУСП.

83.2. Начальнику полиции о порядке проведения проверки
.

84. Запрещается поручать рассмотрение обращения подразделению, 
к компетенции которого не отнесено принятие решений по изложенным 
в нем вопросам. 

85. При наличии в обращении вопросов, относящихся к компетенции нескольких органов внутренних дел или самостоятельных подразделений, подлинник обращения направляется на рассмотрение головному исполнителю
 в целях координации работы соисполнителей, сбора от них информации, обобщения, подготовки и направления ответа гражданину. Соисполнителям направляются копии обращения. Головной исполнитель и соисполнители в равной степени несут ответственность за исполнение обязанностей, возложенных на них Инструкцией.

86. Передача обращения головному исполнителю и (или) непосредственному исполнителю осуществляется по карточке или журналу учета письменных обращений, реестру или разносной книге. В учетной форме указываются дата передачи, фамилия, инициалы непосредственного исполнителя с проставлением его подписи, в реестре и разносной книге – номер обращения и дата его передачи.

87. В случае неправильного определения головного исполнителя 
(и (или) соисполнителя) при принятии организационного решения обращение не позднее четырех календарных дней с даты регистрации возвращается в подразделение делопроизводства (руководителю, принявшему организационное решение о порядке рассмотрения обращения) с мотивированным письмом руководителя подразделения, которому оно было первоначально направлено, для замены головного исполнителя и (или соисполнителя) и внесения соответствующих изменений в учетные формы. 

VII. Рассмотрение обращения по существу 

88. Сроки рассмотрения обращений исчисляются в календарных днях. 

89. Сроки рассмотрения обращений, поступивших в МВД России 
и направленных для рассмотрения по существу в подразделения центрального аппарата Министерства и территориальные органы, исчисляются с даты регистрации в ДДО МВД России, поступивших в территориальные органы напрямую от гражданина, – от даты регистрации в подразделении делопроизводства территориального органа.

90. Срок рассмотрения обращения, поданного в ходе личного приема гражданина, исчисляется с даты приема.
91. Обращения, поступившие в орган внутренних дел в соответствии с его компетенцией, рассматриваются в течение тридцати дней со дня их регистрации. Если срок окончания рассмотрения обращения приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то обращение должно быть рассмотрено в предшествующий ему рабочий день. Указанный срок исчисляется с даты регистрации обращения в органе внутренних дел до даты подписания окончательного ответа гражданину.

92. В течение срока, отведенного на подготовку ответа гражданину, головной исполнитель организует рассмотрение обращения по существу. Соисполнители в течение первой половины указанного срока представляют головному исполнителю предложения для включения в проект ответа гражданину или сообщают  об отсутствии указанных предложений.

93. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона, срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на тридцать дней с одновременным письменным уведомлением об этом гражданина.  

94. Для продления срока рассмотрения обращения головной исполнитель не позднее трех дней до истечения установленного срока представляет рапорт на имя руководителя, принявшего организационное решение о порядке рассмотрения обращения, или уполномоченного должностного лица (по обращениям, поставленным на текущий контроль в центральном аппарате Министерства – на имя начальника ДДО 
МВД России) с информацией о проделанной работе, причинах продления, конкретных мероприятиях и сроках, необходимых для завершения рассмотрения обращения.

95. Рассмотрение обращения или запроса члена Совета 
Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, 
депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации
 осуществляется безотлагательно, а при необходимости получения дополнительных материалов – не позднее тридцати дней со дня его получения. Срок рассмотрения может быть продлен по согласованию 
с инициатором обращения или запроса.

96. Ответ на парламентский запрос
 должен быть направлен 
не позднее пятнадцати дней со дня его получения органом внутренних дел или в иной установленный Советом Федерации и (или) Государственной Думой Федерального Собрания Российской Федерации срок.

97. При поступлении в установленном порядке запроса 
из органа внутренних дел, самостоятельного подразделения, а также 
из государственного органа, органа местного самоуправления или 
от должностного лица, осуществляющих рассмотрение обращения, орган внутренних дел в течение пятнадцати дней со дня его регистрации обязан представить документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.

98. Аналогичное обращение, приобщенное к материалам первого обращения (если срок его рассмотрения не истек), рассматривается в срок, установленный по первому обращению. 

99. При рассмотрении обращения по существу непосредственный исполнитель:

99.1. Внимательно и всесторонне изучает содержание обращения, необходимые сведения, документы и материалы.

99.2. Определяет суть заявления, предложения или жалобы.

99.3. Устанавливает достаточность изложенных в обращении сведений, а также имеющихся документов и материалов для выработки 
и принятия решения.

99.4. Уточняет при необходимости у гражданина дополнительные сведения или просит представить отсутствующие документы (по телефону, при наличии в обращении сведений об абонентском номере, или приглашает его на личную беседу). В случае отказа гражданина предоставить требуемую информацию или документы ему направляется ответ по результатам рассмотрения имеющихся материалов.

99.5. Осуществляет подготовку запросов для получения необходимых сведений, документов и материалов. Запросы подписываются уполномоченным должностным лицом и направляются подразделением делопроизводства.

99.6. Вносит руководителю, давшему поручение о рассмотрении обращения, предложения о выезде на место для проверки изложенных 
в обращении фактов. 

99.7. Изучает и анализирует полученные сведения, документы 
и материалы.

99.8. Устанавливает факты и обстоятельства, имеющие значение для принятия решения по обращению. 

99.9. Оценивает достоверность сведений, являющихся основанием для принятия решения по обращению.  

99.10. Устанавливает обоснованность доводов гражданина.

99.11. Осуществляет подготовку заключения о результатах проверки по жалобе и представляет его на утверждение должностному лицу, уполномоченному на подписание ответа.
99.12. Осуществляет подготовку и представление на подпись  уполномоченному должностному лицу проекта ответа гражданину, 
а также при необходимости проектов ответов в государственный орган или должностному лицу, направившему обращение.

100. При рассмотрении обращения, отнесенного к категории «предложение», оценивается целесообразность применения на практике каждой рекомендации гражданина, на основании чего делается вывод 
о возможности его принятия или отклонения. Принятые предложения учитываются в практической деятельности и при обобщении правоприменительной практики. О результатах рассмотрения предложения гражданину направляется ответ. 

101. При рассмотрении обращения, отнесенного к категории «заявление», выделяется действие, на необходимость совершения которого указывает гражданин. При наличии достаточных оснований для его совершения принимаются меры для удовлетворения заявления. В ответе гражданину сообщается об удовлетворении просьбы или причинах отказа 
в ее удовлетворении. 

102. При рассмотрении обращения, отнесенного к категории «жалоба», проводится проверка обоснованности каждого довода гражданина. По результатам рассмотрения жалобы принимаются необходимые меры для восстановления нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина или разъясняется неправомерность предъявляемых требований (претензий), а также при необходимости порядок обжалования принятого решения. 

103. Если в ходе проверки по обращению выявлены признаки преступления или административного правонарушения,  непосредственный исполнитель составляет мотивированный рапорт на имя руководителя, принявшего организационное решение о порядке рассмотрения обращения, и с его поручением, оформленным в порядке, установленном пунктом 83 Инструкции, передает рапорт в дежурную часть для незамедлительной регистрации в КУСП и рассмотрения в соответствии с требованиями Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации
 или Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
. Непосредственный исполнитель в установленном порядке сообщает гражданину о дате и номере регистрации рапорта в КУСП и приобщает копию рапорта к материалу по обращению. Указанные сведения вносятся в учетную форму подразделения делопроизводства. Иные обстоятельства (вопросы), изложенные в обращении, не связанные с преступлением или административным правонарушением, рассматриваются  в порядке, установленном Инструкцией. 

104. Если выявленные в ходе проверки по обращению признаки преступления или административного правонарушения касаются сути всего обращения, непосредственный исполнитель составляет мотивированный рапорт на имя руководителя, принявшего организационное решение о порядке рассмотрения обращения, и с его поручением, оформленным в соответствии с пунктом 83 Инструкции, передает данное обращение в дежурную часть для незамедлительной регистрации в КУСП и рассмотрения в соответствии с требованиями УПК или КоАП. Непосредственный исполнитель в установленном порядке сообщает гражданину о дате и номере регистрации его обращения в КУСП. Указанные сведения вносятся в учетную форму подразделения делопроизводства.

105. Для обобщения результатов проверки по жалобе составляется мотивированное заключение, в центральном аппарате Министерства – 
докладная записка.

106. Заключение составляется в произвольной форме и должно состоять из трех частей: вводной, описательной и резолютивной.

107. Во вводной части заключения указываются: 

107.1. Должность, звание, инициалы, фамилия сотрудника, проводившего проверку.

107.2. Фамилия, инициалы гражданина.

107.3. Предмет обжалования.

108. В описательной части заключения указываются:

108.1. Объективный анализ фактов и обстоятельств, установленных по результатам проверки.

108.2. Сведения, документы и материалы, подтверждающие или опровергающие доводы гражданина.

109. В резолютивной части заключения указываются:

109.1. Выводы о наличии (отсутствии) нарушений нормативных правовых актов Российской Федерации в действиях сотрудников.

109.2. Предполагаемое для принятия решение по обращению. 

109.3. Если в ходе проверки были выявлены нарушения прав, свобод и законных интересов граждан, недостатки и упущения 
в деятельности органа внутренних дел, злоупотребления должностных лиц служебным положением, а также необоснованность принятых ими решений, явившихся причиной жалобы:

109.3.1. Предложения о проведении служебной проверки 
в отношении сотрудника, допустившего нарушение, либо применении к нему мер дисциплинарной ответственности. 

109.3.2. Выводы о причинах и условиях, способствовавших совершению выявленных нарушений.

109.3.3. Предложения о мерах по устранению выявленных недостатков. 

109.4. Предложение о списании материалов в дело. 

110. Заключение подписывается сотрудником, проводившим проверку, и утверждается должностным лицом, уполномоченным 
на подписание ответа, не ниже начальника отдела.

111. Заключение по результатам проверки по жалобе, копии заключения служебной проверки в отношении виновных сотрудников, 
а также приказов о привлечении их к дисциплинарной ответственности приобщаются к материалу по обращению (в случае окончания служебной проверки на день утверждения заключения по результатам проверки по жалобе). Заключение по результатам рассмотрения обращения не может быть заменено заключением служебной проверки.

112. По итогам рассмотрения обращения, в том числе полученного 
в ходе приема граждан, должностным лицом, уполномоченным 
на подписание ответа, оно должно быть определено как: 
112.1. «Поддержанное» – предложение признано целесообразным, заявление или жалоба – обоснованными и подлежащими удовлетворению. Поддержанными считаются также отдельные обращения, поступившие в подразделение делопроизводства, которые не подлежат рассмотрению в соответствии с Федеральным законом. 

112.2. «Неподдержанное» – требования гражданина, изложенные в обращении, признаны необоснованными или незаконными. Неподдержанными считаются анонимные обращения, списанные в дело без проведения проверки и ответа гражданину в соответствии с Инструкцией, а также обращения, переписка по которым прекращена.
112.3. «Разъясненное» – обращение, в котором не содержалось просьб об удовлетворении каких-либо требований или ходатайств, разъяснены вопросы правового или иного характера, а также порядок обжалования судебных решений. К данной группе относятся также обращения, некорректные по содержанию
, изложению или форме.

113. Результатом рассмотрения обращений, в том числе полученных в ходе приема граждан, являются:

113.1. Письменный или направленный в форме электронного документа либо устный, данный на личном приеме ответ гражданину 
по существу всех поставленных им вопросов.

113.2. Письменное или направленное в форме электронного документа либо устное, данное на личном приеме уведомление гражданина:

113.2.1. Об оставлении его обращения без ответа по существу 
с изложением причин. 

113.2.2. О переадресации обращения в государственный орган или должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов.

113.3. Принятие решения о списании обращения в номенклатурное дело без ответа на основании рапорта или докладной записки сотрудника, осуществляющего рассмотрение, или сотрудника подразделения делопроизводства в случаях, установленных пунктом 146 Инструкции.

114. Руководитель органа внутренних дел принимает меры по защите чести и достоинства сотрудников, реализации или восстановлении 
их законных прав, если порочащие их сведения, изложенные в обращениях, не нашли свое подтверждение.

115. Оригиналы личных документов (свидетельство о рождении, паспорт, водительское удостоверение, свидетельство о регистрации транспортного средства и другие документы) к материалу по письменному обращению не приобщаются, а возвращаются гражданину путем личного вручения под расписку или иным способом, обеспечивающим их сохранность.

116. Решение о предоставлении гражданину возможности ознакомления с материалами по обращению или отдельными документами, а также снятии с них копий принимается руководителем органа внутренних дел или самостоятельного подразделения не ниже начальника отдела и оформляется заключением. На заключении проставляется отметка об ознакомлении гражданина с материалами по обращению, которая заверяется его подписью.

117. Члены общественных советов имеют право с письменного согласия гражданина на ознакомление с обращением о нарушении сотрудниками его прав, свобод и законных интересов, а также 
с результатами  рассмотрения обращений, если это не противоречит законодательству Российской Федерации. Об ознакомлении оформляется соответствующая отметка в учетной форме.

118. Письменное согласие гражданина на ознакомление члена общественного совета с обращением приобщается к материалу 
по обращению.

VIII. Особенности рассмотрения отдельных обращений

119. Обращения о противоправных деяниях, совершенных сотрудниками, регистрируются в порядке, установленном Инструкцией, 
и рассматриваются в соответствии с нормативными правовыми актами МВД России
. 

120. Обращения, содержащие сведения о фактах коррупции должностных лиц органов внутренних дел либо об их личной заинтересованности, которая может привести к конфликту интересов, подлежат обязательному рассмотрению в подразделениях собственной безопасности и (или) по работе с личным составом.

121. Обращения из органов государственной власти, органов местного самоуправления и судов, связанные с рассмотрением исков в судах общей юрисдикции, регистрируются в порядке, установленном Инструкцией, и рассматриваются в сроки, установленные Гражданско-процессуальным кодексом Российской Федерации
. В графе учетной формы об исполнении обращения проставляется отметка «иск».

122. Обращения, касающиеся процессуальных вопросов по делам 
об административных правонарушениях, находящимся в производстве должностных лиц органов внутренних дел, регистрируются и учитываются в порядке, установленном Инструкцией, рассматриваются в соответствии  с КоАП и приобщаются к материалам дела об административном правонарушении. О результатах рассмотрения письменно сообщается гражданину. В графе учетной формы об исполнении  проставляется отметка «Приобщено к делу об административном правонарушении №____».

123. Обращения, касающиеся обжалования действий должностных лиц органов внутренних дел по применению законодательства 
об административных правонарушениях, которые не могут быть предметом самостоятельного обжалования, являясь неразрывно связанными с делом об административном правонарушении (например: жалоба на применение указанных в главе 27 КоАП мер обеспечения производства по делу; жалоба на протокол по делу, по которому вынесено постановление), регистрируются, учитываются и рассматриваются в порядке, установленном Инструкцией. Гражданин информируется о возможности изложения его доводов в ходе рассмотрения дела, а также в жалобе на постановление или решение по делу об административном правонарушении в порядке, установленном КоАП.

124. Жалобы, поступившие в порядке статьи 124 УПК, ходатайства
 по уголовным делам, находящимся  в производстве органов предварительного следствия и дознания системы МВД России (например: об ознакомлении с заключением эксперта; о приобщении доказательств; 
о дополнительном допросе лиц), регистрируются и учитываются в порядке, установленном Инструкцией, рассматриваются в соответствии с требованиями УПК и приобщаются к материалам уголовного дела. Гражданин информируется о результатах рассмотрения ходатайства. 
В графе учетной формы об исполнении проставляется отметка «Приобщено к уголовному делу №____». 

125. Регистрация, учет и принятие организационного решения 
по заявлениям, запросам информации и жалобам на нарушение порядка предоставления государственных услуг, поступившим в порядке, установленном пунктом 27 Инструкции, и не подлежащим рассмотрению 
в соответствии с Федеральным законом, производятся в соответствии 
с Инструкцией. Рассмотрение таких обращений по существу производится в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
В графе учетной формы об исполнении сокращенно указываются вид и номер нормативного правового акта, регламентирующего порядок  рассмотрения обращения (запроса информации) по существу. 

126. Обращение сотрудника в форме рапорта или докладной записки с заявлением, предложением или жалобой (в том числе об отказе в предоставлении отпуска, обжаловании дисциплинарного взыскания, уведомлениями о фактах склонения к совершению коррупционных правонарушений) регистрируется, учитывается в порядке, установленном Инструкцией, и рассматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами МВД России, за исключением обращений, по которым предусмотрен иной порядок регистрации и рассмотрения. В графе учетной формы об исполнении  проставляется отметка «рапорт».

127. Обращения, содержащие аудио- и (или) видеозаписи, ссылку (гиперссылку) на контент интернет-сайтов, являющихся хранилищем файлов аудио- и (или) видеозаписей, иных информационных файлов, регистрируются и учитываются в соответствии с Инструкцией. Рассмотрение таких обращений по существу производится при изложении их сути в текстовой части. В ином случае гражданину направляется уведомление о невозможности рассмотрения его обращения как некорректного по изложению в соответствии с пунктом 76 Инструкции. 

128. Газеты, журналы и другие печатные издания, поступившие 
от гражданина без приложения обращения с изложением существа просьбы, регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Инструкцией, не подлежат.  

129. Анонимные обращения, содержащие сведения 
о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, регистрируются в порядке, установленном Инструкцией, и подлежат направлению в подразделение системы          МВД России или другой государственный орган в соответствии с их компетенцией. В учетных формах в графе об исполнении проставляется отметка «анонимное». 

130. Анонимные заявления, содержащие информацию 
о совершенном или готовящемся террористическом акте, докладываются уполномоченным сотрудником подразделения делопроизводства руководителю территориального органа и в соответствии с его резолюцией передаются в дежурную часть для незамедлительной регистрации в КУСП.

131. В центральном аппарате Министерства оригинал 
анонимного заявления, содержащего информацию, указанную в 
пункте 130 Инструкции, направляется в территориальный орган на межрегиональном или региональном уровне. Копии обращения направляются в аппарат заместителя Министра внутренних дел Российской Федерации
, ответственного за данное направление деятельности, а также в Федеральную службу безопасности Российской Федерации.

132. Решение о целесообразности проведения проверки по анонимному обращению, не содержащему сведений, указанных в 
пункте 130 Инструкции, принимает руководитель органа внутренних дел.

133. Если в ходе проверки по жалобе установлено, что в качестве гражданина указано лицо, не обращавшееся в орган внутренних дел, либо в обращении названы вымышленные адрес и (или) фамилия, имя, отчество, жалоба признается анонимной.

134. Аналогичное обращение, поступившее из другого государственного органа или органа местного самоуправления, являющееся копией или дубликатом первого обращения, срок рассмотрения которого истек, не рассматривается, а гражданину направляется письменное сообщение о ранее направленном ответе.

135. Переписка с гражданином по вопросу, на который ему ранее давался ответ, прекращается решением руководителя органа внутренних дел по мотивированному заключению (в центральном аппарате Министерства – докладной записке) о признании неоднократного обращения безосновательным. От имени органа внутренних дел гражданину письменно сообщается о прекращении с ним переписки с подробным обоснованием решений, принятых по поставленным вопросам, и указанием реквизитов предыдущих ответов.
136. Последующие обращения проверяются на предмет отсутствия новых доводов и обстоятельств, требующих дополнительной проверки, 
и без рассмотрения по существу списываются в дело по докладной записке сотрудника подразделения, осуществлявшего рассмотрение предыдущих обращений, или сотрудника подразделения делопроизводства. Ответы на такие обращения не даются. 
137. Заявление о прекращении рассмотрения обращения 
регистрируется в порядке, установленном Инструкцией. Данное заявление поддерживается, если в полученных материалах нет сведений 
о наличии нарушений закона, требующих принятия мер реагирования. Если в обращении усматриваются признаки неправомерных действий (бездействия) сотрудников органов внутренних дел, проверка продолжается в порядке, установленном нормативными правовыми актами МВД России
. Заявление о прекращении рассмотрения обращения приобщается к материалу первого обращения, о чем письменно сообщается гражданину. 
138. Результаты рассмотрения типовых обращений обезличенно размещаются на официальных сайтах органов внутренних дел, в средствах массовой информации. Ответ на типовые обращения дается каждому гражданину в порядке, установленном Инструкцией.
IX. Подготовка и направление ответа на обращение

139. Ответ по существу поставленных в обращении вопросов
 направляется гражданину в письменной форме или в форме электронного документа на официальном бланке и подписывается в следующем порядке: 

139.1. В центральном аппарате Министерства:

139.1.1. На первое обращение – уполномоченным должностным лицом Министерства не ниже начальника отдела.

139.1.2. На неподдержанное повторное обращение – руководителем подразделения центрального аппарата Министерства.

139.1.3. На безосновательное обращение, в котором обжалуется ответ руководителя подразделения центрального аппарата Министерства, – заместителем Министра с одновременным прекращением переписки.

139.2. В территориальных органах на окружном, межрегиональном, региональном и районном уровнях, а также в иных органах внутренних дел:

139.2.1. На первое обращение – руководителем самостоятельного подразделения не ниже начальника отдела.

139.2.2. На неподдержанное повторное обращение – вышестоящим руководителем (по отношению к должностному лицу, подписавшему первое обращение).

139.2.3. На безосновательное обращение, в котором обжалуется ответ заместителя начальника органа внутренних дел, – начальником органа внутренних дел с одновременным прекращением переписки.

140. Ответ на письменное обращение гражданина, поступившее 
с личного приема, направляется за подписью принимавшего его должностного лица или уполномоченного им должностного лица. 

141. Ответ в Федеральное Собрание Российской Федерации направляется за подписью должностного лица, которому адресован запрос, или лица, исполняющего его обязанности
. 

142. Подготовка проекта ответа осуществляется головным исполнителем с учетом сведений, представленных соисполнителями.

143. Текст ответа составляется в официально-деловом стиле с указанием организации, откуда поступило обращение, а также всех обращений, объединенных в один материал, без нерасшифрованных служебных аббревиатур, например: ГУОБДД, УКОПиПП ГУОООП 
МВД России. Запрещается направлять ответы с исправлениями, ошибками (в том числе в реквизитах).

144. Гражданину на одно его обращение направляется один ответ, несмотря на количество вопросов, изложенных в нем.

145. Ответ на обращение должен быть своевременным, полным, мотивированным, достоверным, а также содержать ссылки на нормативные правовые акты, послужившие основанием для принятия решения. Ссылки на нормы права без приведения содержания нормативных положений не допускаются.

146. Ответ на обращение не дается:

146.1. Если обращение признано уполномоченным должностным лицом анонимным.

146.2. Если обращение признано уполномоченным должностным лицом безосновательным и переписка по вопросам, поставленным в обращении, прекращена.

147. Ответ на обращение по существу поставленных вопросов не дается (о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения письменно уведомляется гражданин, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению):

147.1. Если обращение признано некорректным по содержанию, изложению или форме. В случае признания обращения некорректным по содержанию гражданин предупреждается о недопустимости злоупотребления правом на обращение.
147.2. Если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа внутренних дел.

147.3. Если в обращении обжалуется судебное решение.

147.4. Если невозможно подготовить ответ без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

148. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть направлен, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в орган внутренних дел.

149. Обращение оставляется без ответа на основании резолюции руководителя самостоятельного подразделения не ниже начальника отдела на докладной записке непосредственного исполнителя или сотрудника подразделения делопроизводства.

150. Ответ лицу, в отношении которого обратились депутат Государственной Думы, член Совета Федерации, должностное лицо государственного органа или органа местного самоуправления, направляется во всех случаях, за исключением тех, когда 
в обращении последних указана иная просьба.

151. На коллективное обращение ответ направляется на имя гражданина, указанного в обращении первым или в качестве адресанта, 
либо в организацию. В тексте ответа указывается, что ответ направляется на коллективное письмо.

152. В текстовой части одного ответа на несколько объединенных 
в материале аналогичных обращений делается обязательная ссылка на все их номера, адресаты (если имеются), а также указываются сведения, откуда получены данные обращения.

153. Материалы, необходимые для ответа на обращение,  представляются с проектом ответа для доклада руководителю органа внутренних дел не позднее трех рабочих дней до истечения срока рассмотрения обращения, за исключением обращений, срок рассмотрения которых составляет менее пяти рабочих дней.

154. Проект ответа готовится в двух экземплярах. Подписанный ответ передается в подразделение делопроизводства вместе с материалом по обращению, сформированным для архивного хранения. После регистрации ответа первый экземпляр направляется в адрес гражданина, второй экземпляр (подшитый в материал) заверяется уполномоченным сотрудником подразделения делопроизводства с проставлением на нем даты регистрации и регистрационного номера.

155. Проект ответа за подписью руководства Министерства или территориального органа на региональном уровне готовится в трех экземплярах: первый – на бланке установленного образца, второй и третий – на простых листах. Подписанный ответ передается в подразделение делопроизводства для регистрации и отправки первого экземпляра в адрес гражданина. Второй экземпляр ответа (с соответствующими визами), заверенный уполномоченным сотрудником подразделения делопроизводства, остается в подразделении делопроизводства для учета. Третий экземпляр ответа, заверенный уполномоченным сотрудником подразделения делопроизводства, направляется непосредственному исполнителю для приобщения к материалу по обращению.
156. Ответ на интернет-обращение после регистрации подразделением делопроизводства направляется в письменном виде 
по почтовому адресу, указанному в обращении, или в электронном виде путем сканирования письменного ответа по указанному в обращении адресу электронной почты. В последнем случае оригинал ответа приобщается к материалу по обращению.

X. Организация хранения рассмотренных обращений и материалов по их рассмотрению

157. Каждое письменное обращение и все документы, относящиеся 
к его рассмотрению, формируются и сшиваются исполнителем 
в материал в следующей последовательности:

титульный лист;

опись документов, находящихся в материале по письменному обращению;

лист резолюций по письменному обращению;

письменное обращение, приложения к нему (при их наличии) 
и конверт;

материалы проверки по письменному обращению (в случае ее проведения), а также копии уведомлений гражданину и рапорт о продлении срока рассмотрения (при наличии);

заключение (докладная записка) по результатам рассмотрения жалобы;

копия ответа гражданину с датой и номером регистрации, заверенная сотрудником подразделения делопроизводства.

158. При необходимости направления или возврата оригинала обращения после его рассмотрения в другие государственные органы, органы местного самоуправления или должностному лицу в материал 
по письменному обращению подшивается его копия (без приложения), 
а также копии сопроводительного документа и ответа гражданину. 
В учетную форму вносятся соответствующие сведения.

159. Листы в материале нумеруются карандашом в правом верхнем углу.

160. Запрещается расшивать законченный производством 
и списанный в дело материал по письменному обращению, а также изымать из него какие-либо документы.

161. Материалы по письменным обращениям формируются в отдельные номенклатурные дела, где они не сшиваются между собой, располагаются в хронологическом порядке исходя от даты их списания или по регистрационным номерам. 

162. Опись к делу должна содержать следующие графы: фамилия автора обращения; регистрационный номер обращения; количество листов в материале по письменному обращению; отметка о движении материала. При передаче дел в подразделение специальных фондов имеющиеся в нем материалы сшиваются.

163. Допускается изъятие из номенклатурных дел материалов по связанным обращениям для их объединения на основании рапорта сотрудника по согласованию с руководителем самостоятельного подразделения. При изъятии материала по обращению из дела в описи проставляются отметки о движении материала.
164. При частом изъятии из дел материалов по письменным обращениям заводится Журнал учета движения материалов по письменным обращениям граждан (приложение № 3 к Инструкции). Указанный журнал оформляется и ведется в установленном порядке.
165. Допускается формирование отдельных номенклатурных дел по заявлениям, предложениям или по направлениям оперативно-служебной деятельности, а также по типам жалоб: коллективным, повторным, неоднократным, анонимным, некорректным по содержанию или изложению, по исковым заявлениям, с материалами, связанными с их рассмотрением (исполнением судебных решений) или имеющими гриф «секретно».

166. С разрешения руководителя подразделения делопроизводства допускается направление копий материалов или копий отдельных документов по письменным обращениям в другие подразделения системы 
МВД России, государственные органы, органы местного самоуправления.

167. Сотрудникам подразделений делопроизводства запрещается принимать на хранение нерассмотренные письменные обращения 
без отметки руководителя самостоятельного подразделения не ниже начальника отдела «В дело №____» на заключении или копии ответа,
а также материал, не соответствующий требованиям пункта 157 Инструкции.

168. Запрещается хранение материалов по рассмотренным письменным обращениям у исполнителей. В исключительных случаях в связи с осуществлением дополнительного контроля по распоряжению руководителя органа внутренних дел допускается их хранение у уполномоченного на то должностного лица с обязательной отметкой об этом в описи материалов, находящихся в деле.

XI. Порядок организации и проведения личного приема граждан

169. Личный прием граждан
 осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Запрещается прием в рабочих кабинетах руководителя органа внутренних дел и самостоятельных подразделений.
170. Помещения для приема рекомендуется размещать на нижних этажах зданий (строений). Вход в такие помещения оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для маломобильных групп населения
. 

171. Место ожидания оборудуется системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, а также схемами размещения средств пожаротушения и путей эвакуации при возникновении чрезвычайной ситуации. В месте ожидания предусматривается доступ к местам общественного пользования (туалетам).

172. При наличии технической возможности места ожидания оборудуются «электронной системой управления очередью».

173. Для оформления письменного обращения помещения для приема обеспечиваются стульями, столами, а также писчей бумагой, ручками.

174. Рабочие места сотрудников, осуществляющих прием, оборудуются телефонной связью, а также необходимой оргтехникой. 

175. Должностные лица, участвующие в приеме, обеспечиваются настольными или настенными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
176. Прием организует подразделение делопроизводства.

177. Прием руководящим составом органа внутренних дел осуществляется по графику (приложения № 5 и 6 к Инструкции), который ежемесячно утверждается начальником органа внутренних дел
и предусматривает в том числе прием в течение трех часов один раз в месяц в субботний день, а также один раз в неделю в рабочий день 
с 17 до 20 часов. 

178. Прием осуществляется должностными лицами по вопросам, относящимся к их компетенции. 

179. Прием начальником территориального органа и его заместителями осуществляется не менее одного раза в месяц, начальниками самостоятельных подразделений – по мере необходимости
.

180. Начальник территориального органа на региональном уровне осуществляет прием по вопросам обжалования действий (бездействия) его заместителей, а также руководителей самостоятельных подразделений данного территориального органа; заместители начальника территориального органа на региональном уровне осуществляют прием по вопросам обжалования действий (бездействия) должностных лиц самостоятельных подразделений данного территориального органа, а также подчиненных территориальных органов на районном уровне. 

181. Допускается прием по предварительной записи. Отсутствие предварительной записи не является основанием для отказа в приеме.

182. Предварительная запись осуществляется уполномоченным сотрудником подразделения делопроизводства при личном обращении гражданина
 или по телефону, а также путем направления обращения.
В ходе предварительной записи уполномоченный сотрудник уточняет у гражданина мотивы обращения и содержание вопроса.

183. Прием осуществляется в порядке очередности. 
184. В случае отсутствия должностных лиц, назначенных для приема, в связи с обстоятельствами, имеющими исключительный характер, гражданину предлагается замена компетентным должностным лицом либо время приема переносится, но не более чем на три последующих рабочих дня без изменения графика приема (за исключением случаев 
командировки, болезни и отпуска должностных лиц, назначенных для приема).

185. При приеме гражданин предъявляет уполномоченному должностному лицу документ, удостоверяющий его личность
.

186. Карточки личного приема в письменной или электронной форме (приложение № 4 к Инструкции) заполняются должностными лицами, осуществляющими прием, или уполномоченными должностными лицами. 

187. В карточку личного приема вносятся следующие сведения:

187.1. Дата приема. 

187.2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина. 

187.3. При необходимости – почтовый адрес для направления письменного ответа.

187.4. Фамилия, инициалы должностного лица, осуществляющего прием.

187.5. Содержание обращения в устной форме на личном приеме
.

187.6. Информация о результатах приема.

187.7. Регистрационный номер и дата письменного обращения, полученного в ходе приема, а также организационное решение о порядке его рассмотрения.

187.8. Фамилия, инициалы, должность лица, внесшего сведения 
в карточку личного приема.  

188. Оформление резолюций на карточке личного приема запрещается.

189. Заполненные карточки личного приема в тот же день передаются в подразделение делопроизводства (при отсутствии постоянно действующей Приемной). 

190. Карточки личного приема учитываются в хронологическом порядке по дате. Картотека личного приема регистрируется в начале года в установленном порядке. Количество карточек в картотеке определяется исходя из количества лиц, принятых в прошлом году. Допускается хранение карточек в картотеке в алфавитном порядке. При использовании АИС работа с карточками личного приема ведется в электронной форме.  

191. Заявления о преступлении, об административном правонарушении в соответствии с резолюцией принимавшего должностного лица по окончании приема передаются (без регистрации 
в подразделении делопроизводства) в дежурную часть территориального органа для регистрации в КУСП. В карточку личного приема вносятся сведения о дате и номере их регистрации в КУСП. 
192. Если рассмотрение вопроса, с которым обратился гражданин, 
не входит в компетенцию данного органа внутренних дел, гражданину разъясняется, куда и в каком порядке ему следует обратиться
. 

193. В случае если изложенные в устном обращении факты 
и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки:

193.1. Ответ с согласия гражданина может быть дан устно в ходе приема, о чем проставляется отметка в карточке личного приема
.

193.2. Если гражданин просит представить письменный ответ, составляется рапорт о содержании устного обращения с указанием сведений, предусмотренных пунктом 187 Инструкции, который подлежит регистрации, учету и рассмотрению в порядке, установленном Инструкцией. 

194. При необходимости проведения дополнительной проверки гражданину предлагается оставить письменное обращение, которое подлежит регистрации, учету и рассмотрению в порядке, установленном Инструкцией. Если гражданин ввиду ограниченных способностей или возможностей здоровья не может самостоятельно в письменной форме изложить суть обращения, ему оказывается помощь в написании обращения.

195. На первом листе принятого в ходе приема письменного обращения проставляется отметка «Принято на личном приеме». 
По просьбе гражданина на копии письменного обращения проставляется аналогичная отметка с подписью сотрудника, принявшего обращение, с указанием даты.

196. Копия карточки личного приема гражданину не выдается.

197. В ходе приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ранее ему был дан ответ по существу поставленных вопросов, в том числе в случае прекращения с ним переписки и при отсутствии новых доводов, подлежащих проверке. 

198. В случае грубого, агрессивного поведения гражданина прием прекращается, о чем делается запись в учетной форме. 
Граждане с признаками алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения на прием не допускаются.

199. Организация приема руководящим составом Министерства возлагается на Приемную МВД России.

200. Первый заместитель Министра, заместители Министра, руководители подразделений центрального аппарата Министерства осуществляют прием продолжительностью не менее трех часов согласно утвержденному Министром внутренних дел Российской Федерации ежемесячному графику, как правило, по предварительной записи.

201. Запись на прием к руководящему составу Министерства осуществляют сотрудники Приемной МВД России. 

202. Первый заместитель Министра, заместители Министра осуществляют прием по вопросам обжалования действий (бездействия) должностных лиц главных управлений, департаментов или управлений Министерства, Главного командования внутренних войск МВД России; руководители подразделений центрального аппарата Министерства – 
по вопросам обжалования действий (бездействия) сотрудников территориальных органов на межрегиональном и региональном уровнях.

203. Письменные обращения, принятые сотрудниками Приемной МВД России, направляются в подразделения центрального аппарата Министерства или территориальные органы на региональном 
и межрегиональном уровнях для рассмотрения по существу. 
О направлении письменного обращения в территориальные органы письменно сообщается гражданину. 

204. Заявления о преступлении, об административном правонарушении, принятые в ходе приема в Приемной МВД России, направляются (без регистрации в подразделении делопроизводства) 
в территориальные органы на межрегиональном и региональном уровнях для регистрации в КУСП, о чем письменно сообщается гражданину.

205. Члены общественных советов вправе с согласия гражданина присутствовать при проведении приема должностными лицами. Согласие на присутствие члена общественного совета либо отказ в этом оформляются письменно и заверяются личной подписью гражданина. 
В карточке личного приема проставляется отметка о присутствии члена общественного совета. 

206. Сотрудниками Приемной МВД России осуществляется консультация по вопросам:

206.1. Требований к оформлению письменного обращения.

206.2. Порядка и сроков рассмотрения обращений в системе 
МВД России.

206.3. Порядка обжалования действий (бездействия) и решений  должностных лиц при рассмотрении обращений и приеме граждан.

206.4. Порядка обращения к должностным лицам Министерства, записи на прием к руководству Министерства.

206.5. Компетенции Министерства.

206.6. Необходимости обращения в иной государственный орган, 
к компетенции которого относятся поставленные гражданином вопросы.

206.7. Порядка информирования о ходе и результатах рассмотрения письменных обращений.  

XII. Анализ рассмотрения обращений

207. Анализ рассмотрения обращений
 осуществляется в целях выявления причин и условий, способствующих нарушению прав и охраняемых законом интересов граждан и совершенствования служебной деятельности органа внутренних дел.
208. Анализу подлежат: 

208.1. Статистическая информация о поступлении и результатах рассмотрения обращений.

208.2. Тематика (содержание) обращений.

208.3. Соблюдение порядка и сроков рассмотрения обращений.

209. Анализ осуществляется органами внутренних дел на плановой основе путем сбора информации, ее изучения, обобщения, оценки, подготовки выводов, а также внесения предложений по совершенствованию служебной деятельности.

210. Подразделения делопроизводства анализируют состояние исполнительской дисциплины в части нарушения сроков рассмотрения обращений, а также подписания ответов должностными лицами, не обладающими указанными полномочиями. 

211. Результаты анализа не реже двух раз в год рассматриваются 
на оперативных совещаниях при руководителе органа внутренних дел 
с заслушиванием руководителей самостоятельных подразделений, а также учитываются при планировании служебной деятельности и проведении проверок.
XIII. Формы контроля за рассмотрением обращений 

212. Контроль за рассмотрением обращений устанавливается в целях своевременного и в полном объеме их рассмотрения, а также принятия мер по выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан, вызывающих поступление повторных жалоб. 

213. Контроль за соблюдением порядка и сроков рассмотрения обращений возлагается на подразделение делопроизводства.

214. Контроль за качеством рассмотрения обращений по существу и соответствия ответов требованиям, установленным пунктом 145 
Инструкции, осуществляют руководители самостоятельных подразделений по направлениям деятельности.

215. Контроль за рассмотрением обращений осуществляется: 

215.1. В форме текущего контроля.

215.2. В ходе плановых и внеплановых проверок рассмотрения обращений.

215.3. Руководителями органов внутренних дел при осуществлении ими своих полномочий.

XIV. Порядок осуществления текущего контроля

216. Текущий контроль устанавливается за рассмотрением парламентских запросов, запросов и обращений депутатов (членов) органов законодательной власти всех уровней, а также иных обращений по усмотрению руководителя органа внутренних дел.

217. Способы осуществления текущего контроля:

217.1. Использование учетных форм, в том числе АИС.

217.2. Оперативное выяснение хода исполнения поручений 
по обращениям.

217.3. Регулярные письменные или устные напоминания 
о приближающихся и истекших сроках исполнения.

217.4. Истребование от головных исполнителей объяснений причин задержки ответов с последующим докладом руководителю органа внутренних дел.

218. На обращении, подлежащем контролю, проставляется штамп органа внутренних дел – субъекта контроля со словом «контроль» и указанием даты исполнения (приложение № 7 к Инструкции).

219. Решение о продлении срока рассмотрения обращения, поставленного на контроль, может быть принято только руководителем, 
его установившим, либо уполномоченным им должностным лицом.

220. Рассмотрение обращения снимается с контроля, если гражданину, а также обратившимся в отношении его должностным лицам даны ответы на все поставленные в обращении вопросы и приняты необходимые меры в соответствии с законодательством Российской Федерации. Промежуточный ответ (уведомление) гражданину о продлении срока либо о проведении тех или иных действий, о результатах которых будет сообщено позднее, не является основанием для прекращения рассмотрения обращения и снятия его с контроля. 

221. Решение о снятии с контроля принимает уполномоченное должностное лицо на основании копий отправленных ответов, которые при необходимости списываются в отдельное номенклатурное дело.

XV. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок рассмотрения обращений 

222. Плановые и внеплановые проверки рассмотрения обращений проводятся в пределах осуществления контрольных полномочий уполномоченными должностными лицами.

223. Руководители органов внутренних дел в служебных заданиях сотрудников, направляемых для проведения инспектирования, контрольных и целевых проверок, должны планировать изучение рассмотрения обращений.

224. В ходе проверок уполномоченным должностным лицом подразделения делопроизводства изучаются и оцениваются:

224.1. Планирование и проведение организационных мероприятий 
по повышению исполнительской дисциплины, улучшению качества рассмотрения обращений, выявлению и устранению причин, порождающих поддержанные повторные жалобы в вышестоящие 
и надзорные инстанции.

224.2. Статистические и аналитические материалы.

224.3. Материалы коллегий и оперативных совещаний, на которых рассматривались вопросы организации и совершенствования рассмотрения обращений. 

224.4. Влияние принятых управленческих решений на результаты рассмотрения обращений.

224.5. Должностные инструкции сотрудников, осуществляющих работу с обращениями и их рассмотрение по существу, на предмет наличия таких полномочий.

224.6. Знание сотрудниками требований нормативных правовых актов, регламентирующих порядок рассмотрения обращений.

224.7. Организация и проведение приема.

224.8. Полнота и качество заполнения учетных форм.

224.9. Номенклатурные дела с материалами по письменным обращениям на предмет полномочий должностного лица на подписание ответа, а также соблюдения порядка и сроков рассмотрения обращения. 

225. В ходе проверок уполномоченными должностными лицами по направлениям деятельности изучаются учетные формы и номенклатурные дела с материалами по письменным обращениям на предмет качества рассмотрения обращений по существу и подготовки ответов.

226. В случае выявления нарушений при рассмотрении обращений проводится проверка, по результатам которой виновные должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Инструкции об организации рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации

РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ

КАРТОЧКА УЧЕТА ПИСЬМЕННОГО ОБРАЩЕНИЯ

Лицевая сторона

	Регистрационный № _________ дата регистрации  «___» ________ 20 __ г.

Вид обращения __________________________________________________

(предложение, заявление, жалоба)
Способ доставки _________________________________________________

(почтовое отправление, интернет-обращение, факс, с личного приема, из дежурной

части, почтового ящика)
Количество листов обращения ___________________ приложений_______

Фамилия и инициалы гражданина __________________________________

______________________________________________________________

Название организации ____________________________________________

_______________________________________________________________

___________________ исх. № __________________от «__» ______ 20__ г.

Адрес (почтовый и (или) электронный) для направления ответа или 
уведомления ____________________________________________________

_______________________________________________________________

Краткое содержание  _____________________________________________
_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Кому адресовано ________________________________________________

Дата, указанная гражданином в обращении __________________________

Классификация по тематике _______________________________________

_______________________________________________________________

Характеристики обращения _______________________________________

(повторное, аналогичное, типовое, неоднократное и др.)

_______________________________________________________________

Регистрационные номера связанных по смыслу обращений  ________________________________________________________________________________________________________________________________




Оборотная сторона

	Резолюции по обращению_________________________________________

                                                                    (текст резолюции, фамилия и инициалы руководителя, дата резолюции)

_______________________________________________________________

Сведения об осуществлении текущего контроля ______________________

_______________________________________________________________

Наименование подразделения, фамилия и инициалы лица, ответственного за рассмотрение по существу и уполномоченного на подписание ответа

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Фамилия и инициалы непосредственного исполнителя, дата получения обращения ______________________________________________________

________________________________________________________________

Принятое по существу обращения решение __________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Результат рассмотрения обращения_________________________________

________________________________________________________________

Дата ответа или уведомления  «__»_________20__г.

Фамилия, инициалы должностного лица, подписавшего ответ___________

________________________________________________________________

Информация о выезде на место_____________________________________

________________________________________________________________

Результаты служебной проверки____________________________________

________________________________________________________________

Сведения о привлечении к ответственности сотрудников, виновных 
в нарушении прав и законных интересов граждан_____________________

________________________________________________________________

Сведения о месте хранения материалов по обращению  ________________

Дело № ______, том № ______

Примечание_____________________________________________________

________________________________________________________________




Приложение № 2

к Инструкции об организации

рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел

Российской Федерации

ЖУРНАЛ

учета письменных обращений граждан

________________________________________

(наименование подразделения)

	Регистрационный номер, вид обращения  и способ доставки
	Дата регистрации
	Количество листов обращения и  приложений
	Характеристики обращения 
(повторное, аналогичное, типовое, 
неоднократное и др.)
	Фамилия и инициалы
гражданина,  его адрес, 

название   организации, 

ее адрес,  дата и исходящий номер
	Классификация по тематике
	Краткое содержание обращения, 
кому оно адресовано, дата, указанная гражданином в обращении
	Резолюции по обращению с указанием их дат,  фамилий и инициалов руководителей
	Наименование подразделения,
 фамилия, инициалы лица, ответственного за рассмотрение по существу и уполномоченного на подписание ответа, 

фамилия и инициалы  непосредственного исполнителя, дата 

и подпись в получении обращения
	Информация об осуществлении текущего контроля
	Информация о выезде на место
	Принятое  по существу обращения решение
	Результаты рассмотрения
 обращения с указанием даты 
ответа (уведомления), фамилия
  и инициалы должностного лица,
 его подписавшего 
	Результаты служебной проверки 
и сведения о привлечении к ответственности сотрудников, виновных в нарушении прав и законных интересов граждан 
	Сведения о месте
 хранения материалов по обращению
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Инструкции об организации 

рассмотрения обращений граждан в

системе Министерства внутренних дел 

Российской Федерации

ЖУРНАЛ

учета движения материалов по письменным обращениям граждан

________________________________________

(наименование подразделения)

	Регистрационный 
номер материала
	Номер дела (тома), из которого изъят материал, дата изъятия
	Основание
изъятия
	Фамилия, инициалы сотрудника, получившего материал, его
подпись и дата
получения
	Номер дела 
(тома), 
в которое 
приобщен 
материал
	Отметка
о возвращении
материала в дело
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4 

к Инструкции об организации  рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел 
Российской Федерации

РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ

КАРТОЧКА ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАН

Лицевая сторона

	Фамилия________________________________________________________

Имя, отчество (последнее – при наличии)  ___________________________

Почтовый адрес для направления ответа 

(при необходимости) _____________________________________________

Дата приема_____________________________________________________

Должностное лицо, осуществляющее прием _________________________

                                                                                                                (фамилия, инициалы и должность) 

___________________________________________________________________________________________________

Содержание устного обращения____________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Информация о результатах приема  _________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________



Оборотная сторона

	Принято письменное обращение. Направлено в_______________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________ «__» ____________ 20__ г.

Регистрационный №______________________________________________

Сведения в карточку внесены______________________________________

                                                                  (фамилия, инициалы, должность)  

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Примечание  ____________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________


Приложение № 5

к Инструкции об организации 

рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел 
Российской Федерации

РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ
УТВЕРЖДАЮ

Начальник территориального 

органа МВД России

_________________

«       » ___________ 20__  года

ГРАФИК

приема граждан руководящим составом территориального органа 
МВД России на региональном уровне на ____________ 20____ года

	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Дата, день недели
	Время
	Примечание

	Начальник  Главного управления 
	
	
	
	

	Заместитель начальника Главного управления  – начальник полиции
	
	
	
	

	Заместитель начальника Главного управления – начальник Главного следственного управления 
	
	
	
	

	Заместитель начальника Главного управления 
	
	
	
	

	Заместитель начальника полиции (по оперативной работе)
	
	
	
	

	Заместитель начальника полиции (по охране общественного порядка)
	
	
	
	

	Заместитель начальника полиции
	
	
	
	

	Начальник Управления уголовного розыска 
	
	
	
	

	Начальник Управления организации охраны общественного порядка и взаимодействия с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления 
	
	
	
	

	Начальник Управления ГИБДД 
	
	
	
	

	Начальник Управления вневедомственной охраны 
	
	
	
	

	Начальник Управления  организации дознания
	
	
	
	


Приложение № 6

к Инструкции об организации
рассмотрения обращений граждан в

системе Министерства внутренних дел Российской Федерации

РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ

УТВЕРЖДАЮ

Начальник территориального 

органа МВД России 

_________________

 «       » ___________ 20__  года

ГРАФИК

приема граждан руководящим составом территориального органа 
МВД России на районном уровне на ____________ 20____ года

	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Дата, день недели
	Время
	Примечание

	Начальник  Управления 
	
	
	
	

	Заместитель начальника Управления – начальник полиции
	
	
	
	

	Заместитель начальника Управления – начальник Следственного управления 
	
	
	
	

	Заместитель начальника Управления 
	
	
	
	

	Заместитель начальника полиции (по оперативной работе)
	
	
	
	

	Заместитель начальника полиции

(по охране общественного порядка) 
	
	
	
	

	Заместитель начальника полиции  
	
	
	
	

	Начальник Следственного управления 
	
	
	
	

	Начальник отдела уголовного розыска
	
	
	
	

	Начальник отдела охраны общественного порядка
	
	
	
	

	Начальник отдела ГИБДД
	
	
	
	

	Начальник отдела дознания
	
	
	
	

	Начальник отдела вневедомственной охраны 
	
	
	
	

	Начальник отдела полиции № 1
	
	
	
	

	Начальник отдела полиции № 2
	
	
	
	


Приложение № 7

к Инструкции об организации

рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел 
Российской Федерации

                       РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ

ШТАМП «КОНТРОЛЬ» НА ПИСЬМЕННОЕ ОБРАЩЕНИЕ

	Наименование органа внутренних дел

(самостоятельного подразделения) 



	К О Н Т Р О Л Ь

Срок исполнения:

        «_______» ______________ 20_____г.




Приказ МВД РФ от 10 января 2012 г. N 8
"Об утверждении Инструкции по организации деятельности внештатных сотрудников полиции"
В соответствии с пунктом 34 части 1 статьи 13 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"* -

приказываю:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию по организации деятельности внештатных сотрудников полиции.

2. Начальникам подразделений центрального аппарата МВД России, территориальных органов МВД России, организаций и подразделений, созданных для выполнения задач и осуществления полномочий, возложенных на МВД России, организовать изучение сотрудниками органов внутренних дел Российской Федерации Инструкции, утвержденной настоящим приказом, и обеспечить реализацию её положений.

3. ДТ МВД России (С.А. Сергееву) обеспечить размещение заказов на приобретение бланков удостоверений внештатных сотрудников полиции по заявкам ДГСК МВД России в пределах доведенных бюджетных ассигнований на указанные цели.

4. Считать утратившим силу приказ МВД России от 20 ноября 1992 г. N 420 "Об утверждении Временной инструкции по организации работы внештатных сотрудников милиции"**.

5. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителей Министра, которые несут ответственность за соответствующие направления деятельности.

	Министр
генерал армии
	Р. Нургалиев


_____________________________

* Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 7, ст. 900; N 27, ст. 3880.

** Зарегистрирован в Минюсте России 17 декабря 1992 года, регистрационный N 103.

Приложение
к приказу МВД РФ
от 10 января 2012 г. N 8
Инструкция 
по организации деятельности внештатных сотрудников полиции

I. Общие положения

1. Настоящая Инструкция определяет принципы и порядок привлечения граждан к сотрудничеству с полицией в качестве внештатных сотрудников полиции.

2. Внештатными сотрудниками полиции являются граждане, изъявившие желание оказывать помощь полиции и привлекаемые к сотрудничеству на добровольной, гласной и безвозмездной основе в порядке, установленном настоящей Инструкцией.

3. Правовую основу деятельности по привлечению граждан к внештатному сотрудничеству с полицией составляют Конституция Российской Федерации, Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ 
"О полиции", иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Министерства внутренних дел Российской Федерации, а также настоящая Инструкция.

4. Внештатные сотрудники полиции привлекаются к сотрудничеству по следующим направлениям деятельности полиции:

4.1. Защита личности, общества, государства от противоправных посягательств.

4.2. Предупреждение и пресечение преступлений, а также административных правонарушений.

4.3. Розыск лиц.

4.4. Обеспечение правопорядка в общественных местах.

4.5. Обеспечение безопасности дорожного движения.

4.6. Осуществление экспертно-криминалистической деятельности.

5. При рассмотрении вопроса о привлечении граждан к внештатному сотрудничеству учитываются ограничения, связанные со службой в полиции*(1).

6. Внештатные сотрудники полиции не являются должностными лицами органов внутренних дел Российской Федерации.

7. Внештатный сотрудник полиции принимает участие в деятельности полиции под непосредственным руководством сотрудника полиции, закрепленного за ним в порядке, установленном настоящей Инструкцией.

8. Внештатным сотрудникам полиции выдаются удостоверения установленного образца (приложение N 1).

II. Порядок подбора граждан для зачисления в качестве внештатных сотрудников полиции и основания прекращения их деятельности

9. Подбор кандидатов в качестве внештатных сотрудников полиции осуществляется сотрудниками подразделений центрального аппарата МВД России, территориальных органов МВД России, организаций и подразделений, созданных для выполнения задач и осуществления полномочий, возложенных на МВД России*(2).
10. Личные и деловые качества лица, подобранного в качестве кандидата для зачисления в качестве внештатного сотрудника полиции, изучаются и проверяются.

11. Результаты изучения (проверки) оформляются рапортом сотрудника, проводившего изучение (проверку) кандидата, с указанием вывода о возможности либо невозможности его зачисления в качестве внештатного сотрудника полиции.

12. Для рассмотрения вопроса о зачислении внештатным сотрудником полиции гражданин представляет в орган внутренних дел:

12.1. Заявление на имя соответствующего руководителя органа внутренних дел с просьбой рассмотреть вопрос о его зачислении внештатным сотрудником полиции.

12.2. Заявление о согласии на обработку персональных данных (приложение N 2).

12.3. Анкету, в которой указываются: фамилия, имя, отчество кандидата (если менялись, указываются также прежние), дата и место рождения, гражданство, семейное положение, серия, номер, дата и место выдачи паспорта гражданина Российской Федерации, подразделение (орган), выдавшее паспорт, образование, с указанием законченного образовательного учреждения, сведения о привлечении к уголовной и административной ответственности, месте работы (учёбы), адрес, место регистрации, контактные телефоны.

12.4. Две фотографии 4 х 6 см без уголка.

12.5. Копии заполненных страниц паспорта гражданина Российской Федерации.

13. Материалы, указанные в пункте 12 настоящей Инструкции, представляются сотрудником, проводившим изучение кандидата, руководителю органа внутренних дел для принятия решения о возможности оформления кандидата в качестве внештатного сотрудника полиции.

14. В случае принятия положительного решения материалы передаются в подразделение по работе с личным составом для подготовки проекта приказа.

15. Решение о зачислении лица в качестве внештатного сотрудника полиции оформляется приказом руководителя органа внутренних дел.

16. В приказе о зачислении внештатного сотрудника полиции должен указываться сотрудник органа внутренних дел, координирующий его деятельность*(3).

17. При необходимости (в случае увольнения ответственного сотрудника органа внутренних дел, его перевода на другую должность или в другое подразделение, возникновения других обстоятельств, препятствующих осуществлению координации) на основании приказа руководителя органа внутренних дел производится замена ответственного сотрудника органа внутренних дел.

18. После издания приказа о зачислении внештатному сотруднику подразделением по работе с личным составом органа внутренних дел выдается под роспись удостоверение внештатного сотрудника полиции*(4).

Документы, послужившие основанием для оформления удостоверений, хранятся в установленном порядке.

19. Учет выданных удостоверений ведется в Журнале регистрации удостоверений внештатных сотрудников полиции (приложение N 4).

ГАРАНТ:

По-видимому, в тексте предыдущего абзаца допущена опечатка. Вместо "(приложение N 4)" имеется в виду "(приложение N 3)" 

20. Удостоверение подписывается руководителем органа внутренних дел и заверяется гербовой печатью органа внутренних дел.

21. Внештатный сотрудник полиции обязан обеспечивать сохранность полученного удостоверения.

В случае порчи удостоверения, истечения срока его действия или изменения персональных данных внештатного сотрудника полиции подразделением по работе с личным составом производится замена удостоверения.

22. Учет работы внештатного сотрудника полиции ведется ответственным сотрудником органа внутренних дел в Учетной карточке внештатного сотрудника полиции (приложение N 3).

ГАРАНТ:

По-видимому, в тексте предыдущего абзаца допущена опечатка. Вместо "(приложение N 3)" имеется в виду "(приложение N 4)"

23. Полномочия внештатного сотрудника полиции прекращаются:

23.1. По инициативе внештатного сотрудника полиции на основании его письменного заявления.

23.2. В случае совершения им поступка, порочащего честь и достоинство внештатного сотрудника полиции, установления факта использования им удостоверения в личных корыстных интересах, а также в случае отказа от выполнения поручений ответственного сотрудника органа внутренних дел либо их недобросовестного выполнения.

23.3. При получении в установленном порядке сведений о:

23.3.1. Возбуждении уголовного дела в отношении внештатного сотрудника полиции.

23.3.2. Привлечении внештатного сотрудника полиции к ответственности за совершение административного правонарушения против порядка управления или посягающего на общественный порядок и общественную безопасность.

23.3.3. Выходе внештатного сотрудника полиции из гражданства Российской Федерации либо приобретении или наличии гражданства (подданства) иностранного государства.

23.3.4. Представлении гражданином заведомо ложных сведений при оформлении внештатным сотрудником полиции.

24. Прекращение полномочий внештатного сотрудника полиции оформляется приказом руководителя органа внутренних дел.

25. В случае прекращения полномочий внештатного сотрудника полиции его удостоверение изымается для уничтожения в установленном порядке подразделением по работе с личным составом.

26. Учетная карточка выбывшего внештатного сотрудника полиции хранится в органе внутренних дел в течение трех лет, после чего подлежит уничтожению.

III. Организация работы с внештатными сотрудниками полиции

27. Ответственный сотрудник органа внутренних дел обязан:

27.1. Давать внештатному сотруднику полиции конкретные поручения, инструктировать о способах их выполнения и контролировать их исполнение.

27.2. Участвовать в проведении занятий по обучению внештатного сотрудника полиции формам и методам работы по охране правопорядка и профилактике правонарушений.

27.3. Повышать правовую грамотность внештатных сотрудников полиции.

27.4. Распространять положительный опыт деятельности внештатных сотрудников полиции, вносить предложения по ее совершенствованию в органе внутренних дел.

28. Ответственному сотруднику органа внутренних дел запрещается:

28.1. Поручать внештатному сотруднику полиции самостоятельное производство следственных действий, проведение (участие в проведении) оперативно-розыскных мероприятий, составление протоколов об административных правонарушениях, а также проверку заявлений и сообщений о преступлениях и об административных правонарушениях.

28.2. Привлекать внештатного сотрудника полиции к участию в мероприятиях, заведомо связанных с риском для его жизни и здоровья.

28.3. Знакомить внештатного сотрудника полиции с документами, содержащими сведения, отнесенные к государственной тайне, и иную информацию ограниченного пользования.

IV. Оценка работы внештатных сотрудников

29. Эффективность деятельности внештатного сотрудника полиции оценивается не реже одного раза в год. Результаты оценки оформляются рапортом ответственного сотрудника органа внутренних дел и докладываются руководителю органа внутренних дел с выводом о целесообразности продолжения дальнейшего сотрудничества.

30. Внештатные сотрудники полиции за активное содействие органам внутренних дел Российской Федерации, повышение престижа полиции в обществе могут поощряться в установленном порядке.

_____________________________

*(1) Часть 1 статьи 29 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции".

*(2) Далее - "орган внутренних дел".

*(3) Далее - "ответственный сотрудник органа внутренних дел".

*(4) Далее - "удостоверение".

Приложение N 1
к Инструкции по организации
деятельности внештатных
сотрудников полиции
(рекомендуемый образец)
        УДОСТОВЕРЕНИЕ ВНЕШТАТНОГО СОТРУДНИКА ПОЛИЦИИ
Обложка удостоверения

┌────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┐

│                                    │                                    │

│                                    │           Удостоверение            │

│                                    │                                    │

│                                    │                                    │

│                                    │                                    │

└────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┘

Внутренние стороны обложки удостоверения

┌────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┐

│                                    │____________________________________│

│                                    │    (полное наименование органа     │

│                                    │          внутренних дел)           │

│                                    │                                    │

│                                    │____________________________________│

│                                    │             (фамилия)              │

│                                    │____________________________________│

│Место для                           │          (имя, отчество)           │

│фотографии      М.П.    N 000000    │является внештатным сотрудником     │

│                                    │полиции                             │

│                                    │                                    │

│Действительно по <*> _________      │Должность, специальное звание и     │

│                                    │подпись руководителя органа         │

│                                    │внутренних дел                      │

│                                    │                                    │

│                                    │"__" __________ 20__ г.         М.П.│

│                                    │                                    │

└────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┘

* Удостоверение внештатного сотрудника полиции выдается сроком до трёх лет.

Приложение N 2
 к Инструкции по организации
деятельности внештатных
сотрудников полиции
                                                  (рекомендуемый образец)
                                     Начальнику _________________________

                                                  (органа внутренних дел)

                                   ЗАЯВЛЕНИЕ
                  о согласии на обработку персональных данных
       Я, ____________________________________________________________,

                           (фамилия, имя, отчество)

 в соответствии со статьей 9  Федерального  закона  от  27  июля  2006 г.

 N 152-ФЗ      "О      персональных            данных"       даю согласие

 ________________________________________________________________________

                   (наименование органа внутренних дел)

 на автоматизированную, а также без использования  средств  автоматизации

 обработку  моих  персональных  данных,  а  именно  совершение  действий,

 предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3  Федерального  закона   от 27

 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", со сведениями  о  фактах,

 событиях   и    обстоятельствах    моей    жизни,       представленных в

 __________________________________________________________________

                   (наименование органа внутренних дел)

     Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня  отзыва  в

 письменной форме.

     Дата                              _____________ /__________________ /

                                         (подпись)       (расшифровка)

Приложение N 3
к Инструкции по организации
деятельности внештатных
сотрудников полиции
(рекомендуемый образец)
ЖУРНАЛ 
РЕГИСТРАЦИИ УДОСТОВЕРЕНИЙ ВНЕШТАТНЫХ СОТРУДНИКОВ ПОЛИЦИИ

	N п/п
	Основание зачисления внештатным сотрудником полиции (реквизиты приказа органа внутренних дел)
	Фамилия, имя отчество сотрудника, выдавшего удостоверение, дата выдачи, номер удостоверения
	Кому выдано удостоверение (фамилия, имя, отчество внештатного сотрудника полиции)
	Отметка о получении удостоверения (подпись внештатного сотрудника и дата получения)
	Отметка о сдаче удостоверения (подпись сотрудника подразделения по работе с личным составом и дата сдачи)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение N 4
к Инструкции по организации
деятельности внештатных
сотрудников полиции
                                                  (рекомендуемый образец)
УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА
ВНЕШТАТНОГО СОТРУДНИКА ПОЛИЦИИ
 место

 для фотографии

 1. Фамилия _______________________________________________________

 2.Имя _______________________3. Отчество ___________________________

 4. Дата и место рождения ___________________________________________

 5. Место жительства ________________________________________________

 6. Место работы и должность ________________________________________

 7. Номер телефона: служебного ______________, домашнего _____________,

 мобильного _______________

 8. Основание зачисления внештатным сотрудником полиции _____________

 __________________________________________________________________

        (номер и дата приказа руководителя органа внутренних дел)

 9. За каким конкретно сотрудником органа внутренних дел закреплен

 __________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество, специальное звание, должность, направление

 __________________________________________________________________

                    оперативно-служебной деятельности)

 10. Основание прекращения деятельности в качестве внештатного сотрудника

 полиции __________________________________________________________

      (номер и дата приказа руководителя органа внутренних дел, причины)

 __________________________________________________________________

     (должность и фамилия сотрудника, заполнившего карточку, подпись)

 "____" ____________ 20__ г.

 (Оборотная сторона учетной карточки)
	Характер выполняемых поручений
	Результаты выполнения поручений

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ЗАКОН от 6 апреля 2011 года  64-ФЗ
«ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ НАДЗОРЕ ЗА ЛИЦАМИ, ОСВОБОЖДЕННЫМИ 
ИЗ МЕСТ ЛИШЕНИЯ СВОБОДЫ

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Основные понятия, используемые в настоящем Федеральном законе

Для целей настоящего Федерального закона используются следующие основные понятия:

1) административный надзор - осуществляемое органами внутренних дел наблюдение за соблюдением лицом, освобожденным из мест лишения свободы, установленных судом в соответствии с настоящим Федеральным законом временных ограничений его прав и свобод, а также за выполнением им обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом;

2) административное ограничение - временное ограничение прав и свобод лица, освобожденного из мест лишения свободы, установленное судом в соответствии с настоящим Федеральным законом;

3) поднадзорное лицо - лицо, в отношении которого осуществляется административный надзор.

Статья 2. Задачи административного надзора

Административный надзор устанавливается для предупреждения совершения лицами, указанными в статье 3 настоящего Федерального закона, преступлений и других правонарушений, оказания на них индивидуального профилактического воздействия в целях защиты государственных и общественных интересов.

Статья 3. Лица, в отношении которых устанавливается административный надзор.

В отношении лица, указанного в части 1 статьи 3, освобожденного из мест лишения свободы до дня вступления в силу данного федерального закона и имеющего непогашенную либо неснятую судимость на день вступления в силу данного федерального закона, административный надзор устанавливается судом по заявлению органа внутренних дел при наличии основания, предусмотренного пунктом 2 части 3 статьи 3 (часть 2 статьи 13 данного документа).
1. Административный надзор устанавливается судом при наличии оснований, предусмотренных частью 3 настоящей статьи, в отношении совершеннолетнего лица, освобождаемого или освобожденного из мест лишения свободы и имеющего непогашенную либо неснятую судимость, за совершение:

1) тяжкого или особо тяжкого преступления;

2) преступления при рецидиве преступлений;

3) умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего.

В отношении лица, указанного в части 2 статьи 3, освобожденного из мест лишения свободы до дня вступления в силу данного федерального закона и имеющего непогашенную либо неснятую судимость на день вступления в силу данного федерального закона, административный надзор устанавливается судом по заявлению органа внутренних дел (часть 3 статьи 13 данного документа).
2. В отношении совершеннолетнего лица, освобождаемого или освобожденного из мест лишения свободы и имеющего непогашенную либо неснятую судимость за совершение преступления против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, а также за совершение преступления при опасном или особо опасном рецидиве преступлений, административный надзор устанавливается независимо от наличия оснований, предусмотренных частью 3 настоящей статьи.

3. В отношении указанного в части 1 настоящей статьи лица административный надзор устанавливается, если:

1) лицо в период отбывания наказания в местах лишения свободы признавалось злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания;

2) лицо, отбывшее уголовное наказание в виде лишения свободы и имеющее непогашенную либо неснятую судимость, совершает в течение одного года два и более административных правонарушения против порядка управления и (или) административных правонарушения, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность.

Статья 4. Административные ограничения, устанавливаемые при административном надзоре

1. В отношении поднадзорного лица могут устанавливаться следующие административные ограничения:

1) запрещение пребывания в определенных местах;

2) запрещение посещения мест проведения массовых и иных мероприятий и участия в указанных мероприятиях;

3) запрещение пребывания вне жилого или иного помещения, являющегося местом жительства либо пребывания поднадзорного лица, в определенное время суток;

4) запрещение выезда за установленные судом пределы территории;

5) обязательная явка от одного до четырех раз в месяц в орган внутренних дел по месту жительства или пребывания для регистрации.

2. Установление судом административного ограничения в виде обязательной явки от одного до четырех раз в месяц в орган внутренних дел по месту жительства или пребывания для регистрации является обязательным.

3. Суд в течение срока административного надзора на основании заявления органа внутренних дел или поднадзорного лица либо его представителя с учетом сведений об образе жизни и о поведении поднадзорного лица, а также о соблюдении им административных ограничений может частично отменить административные ограничения или на основании заявления органа внутренних дел может дополнить ранее установленные поднадзорному лицу административные ограничения.

4. В случаях, предусмотренных частью 3 статьи 12 настоящего Федерального закона, установленные поднадзорному лицу в соответствии с пунктами 1, 2 и 5 части 1 настоящей статьи административные ограничение или ограничения применяются по месту его временного пребывания.

Статья 5. Срок административного надзора

1. Административный надзор устанавливается в отношении:

1) лиц, указанных в части 1 (пункты 1 и 2) статьи 3 настоящего Федерального закона, на срок от одного года до трех лет, но не свыше срока, установленного законодательством Российской Федерации для погашения судимости;

2) лиц, указанных в части 1 (пункт 3) и части 2 статьи 3 настоящего Федерального закона, на срок, установленный законодательством Российской Федерации для погашения судимости, за вычетом срока, истекшего после отбытия наказания.

2. В случаях, предусмотренных статьей 7 настоящего Федерального закона, административный надзор может быть продлен на срок до шести месяцев, но не свыше срока, установленного законодательством Российской Федерации для погашения судимости.

3. Срок административного надзора исчисляется в отношении:

1) лица, указанного в части 1 статьи 3 настоящего Федерального закона, при наличии основания, предусмотренного пунктом 1 части 3 статьи 3 настоящего Федерального закона, и лица, указанного в части 2 статьи 3 настоящего Федерального закона, со дня постановки на учет в органе внутренних дел по избранному месту жительства или пребывания;

2) лица, указанного в части 1 статьи 3 настоящего Федерального закона, при наличии основания, предусмотренного пунктом 2 части 3 статьи 3 настоящего Федерального закона, со дня вступления в законную силу решения суда об установлении административного надзора.

4. В случае назначения лицу ограничения свободы в качестве дополнительного вида наказания, а также при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы ограничением свободы срок административного надзора исчисляется со дня отбытия наказания в виде ограничения свободы.

5. Течение срока административного надзора приостанавливается в случае:

1) объявления поднадзорного лица в розыск;

2) признания поднадзорного лица безвестно отсутствующим;

3) заключения поднадзорного лица под стражу.

6. После устранения обстоятельства, послужившего основанием для приостановления срока административного надзора, течение такого срока продолжается.

Глава 2. УСТАНОВЛЕНИЕ, ПРОДЛЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ

И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОГО НАДЗОРА

Статья 6. Порядок установления, продления и прекращения административного надзора

Административный надзор устанавливается судом на основании заявления исправительного учреждения или органа внутренних дел, продлевается судом на основании заявления органа внутренних дел, досрочно прекращается судом на основании заявления органа внутренних дел или поднадзорного лица либо его представителя, прекращается по основаниям, предусмотренным частью 1 статьи 9 настоящего Федерального закона.

Статья 7. Продление административного надзора

Административный надзор может быть продлен судом в связи с совершением поднадзорным лицом в течение одного года двух и более административных правонарушений против порядка управления и (или) административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность.

Статья 8. Осуществление административного надзора

1. Наблюдение за соблюдением поднадзорным лицом установленных в отношении его административных ограничений, а также за выполнением им предусмотренных настоящим Федеральным законом обязанностей осуществляется органом внутренних дел по месту жительства или пребывания поднадзорного лица.

2. Порядок осуществления органами внутренних дел административного надзора устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел.

Статья 9. Прекращение административного надзора

1. Административный надзор прекращается по следующим основаниям:

1) истечение срока административного надзора;

2) снятие судимости с поднадзорного лица;

3) осуждение поднадзорного лица к лишению свободы и направление его к месту отбывания наказания;

4) вступление в законную силу решения суда об объявлении поднадзорного лица умершим;

5) смерть поднадзорного лица.

2. Административный надзор может быть досрочно прекращен судом на основании заявления органа внутренних дел или поднадзорного лица либо его представителя по истечении не менее половины установленного судом срока административного надзора при условии, что поднадзорное лицо добросовестно соблюдает административные ограничения, выполняет обязанности, предусмотренные настоящим Федеральным законом, и положительно характеризуется по месту работы и (или) месту жительства или пребывания.

3. В случае отказа суда в досрочном прекращении административного надзора повторное заявление может быть подано в суд не ранее чем по истечении шести месяцев со дня вынесения решения суда об отказе в досрочном прекращении административного надзора.

4. В отношении лица, которое отбывало наказание за преступление против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, административный надзор не может быть прекращен досрочно.

5. После прекращения административного надзора поднадзорное лицо снимается с учета в органах внутренних дел.

6. При прекращении административного надзора не исключается установление судом административного надзора повторно в отношении лица, указанного в части 1 статьи 3 настоящего Федерального закона, при наличии основания, предусмотренного пунктом 2 части 3 статьи 3 настоящего Федерального закона, в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации для погашения судимости.

Глава 3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОДНАДЗОРНОГО ЛИЦА.

ПОЛНОМОЧИЯ ОРГАНОВ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

АДМИНИСТРАТИВНОГО НАДЗОРА

Статья 10. Права поднадзорного лица

Поднадзорное лицо имеет право:

1) обращаться в суд с заявлением о досрочном прекращении административного надзора, а также о частичной отмене установленных судом административных ограничений;

2) обжаловать решения суда об установлении или о продлении административного надзора либо об установлении связанных с ним административных ограничений;

3) обращаться в орган внутренних дел с заявлением о получении разрешения на пребывание вне жилого или иного помещения, являющегося местом жительства либо пребывания, и (или) на краткосрочный выезд за установленные судом пределы территории в связи с исключительными личными обстоятельствами, предусмотренными частью 3 статьи 12 настоящего Федерального закона;

4) обжаловать действия (бездействие) органа внутренних дел при осуществлении административного надзора.

Статья 11. Обязанности поднадзорного лица

1. Поднадзорное лицо обязано:

1) прибыть в определенный администрацией исправительного учреждения срок к избранному им месту жительства или пребывания после освобождения из мест лишения свободы;

2) явиться для постановки на учет в орган внутренних дел в течение трех рабочих дней со дня прибытия к избранному им месту жительства или пребывания после освобождения из мест лишения свободы, а также после перемены места жительства или пребывания;

3) явиться для постановки на учет в орган внутренних дел по месту временного пребывания в течение трех дней в случае получения по исключительным личным обстоятельствам, предусмотренным частью 3 статьи 12 настоящего Федерального закона, разрешения органа внутренних дел на пребывание вне жилого или иного помещения, являющегося местом жительства либо пребывания, и (или) на краткосрочный выезд за установленные судом пределы территории;

4) уведомить орган внутренних дел по месту временного пребывания о выезде к месту жительства или пребывания, если поднадзорное лицо находилось по месту временного пребывания по исключительным личным обстоятельствам, предусмотренным частью 3 статьи 12 настоящего Федерального закона;

5) уведомить орган внутренних дел по месту жительства или пребывания в течение трех рабочих дней о перемене места жительства или пребывания, а также о возвращении к месту жительства или пребывания, если поднадзорное лицо отсутствовало по исключительным личным обстоятельствам, предусмотренным частью 3 статьи 12 настоящего Федерального закона;

6) уведомить орган внутренних дел в течение трех рабочих дней о трудоустройстве, перемене места работы или об увольнении с работы;

7) допускать сотрудников органов внутренних дел в жилое или иное помещение, являющееся местом жительства либо пребывания, в определенное время суток, в течение которого этому лицу запрещено пребывание вне указанного помещения.

2. Поднадзорное лицо обязано также являться по вызову в орган внутренних дел по месту жительства или пребывания в определенный этим органом срок, давать объяснения в устной и (или) письменной форме по вопросам, связанным с соблюдением им установленных судом административных ограничений и выполнением обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом.

3. В случае несоблюдения установленных судом административных ограничений или невыполнения обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом, поднадзорное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 12. Полномочия органов внутренних дел при осуществлении административного надзора

1. При осуществлении административного надзора органы внутренних дел обязаны:

1) разъяснять поднадзорному лицу его права и обязанности, а также предупреждать об ответственности за нарушение установленных судом административных ограничений и за невыполнение предусмотренных настоящим Федеральным законом обязанностей;

2) вести учет поднадзорных лиц в течение срока административного надзора;

3) систематически наблюдать за соблюдением поднадзорным лицом установленных судом административных ограничений и за выполнением предусмотренных настоящим Федеральным законом обязанностей;

4) вести с поднадзорным лицом индивидуальную профилактическую работу, направленную на предупреждение совершения им преступлений и других правонарушений;

5) объявлять и осуществлять розыск поднадзорного лица, освобожденного из мест лишения свободы и не прибывшего без уважительных причин в определенный администрацией исправительного учреждения срок к избранному поднадзорным лицом месту жительства или пребывания, а также розыск поднадзорного лица, самовольно оставившего место жительства или пребывания либо выехавшего за установленные судом пределы территории, если судом ему было установлено такое административное ограничение;

6) подавать в суд заявление об установлении административного надзора по основаниям, предусмотренным настоящим Федеральным законом, не позднее чем за один месяц до истечения срока отбывания осужденным ограничения свободы, назначенного в качестве дополнительного вида наказания, или при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы ограничением свободы.

2. При осуществлении административного надзора органы внутренних дел имеют право:

1) запрашивать у организаций по месту работы и (или) месту жительства или пребывания поднадзорного лица и получать от них сведения о его поведении;

2) вызывать поднадзорное лицо в орган внутренних дел по месту жительства или пребывания для получения объяснений в устной и (или) письменной форме по вопросам соблюдения им установленных судом административных ограничений и выполнения предусмотренных настоящим Федеральным законом обязанностей;

3) входить беспрепятственно в жилое или иное помещение, являющееся местом жительства либо пребывания поднадзорного лица, в определенное время суток, в течение которого этому лицу запрещено пребывание вне указанного помещения.

3. Орган внутренних дел дает разрешение поднадзорному лицу, в отношении которого установлены административные ограничения, предусмотренные пунктами 3, 4 и 5 части 1 статьи 4 настоящего Федерального закона, на пребывание вне жилого или иного помещения, являющегося местом жительства либо пребывания этого лица, и (или) на краткосрочный выезд за установленные судом пределы территории в связи со следующими исключительными личными обстоятельствами:

1) смерть или угрожающая жизни тяжелая болезнь близкого родственника;

2) необходимость получения поднадзорным лицом медицинской помощи, а также прохождения лечения в учреждениях органов здравоохранения, если эти помощь и лечение не могут быть получены по месту жительства или пребывания поднадзорного лица либо в установленных судом пределах территории;

3) невозможность дальнейшего проживания поднадзорного лица по месту жительства или пребывания в связи со стихийным бедствием или иными чрезвычайными обстоятельствами;

4) прохождение поднадзорным лицом обучения за установленными судом пределами территории;

5) необходимость сдачи вступительных экзаменов при поступлении в образовательное учреждение;

6) необходимость решения следующих вопросов при трудоустройстве:

а) явка в органы службы занятости населения для регистрации и дальнейшего взаимодействия с этими органами в целях поиска подходящей работы либо регистрации в качестве безработного, если в установленных судом пределах территории отсутствуют соответствующие органы службы занятости населения;

б) прохождение предварительного собеседования;

в) прохождение обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования), необходимого для заключения трудового договора, если этот осмотр (обследование) не может быть пройден в установленных судом пределах территории;

г) заключение трудового договора;

д) заключение договора гражданско-правового характера, предметом которого являются выполнение работ и (или) оказание услуг;

е) государственная регистрация в качестве индивидуального предпринимателя, получение лицензии на осуществление определенного вида деятельности.

Глава 4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 13. Вступление в силу настоящего Федерального закона

1. Настоящий Федеральный закон вступает в силу с 1 июля 2011 года.

2. В отношении лица, указанного в части 1 статьи 3 настоящего Федерального закона, освобожденного из мест лишения свободы до дня вступления в силу настоящего Федерального закона и имеющего непогашенную либо неснятую судимость на день вступления в силу настоящего Федерального закона, административный надзор устанавливается судом по заявлению органа внутренних дел при наличии основания, предусмотренного пунктом 2 части 3 статьи 3 настоящего Федерального закона.

3. В отношении лица, указанного в части 2 статьи 3 настоящего Федерального закона, освобожденного из мест лишения свободы до дня вступления в силу настоящего Федерального закона и имеющего непогашенную либо неснятую судимость на день вступления в силу настоящего Федерального закона, административный надзор устанавливается судом по заявлению органа внутренних дел.

Президент

Российской Федерации

Д.МЕДВЕДЕВ

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 66-ФЗ
«О внесении изменении в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального Закона об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы».

Статья 1

Внести в Уголовный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 25, ст. 2954; 2001, N 11, ст. 1002; 2003, N 50, ст. 4848; 2004, N 30, ст. 3091; 2007, N 31, ст. 4011; 2009, N 52, ст. 6453; 2010, N 19, ст. 2289; 2011, N 11, ст. 1495) следующие изменения:

1) часть пятую статьи 18 дополнить словами ", а также иные последствия, предусмотренные законодательством Российской Федерации";

2) в части первой статьи 86 второе предложение изложить в следующей редакции: "Судимость в соответствии с настоящим Кодексом учитывается при рецидиве преступлений, назначении наказания и влечет за собой иные правовые последствия в случаях и в порядке, которые установлены федеральными законами.";

3) дополнить статьей 314.1 следующего содержания:

"Статья 314.1. Уклонение от административного надзора

Неприбытие без уважительных причин лица, в отношении которого установлен административный надзор при освобождении из мест лишения свободы, к избранному им месту жительства или пребывания в определенный администрацией исправительного учреждения срок, а равно самовольное оставление данным лицом места жительства или пребывания, совершенные в целях уклонения от административного надзора, -

наказываются обязательными работами на срок от ста восьмидесяти до двухсот сорока часов, либо исправительными работами на срок до двух лет, либо лишением свободы на срок до одного года.".

Статья 2

Внести в Уголовно-исполнительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 2, ст. 198; 2001, N 11, ст. 1002; 2003, N 24, ст. 2250; N 50, ст. 4847; 2006, N 3, ст. 276; 2009, N 52, ст. 6453; 2010, N 8, ст. 780) следующие изменения:

1) статью 54 дополнить частью первой.1 следующего содержания:

"1.1. В случаях, когда осужденный, отбывающий наказание в виде ограничения свободы, назначенное в качестве дополнительного вида наказания или при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы, подлежит административному надзору в соответствии с законодательством Российской Федерации, уголовно-исполнительная инспекция не позднее чем за два месяца до истечения срока отбывания ограничения свободы информирует орган внутренних дел по месту жительства или пребывания осужденного об истечении такого срока.";

2) дополнить статьей 173.1 следующего содержания:

"Статья 173.1. Установление административного надзора в отношении лица, освобождаемого из мест лишения свободы

1. В отношении совершеннолетнего лица, освобождаемого из мест лишения свободы, если это лицо отбывало наказание за совершение преступления при опасном или особо опасном рецидиве преступлений либо за совершение преступления против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, судом устанавливается административный надзор в соответствии с федеральным законом.

2. В отношении совершеннолетнего лица, освобождаемого из мест лишения свободы и отбывавшего наказание за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления либо преступления при рецидиве преступлений или умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, за исключением преступлений, указанных в части первой настоящей статьи, судом устанавливается административный надзор в соответствии с федеральным законом в случае, если это лицо в период отбывания наказания в местах лишения свободы признавалось злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания.

3. Администрация исправительного учреждения не позднее чем за два месяца до истечения определенного приговором суда срока отбывания осужденным наказания подает в суд заявление об установлении административного надзора по основаниям, предусмотренным федеральным законом.

4. Администрация исправительного учреждения после вступления в законную силу решения суда об установлении административного надзора в отношении лица, освобождаемого из мест лишения свободы, в течение семи дней направляет копию указанного решения в орган внутренних дел по избранному этим лицом месту жительства или пребывания.

5. При освобождении из мест лишения свободы лицу, в отношении которого установлен административный надзор, администрация исправительного учреждения вручает предписание о выезде к избранному им месту жительства или пребывания с указанием срока прибытия, установленного с учетом необходимого для проезда времени, и предупреждает данное лицо об уголовной ответственности за уклонение от административного надзора.

6. В предписании, указанном в части четвертой настоящей статьи, производится запись об установлении административного надзора и указывается адрес избранного места жительства или пребывания.".

Статья 3

Статью 50 Федерального закона от 8 января 1998 года N 3-ФЗ "О наркотических средствах и психотропных веществах" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 2, ст. 219) изложить в следующей редакции:

"Статья 50. Административный надзор за лицами, совершившими преступления, связанные с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов или прекурсоров, растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, частей растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры

В отношении лица, совершившего преступление, связанное с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов или прекурсоров, растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, частей растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, административный надзор устанавливается в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.".

Статья 4

Внести в Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 52, ст. 4921; 2002, N 22, ст. 2027; N 44, ст. 4298; 2003, N 27, ст. 2700, 2706; N 50, ст. 4847; 2005, N 1, ст. 13; N 23, ст. 2200; 2007, N 24, ст. 2833; 2009, N 1, ст. 29; N 52, ст. 6422; 2010, N 19, ст. 2284; N 30, ст. 3986; N 31, ст. 4164; 2011, N 1, ст. 45) следующие изменения:

1) часть первую статьи 31 после слов "311 частью первой," дополнить цифрами "314.1,";

2) пункт 1 части третьей статьи 150 после цифр "314," дополнить цифрами "314.1,".

Статья 5

Внести в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 1; N 30, ст. 3029; 2003, N 27, ст. 2700, 2708, 2717; N 46, ст. 4434; N 50, ст. 4847; 2004, N 31, ст. 3229; N 34, ст. 3533; 2005, N 1, ст. 13, 45; N 13, ст. 1075, 1077; N 19, ст. 1752; N 27, ст. 2719, 2721; N 30, ст. 3104, 3131; N 50, ст. 5247; 2006, N 17, ст. 1776; N 18, ст. 1907; N 31, ст. 3438; N 45, ст. 4641; N 52, ст. 5498; 2007, N 16, ст. 1825; N 26, ст. 3089; N 30, ст. 3755; N 31, ст. 4007, 4008; N 41, ст. 4845; N 46, ст. 5553; 2008, N 20, ст. 2251; N 30, ст. 3604; N 49, ст. 5745; N 52, ст. 6235, 6236; 2009, N 7, ст. 777; N 23, ст. 2759; N 26, ст. 3120; N 29, ст. 3597, 3642; N 30, ст. 3739; N 48, ст. 5711, 5724; N 52, ст. 6412; 2010, N 1, ст. 1; N 21, ст. 2525; N 23, ст. 2790; N 27, ст. 3416; N 30, ст. 4002, 4006, 4007; N 31, ст. 4158, 4164, 4193, 4206 - 4208; N 41, ст. 5192; 2011, N 1, ст. 10, 23) следующие изменения:

1) статью 19.24 изложить в следующей редакции:

"Статья 19.24. Несоблюдение административных ограничений и невыполнение обязанностей, устанавливаемых при административном надзоре

1. Несоблюдение лицом, в отношении которого установлен административный надзор, административных ограничения или ограничений, установленных ему судом в соответствии с федеральным законом, если эти действия (бездействие) не содержат уголовно наказуемого деяния, -

влечет наложение административного штрафа в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей либо административный арест на срок до пятнадцати суток.

2. Невыполнение лицом, в отношении которого установлен административный надзор, обязанностей, предусмотренных федеральным законом, если эти действия (бездействие) не содержат уголовно наказуемого деяния, -

влечет предупреждение или наложение административного штрафа в размере от пятисот до одной тысячи рублей.";

2) в части 2 статьи 23.1 слова "статьями 19.7.3, 19.24" заменить словами "статьей 19.7.3, частью 1 статьи 19.24".

Статья 6

Внести в Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 46, ст. 4532; 2004, N 24, ст. 2335; N 31, ст. 3230; 2005, N 30, ст. 3104; 2006, N 50, ст. 5303; 2008, N 24, ст. 2798; 2009, N 26, ст. 3126; 2010, N 30, ст. 4009; N 50, ст. 6611) следующие изменения:

1) в статье 245:

а) дополнить новым абзацем шестым следующего содержания:

"по заявлениям об установлении, о продлении, досрочном прекращении административного надзора, а также о частичной отмене или дополнении ранее установленных поднадзорному лицу административных ограничений;";

б) абзац шестой считать абзацем седьмым;

2) в части первой статьи 246 слова "главами 24 - 26.1" заменить словами "главами 24 - 26.2";

3) подраздел III раздела II дополнить главой 26.2 следующего содержания:

"Глава 26.2. ПРОИЗВОДСТВО ПО ДЕЛАМ ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ

НАДЗОРЕ ЗА ЛИЦАМИ, ОСВОБОЖДЕННЫМИ ИЗ МЕСТ ЛИШЕНИЯ СВОБОДЫ

Статья 261.5. Подача заявления по делу об административном надзоре

1. Заявление об установлении административного надзора подается исправительным учреждением или органом внутренних дел, о продлении административного надзора и о дополнении ранее установленных административных ограничений - органом внутренних дел, о досрочном прекращении и частичной отмене административных ограничений - органом внутренних дел или лицом, в отношении которого установлен административный надзор, либо его представителем.

2. По делу об установлении административного надзора в отношении лица, освобождаемого из мест лишения свободы, заявление подается в суд по месту нахождения исправительного учреждения.

3. По делу об административном надзоре в отношении лица, освобожденного из мест лишения свободы, заявление подается в суд по месту жительства или пребывания этого лица.

Статья 261.6. Содержание заявления по делу об административном надзоре

1. В заявлении об установлении, о продлении, досрочном прекращении административного надзора, частичной отмене либо о дополнении ранее установленных административных ограничений указываются основания подачи такого заявления и обстоятельства, имеющие значение для принятия решения по делу. К заявлению прилагаются имеющие значение для правильного рассмотрения и разрешения дела документы и материалы.

2. В заявлении об установлении, о продлении административного надзора, частичной отмене либо о дополнении ранее установленных административных ограничений указываются предлагаемые к отмене или установлению виды административных ограничений.

3. В заявлении исправительного учреждения об установлении административного надзора также указываются сведения о поведении лица, в отношении которого предлагается установить административный надзор, в период отбывания им наказания в исправительном учреждении. К заявлению прилагаются копия приговора суда и постановление начальника исправительного учреждения о признании осужденного злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания.

4. В заявлении органа внутренних дел об установлении, о продлении административного надзора или дополнении ранее установленных административных ограничений указываются также сведения об образе жизни и о поведении лица, в отношении которого решается вопрос об установлении, о продлении административного надзора или дополнении ранее установленных административных ограничений. К заявлению прилагаются документы и материалы, свидетельствующие о совершении данным лицом административных правонарушений.

5. К заявлению о досрочном прекращении административного надзора или частичной отмене ранее установленных административных ограничений прилагаются документы и материалы, содержащие сведения, характеризующие лицо, в отношении которого установлен административный надзор.

6. Суд при необходимости может затребовать иные документы и материалы.

Статья 261.7. Рассмотрение дела об административном надзоре

1. Дело об административном надзоре рассматривается и разрешается судьей единолично с обязательным участием лица, в отношении которого подано заявление, а также с участием представителей исправительного учреждения или органа внутренних дел, которыми подано заявление, и прокурора.

2. Неявка в судебное заседание заявителя или прокурора, надлежащим образом извещенных о времени и месте судебного заседания, не является препятствием к рассмотрению и разрешению дела.

3. Обязанность доказывания обстоятельств по делу об административном надзоре лежит на заявителе.

Статья 261.8. Решение суда по делу об административном надзоре

1. Суд, рассмотрев заявление по делу об административном надзоре, принимает решение об удовлетворении или отказе в удовлетворении соответствующего заявления.

2. Суд, принимая решение об установлении или о продлении административного надзора, одновременно устанавливает и административные ограничения. Суд вправе установить одно или несколько административных ограничений.

3. В решении суда об установлении или о продлении административного надзора указывается срок административного надзора.

4. Решение суда по делу об административном надзоре может быть обжаловано в порядке, установленном главой 40 настоящего Кодекса.

5. Копия решения суда по делу об административном надзоре направляется судом лицам, участвующим в деле, в течение пяти дней со дня вступления этого решения в законную силу.".

Статья 7

Настоящий Федеральный закон вступает в силу с 1 июля 2011 года.

Президент

Российской Федерации

Д.МЕДВЕДЕВ

	МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 8 июля 2011 г. N 818
О ПОРЯДКЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО НАДЗОРА

ЗА ЛИЦАМИ, ОСВОБОЖДЕННЫМИ ИЗ МЕСТ ЛИШЕНИЯ СВОБОДЫ




В целях реализации Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№ 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»
 -

П  Р  И  К  А  З  Ы  В  А  Ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы
.

2. Начальникам подразделений центрального аппарата Министерства внутренних дел Российской Федерации, главных управлений Министерства внутренних дел Российской Федерации по федеральным округам, управлений на транспорте Министерства внутренних дел Российской Федерации по федеральным округам, Восточно-Сибирского, Забайкальского линейных управлений Министерства внутренних дел Российской Федерации на транспорте, министрам внутренних дел 
по республикам, начальникам главных управлений, управлений Министерства внутренних дел Российской Федерации по иным субъектам Российской Федерации, образовательных учреждений системы Министерства внутренних дел Российской Федерации организовать изучение личным составом подчиненных подразделений требований настоящего Порядка и реализацию его положений.

3. ГИАЦ (Е.В. Мартынову), ДИТСиЗИ (М.Л. Тюркину), ГУОООП (Ю.Н. Демидову) МВД России в срок до 1 сентября 2011 года 
проработать вопрос и доложить предложения по организации учета лиц, указанных в подпункте 6.1 настоящего приказа, на федеральном 
и региональных уровнях (ИБД-Ф, ИБД-Р).

4. ГУОООП (Ю.Н. Демидову), ДИТСиЗИ (М.Л. Тюркину), ГИАЦ (Е.В. Мартынову) МВД России, ФМС России (К.О. Ромодановскому) 
в срок до 1 сентября 2011 года проработать вопрос о целесообразности внесения изменений в нормативные правовые акты, регламентирующие вопросы организации взаимодействия территориальных органов 
МВД России и ФМС России по учету граждан Российской Федерации 
по месту пребывания и месту жительства, оформлению и выдаче паспортов граждан Российской Федерации, удостоверяющих их личность на территории Российской Федерации и за ее пределами.

5. ГУОООП МВД России (Ю.Н. Демидову) в срок до 1 сентября 
2011 года подготовить и доложить согласованные с Минюстом России предложения о целесообразности издания межведомственного приказа, определяющего порядок взаимодействия и осуществления административного надзора территориальными органами МВД России и ФСИН России.

6. Министрам внутренних дел по республикам, начальникам главных управлений, управлений Министерства внутренних дел Российской Федерации по иным субъектам Российской Федерации:

6.1. Обеспечить формирование оперативно-справочных учетов 
по лицам, в отношении которых судом установлен административный надзор, а также освобожденным из мест лишения свободы и имеющим непогашенную или неснятую судимость за совершение:

тяжкого или особо тяжкого преступления; 

преступления при рецидиве преступлений; 

умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего.

6.2. Организовать проведение мероприятий по подготовке 
и направлению в судебные органы материалов, необходимых 
для установления административного надзора в отношении лиц, освобожденных из мест лишения свободы до 1 июля 2011 года и имеющих непогашенную или неснятую судимость за совершение преступления против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, а также за совершение преступления при опасном 
и особо опасном рецидиве преступлений.

6.3. Обеспечить взаимодействие в рамках реализации предоставленных полномочий с территориальными органами 
ФСИН России, ФМС России и судебными органами по вопросам осуществления административного надзора за лицами, указанными 
в подпункте 6.1 настоящего приказа.
6.4. Предусмотреть создание в пределах имеющейся штатной численности подразделений по организации и осуществлению административного надзора в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации на региональном и районном уровнях
.

7. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить 
на заместителей Министра по курируемым направлениям деятельности.

Министр

генерал армии







    Р. Нургалиев

Приложение 

к приказу МВД России

от 8 июля 2011г. № 818

П О Р Я Д О К

осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы

1. Порядок осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы
, разработан в соответствии 
с частью 2 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ 
«Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»
. 

2. Порядок регулирует осуществляемое органами внутренних дел наблюдение за соблюдением лицами, освобожденными из мест лишения свободы
, установленных судом административных ограничений их прав 
и свобод, а также за выполнением ими обязанностей, предусмотренных Федеральным законом.

3. Административный надзор осуществляется подразделениями 
по организации и осуществлению административного надзора или должностными лицами, на которых возложены обязанности 
по осуществлению административного надзора
, управлений, отделов Министерства внутренних дел Российской Федерации по районам, городам и иным муниципальным образованиям, в том числе 
по нескольким муниципальным образованиям, управлений, отделов Министерства внутренних дел Российской Федерации по закрытым административно-территориальным образованиям, на особо важных 
и режимных объектах, Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации на комплексе «Байконур»
 в целях предупреждения совершения лицами, указанными в статье 3 Федерального закона, преступлений и иных правонарушений, оказания на них индивидуального профилактического воздействия.

4. Административный надзор осуществляется территориальными органами путем систематического наблюдения за соблюдением поднадзорными лицами по месту жительства или пребывания установленных судом административных ограничений
 и выполнением ими предусмотренных Федеральным законом обязанностей
. 

5. В осуществлении административного надзора участвуют участковые уполномоченные полиции; сотрудники строевых подразделений: патрульно-постовой службы полиции, вневедомственной охраны, дорожно-патрульной службы Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации
; подразделений, уполномоченных осуществлять оперативно-разыскную деятельность; дежурных частей территориальных органов, а также сотрудники полиции линейных управлений, отделов Министерства внутренних дел Российской Федерации
 на железнодорожном, водном и воздушном транспорте. 

6. Начальник территориального органа, организуя мероприятия 
по осуществлению административного надзора:

6.1. Дает поручения руководителю подразделения по надзору или иным должностным лицам о заведении дела административного надзора (приложения № 1 и № 2) и его регистрации в отношении лица, проживающего (пребывающего) на территории обслуживания территориального органа, либо пребывающего к месту жительства (пребывания) на территорию обслуживания территориального органа 
при поступлении судебного решения об установлении указанному лицу административного надзора. 

6.2. Поручает руководителю подразделения по надзору или иным должностным лицам проведение необходимых мероприятий по организации и осуществлению административного надзора в отношении поднадзорных лиц, проживающих (пребывающих) на территории обслуживания территориального органа. 

Утверждает график прибытия по решению суда поднадзорного лица в территориальный орган на регистрацию (приложение № 3).
6.3. Проверяет не реже одного раза в квартал ведение дел административного надзора и делает соответствующие записи в листе проверки (приложение № 4).

6.4. Направляет при наличии достаточных оснований на рассмотрение в суд заявления об установлении, продлении срока административного надзора (приложения № 5, № 6 и № 7) либо о его досрочном прекращении, а также о частичной отмене или дополнении ранее установленных поднадзорному лицу административных ограничений. 

6.5 Принимает решение о прекращении административного надзора в отношении поднадзорного лица (приложение № 8) в соответствии 
с частью 1 статьи 9 Федерального закона.

6.6. Дает разрешение при поступлении уведомления 
от поднадзорного лица на его пребывание вне жилого или иного помещения, являющегося местом его жительства (пребывания), 
на краткосрочный выезд за установленные судом пределы территории 
в связи с исключительными личными обстоятельствами, установленными частью 3 статьи 12 Федерального закона.

6.7. Принимает решение о возбуждении уголовного дела, предусмотренного статьей 3141 Уголовного кодекса Российской Федерации
, и осуществлении в установленном порядке розыска подозреваемого в совершении преступления, в случае выявления фактов уклонения поднадзорного лица от административного надзора.

7. Сотрудники подразделения по надзору или иные должностные лица при осуществлении административного надзора:

7.1. Заводят по поручению начальника территориального органа дела административного надзора, регистрируют их в установленном порядке. Ведут учет поднадзорных лиц, организуют работу по осуществлению наблюдения за ними в течение срока административного надзора.
7.2. Запрашивают дело административного надзора в случае непоступления из территориального органа, с территории обслуживания которого к месту жительства (пребывания) прибыло поднадзорное лицо.

В случае непоступления копии решения суда из исправительного учреждения, инициировавшего установление административного надзора, запрашивают ее из указанного исправительного учреждения.

7.3. Информируют в течение одного рабочего дня о постановке на учет в территориальном органе поднадзорного лица участкового уполномоченного полиции, на территории обслуживания которого будет проживать (пребывать) данное лицо, сотрудников строевых подразделений: патрульно-постовой службы полиции, вневедомственной охраны, ДПС ГИБДД; подразделений, уполномоченных осуществлять оперативно-разыскную деятельность, дежурных частей территориальных органов, а также сотрудников полиции линейных управлений, отделов МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте (приложение № 9) для участия в рамках компетенции в осуществлении наблюдения за соблюдением поднадзорными лицами установленных судом административных ограничений и исполнением обязанностей, предусмотренных Федеральным законом.

7.4. Вносят соответствующие сведения о прибытии поднадзорного лица в маршрутный лист (приложение № 10), заверяют печатью (штампом) территориального органа и приобщают к материалам дела административного надзора. При изменении поднадзорным лицом места жительства (пребывания) выдают маршрутный лист и письменно информируют об этом территориальные органы по месту его прибытия.

7.5. Вызывают поднадзорное лицо в территориальный орган, получают от него объяснения в устной или письменной форме и другие сведения по вопросам соблюдения им установленных судом административных ограничений и выполнения возложенных Федеральным законом обязанностей.

7.6. Запрашивают ежемесячно необходимую информацию 
и материалы (приложение № 11) по фактам привлечения поднадзорных лиц к административной ответственности в информационных центрах и подразделениях по исполнению административного законодательства территориальных органов. При наличии доступа к информационным базам (банкам) данных регионального уровня получают такую информацию самостоятельно.

7.7. Докладывают рапортом на имя начальника территориального органа предложения для принятия решения о подготовке и направлении 
в суд заявления о продлении срока административного надзора в случае установления фактов привлечения поднадзорных лиц к административной ответственности за правонарушения против порядка управления и (или) административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность

При необходимости докладывают рапортом начальнику территориального органа предложения о дополнении ранее установленных в отношении поднадзорного лица административных ограничений.

7.8. Готовят рапорта на имя начальника территориального органа о необходимости установления административного надзора за лицами, в отношении которых судом может быть установлен административный надзор, а также соответствующие заявления в суд.

К заявлениям прилагаются материалы в соответствии со статьей 261.6 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации
.

7.9. Заводят после принятия судебного решения и регистрируют дела административного надзора, вносят сведения о поднадзорных лицах 
в журнал учета лиц, освобожденных из мест лишения свободы, 
в отношении которых судом установлены административные ограничения (приложение № 12), в течении трех рабочих дней составляют информационные карточки на поднадзорных лиц (приложение № 13), которые направляются для учета в информационный центр и дежурную часть территориального органа.

7.10. Направляют дополнительно информационные карточки 
в подразделения, указанные в подпункте 7.9 Порядка, в случае изменения места жительства или пребывания, паспортных и других данных поднадзорного лица.

7.11. Заполняют сторожевые листки (приложение № 14) 
на поднадзорных лиц для направления в управления, отделы МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте.

7.12. Вносят записи в регистрационный лист (приложение № 15), выдают поднадзорному лицу под роспись копию утвержденного начальником территориального органа графика прибытия по решению суда поднадзорного лица в территориальный орган для регистрации.

7.13. Проводят с поднадзорным лицом во время постановки на учет профилактическую беседу, в ходе которой разъясняют его права 
и обязанности и предупреждают об ответственности за нарушение установленных судом административных ограничений и невыполнение предусмотренных Федеральным законом обязанностей. При этом ему под роспись вручают соответствующее предупреждение (приложение № 16), второй экземпляр которого приобщается к материалам дела административного надзора.

В случае отказа поднадзорного лица от подписи текст предупреждения зачитывается ему вслух в присутствии двух понятых, 
о чем в предупреждении делается соответствующая запись.

7.14. Реализуют мероприятия за выполнением поднадзорным лицом установленных судом административных ограничений.

7.15. Подготавливают необходимые материалы и заявление в суд 
о продлении срока административного надзора либо его досрочном  прекращении, а также о частичной отмене или дополнении ранее установленных поднадзорному лицу административных ограничений 
в соответствии с требованиями статей 261.5 и 261.6 ГПК.

7.16. Направляют по решению начальника территориального органа дело административного надзора в территориальный орган по новому месту жительства (пребывания) поднадзорного лица, оформляют ему маршрутный лист.

7.17. Докладывают рапортом начальнику территориального органа об окончании срока осуществления административного надзора 
за поднадзорным лицом, после чего материалы списываются в дело 
и сдаются в архив.

7.18. Взаимодействуют в целях обеспечения эффективного профилактического воздействия на лиц, находящихся 
под административным надзором, с территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления, а также другими организациями, общественными объединениями и гражданами.
7.19.  Анализируют эффективность проводимой профилактической работы с поднадзорными лицами, вносят предложения начальнику территориального органа по ее совершенствованию.

8. Участковые уполномоченные полиции, участвуя в осуществлении административного надзора:

8.1. Вносят сведения о поднадзорных лицах в паспорт на административный участок. 

8.2. Осуществляют наблюдение за поднадзорными лицами, ежемесячно докладывают рапортом начальнику территориального органа 
о соблюдении ими установленных судом административных ограничений и выполнения, возложенных на них Федеральным законом обязанностей, возможности совершения ими преступлений и иных правонарушений, 
в том числе связанных с уклонением от административного надзора.

8.3. Проводят с поднадзорными лицами индивидуальную профилактическую работу, в ходе которой получают от них объяснения 
в устной или письменной форме и другие сведения по вопросам нарушения ими установленных судом административных ограничений 
и невыполнения возложенных на них Федеральным законом обязанностей.

Информация по результатам проведенных бесед и мероприятий 
по осуществлению административного надзора с поднадзорным лицами вносится в анкеты и листы учета профилактических мероприятий (приложения № 17 и № 18).

8.4. Запрашивают в целях получения сведений о поведении поднадзорного лица информацию по месту работы и (или) месту 
его жительства (пребывания).

8.5. Вносят записи в маршрутный лист о поведении поднадзорного лица по окончании срока его временного пребывания на обслуживаемом административном участке.

8.6. Знакомятся с записями в маршрутном листе по возвращении поднадзорного лица к месту жительства (пребывания), делают в нем отметки о прибытии и приобщает к делу административного надзора.

8.7. Докладывают начальнику территориального органа о фактах неприбытия поднадзорного лица в установленный срок к избранному месту жительства (пребывания), убытия с места жительства (пребывания) без разрешения территориального органа либо невозвращения поднадзорного лица к установленному сроку без уважительных причин 
к месту жительства (пребывания), принимают меры к установлению 
его места нахождения.

8.8. При выявлении фактов проживания (пребывания) 
на обслуживаемых административных участках поднадзорных лиц, освободившихся из мест лишения свободы и не прибывших 
без уважительных причин в определенный администрацией исправительного учреждения срок к избранному ими месту жительства (пребывания), а равно лиц, самовольно оставивших место жительства (пребывания), в целях уклонения от административного надзора, обеспечивают их задержание и доставление в территориальные органы.

8.9. Посещают поднадзорных лиц по месту жительства (пребывания) в определенное время суток, в течение которого этим лицам запрещено пребывание вне указанных помещений
.

8.10. Оформляют актом результаты посещения поднадзорного лица по месту жительства (пребывания) (приложение № 19).

После составления акта и подписания его лицами, принимавшими участие в посещении, знакомят с ним под роспись поднадзорное лицо 
(в случае нахождения по месту жительства (пребывания). 

8.11. Проводят по указанию начальника территориального органа сбор материалов в отношении лиц, уклоняющихся от административного надзора, до передачи материалов в специализированное подразделение дознания.
8.12. Взаимодействуют с оперативными дежурными дежурных частей территориальных органов, сотрудниками полиции строевых подразделений патрульно-постовой службы, вневедомственной охраны 
и ДПС ГИБДД, подразделений, уполномоченных осуществлять оперативно-разыскную деятельность, сотрудниками полиции линейных управлений, отделов МВД России на железнодорожном, водном 
и воздушном транспорте по вопросам предупреждения и пресечения преступлений и иных правонарушений со стороны поднадзорных лиц.

9. Оперативные дежурные дежурных частей территориальных органов:

9.1. Доводят заступающим нарядам полиции информацию 
о поднадзорных лицах.

9.2. Производят отметку о прибытии в маршрутном листе или листе регистрации при обращении в дежурную часть поднадзорного лица 
в вечернее и ночное время, выходные и праздничные дни, о чем информируют в течении дежурных суток сотрудников подразделения 
по надзору или иных должностных лиц.
9.3. Информируют территориальные органы по месту жительства (пребывания) поднадзорных лиц о привлечении их к административной ответственности за совершение административных правонарушений против порядка управления и (или) административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность 
и (или) на здоровье населения и общественную нравственность. 

9.4. Принимают меры к задержанию поднадзорных лиц, уклоняющихся от административного надзора и скрывающих от органов дознания, незамедлительно информируют территориальные органы, осуществляющие административный надзор либо территориальные органы, на территорию которых должен был прибыть поднадзорный для проживания (пребывания), о задержании. 

10. Сотрудники линейных управлений, отделов МВД России 
на железнодорожном, водном и воздушном транспорте, линейных отделений, пунктов полиции, участвуя в осуществлении административного надзора:

10.1. Информируют в трехдневный срок территориальные органы 
по месту жительства (пребывания) поднадзорных лиц о привлечении 
их к административной ответственности за совершение административных правонарушений против порядка управления, посягающих 
на общественный порядок и общественную безопасность, на здоровье населения и общественную нравственность.

10.2. Осуществляют при обнаружении среди пассажиров лиц, находящихся под административным надзором, проверки законности 
их пребывания (следования) на железнодорожном, водном и воздушном транспорте.

10.3. Доставляют, не нарушая расписания движения транспорта, поднадзорных лиц, допустивших нарушения установленных судом административных ограничений, в ближайший линейный отдел, отделение МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте.

10.4. Принимают меры к задержанию поднадзорных лиц, уклоняющихся от административного надзора или скрывающихся 
от органов дознания, незамедлительно информируют о задержании территориальные органы, осуществляющие административный надзор либо территориальные органы, на территорию которых должен был прибыть поднадзорный для проживания (пребывания).

11. Сотрудники полиции, уполномоченные осуществлять оперативно-разыскную деятельность в пределах предоставленных полномочий:

11.1. Принимают участие в осуществлении наблюдения за соблюдением поднадзорными лицами административных ограничений, установленных судом и обязанностей, возложенных на них Федеральным законом. 

11.2. Осуществляют по указанию начальника территориального органа сбор информации для установления места нахождения поднадзорных лиц, уклоняющихся от административного надзора.

11.3. Осуществляют в установленном порядке розыск поднадзорных лиц, подозреваемых в совершении преступления, предусмотренного статьей 3141 УК.

12. Сотрудники иных подразделений при выполнении возложенных на них функций в случаях выявления нарушений поднадзорным лицом, установленных судом административных ограничений и обязанностей, возложенных Федеральным законом, доставляют их в территориальный орган для принятия мер в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
Министерство внутренних дел Российской Федерации
________________________________________________________________

(наименование МВД, ГУ МВД России, УМВД России по субъектам Российской Федерации)

________________________________________________________________ 

(Управление, отдел МВД России по районам, городам и иным муниципальным образованиям)

________________________________________________________________

(территориальный орган МВД России) 

ДЕЛО

АДМИНИСТРАТИВНОГО НАДЗОРА № ______ 

на лицо, освобожденное из мест лишения свободы, в отношении которого судом установлены административные ограничения и определены обязанности

________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата и место рождения, адрес места жительства, пребывания, телефон, место работы, учебы)
________________________________________________________________

________________________________________________________________
Сотрудник полиции территориального органа МВД России

________________________________________________________________
           (должность, специальное звание, фамилия и инициалы сотрудника полиции, осуществляющего
________________________________________________________________
административный надзор)

                                                        Срок хранения:_______________________

                                                          Заведено         «____» _________ 20___ г. 

                                                          Прекращено   «____» _________ 20___ г.

Опись 

документов находящихся в деле административного надзора №____

	№ п/п
	Документ
	№ стр.

	1.
	Уведомление исправительного учреждения территориального органа по месту предполагаемого проживания поднадзорного после освобождения
	

	2.
	Предписание исправительного учреждения о выезде к установленному месту жительства или пребывания
	

	3.
	Объяснения и рапорта сотрудников исправительного учреждения, характеристики, копии материалов о принятых к нарушителю мерах
	

	4.
	Решения (постановления, определения) суда об установлении, продлении или прекращении административного надзора
	

	5.
	Копия уведомления территориального органа исправительного учреждения по месту отбывания наказания поднадзорного о прибытии и постановке его на учет после освобождения
	

	6.
	Копия приговора суда
	

	7.
	Копия справки об освобождении из исправительного учреждения
	

	8.
	Справка о регистрации поднадзорного по месту жительства или месту пребывания
	

	9.
	Копия заявления территориального органа в суд об установлении административного надзора и ограничений поднадзорному лицу
	

	10.
	Решение суда о снятии поднадзорному лицу административных ограничений либо установлении дополнительных
	

	11.
	Анкета поднадзорного лица (приложение № 8),  копия паспорта
	

	12.
	Фотография поднадзорного размером 10х15 см
	

	13.
	Дактилоскопическая карта поднадзорного
	

	14.
	Список лиц, входящих в круг общения поднадзорного лица
	

	15.
	Лист ежемесячных проверок  по информационно-справочным учетам о совершенных административных правонарушениях
	

	16.
	Лист учета профилактических мероприятий 
	

	17.
	Рапорта должностных лиц территориальных органов о допущенных нарушениях поднадзорным лицом и другие материалы, подтверждающие факты совершения правонарушений
	

	18.
	Акты о выявленных нарушениях административных ограничений поднадзорным либо о невыполнении им своих обязанностей
	

	19.
	Рапорта сотрудников полиции о проверке поднадзорного.  
	

	20.
	Решения органа, уполномоченного рассматривать материалы об административных правонарушениях, допущенных поднадзорным 
	

	21.
	Лист проверок ведения дела административного надзора руководителями территориального органа 
	

	22.
	Постановление о прекращении административного надзора
	


Приложение № 2

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы

	Место

для штампа
	

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	Начальник _________________________________

	
	       (наименование территориального органа МВД России)

	
	

	
	(специальное звание)

	
	________________________  ___________________________            

	
	(подпись)
	(фамилия, инициалы)

	
	«________»
	
	20
	
	г.


З А К Л Ю Ч Е Н И Е

о заведении дела административного надзора на лицо, освобожденное из мест лишения свободы, в отношении которого установлены административные ограничения в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Я, начальник
	

	
	(наименование территориального органа МВД России)

	______________________________________________________________________________

(специальное звание, фамилия инициалы)

рассмотрев материалы на осужденного _____________________________________________

                                                                                           (фамилия, имя, отчество, год рождения)



	

	осужденного
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	

	
	(наименование суда)

	по ст.
	
	УК       к
	

	                                                                                   (указать срок и вид наказания)



	

	У С Т А Н О В И Л:

	

	(указывается: дата совершения преступления, статья Уголовного кодекса Российской Федерации,

	

	каким судом и когда осужден, назначенное судом наказание,

	

	находился в местах лишения свободы,

	      

	когда освободился, когда судом установлен административный надзор

	

	перечень установленных обязанностей и ограничений)

	Учитывая вышеизложенное и в соответствии с Федеральным законом          от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»:

П О Л А Г А Л  Б Ы:

Гражданина ____________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)

поставить на профилактический учет и установить административный надзор,

с заведением дела административного надзора



	(должность, специальное звание)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


	
	Приложение № 3

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы



	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	Начальник _________________________________

	
	                (наименование территориального органа МВД России)



	
	             (специальное звание)
	

	
	(подпись)
	(фамилия, инициалы)

	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Г Р А Ф И К

прибытия поднадзорного лица на регистрацию 

	_____________________________________________________________________________
(специальное звание фамилия инициалы) 

	                                                                          (наименование территориального органа МВД России)

Рассмотрев материалы на гражданина _________________________________________

                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
освобожденного из мест лишения свободы, с установленным судом административным надзором, прибывшего «_____» _______________20___г. к избранному месту жительства (пребывания)

	

	У С Т А Н О В И Л:

	

	(сведения о характере и степени общественной опасности совершенного преступления, личности  осужденного, его поведении в

	

	период отбывания наказания в местах лишения свободы, а также основания для вынесения постановления о явке на регистрацию 

	

	(решение судебного органа)

	Исходя из изложенного и в целях предупреждения правонарушений с его стороны, руководствуясь пунктом 5 части 1 статьи 4 и пунктом 3 части 1 статьи 12 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 64 «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы» -

	П О С Т А Н О В И Л:



	Установить для поднадзорного лица      
	

	
	(фамилия, инициалы)

	обязанность являться на регистрацию в
	

	
	(указывается  место,

	

	время и периодичность явки на регистрацию)

	

	Сотрудник полиции

	(наименование территориального органа МВД России)

	
	
	
	
	

	(звание)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	«
	
	.»
	
	20
	
	г.


	С постановлением ознакомлен, второй экземпляр получил:
	

	«
	
	.»
	
	20
	
	г.
	(подпись)


Приложение № 4

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
Л И С Т
проверки дела административного надзора № ____  
	№
	Дата
	Должность, специальное

звание, фамилия и инициалы
проверяющего
	Результаты проверки, предложения и сроки по устранению недостатков

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 5

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
Место                                                                Председателю ____________________________

для штампа                                                        ________________________________________

                                                                                                            (наименование суда)

                                                                           ________________________________________

                                                                                                             (фамилия инициалы)

З А Я В Л Е Н И Е

Я, начальник ___________________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России)

_________________________________________________________________________________________________

(специальное звание, фамилия, инициалы)

рассмотрев материалы в отношении________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения,

_________________________________________________________________________________________________

место регистрации или временного пребывания)

_____________________________________________________________________________

(наименование суда)

	У С Т А Н О В И Л:

	 

	(указывается: дата освобождения из исправительного учреждения, дата постановки на учет в территориальном 



	органе МВД России, дата совершения административных правонарушений по ст. КоАП, меры 



	административного взыскания, сведения, характеризующие личность осужденного и его поведение.



	


1.________________________________________________________

	___________________


	2.____________________________________________________________________________


	3.____________________________________________________________________________


	4.____________________________________________________________________________



	Приложение материал на________ листах.



	Начальник 
	

	(наименование территориального органа МВД России)

	
	
	
	
	

	(специальное звание)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П. территориального органа МВД России

Приложение № 6

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
	  
	

	Место 

для штампа


	Председателю
	

	
	

	
	(наименование суда)

	
	

	
	(фамилия, инициалы)


З А Я В Л Е Н И Е

	Я, начальник 
	

	                                                              (наименование территориального органа МВД России)

	
	, рассмотрев материалы на  

	(специальное звание, фамилия, инициалы)
	

	

	(фамилия, имя, отчество, год рождения поднадзорного, место жительства или пребывания)



	состоящего под административным надзором по решению ___________________________ 

______________________________________________________________________________

(наименование суда)

	У С Т А Н О В И Л:

	

	(указывается: дата постановки на учет,  срок отбытого административного надзора на момент вынесения 

	

	представления, излагаются сведения, характеризующие личность осужденного, его поведение, 

	

	отношение к исполнению возложенных судом обязанностей, когда и какие допущены нарушения  

	

	общественного порядка, меры административного взыскания, когда вынесено предупреждение, а в отношении 

	

	лица местонахождение которого неизвестно, указываются сведения об  уклонении 

	

	                      от  контроля со стороны полиции, а также результаты первичных разыскных мероприятий)

	Учитывая изложенное и руководствуясь Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ,

П Р О Ш У:

	Продлить срок административного надзора 
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	

	
	(на срок)

	Одновременно установить (частично отменить) ему следующие ограничения:

	1.______________________________________________________________________________

	2. ______________________________________________________________________________

	3.______________________________________________________________________________

	4.______________________________________________________________________________

	Приложение: на 
	
	листах.

	Начальник 
	

	(наименование территориального органа МВД России)

	
	
	
	
	

	(специальное звание)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П. территориального органа МВД России

Приложение № 7

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы

                                      Председателю суда___________________________

(фамилия, инициалы)

                                      ____________________________________________

(наименование суда)

                                     ____________________________________________

(улица, дом, населенный пункт, почтовый индекс)

З А Я В Л Е Н И Е

о досрочном прекращении административного надзора
Я, ________________________________________________________________

(указывается должность специальное звание и фамилия и инициалы сотрудника полиции,
___________________________________________________________________________
осуществляющий административный надзор)

___________________________________________________________________________
________________________________________________________, рассмотрев материалы на ____________________________________________________

(фамилия, инициалы)

___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

19___ г.р., осужденного «_____» _________________________ 20_______ г. ____________________________________ по ч. _______ ст. ___________УК судом _____________________________________________________________

(наименование суда)

_______________________________________________________________________________________________________________________________
(указать дата и срок установления административного надзора судом)

________________________________________________________________
У С Т А Н О В И Л:

________________________________________________________________
(в зависимости от решаемого вопроса и характеризирующие данные:

___________________________________________________________________________
его поведение, отношение к труду, выполнению обязанностей, правовое сознание в

______________________________________________________________________________ 

в период нахождения под административным надзором, наказания, нарушения общественного порядка ___________________________________________________________________________
и трудовой дисциплины, когда и какие приняты меры, даты неявки поднадзорного отмечаться в

________________________________________________________________
территориальном органе МВД России по вызову или на регистрацию без уважительных причин, когда

___________________________________________________________________________
и какие положительные действия им проявлены по месту жительства, учебы) 

	

	


Указать поощрения и награждения, в том числе общественными организациями _____________________________________________________

Учитывая то, что поднадзорный_______________________________________

(фамилия, инициалы)

проявил добросовестность, правовое сознание в процессе нахождения под административным надзором с _______________ по ___________________

П Р О Ш У

рассмотреть вопрос о досрочном прекращении административного надзора 

________________________________________________________________       (фамилия и инициалы поднадзорного)

___________________________________________________________________________
(должность сотрудника ведущего административный надзор)

___________________________________________________________________________  _____________________  ________________________________

            (специальное звание)                                 (подпись)                                                (фамилия инициалы)

«____»______________ 20____ г.

СОГЛАСОВАНО

Начальник _______________________________________________________

                                       (наименование территориального органа МВД России)

________________________  _____________  ______________________
                    (специальное звание)                                    (подпись)                                     (фамилия инициалы)

«____» ______________ 20_____ г.

С представлением о досрочном прекращении административного надзора ознакомлен.

___________________________   ____________________________________ 

                          (подпись)                                                               (фамилия инициалы поднадзорного)


«____»______________ 20_____ г.

Приложение: на _______ листах.

М.П. территориального органа МВД России

Приложение № 8

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
	Место

для штампа
	

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	Начальник __________________________________

	
	             (наименование территориального органа МВД России)

_____________________________________________________

	
	(специальное звание)



	
	(подпись)
	(фамилия, инициалы)

	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Р Е Ш Е Н И Е
о прекращении административного надзора на лицо, освобожденное из мест лишения свободы, в отношении которого установлены административные ограничения в соответствии с законодательством Российской Федерации 

	Я, начальник
	

	                                                     (наименование территориального органа МВД России)
	

	
	

	                                                   (специальное звание фамилия, инициалы)
	

	рассмотрев материалы на __________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество, год рождения)

	осужденного
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	

	
	(наименование суда)

	по ст.
	
	УК 
	

	(указать срок и вид наказания)

	У С Т А Н О В И Л:

	

	(указывается: дата постановки на учет,  излагаются сведения, характеризующие личность осужденного, 

	

	его поведение в общественных местах, быту, отношение к исполнению возложенных судом обязанностей,

	

	допускались ли нарушения общественного порядка, принимались ли меры административного взыскания,

	      

	основания прекращения дела административного надзора и другое)

	

	Учитывая изложенное и в соответствии с порядком заведения, хранения, ведения и сдачи дела административного надзора, определенного приказом МВД России от «__»_______ 2011 г. № _____

П О Л А Г А Л  Б Ы:

В отношении гражданина ___________________________________________________________

                                                                                  (фамилия и инициалы) 

 прекратить административный  надзор со снятием с профилактического учета

Начальник_______________________________________________________________________

                                                     (наименование территориального органа МВД России)


	(должность, специальное звание)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение № 9

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
                                           _____________________________________

                                            ______________________________________

                                                         (наименование территориального органа МВД России)

                                            ______________________________________

                                                             (улица, дом, населенный пункт, почтовый индекс)

И Н Ф О Р М А Ц И Я

Сообщаю Вам, что на основании письменного заявления в населенный пункт _____________________________________________________________,

                                (указать наименование и конкретный адрес проживания (пребывания)

обслуживаемый вашим территориальным органом МВД России для проживания (пребывания) сроком с ___________ по __________ выезжает ________________________________________________________________,
(полное фамилия имя отчество)

осужденный по ст. _________ УК РФ. Административный надзор установлен на основании решения суда __________________________________________
(наименование суда)

от _____ ___________ 20____ г. сроком с ____________ по ____________.

В отношении поднадзорного лица, в соответствии с Федеральным законом «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы» от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ, установлен административный надзор с применением следующих ограничений _______________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается перечень ограничений)

Целью выезда поднадзорного является _________________________________ 

(причина и цель выезда (пребывания)

________________________________________________________________
На основании вышеизложенного, прошу Вас поручить сотрудникам полиции вверенного Вам территориального органа МВД России осуществлять административный надзор в соответствии с регламентирующими нормативными правовыми актами.

Начальник___________________________________________________

                               (наименование территориального органа МВД России)

____________________  ______________  ________________________

              (специальное звание)                     (подпись)                             (фамилия, инициалы)

М.П. территориального органа МВД России

Приложение № 10

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы

Место

для штампа

Маршрутный лист №_______
Выдано ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

находящемуся под административном надзором  с «__» ____________ 20__ г.

на основании решения суда ___________________________________________

                    (наименование суда)

Ранее судимого по ст. _________ УК.

В связи с выездом для разрешения личных, семейных, производственных вопросов и других __________________________________________________

                                                                                                         (цель и причину выезда)

Вам надлежит явиться «____» _____________ 20__ г. к _____ часам            в территориальный ___________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России, место нахождения, телефон)
для постановки на учет по месту временного пребывания и продолжения нахождения под административным надзором в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы» 

И одновременно Вы предупреждены о том, что:

Будет считаться нарушением установленных правил и условий нахождения под административным надзором:

- неявка в предписанный территориальный орган МВД России, а также уклонение от регистрации;

- отсутствие отметки в Маршрутном листе о регистрации в территориальном органе МВД России, осуществляющем административный надзор.

В случае злостного уклонения от административного надзора Вы будете привлечены к ответственности в установленном законодательством порядке,

или же в отношении Вас будут применены (установлены) другие дополнительные ограничения.

Начальник _________________________________________________________

                                                         (наименование территориального органа МВД России)

___________________ _______________  ___________________________

                             (специальное звание)                       (подпись)                                   (фамилия, инициалы)

 «__» ___________ 20__ г.

Ознакомлен:  «___» __________ 20____ г. ____________________________

(подпись, фамилия и инициалы поднадзорного)

М.П. территориального органа МВД России 

(Оборотная сторона Маршрутного листа)

Маршрутный лист № ____________ от «______» ________________ 20____ г.

________________________________________________________________
(наименование территориального органа МВД России)

Выдано поднадзорному ______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Убыл из ___________________________________________________________

                    (указывается наименование населенного пункта: район, город, село, улица, дом)

«___» _______________ 20_____ г. и время (по местному часовому поясу)

Подпись сотрудника полиции, осуществляющего административный надзор___________________________________________________________________________
                           (должность, наименование территориального органа МВД России) 
_____________________           __________________  ______________________________________

                         (специальное звание)                                            (подпись)                                                (фамилия и инициалы)

М.П. территориального органа МВД России

Отметка о прибытии:

Прибыл и зарегистрирован «____» ______________ 20__ г. 

Сообщаем, что поднадзорный_____________ допустил_________________ 

__________________________________________________________________
(указать перечень нарушений)

________________________________________________________________
(должность, наименование территориального органа МВД России)

__________________________  ________________  __________________________________

                     (специальное звание)                                         (подпись)                                                (фамилия, инициалы)

«____»_______________ 20_____ г.

М.П. территориального органа МВД России

Отметка о снятии с учета:

Убыл из ___________________________________________________________

(указывается наименование населенного пункта: район, область, край, улица, дом, квартира)

«______» _____________ 20_____ г. и время (по местному часовому поясу)

Подпись сотрудника полиции, осуществлявшего административный надзор___________________________________________________________________________
(должность, наименование территориального органа МВД России)

__________________  ________________  ________________________________________

                     (специальное звание)                                (подпись)                                                     (фамилия и инициалы)

«____»_______________ 20____ г.

М.П. территориального органа МВД России

Прибыл ___________________________________________________________

                                                        (указывается наименование населенного пункта: район, область, край,  улица, дом, квартира)

«__» _______ 20___ г. «___» час. «___» мин. (по местному часовому поясу)

__________________________________________________________________________________
(должность, наименование территориального органа МВД России)

                 (специальное звание)                                          ( подпись)                                                     (фамилия и инициалы) 

М.П. территориального органа МВД России

Приложение № 11

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
Л И С Т
учета ежемесячных проверок поднадзорного лица по информационно-справочным учетам о совершенных административных правонарушениях (фамилия, имя, отчество, дата рождения лица, состоящего на профилактическом учете)

	Дата проверки
	Результаты проверки (при наличии указываются дата совершения правонарушения, статья КоАП)
	Подпись лица,

проводившего проверку

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 12

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
Министерство внутренних дел Российской Федерации

________________________________________________________________

(наименование МВД, ГУ МВД России, УМВД России по субъекту Российской Федерации)

______________________________________________________________________________________

(наименование управления, отдела МВД России на районном уровне)

________________________________________________________________

Ж У Р Н А Л

учета лиц, освобожденных из мест лишения свободы, в отношении которых в соответствии с законодательством Российской Федерации судом установлены ограничения

                                                         Начат       «____» ________ 20__ г.

Окончен       «____» ________ 20__ г. 

П Р А В И Л А

выдачи, хранения, ведения и сдачи Журнала учета лиц, освобожденных из мест лишения свободы, в отношении которых в соответствии с законодательством Российской Федерации судом установлены ограничения

1. Журнал заводится и ведется в подразделении по организации и осуществлению административного надзора территориального органа МВД России, сроком на 5 лет.

2. Журнал состоит из 2-х частей. 

В 1-й части регистрируются лица, освобожденные из мест лишения свободы, в отношении которых в соответствии с законодательством Российской Федерации судом установлены ограничения, проживающие (пребывающие) на территории обслуживания территориального органа МВД России (за исключением поднадзорных лиц). 

Во 2-й части регистрируются лица, которым в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы» установлен административный надзор, а также прибывшие на краткосрочный отпуск из другого региона Российской Федерации.

3. За ведением журнала приказом по территориальному органу   закрепляется должностное лицо, на которое возложено ведение административного надзора.

4. Журнал регистрируется в отделе (отделении, группе) делопроизводства и режима территориального органа и выдается должностному лицу под роспись. Листы журнала должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью территориального органа.

5. При переводе на другую должность, увольнении должностное лицо сдает журнал в отдел (отделение, группу) делопроизводства и режима территориального органа. В журнале делается запись о данных по вновь назначенному сотруднику, закрепленному за ведением административного надзора.

6. Журнал хранится в металлическом шкафу (сейфе) в служебном кабинете должностного лица. Записи в журнале ведутся четко и аккуратно. 

7. При убытии поднадзорного лица к новому месту постоянного жительства производится запись, в какой территориальный орган направлено учетно-профилактическое дело, с указанием даты отправки и исходящий номер.

8. По окончании срока действия журнала, его повреждении и невозможности дальнейшего ведения оформляется новый журнал. Ранее заведенный журнал сдается в отдел (отделение, группу) по делопроизводству и режиму территориального органа и уничтожается в установленном порядке.

9. Порядок ведения журнала проверяется начальником территориального органа или его заместителями не реже одного раза в полугодие.

О результатах проверки журнала в нем производится соответствующая запись.

	№ 

дела 
	Фамилия, имя, отчество лица, освобожденного из мест лишения свободы, год рождения
	Наличие судимости, статья УК 
	Место жительства
	Дата постановки на проф. учет/ дата снятия с проф. учета
	Фамилия инициалы сотрудника, подпись о получении дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Л И С Т

проверки журнала учета лиц, освобожденных из мест лишения свободы, в отношении которых в соответствии с законодательством Российской Федерации судом установлены ограничения

	№
	Дата
	Должность, звание, фамилия инициалы проверяющего
	Результаты проверки и предложения по устранению выявленных недостатков

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	ФОТО
	
	Приложение № 13

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
 

	
	
	Начальнику  

	
	
	

	
	
	(наименование территориального органа МВД России)

	
	
	

	
	
	(специальное звание)

	
	
	

	
	
	(фамилия, инициалы)


И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н А Я  К А Р Т О Ч К А 

на поднадзорное лицо

Дата установления надзора     « ______   »     _____________ 20 _______ г.

	Дата окончания надзора
	«
	
	»
	
	 20
	
	г.

	Фамилия:
	

	Имя:
	

	Отчество:
	

	Дата рождения:
	

	Место рождения:
	

	Адрес места жительства:
	

	
	

	Осужден
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	(наименование суда)

	по ст.
	
	УК
	

	
	                                       (указать срок и вид наказания),

	

	(дата освобождения)

	При совершении поднадзорным лицом
	

	
	                                  (фамилия, инициалы)

	нарушений общественного порядка, повлекших применение мер административного воздействия немедленно сообщить в (территориальный орган МВД России) отдел (отделение) участковых уполномоченных полиции.

	Ф.И.О. должностного лица осуществляющего надзор
	 

	Служебный телефон:
	

	

	Начальник

	                                                               (наименование территориального органа МВД России)

	
	
	
	
	

	               (специальное звание)
	
	                      (подпись)
	
	                        (фамилия, инициалы)



	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение № 14

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
С Т О Р О Ж Е В О Й   Л И С Т О К

Ф.И.О._____________________________________________________________________
Дата рождения  (число)_______________ (месяц)._____________(год) ______________
Место рождения________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
Паспорт: серия___________ номер____________ дата выдачи ____________________
Кем выдан_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заграничный паспорт: серия___________ номер_________ дата выдачи ____________
Кем выдан_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес места жительства (или пребывания)__________________________________________________________________________________________________________________
Место работы (учебы)____________ ___________________________________________
Вид учета _____________________________________________________________________
Ограничения________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Кем (когда) установлен административный надзор _______________________________ ___________________________________________________________________________
Дата постановки на учет в территориальном органе МВД России____________________
Дата окончания надзора______________________________________________________
Судимость по статье УК ______________________________________________________
Дата осуждения_____________________________________________________________
Мера наказания_____________________________________________________________
Исправительное учреждение__________________________________________________
Приметы __________________________________место отбывания наказания
Обязательное информирование инициатора выставления сторожевого листка при задержании за преступления, административные правонарушения, изменении места жительства или пребывания (без разрешения территориального органа МВД России, поставившего на профилактический учет), изменении паспортных данных. 

Листок заполнил_______________________________________________________________

Рабочий телефон _______________________________________________________________

Примечание: При продлении срока административного надзора в трехдневный срок направляется новый сторожевой листок.

	
	Приложение № 15

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы




РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ЛИСТ

ПОДНАДЗОРНОГО ЛИЦА 

	Фамилия
______________________________
	Дело административного

Администра надзора  №________ 

	Имя 
______________________________
	

	Отчество
______________________________
	
	

	Дата рождения
______________________________
	

	Дата установления надзора
	«
	____
	»
	______
	20
	___
	г. 

	дата окончания 
	«  ____   »    ______   20      ___         г.

	Установленное время, день  недели и даты явки на регистрацию  _____________
	

	
	


	Дата 

регистрации 
	Время прибытия на 

регистрацию
	Должностное лицо, проводившее регистрацию
	Подпись должностного лица, проводившего регистрацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 16

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы

П Р Е Д У П Р Е Ж Д Е Н И Е 

	Мной,
	                                                                                                                       

	
	(должность, специальное звание, фамилия, инициалы сотрудника полиции)

	

	«
	
	.»
	
	20
	
	г.
	вынесено предупреждение поднадзорному

	

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)


	освобожденному из мест лишения свободы «____»___________________20___ г.

	Он ознакомлен с административными (временными) ограничениями своих прав и свобод установленными в отношении него судом, а также обязанностями, предусмотренными Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы».
	

	Поднадзорный предупрежден о том, что административный надзор в отношении него может быть продлен судом в связи с совершением им в течение одного года двух и более административных правонарушений против порядка управления и (или) административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность.

Также ему разъяснено положение части 2 статьи 9 Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы», в соответствии с которым административный надзор может быть в отношении него прекращен досрочно по истечении не менее половины срока.
	
	.»
	________________
	20____ г.
	(подпись осужденного)

	Предупреждение объявил:_____________________________________________    ____________________________________________________________________

	                                   (должность сотрудника полиции, осуществляющего административный надзор)

________________________________  ___________________  __________________________________________

	             (специальное звание)                           (подпись)                   (фамилия, инициалы сотрудника полиции)

	«
	
	.»
	
	20__
	г.


	Предупреждение получил: ______________________________________________

                                                    (подпись)                                (фамилия, инициалы поднадзорного лица)
	


«______»___________________ 20_____ г.
Приложение № 17

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы

Место для фотографии

(снимок в год постановки 

на профилактический учет)

АНКЕТА ПОДНАДЗОРНОГО ЛИЦА

1. Ф.И.О. ________________________________________________________
2. Изменял(а) ли фамилию, имя, отчество ________________________________________________________________
(в случае изменения необходимо

________________________________________________________________
указать прежние данные, дату и причину изменения)

3. Паспорт _______________________________________________________
(серия, номер)

выдан __________________________________________________________
(дата выдачи и наименование органа)

4. Другие документы______________________________________________
(заграничный паспорт, военный билет, водительское удостоверение,

________________________________________________________________
________________________________________________________________
номер, дата и место выдачи, и др. документы)

________________________________________________________________
5. Дата и место рождения «____» __________________ 19____ г. _______________________________________________________________
6. Гражданство _____________________________________________________

7. Образование, специальность ________________________________________

8. Место (постоянной, временной) регистрации_________________________ __________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Место жительства (пребывания)__________________________________ 

10. Контактные телефоны______________________________________________________
(домашний, мобильный, рабочий, HTML- электронный адрес (при наличии)

11. Сведения о прежних судимостях _________________________________
________________________________________________________________ наличие особых примет__________________________________________ ________________________________________________________________
(указать внешние и физические качества, а также наличие татуировок)

12. Отношение к воинской обязанности: _____________________________
(продолжение анкеты)

________________________________________________________________
(годен ли к военной службе, когда и каким РВК, в каком состоит на учете)

13. Место учебы_________________________________________________
(наименование учебного заведения)

________________________________________________________________
14. Место работы____________________________________________________

(наименование и адрес организации, должность и телефон)

________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
15. Источник ежемесячного дохода____________________________________

(заработная плата, стипендия, пенсия, пособие и другое)

________________________________________________________________
_______________________________________________________________
16. Имеется ли задолженность по исполнительным листам_________________ ________________________________________

(сумма, физическое лицо, орган, организация, которым выплачивается иск, их адреса)

________________________________________________________________
________________________________________________________________
17. Наличие водительского удостоверения______________________________ ________________________________________________________________
(серия, номер, дата и место выдачи)

18. Наличие автотранспорта (средств передвижений)___________________________________________________
(личная, по доверенности, по работе, модель,

________________________________________________________________
государственный номер, цвет)

________________________________________________________________
19. Сведения о состоянии здоровья_____________________________________ ________________________________________________________________
(инвалидность, наличие  алкогольной, наркотической зависимости)
________________________________________________________________
20. Семейное положение _____________________________________________

(состав семьи, фамилия инициалы, супруга (супруги),
________________________________________________________________
год рождения, место жительства)

________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________
21. Дети _________________________________________________________
(фамилия инициалы, год рождения, место жительства)        
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
________________________________________________________________
(продолжение анкеты)

________________________________________________________________
Родители (опекуны)__________________________________________________ 

(фамилия инициалы, год рождения, место жительства)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
22. Сведения о других родственных (близких), и иных связях поднадзорного лица, в том числе с соучастниками преступления_________________________ ________________________________________________________________
(фамилия инициалы, год рождения, место жительства)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
23. Другие сведения, необходимые для осуществления административного надзора и проведения профилактической работы

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Анкету составил:

        ________________________  ____________  _________________________

(должность, специальное звание)                               (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

Ознакомлен поднадзорный:

«____»_____________20____г.                                                                       ____________________________________________________________
(подпись)                                                          (фамилия, инициалы)

Приложение № 18

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы


Гриф ограниченного допуска к документу
Л И С Т
учета профилактических мероприятий
	№
	Дата
	Содержание мероприятия

(результаты проведения

профилактической работы 

и выполнение

возложенных судом 

обязанностей)
	Подпись лица, проводившего

профилактические

мероприятия, или

проверявшего 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 19

к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы

А К Т 

посещения поднадзорного лица по месту жительства или пребывания
_____________________                                                               __________
(дата)                                                                                                                                             (город)

Мною, ____________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)
в присутствии ______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, адрес проживания)
и _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, адрес проживания)
составлен настоящий акт о посещении по месту жительства (пребывания) состящего под административным надзором ______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, )
Посещен по месту жительства (пребывания) ____________________________
                                                                                                                (указать период времени и адрес)

___________________________________________с________по _________
Результаты посещения_____________________________________________
Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:
1.             ________________   _______________  ______________________
                                        (должность)                           (подпись)                                (расшифровка  подписи)
2.             ________________   _______________  ______________________
                                         (должность)                          (подпись)                                (расшифровка  подписи)
Настоящий акт составил:
               _________________   _______________  ______________________
                              (должность)                        (подпись)                                    (расшифровка  подписи)
С актом ознакомился и один экземпляр получил:
               _________________   _______________  ______________________
                                          (подпись)                    (расшифровка  подписи)                               (дата
МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 30 июня 2012 г. N 657

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ

В ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО НАДЗОРА

ЗА ЛИЦАМИ, ОСВОБОЖДЕННЫМИ ИЗ МЕСТ ЛИШЕНИЯ СВОБОДЫ,

УТВЕРЖДЕННЫЙ ПРИКАЗОМ МВД РОССИИ

ОТ 8 ИЮЛЯ 2011 Г. N 818

Внести изменения в Порядок осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы, утвержденный приказом МВД России от 8 июля 2011 г. N 818 <*>, согласно прилагаемому Перечню.

Министр

генерал-лейтенант полиции

В.КОЛОКОЛЬЦЕВ

Приложение

к приказу МВД России

от 30.06.2012 N 657

ПЕРЕЧЕНЬ

ИЗМЕНЕНИЙ, ВНОСИМЫХ В ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНОГО НАДЗОРА ЗА ЛИЦАМИ, ОСВОБОЖДЕННЫМИ

ИЗ МЕСТ ЛИШЕНИЯ СВОБОДЫ, УТВЕРЖДЕННЫЙ ПРИКАЗОМ МВД РОССИИ

ОТ 8 ИЮЛЯ 2011 Г. N 818

1. Перед пунктом 1 дополнить текстом следующего содержания:

"I. Организация деятельности подразделений территориальных органов МВД России по осуществлению административного надзора".

2. Подпункт 8.9 после слова "Посещают" дополнить словами "не реже одного раза в месяц".

3. В описи документов, находящихся в деле административного надзора N _ (приложение N 1 к Порядку осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы):

3.1. В строке 3 слова "Объяснения и рапорта сотрудников исправительного учреждения, характеристики, копии материалов о принятых к нарушителю мерах" заменить словами "Документы и материалы, содержащие сведения, характеризующие лицо".

3.2. Строку 5 исключить.

4. Дополнить главами II и III следующего содержания:

"II. Взаимодействие территориальных органов МВД России на региональном уровне с территориальными органами Федеральной службы исполнения наказаний в организации осуществления административного надзора

13. Территориальные органы МВД России на региональном уровне <*> совместно с территориальными органами Федеральной службы исполнения наказаний <**>:

13.1. Предусматривают в планах основных организационных мероприятий на год совместные мероприятия, направленные на реализацию положений Федерального закона и настоящего Порядка.

13.2. Организуют взаимодействие по предоставлению информации в отношении:

совершеннолетних лиц, освобождаемых или освобожденных из мест лишения свободы и имеющих непогашенную либо неснятую судимость за совершение преступления против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, а также за совершение преступления при опасном или особо опасном рецидиве преступлений;

совершеннолетних лиц, освобождаемых или освобожденных из мест лишения свободы и имеющих непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, если лицо в период отбывания наказания в местах лишения свободы признавалось злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания либо если лицо, отбывшее уголовное наказание в виде лишения свободы и имеющее непогашенную либо неснятую судимость, совершает в течение одного года два и более административных правонарушений против порядка управления и (или) административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность.

13.3. Организуют назначение ответственных за работу со сведениями о лицах, указанных в подпункте 13.2 настоящего Порядка, а также защиту информации в соответствии с требованиями к работе с информацией ограниченного доступа.

14. Подводят не реже одного раза в год итоги совместной работы.

III. Взаимодействие учреждений уголовно-исполнительной системы с территориальными органами МВД России на районном уровне в организации осуществления административного надзора

15. Администрация исправительного учреждения:

15.1. В отношении освобождаемого лица, указанного в подпункте 13.2 настоящего Порядка, направляет за шесть месяцев до окончания срока отбывания наказания:

в территориальный орган МВД России на районном уровне <*> по избранному им месту жительства или пребывания запрос о возможности проживания по указанному адресу;

в территориальный орган МВД России на районном уровне, на территории которого лицо проживало до отбывания наказания, запрос о предоставлении характеризующих документов и материалов, а также данных, имеющих значение для правильного рассмотрения и разрешения дела в суде при установлении административного надзора.

15.2. После вступления в законную силу решения суда об установлении административного надзора в отношении лица, освобождаемого из мест лишения свободы, в течение семи дней направляет копию указанного решения в территориальный орган МВД России на районном уровне по избранному им месту жительства или пребывания.

15.3. При освобождении из мест лишения свободы вручает осужденному, в отношении которого установлен административный надзор, предписание (приложение N 20) о выезде к избранному месту жительства или пребывания с указанием срока прибытия, установленного с учетом необходимого для проезда времени, и предупреждает данное лицо об уголовной ответственности за уклонение от административного надзора и обязанности явиться в территориальный орган МВД России на районном уровне по избранному месту жительства или пребывания (куда в день освобождения высылает копию предписания). В выдаваемой справке об освобождении проставляет отметку "установлен административный надзор".

15.4. При досрочном освобождении лица, указанного в подпункте 13.2 настоящего Порядка, в случае если в отношении него административный надзор не установлен, в течение трех дней с момента его освобождения направляет в территориальный орган МВД России на районном уровне по избранному им месту жительства или пребывания копии приговора суда и документа, послужившего основанием досрочного освобождения, характеристику, справку о поощрениях и взысканиях, заверенную копию постановления начальника учреждения о признании осужденного злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания для подготовки территориальным органом МВД России материалов в суд об установлении административного надзора.

15.5. По запросу территориального органа МВД России на районном уровне в течение десяти дней направляет копию приговора суда и характеристику на лицо, освобожденное из мест лишения свободы и имеющее непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего.

16. Уголовно-исполнительные инспекции:

16.1. Не позднее десяти дней до окончания срока отбывания наказания в виде ограничения свободы лицом, в отношении которого установлен административный надзор, направляют в территориальный орган МВД России на районном уровне по избранному месту жительства или пребывания сообщение о предстоящем снятии данного лица с контроля и допущенных им в период отбывания наказания нарушениях установленных ограничений.

16.2. В случаях когда осужденный, отбывающий наказание в виде ограничения свободы, назначенного в качестве дополнительного вида наказания или при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы, подлежит административному надзору, не позднее чем за два месяца до истечения срока отбывания ограничения свободы информирует территориальный орган МВД России на районном уровне по месту жительства или пребывания осужденного об истечении назначенного ему срока отбывания наказания в виде ограничения свободы.

16.3. В случае принятия решения о незачете в срок ограничения свободы определенного периода времени осужденному, у которого срок ограничения свободы, назначенного в качестве дополнительного вида наказания или при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы, истекает через два месяца, незамедлительно информируют территориальный орган МВД России на районном уровне по месту жительства или пребывания осужденного об изменении срока окончания отбывания наказания.

16.4. Незамедлительно направляют информацию в территориальный орган МВД России на районном уровне по месту жительства или пребывания состоящего на учете в уголовно-исполнительной инспекции осужденного, в отношении которого установлен административный надзор, в случаях:

замены ему наказания, не связанного с изоляцией от общества, лишением свободы;

возбуждения уголовного дела за совершение преступления, предусмотренного частью первой статьи 314 Уголовного кодекса Российской Федерации;

объявления его в розыск.

16.5. Направляют запрос в территориальный орган МВД России на районном уровне по месту жительства или пребывания осужденного лица, отбывающего наказание в виде ограничения свободы в качестве дополнительного вида наказания либо при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы и освобожденного из мест лишения свободы до 1 июля 2011 года, для получения сведений об установлении административного надзора.

17. Территориальные органы МВД России на районном уровне <*>:

17.1. В срок не более десяти дней организуют исполнение запросов, поступивших из учреждений уголовно-исполнительной системы, о возможности проживания по избранному осужденным месту жительства или пребывания либо о представлении характеризующих лицо документах, материалах и иных данных, имеющих значение для правильного рассмотрения и разрешения дела в суде при установлении административного надзора.

17.2. При подготовке материалов в суд об установлении административного надзора в отношении лица, освобожденного из мест лишения свободы, направляют запросы в суд, постановивший приговор, о направлении копии приговора; в исправительное учреждение о представлении характеризующих лицо документов и материалов, а также иных данных, имеющих значение для правильного рассмотрения и разрешения дела в суде.

17.3. В течение трех дней информируют уголовно-исполнительные инспекции:

о подаче в суд заявления об установлении административного надзора за лицом, освободившимся из мест лишения свободы и отбывающим наказания в виде ограничения свободы, лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, исправительных работ, а также состоящим на учете в уголовно-исполнительной инспекции в связи с применением судом отсрочки отбывания наказания по основаниям и в порядке, определенным Федеральным законом;

об установлении административного надзора в отношении лиц, отбывающих наказание в виде ограничения свободы в качестве дополнительного вида наказания либо при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы;

об установлении административного надзора в отношении лиц, отбывающих наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью в качестве дополнительного вида наказания, состоящих на учете в уголовно-исполнительной инспекции в связи с заменой неотбытой части наказания в виде лишения свободы исправительными работами, а также в связи с применением судом отсрочки отбывания наказания.".

5. Сноску "<*>" к пункту 13 изложить в следующей редакции:

"<*> Подпункт "в" пункта 4 Указа Президента Российской Федерации от 1 марта 2011 г. N 248 "Вопросы Министерства внутренних дел Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 10, ст. 1334; N 39, ст. 5453; 2012, N 21, ст. 2630).".

6. Сноску "<**>" к пункту 13 изложить в следующей редакции:

"<**> Пункт 7 Положения о Федеральной службе исполнения наказаний, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 13 октября 2004 г. N 1314 "Вопросы Федеральной службы исполнения наказаний" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 42, ст. 4109; 2005, N 29, ст. 3037; N 49, ст. 5204; 2007, N 11, ст. 1283; 2008, N 18, ст. 2009; N 43, ст. 4921; N 47, ст. 5431; 2010, N 4, ст. 368; N 19, ст. 2300; N 20, ст. 2435; 2012, N 14, ст. 1615).".

7. Сноску "<*>" к абзацу второму подпункта 15.1 изложить в следующей редакции:

"<*> Подпункт "г" пункта 4 Указа Президента Российской Федерации от 1 марта 2011 г. N 248 "Вопросы Министерства внутренних дел Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 10, ст. 1334; N 39, ст. 5453; 2012, N 21, ст. 2630).".

8. Сноску "<*>" к пункту 17 изложить в следующей редакции:

"<*> За исключением линейных отделов МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте".

9. Дополнить приложением N 20 в следующей редакции:

Приложение N 20

к Порядку осуществления

административного надзора

за лицами, освобожденными

из мест лишения свободы
                                     Гриф ограниченного допуска к документу

                                     --------------------------------------

                         ПРЕДПИСАНИЕ N __________

    Осужденный(ая) _______________________________________________________,

                           (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в отношении которого решением _______________________________суда от

"__" ___________ 20__ г. установлен административный надзор сроком на _________,

обязан(а) прибыть не позднее "__" ________________ 20__ г. <*> к избранному месту жительства или пребывания, находящемуся по адресу:
__________________________________________________________________
    В  течение  трех  рабочих  дней  со  дня  прибытия  к  избранному месту

жительства  или пребывания обязан(а)  явиться  для  постановки  на  учет  в

__________________________________________________________________.

    (наименование территориального органа МВД России на районном уровне

                по избранному месту жительства (пребывания))

    Я, ______________________________________________, предупрежден(а)

                     (фамилия, имя, отчество)

об   уголовной  ответственности  по   статье   314.1   Уголовного   кодекса

Российской  Федерации  (уклонение  от  административного  надзора) в случае неприбытия   без   уважительных   причин   к  избранному  месту  жительства (пребывания) в установленный срок.

Осужденный(ая) ___________       _____________________________________

                                 (подпись)                         (фамилия)

"__" ___________ 20__ г.        

10. Сноску "<*>" приложения N 20 к настоящему Порядку изложить в следующей редакции:

"<*> Срок прибытия устанавливается с учетом времени, необходимого для проезда.".

Согласовано
Директор Федеральной службы исполнения наказаний

Г.КОРНИЕНКО

Приказ МВД по Республике Татарстан от 28  февраля 2014 г.                                                                                                  № 162 «Об утверждении Инструкции по предоставлению права на  кратковременные выезды  поднадзорным лицам».

Проведенный УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан анализ показал, что в течение 2013 года органами внутренних дел Республики Татарстан было предоставлено право на краткосрочный выезд по маршрутным листам за пределы территории, установленные судами, 156 поднадзорным лицам, из них 45 было дано разрешение на выезд за пределы Республики Татарстан.

При этом установлены факты предоставления органами внутренних дел Республики Татарстан права на краткосрочный выезд по основаниям, не предусмотренным Федеральным законом от 06.04.2011 №64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы».

Так, поднадзорный Шеверов В.С., состоящий на учете в ОМВД России по Бугульминскому району, четырежды выезжал с маршрутным листом в г.Нурлат по основаниям, не предусмотренным указанным Федеральным законом, а именно по семейным обстоятельствам.  

ОП №1 «Авиастроительный» УМВД России по г.Казани в апреле 2013г. выдан маршрутный лист поднадзорному Загидуллину Р.Р. для переезда в Кировский район г.Казани к сожительнице.

Имеют место факты оставления поднадзорных лиц без контроля. Так, поднадзорный  Хазиахметов Р.Р., состоящий на учете в ОМВД России по Бугульминскому району, 23.08.2013  выехал по маршрутному листу в                г. Казань для трудоустройства. После постановки на учет в ОП № 14 «Дербышки» УМВД России по г. Казани  Хазиахметов Р.Р. 09.10.2013 написал заявление о переезде в Приволжский район г.Казани. На основании заявления Хазиахметов Р.Р. с учета ОП № 14 «Дербышки» был снят. Однако на учет в ОП № 8 «Горки» (по новому месту жительства) он в дальнейшем поставлен не был, в связи с тем, что по указанному в заявлении адресу не проживал. Оставаясь вне контроля, Хазиахметов Р.Р. 21 октября 2013г. совершил тяжкое преступление.

Указанные нарушения стали возможными по причине не только слабого знания сотрудниками органов внутренних дел Республики Татарстан Федерального закона от 06.04.2011 №64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы» и приказа МВД России от 08.07.2011 №818 «О порядке осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы», но и по причине отсутствия четкого алгоритма действий сотрудников ОВД по предоставлению права поднадзорным лицам на кратковременный выезд, в том числе за пределы территории Республики Татарстан.


На основании вышеизложенного

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Инструкцию по предоставлению права на кратковременные выезды поднадзорным лицам (приложение №1).

2. Начальнику УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан           М.А. Зарипову:

2.1. Организовать учет выдачи органами внутренних дел Республики Татарстан поднадзорным лицам маршрутных листов (приложение №2);

2.2. Обеспечить своевременную постановку и снятие поднадзорных лиц с учета органа внутренних дел, на территории ответственности которых они временно пребывают. 

3.      Начальникам территориальных органов внутренних дел представлять право на кратковременный выезд поднадзорным лицам только по согласованию с УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан в следующих случаях:

- выезд за пределы Республики Татарстан;

- выезд свыше 5 суток в пределах Республики Татарстан;

- убытие лица за пределы Республики Татарстан на постоянное место жительства.

4.     Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника полиции МВД по Республике Татарстан полковника полиции М.И. Айдарова.

Министр

генерал-майор полиции
                                                        А.В. Хохорин

Приложение №1 к приказу МВД по РТ

                                                                от «28» февраля 2014г. №  162       

ИНСТРУКЦИЯ

по предоставлению права 

на кратковременные выезды поднадзорным лицам 

1. Настоящая Инструкция определяет последовательность действий при предоставлении поднадзорным лицам, состоящим на учете в органах внутренних дел Республики Татарстан, их права на кратковременные выезды в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 №64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы» и приказом МВД России от 08.07.2011 №818 «О порядке осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы».

2. Предоставление поднадзорным лицам их права на кратковременные выезды сроком до 5 суток и без выезда за пределы Республики Татарстан   осуществляется лично начальниками территориальных органов внутренних дел МВД по Республике Татарстан.

3. Предоставление поднадзорным лицам их права на кратковременные выезды сроком свыше 5 суток либо за пределы Республики Татарстан   осуществляется начальниками территориальных органов внутренних дел МВД по Республике Татарстан только по согласованию с УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан.

4. Предоставление поднадзорным лицам, состоящим на учете в ОВД МВД по Республике Татарстан, их права на кратковременные выезды включает в себя следующие этапы:

- прием, регистрация и учет письменных заявлений поднадзорных лиц;

- изучение письменных заявлений по существу на предмет наличия оснований, предусмотренных Федеральным законом, а также изучение прилагаемых документов, подтверждающих наличие указанных оснований;

- принятие решения о предоставлении права на краткосрочный выезд либо об отказе в этом осуществляется в соответствии с пунктами 2 и 3 настоящей Инструкции;

- оформление маршрутного листа с получением его порядкового номера в УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан, выдача маршрутного листа поднадзорному лицу;

- информирование (по телефону и письменно) территориального ОВД, на территорию которого поднадзорное лицо выехало, с последующим контролем о его постановке и снятии с учета;

- в случае предоставления поднадзорному лицу права на краткосрочный выезд за пределы Республики Татарстан контроль за его постановкой и снятием с учета ОВД осуществляется УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан.

5. Действия инспектора по осуществлению административного надзора

или начальника УУП территориального ОВД при  получении заявления поднадзорного лица о предоставлении ему права на краткосрочный выезд

5.1. регистрирует письменное заявление в  соответствии с требованиями приказа МВД России от 12.09.2013 №707 «Об утверждении Инструкции об организации рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации».

5.2. изучает письменное заявление на предмет наличия оснований, предусмотренных частью 3 статьи 12 Федерального закона от 06.04.2011 №64-ФЗ, а именно:

5.2.1. смерть или угрожающая жизни тяжелая болезнь близкого родственника;

5.2.2. необходимость получения поднадзорным лицом медицинской помощи, а также прохождения лечения в учреждениях органов здравоохранения, если эти помощь и лечение не могут быть получены по месту жительства или пребывания поднадзорного лица, либо в установленных судом пределах территории;

5.2.3. невозможность дальнейшего проживания поднадзорного лица по месту жительства или пребывания в связи со стихийным бедствием или иными чрезвычайными обстоятельствами;

5.2.4. прохождение поднадзорным лицом обучения за установленными судом пределами территории;

5.2.5. необходимость сдачи вступительных экзаменов при поступлении в образовательное учреждение;

5.2.6. необходимость решения следующих вопросов при трудоустройстве:

5.2.6.1. явка в органы службы занятости населения для регистрации и дальнейшего взаимодействия с этими органами в целях поиска подходящей работы либо регистрации в качестве безработного, если в установленных судом пределах территории отсутствуют соответствующие органы службы занятости населения;

5.2.6.2. прохождение предварительного собеседования;

5.2.6.3. прохождение обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования), необходимого для заключения трудового договора, если этот осмотр (обследования) не может быть пройден в установленных судом пределах территории;

5.2.6.4. заключение трудового договора;

5.2.6.5. заключение договора гражданско-правового характера, предметом которого является выполнение работ и (или) оказание услуг;

5.2.6.6. государственная регистрация в качестве индивидуального предпринимателя, получение лицензии на осуществление определенного вида деятельности.

5.3. В случае если указанные в заявлении причины выезда не соответствуют основаниям, предусмотренным Федеральным законом, заявление передается начальнику ОВД для его рассмотрения с резолюцией об отказе в его удовлетворении.

5.4. В случае если указанные в заявлении причины выезда соответствуют основаниям, предусмотренным Федеральным законом, изучаются либо запрашиваются документы, подтверждающие наличие указанных оснований, а именно:

5.4.1. при переезде поднадзорного лица в обязательном порядке запрашивается из ОВД по его новому месту жительства подтверждающая информация (рапорт УУП, объяснения родственников, соседей, копия договора найма жилья и другое);

5.4.2. при выезде в связи со смертью или тяжелым заболеванием близкого родственника или в связи с необходимостью лечения поднадзорного лица либо прохождения им обучения запрашивается подтверждающая информация из медицинских учреждений и учебных заведений соответственно;

5.4.3. По всем основаниям для краткосрочного выезда, предусмотренным Федеральным законом, допускается оформление подтверждающей информации в виде справки (из телефонного разговора или рабочей встречи) с обязательным указанием исполнителя устного запроса. 

5.5. докладывает начальнику ОВД о намерении поднадзорного лица на краткосрочный выезд и передает заявление поднадзорного лица (с подтверждающими документами) на рассмотрение начальнику ОВД. При этом вносит начальнику ОВД предложения о сроке краткосрочного выезда.

5.6. При получении разрешения на кратковременный выезд за установленные судом пределы территории:

5.6.1. согласовывает кратковременный выезд с сотрудником отдела организации и осуществления административного надзора УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан;

5.6.2. получает порядковый номер маршрутного листа в УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан,  заполняет маршрутный лист согласно приложению№9 к приказу МВД России от 08.07.2011 №818.

5.6.3. письменно предупреждает поднадзорное лицо об уголовной и административной ответственности в случае неявки его в ОВД для регистрации;

5.6.4. не позднее 1 суток со дня получения поднадзорным лицом права на кратковременный выезд направляет соответствующую информацию в ОВД по его месту прибытия и по телефону уведомляет инспектора по административному надзору или начальника УУП указанного ОВД;

5.6.5. приобщают к материалам дела административного надзора заявление о краткосрочном выезде и подтверждающие документы;

5.6.6. по возвращении поднадзорного лица проверяет маршрутный лист, сверяет по нему даты прибытия и убытия, приобщает его к материалам дела административного надзора;

5.6.7. в случае неприбытия поднадзорного лица в течение 3 дней по месту предполагаемого выезда докладывает руководству и объявляет поднадзорное лицо в оперативный розыск,  принимает меры по установлению местонахождения поднадзорного лица;

5.6.8. сообщает о прибытии поднадзорного лица в УОД УУП и ПДН МВД по Республике Татарстан.

6. Действия инспектора по осуществлению административного надзора или начальника УУП территориального ОВД при поступлении информации о предоставлении поднадзорному лицу права на краткосрочный выезд на территорию их ответственности

6.1. До прибытия поднадзорного лица для постановки на учет ОВД уточняет в ОВД (по его основному месту жительства) наличие у него ограничений, установленных судом, а также его характеристику в части склонности к совершению правонарушений и имеющихся ограничений. Полученную информацию доводит до сведения зонального участкового уполномоченного полиции.

6.2. При прибытии поднадзорного лица:

6.2.1. в течение рабочего дня сообщает в УОД УУП и ПДН МВД по РТ о прибытии поднадзорного лица;

6.2.2. ставит лицо на временный учет, с занесением информации в ПК «ТОР», письменно уведомляет ОВД, откуда поднадзорное лицо выехало, о прибытии;

6.2.3. организует контроль за поднадзорным лицом по месту временного пребывания, ставит отметки в маршрутный лист о регистрации;

6.2.4. по окончании срока временного пребывания вносит записи в маршрутный лист о поведении поднадзорного лица;

6.3. по убытии поднадзорного лица снимает его с временного учета посредством ПК «Тор» и информирует об этом УОД УУП и ПДН МВД по РТ.

7. Действия ответственного сотрудника отдела организации и осуществления административного надзора УОД УУП и ПДН МВД по РТ

7.1. Ответственное лицо отдела организации и осуществления административного надзора УОД УУП и ПДН МВД по РТ ведет учет в журнале сведений о поднадзорных лицах, выехавших с маршрутным листом.

7.2. по устному запросу ОВД выдает порядковый номер маршрутного листа.

7.3. осуществляет взаимодействие с ОВД других регионов РФ в части  контроля за постановкой и снятием с учета ОВД поднадзорных лиц, которым предоставлено право на краткосрочный выезд за пределы Республики Татарстан.

Приложение №2 к приказу МВД по РТ

                                                            от «28» февраля 2014г. № 162
Сведения о поднадзорных лицах, выехавших с маршрутным листом

	Номер маршрутного листа
	Дата выдачи
	На какой период (срок)
	Основание выезда
	Ф.И.О.

поднадзорного лица
	Наименование ОВД, выдавшего маршрутный лист
	Отметка о прибытии  (дата, ОВД)
	Отметка о возвращении (дата, ОВД)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ПЛЕНУМ ВЕРХОВНОГО СУДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27 июня 2013 г. N 22

О ПРИМЕНЕНИИ СУДАМИ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

ПРИ РАССМОТРЕНИИ ДЕЛ ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ НАДЗОРЕ

В связи с вопросами, возникающими у судов при рассмотрении дел об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы, Пленум Верховного Суда Российской Федерации, руководствуясь статьей 126 Конституции Российской Федерации, статьями 9 и 14 Федерального конституционного закона "О судах общей юрисдикции в Российской Федерации", постановляет дать судам следующие разъяснения:

1. В целях предупреждения совершения лицами, освобожденными из мест лишения свободы, преступлений и других правонарушений, а также для защиты государственных и общественных интересов по решению суда за указанными лицами может быть установлен административный надзор, осуществляемый органами внутренних дел на условиях и в порядке, предусмотренных Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 64-ФЗ "Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы" (далее - Федеральный закон N 64-ФЗ, Закон).

Статьей 245 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации (далее - ГПК РФ) дела по заявлениям об установлении, о продлении, досрочном прекращении административного надзора, а также о частичной отмене или дополнении ранее установленных поднадзорному лицу административных ограничений отнесены к делам, возникающим из публичных правоотношений, в связи с чем они подлежат рассмотрению и разрешению на основании статьи 246 ГПК РФ с особенностями, предусмотренными главами 23 и 26.2 ГПК РФ.

2. Согласно частям 2 и 3 статьи 261.5 ГПК РФ дела об административном надзоре за лицами, освобождаемыми из мест лишения свободы, рассматриваются судом по месту нахождения исправительного учреждения, в котором осужденный отбывает наказание в виде лишения свободы, а дела об установлении, о продлении, досрочном прекращении, частичной отмене административного надзора за лицами, освободившимися из мест лишения свободы, а также о дополнении ранее установленных поднадзорным лицам административных ограничений - судом по месту их жительства или пребывания.

3. Лица, в отношении которых может устанавливаться административный надзор, определены в статье 3 Федерального закона N 64-ФЗ и в статье 173.1 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации (далее - УИК РФ).

Административный надзор в обязательном порядке применяется к совершеннолетним лицам, освобождаемым или освобожденным из мест лишения свободы, если они имеют непогашенную или неснятую судимость за совершение преступления при опасном или особо опасном рецидиве преступлений либо за совершение преступления против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего (часть 2 статьи 3 Закона и часть 1 статьи 173.1 УИК РФ).

Согласно части 1, пункту 1 части 3 статьи 3 Федерального закона N 64-ФЗ за совершеннолетними лицами, освобождаемыми или освобожденными из мест лишения свободы, имеющими непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления либо преступления при рецидиве преступлений или умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, административный надзор устанавливается судом при условии их признания в период отбывания наказания в местах лишения свободы злостными нарушителями установленного порядка отбывания наказания. Если эти лица в период отбывания наказания злостными нарушителями не признавались, то административный надзор может быть применен при совершении ими после освобождения из мест лишения свободы в течение одного года двух и более административных правонарушений против порядка управления и (или) административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность.

Исходя из положений статьи 3 Федерального закона N 64-ФЗ и статьи 173.1 УИК РФ административный надзор может быть установлен в отношении лиц, совершивших преступление в несовершеннолетнем возрасте и достигших восемнадцати лет к моменту или после освобождения из мест лишения свободы.

Применение административного надзора к иностранным гражданам и лицам без гражданства возможно при условии их проживания (пребывания) на территории Российской Федерации на законных основаниях.

4. Лицо, освобожденное условно-досрочно из мест лишения свободы в порядке статьи 79 Уголовного кодекса Российской Федерации (далее - УК РФ) считается не отбывшим наказание в виде лишения свободы.

С учетом того, что в силу части 7 статьи 79 УК РФ при уклонении указанного лица от исполнения обязанностей, возложенных на него судом при условно-досрочном освобождении, а также при совершении им до момента истечения срока оставшейся не отбытой части наказания административного правонарушения или преступления, условно-досрочное освобождение может быть отменено с исполнением оставшейся не отбытой части наказания, административный надзор к данному лицу не может быть применен до истечения срока оставшейся не отбытой части наказания.

Вместе с тем при наличии предусмотренных законом оснований административный надзор в отношении такого лица может быть установлен после истечения срока оставшейся не отбытой части наказания.

5. Необходимо иметь в виду, что в силу части 1 статьи 3 и части 2 статьи 13 Закона в отношении совершеннолетнего лица, имеющего непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления; преступления при рецидиве преступлений; умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, освободившегося из мест лишения свободы до дня вступления в силу Закона и имеющего непогашенную либо неснятую судимость на день вступления его в силу, административный надзор может быть установлен по заявлению органа внутренних дел при условии совершения этим лицом в течение одного года двух и более административных правонарушений против порядка управления и (или) административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность. В иных случаях административный надзор за данной категорией лиц установлен быть не может.

В соответствии с частью 2 статьи 3 и частью 3 статьи 13 Закона за совершеннолетним лицом, имеющим непогашенную либо неснятую судимость за совершение преступления против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, а также за совершение преступления при опасном или особо опасном рецидиве преступлений, освобожденным из мест лишения свободы до дня вступления в силу Закона, и на день вступления его в силу имеющим непогашенную либо неснятую судимость, административный надзор может быть установлен по заявлению органа внутренних дел.

6. Согласно статье 6 Федерального закона N 64-ФЗ и части 1 статьи 261.5 ГПК РФ с заявлением об установлении административного надзора вправе обратиться исправительное учреждение или орган внутренних дел; о продлении административного надзора и о дополнении ранее установленных административных ограничений - орган внутренних дел; о досрочном прекращении и частичной отмене административных ограничений - орган внутренних дел или лицо, в отношении которого установлен административный надзор, либо его представитель при наличии соответствующих полномочий.

7. Прокурор в порядке части 1 статьи 45 ГПК РФ вправе обратиться в суд с заявлением о досрочном прекращении административного надзора или о частичной отмене административных ограничений для защиты прав и свобод поднадзорного лица при условии, что поднадзорное лицо по состоянию здоровья либо по другим уважительным причинам не может само обратиться в суд.

8. В силу части 3 статьи 173.1 УИК РФ и пункта 6 части 1 статьи 12 Закона N 64-ФЗ администрация исправительного учреждения должна обратиться в суд с заявлением об установлении административного надзора за лицом, освобождаемым из мест лишения свободы, не позднее чем за два месяца до истечения определенного приговором суда срока отбывания осужденным наказания, а орган внутренних дел в отношении лица, которому в качестве дополнительного вида наказания назначено ограничение свободы либо не отбытая часть наказания в виде лишения свободы заменена ограничением свободы, с таким заявлением должен обратиться по месту жительства или пребывания этого лица не позднее чем за один месяц до истечения срока ограничения свободы.

Несоблюдение указанных сроков не влечет возвращение или отказ в принятии заявления об установлении административного надзора, а также не является основанием для отказа в его удовлетворении. При таких обстоятельствах суду следует обеспечить рассмотрение дела до истечения определенного приговором суда срока отбывания осужденным наказания в виде лишения либо ограничения свободы.

В данном случае суд, установив нарушение законности при подаче заявления, в целях предупреждения подобных фактов вправе обсудить вопрос о вынесении частного определения в адрес администрации исправительного учреждения или органа внутренних дел в соответствии со статьей 226 ГПК РФ.

Необходимо иметь в виду, что обращение исправительного учреждения или органа внутренних дел с названным заявлением соответственно более чем за два месяца до истечения срока отбывания осужденным наказания либо более чем за месяц до истечения срока ограничения свободы также не является основанием для отказа в принятии заявления или его возвращения.

9. Заявление по делу об административном надзоре должно отвечать требованиям статьи 261.6, а также статей 131 и 132 ГПК РФ.

В частности, в заявлении об установлении, о продлении, досрочном прекращении административного надзора, частичной отмене либо о дополнении ранее установленных административных ограничений должны быть указаны наименование суда, в который подается заявление; наименование органа, подающего заявление, его место нахождения либо лицо, подающее заявление, его место жительства (пребывания) или указан его представитель; фамилия, имя, отчество лица, в отношении которого подается заявление, его место пребывания или жительства; основания подачи такого заявления и обстоятельства, имеющие значение для принятия решения по делу; предлагаемые к отмене или установлению виды административных ограничений; перечень прилагаемых к заявлению документов.

К заявлению должны быть приложены имеющие значение для правильного рассмотрения и разрешения дела документы и материалы, а также копии заявления и документов для участвующих в деле лиц.

В заявлении исправительного учреждения об установлении административного надзора за лицом, освобождаемым из мест лишения свободы, указываются сведения о его поведении в период отбывания наказания в исправительном учреждении (в том числе приобщается характеристика лица, справка об имеющихся поощрениях и взысканиях). К заявлению прилагаются копия приговора суда и копии иных судебных постановлений о приведении приговора в соответствие с действующим законодательством, а также постановление начальника исправительного учреждения о признании осужденного злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания.

В заявлении органа внутренних дел об установлении, о продлении административного надзора или дополнении ранее установленных административных ограничений в отношении лица, освобожденного из мест лишения свободы, указываются также сведения о его поведении (в частности, приобщается характеристика лица). К заявлению прилагаются копия приговора и копии иных судебных постановлений о приведении приговора в соответствие с действующим законодательством, документы и материалы, свидетельствующие о совершении данным лицом административных правонарушений.

К заявлению органа внутренних дел либо поднадзорного лица о досрочном прекращении административного надзора или о частичной отмене ранее установленных административных ограничений прилагаются документы и материалы, содержащие сведения, характеризующие лицо, в отношении которого установлен административный надзор.

Заявление исправительного учреждения или органа внутренних дел должно быть подписано его начальником или руководителем либо иным уполномоченным лицом.

Заявление поднадзорного лица о досрочном прекращении административного надзора или о частичной отмене административных ограничений подписывается этим лицом либо его представителем при наличии у него полномочий на подписание заявления, оформленных в соответствии с требованиями статей 53, 54 ГПК РФ.

10. Исправительные учреждения, органы внутренних дел и прокурор, исходя из положений, закрепленных в подпункте 4 пункта 1 статьи 333.35, подпунктах 9 и 19 пункта 1 статьи 333.36 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ), освобождены от уплаты государственной пошлины по делам об административном надзоре. При этом налоговое законодательство не устанавливает льгот по уплате этого сбора при подаче заявлений о прекращении или частичной отмене административного надзора, а также при обжаловании судебных постановлений по делам об административном надзоре лицами, в отношении которых применена данная мера.

Эти лица, согласно подпунктам 3 и 9 пункта 1 статьи 333.19 НК РФ, при подаче заявления и жалобы уплачивают государственную пошлину в размере, предусмотренном для заявлений и жалоб по делам неимущественного характера. Соответственно, лицо, в отношении которого установлен административный надзор, обращаясь с заявлением о его прекращении или частичной отмене, помимо документов, указанных в части 5 статьи 261.6 ГПК РФ, должно представить документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.

11. Согласно частям 1 и 2 статьи 136 ГПК РФ судья, установив, что заявление подано без соблюдения требований, предусмотренных статьями 131, 132, 261.6 ГПК РФ, выносит определение об оставлении заявления без движения, о чем извещает лицо, подавшее заявление, и предоставляет ему разумный срок для исправления недостатков. В случае, если заявитель в установленный срок выполнит указания судьи, перечисленные в определении, заявление считается поданным в день первоначального представления его в суд. В противном случае заявление считается неподанным и возвращается заявителю определением судьи со всеми приложенными к нему документами.

12. Исходя из положений частей 1 и 2 статьи 261.7 ГПК РФ дело об установлении административного надзора, о его продлении либо дополнении ранее установленных административных ограничений, о досрочном прекращении или частичной отмене административного надзора рассматривается и разрешается судьей единолично с обязательным участием лица, в отношении которого подано заявление, а также представителя исправительного учреждения или органа внутренних дел, подавших заявление, и прокурора.

Отсутствие представителя исправительного учреждения, органа внутренних дел, обратившихся с таким заявлением, или прокурора, надлежащим образом извещенных о времени и месте судебного заседания, не препятствует рассмотрению дела по существу.

Неявка в суд надлежащим образом извещенного о месте и времени судебного заседания поднадзорного лица, обратившегося с заявлением о досрочном прекращении или частичной отмене административного надзора, не препятствует разрешению дела.

Необходимо иметь в виду, что с учетом части 3 статьи 261.7 ГПК РФ и пункта 6 части 1 статьи 12 Федерального закона N 64-ФЗ в случаях, когда орган внутренних дел обращается с заявлением об установлении, о продлении административного надзора или дополнении ранее установленных административных ограничений, о досрочном прекращении или частичной отмене административных ограничений, суд вправе обязать орган внутренних дел, обратившийся с соответствующим заявлением, обеспечить явку указанного лица в судебное заседание.

13. Лицо, отбывающее наказание в исправительном учреждении, на основании части 4 статьи 1 ГПК РФ и части 2 статьи 77.1 УИК РФ может быть переведено в следственный изолятор для участия в судебном заседании по делу об административном надзоре с использованием видеоконференц-связи.

14. Согласно части 3 статьи 261.7 ГПК РФ обязанность доказывания обстоятельств по делу об административном надзоре лежит на исправительном учреждении или органе внутренних дел, подавших соответствующее заявление.

Вместе с тем в силу части 2 статьи 249, части 6 статьи 261.6 ГПК РФ при рассмотрении дел данной категории суд вправе истребовать документы и материалы, необходимые для разрешения дела.

Исходя из этого в случае, когда поднадзорное лицо ходатайствует о досрочном прекращении административного надзора либо о частичной отмене установленных административных ограничений, однако представленных документов и материалов недостаточно для принятия законного и обоснованного решения, суд вправе истребовать необходимые доказательства по своей инициативе.

15. Решая вопрос об установлении административного надзора за лицом, указанным в части 1 статьи 3 Федерального закона N 64-ФЗ, признанным в период отбывания наказания злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания, необходимо учитывать, что пункт 1 части 3 статьи 3 Закона связывает возможность установления административного надзора только с фактом признания лица злостным нарушителем порядка отбывания наказания независимо от времени принятия соответствующего постановления начальником исправительного учреждения. В связи с этим не имеет значения, считается ли лицо на время рассмотрения дела об административном надзоре имеющим дисциплинарное взыскание либо не имеющим его в соответствии с частью 8 статьи 117 УИК РФ.

16. При рассмотрении дела об административном надзоре за лицом, указанным в части 1 статьи 3 Закона, по основанию, предусмотренному пунктом 2 части 3 этой же статьи, надлежит исходить из того, что для установления, продления административного надзора либо дополнения ранее установленных административных ограничений необходим факт совершения лицом двух и более административных правонарушений в течение одного года, исчисляемого с момента совершения первого административного правонарушения.

С учетом этого истечение на момент рассмотрения дела об административном надзоре установленного статьей 4.6 КоАП РФ срока, в период которого лицо считается подвергнутым административному наказанию, по одному или нескольким административным правонарушениям не влияет на возможность удовлетворения заявления органа внутренних дел.

17. Законность и обоснованность постановления начальника исправительного учреждения о признании лица злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания, а также постановлений по делам об административных правонарушениях, указанных в пункте 2 части 3 статьи 3 Закона, послуживших основанием для обращения исправительного учреждения или органа внутренних дел с заявлением об установлении, продлении административного надзора или о дополнении ранее установленных административных ограничений, не входит в предмет доказывания по делам данной категории.

18. Положения, содержащиеся в главах 23 и 26.2 ГПК РФ, по делам об административном надзоре не исключают возможность принятия судом отказа исправительного учреждения, органа внутренних дел или поднадзорного лица от принятого к производству заявления.

При решении вопроса о допустимости принятия такого отказа суду следует выяснять мотивы, по которым заявитель отказывается от своего заявления, не противоречит ли такой отказ закону и не нарушает ли права и свободы поднадзорного лица в том случае, если заявление касается досрочного прекращения административного надзора либо частичной отмены административных ограничений, а также понятны ли заявителю последствия принятия судом отказа от заявления.

В случае, если названные выше требования соблюдены, суд на основании статьи 220 ГПК РФ прекращает производство по делу.

19. При отсутствии в приговоре указания на наличие рецидива преступлений в действиях лица, в отношении которого устанавливается административный надзор, суд в рамках дела об административном надзоре не вправе самостоятельно устанавливать данные обстоятельства.

Когда в приговоре имеются сведения о совершении указанным лицом преступления при рецидиве преступлений, однако вид рецидива не определен, административный надзор может быть установлен на основании пункта 2 части 1 статьи 3 Федерального закона N 64-ФЗ при наличии условий, предусмотренных частью 3 статьи 3 этого закона.

20. Если при рассмотрении дела об административном надзоре будет установлено, что в уголовный закон, примененный к лицу, в отношении которого решается вопрос о применении данной меры, внесены изменения, улучшающие его положение (в том числе влияющие на определение вида рецидива, погашение судимости и т.п.), однако приговор не приводился в соответствие с действующим законодательством в порядке, предусмотренном пунктом 13 статьи 397, пунктом 2 части 1 статьи 399 и частью 1 статьи 400 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации, суд не вправе самостоятельно делать выводы о наличии в действиях лица состава преступления, его категории и т.п.

В данном случае суду надлежит разъяснить лицу его право на обращение с ходатайством о пересмотре приговора и приведении его в соответствие с действующим законодательством.

При наличии такого обращения суду следует приостановить производство по делу об административном надзоре на основании статьи 215 ГПК РФ в связи с невозможностью рассмотреть данное дело до разрешения другого дела, рассматриваемого в уголовном производстве.

При отсутствии заявления лица о пересмотре приговора и приведении его в соответствие с действующим законодательством либо при отказе лица обратиться с таким заявлением суд рассматривает дело об административном надзоре исходя из имеющихся доказательств.

21. В случае установления при рассмотрении дела об административном надзоре за лицом, указанным в части 1 статьи 3 Федерального закона N 64-ФЗ, факта его осуждения до рассмотрения данного дела за преступление, совершенное после освобождения, и назначения приговором суда наказания, не связанного с лишением свободы, либо осуждения к лишению свободы условно необходимо учитывать, что данное обстоятельство не является основанием для отказа в удовлетворении заявления по делу об административном надзоре.

Привлечение поднадзорного лица к уголовной ответственности в случае избрания в отношении его иной, чем заключение под стражу, меры пресечения, а также назначение ему по приговору суда за совершение преступления вида наказания, не связанного с лишением свободы, не прекращают действие административного надзора.

Если на момент рассмотрения дела об административном надзоре лицо, в отношении которого подано соответствующее заявление, осуждено к лишению свободы, суд отказывает в установлении административного надзора, поскольку в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона N 64-ФЗ данное обстоятельство отнесено к одному из оснований прекращения такого надзора.

22. Исходя из положений частей 1 и 2 статьи 261.8 ГПК РФ в решении об установлении, о продлении административного надзора или о дополнении ранее установленных административных ограничений должны быть определены одно или несколько административных ограничений.

Часть 1 статьи 4 Федерального закона N 64-ФЗ содержит исчерпывающий перечень административных ограничений, которые могут быть применены к поднадзорному лицу. К ним относятся: запрещение пребывания в определенных местах; запрещение посещения мест проведения массовых и иных мероприятий и участия в указанных мероприятиях; запрещение пребывания вне жилого или иного помещения, являющегося местом жительства либо пребывания поднадзорного лица, в определенное время суток; запрещение выезда за установленные судом пределы территории; обязательная явка от одного до четырех раз в месяц в орган внутренних дел по месту жительства или пребывания для регистрации.

Суд вправе установить иные, не указанные в заявлении исправительного учреждения или органа внутренних дел административные ограничения.

При этом необходимо иметь в виду, что установление судом административного ограничения в виде явки от одного до четырех раз в месяц в орган внутренних дел по месту жительства или пребывания для регистрации является обязательным и не зависит от применения к лицу иных административных ограничений (часть 2 статьи 4 Федерального закона N 64-ФЗ).

Выбор конкретных административных ограничений не может носить произвольный характер, их применение должно быть направлено на обеспечение индивидуального профилактического воздействия. В частности, судом учитываются характер и степень общественной опасности совершенного поднадзорным лицом преступления (преступлений), его поведение за весь период отбывания наказания и поведение после освобождения из мест лишения свободы, семейное положение указанного лица, место и график его работы и (или) учебы, состояние здоровья, а также иные заслуживающие внимания обстоятельства. Например, если лицо осуждалось за совершение преступления в состоянии алкогольного опьянения или в период отбывания наказания подвергалось взысканиям за употребление алкогольных напитков в исправительном учреждении, целесообразно рассмотреть вопрос о применении административных ограничений, запрещающих его пребывание в местах общественного питания, где осуществляется продажа спиртных напитков.

В том случае, если лицо, освобождаемое или освобожденное из мест лишения свободы, имеет неотбытое наказание, не связанное с лишением свободы, суду при выборе административных ограничений следует учитывать ограничения, назначенные данному лицу в связи с исполнением такого наказания в целях предотвращения возможности нарушения порядка и условий отбывания наказания, не связанного с лишением свободы.

В отношении беременных женщин, а также лиц, страдающих тяжелым заболеванием, административный надзор устанавливается на общих основаниях, поскольку указанные обстоятельства не предусмотрены законом в качестве исключающих применение данной меры. Однако они могут быть учтены судом при установлении конкретных административных ограничений.

23. В соответствии с частью 3 статьи 261.8 ГПК РФ в решении суда об установлении или о продлении административного надзора должен быть указан срок административного надзора (конкретный период в днях, месяцах, годах либо до момента погашения судимости), исчисляемый соответственно со дня постановки поднадзорного лица на учет в органах внутренних дел либо со дня вступления решения суда об установлении или продлении административного надзора в законную силу.

При этом необходимо иметь в виду, что согласно пункту 1 части 1 статьи 5 Федерального закона N 64-ФЗ административный надзор может быть установлен в отношении совершеннолетнего лица, имеющего непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления либо преступления при рецидиве преступлений, на срок от одного года до трех лет, но не свыше срока, установленного законодательством Российской Федерации для погашения судимости.

Вместе с тем в случаях, когда на момент рассмотрения дела об административном надзоре срок, оставшийся до погашения судимости указанных лиц, составляет менее одного года, административный надзор может устанавливаться на срок, оставшийся до погашения судимости.

За совершеннолетним лицом, имеющим непогашенную либо неснятую судимость за совершение умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего либо за совершение преступления против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, а также за совершение преступления при опасном или особо опасном рецидиве преступлений, административный надзор устанавливается на срок, определенный законодательством Российской Федерации для погашения судимости, за вычетом срока, истекшего после отбытия наказания (пункт 2 части 1 статьи 5 Закона).

24. В силу частей 1 и 2 статьи 3, пункта 1 части 3 статьи 5 Федерального закона N 64-ФЗ срок административного надзора в отношении совершеннолетнего лица, имеющего непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, если такое лицо в период отбывания наказания в местах лишения свободы признавалось злостным нарушителем установленного порядка отбывания наказания, а также в отношении совершеннолетнего лица, имеющего непогашенную либо неснятую судимость за совершение преступления против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, а равно за совершение преступления при опасном или особо опасном рецидиве преступлений, исчисляется со дня его постановки на учет в органе внутренних дел по избранному месту жительства или пребывания.

Срок административного надзора за совершеннолетним лицом, освобожденным из мест лишения свободы, имеющим непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений или умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, при условии, что это лицо совершило в течение одного года два и более административных правонарушения против порядка управления и (или) административных правонарушения, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность, исчисляется со дня вступления в законную силу решения суда об установлении административного надзора (часть 1 статьи 3 и пункт 2 части 3 статьи 5 Закона).

На основании части 4 статьи 5 Федерального закона N 64-ФЗ при назначении лицу ограничения свободы в качестве дополнительного вида наказания, а также при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы ограничением свободы срок административного надзора исчисляется со дня отбытия наказания в виде ограничения свободы. На такой порядок исчисления срока административного надзора в отношении данной категории лиц также должно быть указано в решении суда.

25. Согласно положениям статьи 245, частей 1 и 3 статьи 246 ГПК РФ при установлении срока административного надзора за лицами, указанными в пунктах 1 и 2 части 1 статьи 3 Федерального закона N 64-ФЗ, суд не связан основаниями и доводами, изложенными в заявлении исправительного учреждения или органа внутренних дел, и вправе определить срок в пределах, указанных в пункте 1 части 1 статьи 5 Закона.

При обсуждении вопроса об установлении срока административного надзора за названными лицами суду надлежит учитывать их характеристику по месту отбывания наказания, поведение в быту, а также характер и степень общественной опасности совершенного преступления и иные значимые для дела обстоятельства, что должно быть отражено в мотивировочной части решения.

26. Суд в течение срока административного надзора на основании заявления органа внутренних дел или поднадзорного лица либо его представителя с учетом сведений о поведении поднадзорного лица, а также о соблюдении им административных ограничений может частично отменить административные ограничения или на основании заявления органа внутренних дел дополнить ранее установленные поднадзорному лицу административные ограничения (часть 3 статьи 4 Закона).

При этом суд с учетом конкретных обстоятельств дела по своему усмотрению вправе установить административные ограничения, на применение которых не указано в заявлении органа внутренних дел, а также принять решение об отмене административных ограничений, о снятии которых не ходатайствует заявитель.

27. Согласно части 1 статьи 261.5 ГПК РФ, части 2 статьи 5, статье 7 Закона административный надзор может быть продлен судом на срок до шести месяцев, но не свыше срока, установленного законодательством Российской Федерации для погашения судимости, в связи с совершением поднадзорным лицом в течение одного года двух и более административных правонарушений против порядка управления и (или) административных правонарушений, посягающих на общественный порядок и общественную безопасность и (или) на здоровье населения и общественную нравственность.

В силу пункта 1 части 1 статьи 9 Федерального закона N 64-ФЗ истечение срока административного надзора влечет его прекращение.

С учетом изложенного истечение указанного срока в период рассмотрения дела о продлении административного надзора является основанием для отказа в удовлетворении соответствующего заявления органа внутренних дел.

В таком случае орган внутренних дел в силу части 6 статьи 9 Закона не лишен возможности обратиться в суд с заявлением о повторном установлении административного надзора в соответствии с пунктом 2 части 3 статьи 3 Закона в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации для погашения судимости.

28. Обратить внимание судов на то, что согласно частям 2 и 3 статьи 9 Федерального закона N 64-ФЗ административный надзор может быть досрочно прекращен судом на основании заявления органа внутренних дел или поднадзорного лица либо его представителя по истечении не менее половины установленного судом срока административного надзора при условии, что поднадзорное лицо добросовестно соблюдает административные ограничения, выполняет обязанности, предусмотренные Законом, и положительно характеризуется по месту работы и (или) месту жительства либо пребывания.

В случае отказа суда в досрочном прекращении административного надзора повторное обращение с таким заявлением возможно не ранее чем по истечении шести месяцев со дня вынесения решения суда об отказе в досрочном прекращении административного надзора.

Следует учитывать, что в силу части 4 статьи 9 Закона в отношении лица, которое отбывало наказание за преступление против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего, административный надзор не может быть прекращен досрочно.

29. Необходимо иметь в виду, что решение вопроса о прекращении административного надзора в связи с истечением срока, на который он был установлен, со снятием судимости с поднадзорного лица, с осуждением поднадзорного лица к лишению свободы и направлением его к месту отбывания наказания, со вступлением в законную силу решения суда об объявлении поднадзорного лица умершим, со смертью поднадзорного лица не отнесено к компетенции суда (статья 6, часть 1 статьи 9 Федерального закона N 64-ФЗ). В указанных случаях решение о прекращении административного надзора принимается органом внутренних дел, на учете в котором состоит поднадзорное лицо.

Если обстоятельства, названные в части 1 статьи 9 Закона, будут установлены в ходе рассмотрения дела об административном надзоре, суду на основании пункта 1 части 1 статьи 134 и статьи 220 ГПК РФ надлежит прекратить производство.

30. Решение по делу об административном надзоре может быть обжаловано в порядке, установленном главой 39 ГПК РФ, в течение одного месяца со дня принятия решения в окончательной форме, а определение - в течение пятнадцати дней со дня его вынесения (статья 332 ГПК РФ).

Согласно части 1 статьи 327, части 1 статьи 327.2 и статье 333 ГПК РФ апелляционные жалоба, представление на решение суда, частные жалоба, представление на определение суда по делу об административном надзоре рассматриваются судом апелляционной инстанции по правилам производства в суде первой инстанции с учетом особенностей, предусмотренных главой 39 ГПК РФ, в срок, не превышающий двух месяцев со дня поступления в суд апелляционной инстанции.

Апелляционные жалоба, представление на решение по делу об административном надзоре, а также частные жалоба, представление на определение суда о приостановлении или прекращении производства по делу либо об оставлении заявления без рассмотрения рассматриваются с обязательным извещением участвующих в деле лиц о времени и месте рассмотрения названных жалобы, представления.

Поскольку положения главы 39 ГПК РФ не предусматривают обязательное участие в заседании суда апелляционной инстанции лица, в отношении которого установлен административный надзор, суд апелляционной инстанции вправе рассмотреть указанные выше жалобу, представление по существу в отсутствие этого лица при условии его надлежащего извещения о времени и месте судебного заседания.

31. В целях обеспечения права лица, в отношении которого установлен административный надзор, на апелляционное обжалование копию соответствующего судебного постановления суда первой инстанции, не вступившего в законную силу, необходимо направить этому лицу в течение пяти дней со дня его принятия в окончательной форме, а копии определения суда о приостановлении или прекращении производства по делу либо об оставлении заявления без рассмотрения - не позднее чем через три дня со дня их вынесения (часть 4 статьи 1, статьи 214, 227 ГПК РФ).

Если указанные судебные акты в порядке главы 39 ГПК РФ не обжаловались, то их копии в соответствии с частью 5 статьи 261.8 ГПК РФ должны быть направлены лицам, участвующим в деле, в течение пяти дней со дня вступления в законную силу.

Председатель Верховного СудаРоссийской Федерации

                                                                                               В.М. ЛЕБЕДЕВ

И.о. секретаря Пленума, судья Верховного Суда Российской Федерации

В.В.МОМОТОВ

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

N 190

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

N 912

ПРИКАЗ

от 4 октября 2012 года

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ РЕГЛАМЕНТА

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ФСИН РОССИИ И МВД РОССИИ

ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ СОВЕРШЕНИЯ ЛИЦАМИ, СОСТОЯЩИМИ НА УЧЕТЕ

УГОЛОВНО-ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ИНСПЕКЦИЙ, ПРЕСТУПЛЕНИЙ

И ДРУГИХ ПРАВОНАРУШЕНИЙ

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. N 30 "О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 4, ст. 305, N 47, ст. 4933; 2007, N 43, ст. 5202; 2008, N 9, ст. 852, N 14, ст. 1413; 2009, N 12, ст. 1429, N 25, ст. 3060, N 41, ст. 4790, N 49 (ч. II), ст. 5970; 2010, N 22, ст. 2776, N 40, ст. 5072; 2011, N 34, ст. 4986, N 35, ст. 5092; 2012, N 37, ст. 4996) и в целях организации взаимодействия уголовно-исполнительных инспекций и органов внутренних дел Российской Федерации по предупреждению рецидивной преступности в Российской Федерации приказываем:

утвердить прилагаемый Регламент взаимодействия ФСИН России и МВД России по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций, преступлений и других правонарушений.

Министр юстиции

Российской Федерации

А.В.КОНОВАЛОВ

Министр внутренних дел

Российской Федерации

В.А.КОЛОКОЛЬЦЕВ

Приложение

к приказу Министерства юстиции

Российской Федерации,

Министерства внутренних дел

Российской Федерации

от 4 октября 2012 г. N 190/912

РЕГЛАМЕНТ

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ФСИН РОССИИ И МВД РОССИИ

ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ СОВЕРШЕНИЯ ЛИЦАМИ, СОСТОЯЩИМИ НА УЧЕТЕ

УГОЛОВНО-ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ИНСПЕКЦИЙ, ПРЕСТУПЛЕНИЙ

И ДРУГИХ ПРАВОНАРУШЕНИЙ

I. Общие положения

1. Регламент взаимодействия ФСИН России и МВД России по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций, преступлений и других правонарушений определяет порядок взаимодействия территориальных органов ФСИН России и территориальных органов МВД России на региональном уровне, управлений, отделов МВД России по районам, городам и иным муниципальным образованиям, в том числе по нескольким муниципальным образованиям, управлений, отделов МВД России по закрытым административно-территориальным образованиям, на особо важных и режимных объектах, линейных отделов МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте, Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации на комплексе "Байконур" <1>, по предупреждению совершения преступлений и других правонарушений осужденными, которым назначено наказание, не связанное с лишением свободы, или наказание в виде лишения свободы при условном осуждении, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций. <2>

--------------------------------

<1> Далее - ОВД.

<2> Далее - осужденные.

2. При осуществлении взаимодействия ФСИН России и МВД России по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций, преступлений и других правонарушений, их соответствующие территориальные органы руководствуются Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами ФСИН России и МВД России и настоящим Регламентом.

3. Мероприятия, предусмотренные настоящим Регламентом, осуществляются уголовно-исполнительными инспекциями и их филиалами <1>, территориальными органами ФСИН России во взаимодействии с ОВД.

--------------------------------

<1> Далее - УИИ.

II. Организация взаимодействия по предупреждению

преступлений и правонарушений

4. Разработка и принятие организационных и практических мер, направленных на повышение эффективности работы по предупреждению совершения преступлений и других правонарушений осужденными, осуществляется на основе анализа деятельности ОВД и УИИ.

5. Территориальные органы ФСИН России и ОВД:

1) организуют выезды в подчиненные УИИ и в ОВД для оказания им практической и методической помощи, внедрения положительного опыта работы;

2) анализируют и обобщают не реже одного раза в полугодие результаты деятельности УИИ и ОВД. На основе анализа обмениваются информационно-аналитическими материалами о состоянии взаимодействия по предупреждению совершения преступлений и других правонарушений осужденными;

3) вносят предложения по совершенствованию работы, по рассмотрению вопросов организации взаимодействия УИИ и ОВД на координационных совещаниях правоохранительных органов и межведомственных совещаниях;

4) готовят и утверждают полугодовые комплексные планы взаимодействия.

6. УИИ:

1) на основе анализа работы по выполнению планов взаимодействия, динамики роста преступности среди осужденных ежеквартально готовят информационно-аналитические материалы для руководства ОВД о причинах и условиях, способствующих совершению преступлений, вносят предложения по совершенствованию взаимодействия;

2) во взаимодействии с ОВД организуют мероприятия по контролю за исполнением осужденными установленных судом обязанностей и ограничений. Справки и материалы по результатам проверок приобщаются к личным делам осужденных;

3) составляют и направляют в ОВД списки осужденных не реже одного раза в квартал;

4) осуществляют не реже одного раза в квартал направление запросов (требований) в соответствующие подразделения территориальных органов МВД России на районном уровне для проверки по автоматизированным учетам ИЦ территориальных органов МВД России на региональном уровне наличия сведений о привлечении осужденных к административной или уголовной ответственности, а в отношении осужденных к обязательным работам - не реже одного раза в течение срока наказания;

5) направляют руководителю ОВД информацию о постановке осужденного на учет, в которой содержатся сведения о возложенных на него обязанностях и (или) установленных судом ограничениях, а в отношении несовершеннолетнего осужденного - информацию о постановке его на учет с копией приговора (определения, постановления) суда;

6) в целях обеспечения исполнения приговора суда в отношении осужденного к наказанию в виде лишения права управления транспортными средствами на определенный срок в день постановки на учет направляют копию приговора суда или выписку из него и извещение в подразделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения МВД России;

7) в день поступления копии постановления (определения) суда о замене осужденному неотбытого наказания другим видом наказания, продлении испытательного срока, возложении дополнительных обязанностей и ограничений на осужденных либо об отказе суда в удовлетворении представления УИИ о замене наказания информируют соответствующие подразделения ОВД;

8) в случае принятия УИИ решения о незачете в срок наказания в виде ограничения свободы определенного периода времени или о незачете в срок наказания периода, в течение которого осужденный в нарушение требований приговора суда занимал запрещенные для него должности либо занимался запрещенной для него деятельностью, информируют ОВД об изменении срока окончания отбывания наказания;

9) с целью обеспечения участия в профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних <1> ежемесячно направляют в ОВД списки несовершеннолетних осужденных;

--------------------------------

<1> Статья 12 Федерального закона от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 7, ст. 900, N 27, ст. 3880, 3881, N 30 (ч. I), ст. 4595, N 48, ст. 6730, N 49 (ч. I), ст. 7018, 7020, N 49 (ч. V), ст. 7067, N 50, ст. 7352; 2012, N 26, ст. 3441).

10) в случае прибытия для постановки на учет осужденного, проживающего на обслуживаемой территории без регистрации по месту жительства или по месту пребывания (без постановки на учет по месту пребывания), немедленно информируют ОВД для принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер;

11) при получении информации о готовящихся, совершаемых либо совершенных преступлениях, а также об осужденных, скрывающихся от следствия, дознания и суда, немедленно направляют информацию в ОВД;

12) в день снятия с учета осужденного направляют информацию об этом в ОВД.

7. ОВД:

1) рассматривают поступившую из УИИ информацию об осужденных;

2) обеспечивают направление в УИИ информации о возбуждении органами предварительного следствия и дознания ОВД уголовных дел в отношении осужденных;

3) принимают участие в осуществлении контроля за поведением осужденных <1>;

--------------------------------

<1> Статья 12 Федерального закона от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 7, ст. 900, N 27, ст. 3880, 3881, N 30 (ч. I), ст. 4595, N 48, ст. 6730, N 49 (ч. I), ст. 7018, 7020, N 49 (ч. V), ст. 7067, N 50, ст. 7352; 2012, N 26, ст. 3441).

4) при совершении осужденным административного правонарушения или преступления, а также при выявлении фактов неисполнения возложенных обязанностей и установленных ограничений в течение 3-х рабочих дней направляют в УИИ информацию о данных фактах.

8. Подразделения по делам несовершеннолетних ОВД:

1) при поступлении из УИИ с копией приговора (определения, постановления) суда информации о постановке на учет несовершеннолетнего осужденного в течение 5-и рабочих дней ставят его на учет;

2) принимают участие в контроле за несовершеннолетними осужденными в общественных местах, по месту их жительства, учебы или работы, проводят с ними профилактическую работу с целью предупреждения нарушений общественного порядка. Не реже одного раза в полугодие представляют в УИИ справку о проведенной индивидуально-профилактической работе в отношении каждого осужденного;

3) при совершении несовершеннолетними осужденными преступлений и (или) административных правонарушений, а также при выявлении фактов неисполнения возложенных судом обязанностей и установленных ограничений в течение 3-х рабочих дней после рассмотрения административного протокола, возбуждения уголовного дела и рассмотрения инициативного рапорта руководством ОВД информируют УИИ (с приложением копий объяснений несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей) <1>;

--------------------------------

<1> Статья 21 Федерального закона от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, N 26, ст. 3177; 2001, N 3, ст. 216; 2003, N 28, ст. 2880; 2004, N 27, ст. 2711; N 35, ст. 3607; N 49, ст. 4849; 2005, N 1, ст. 25; N 17, ст. 1485; 2007, N 27, ст. 3215; N 30, ст. 3808; N 31, ст. 4011; N 49, ст. 6070; 2008, N 30, ст. 3616; 2009, N 42, ст. 4861; 2011, N 1, ст. 39; N 7, ст. 901; N 49 (ч. V), ст. 7056).

4) принимают участие в подготовке материалов, направляемых УИИ в суд для решения вопроса о замене наказания, отмене условного осуждения или отсрочки отбывания наказания;

5) по запросу УИИ представляют сведения, характеризующие поведение несовершеннолетнего осужденного по месту жительства, учебы или работы;

6) при получении информации о том, что несовершеннолетний осужденный изменил место жительства без уведомления об этом УИИ, оказывают содействие УИИ в проведении мероприятий по установлению его местонахождения и выявлению причин уклонения от отбывания наказания;

7) совместно с сотрудниками УИИ не реже одного раза в полугодие проводят обследование семейно-бытовых условий несовершеннолетних осужденных с составлением акта обследования, оригинал которого приобщается к учетно-профилактическому делу, копия - к личному делу осужденного в УИИ;

8) при достижении состоящими на учете несовершеннолетними осужденными восемнадцатилетнего возраста направляют в УИИ обобщенную справку о результатах проведения с ними профилактической работы.

9. Подразделения территориальных органов МВД России, обеспечивающие безопасность дорожного движения, при получении информации УИИ в отношении осужденного к лишению права управления транспортным средством на определенный срок в соответствии со статьей 35 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации не позднее 3 дней принимают меры по внесению в специализированные учеты федеральной специализированной территориально распределенной информационной системы Госавтоинспекции сведений о лишении осужденного права управления транспортным средством, по изъятию водительского удостоверения и направлению сообщения об этом в УИИ.

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ ПО РЕСПУБЛИКЕ ТАТАРСТАН

УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИЙ РОССИИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ПО РЕСПУБЛИКЕ ТАТАРСТАН 

УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОЙ МИГРАЦИОННОЙ СЛУЖБЫ РОССИИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ПО РЕСПУБЛИКЕ ТАТАРСТАН

ПРИКАЗ

2 ноября 2012 г.





             №  629/442/136               
Казань


 Об утверждении Инструкции по организации взаимодействия МВД по Республике Татарстан, УФСИН России по Республике Татарстан, УФМС России по Республике Татарстан при осуществлении административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы 
В целях реализации Федерального закона от 6 апреля 2011года № 64-ФЗ                                «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»     

П Р И К А З Ы В А Е М:

1.
Утвердить прилагаемую Инструкцию по организации взаимодействия МВД по Республике Татарстан, УФСИН России по Республике Татарстан и УФМС России по Республике Татарстан при осуществлении работы с лицами, подпадающими под действие Федерального закона от 6 апреля      2011 года № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы».

2.
Начальникам структурных подразделений МВД по Республике Татарстан, территориальных органов МВД России на городском и районном уровне в Республике Татарстан, УФСИН России по Республике Татарстан, УФМС России по Республике Татарстан:

2.1. В срок до 1 декабря  2012 года организовать изучение с личным составом подчиненных служб и подразделений требований утвержденной Инструкции.

2.2. Обеспечить взаимодействие подчиненных служб и подразделений в соответствии с утвержденной Инструкцией.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника полиции (по охране общественного порядка) МВД по Республике Татарстан, заместителя начальника УФСИН России по Республике Татарстан, курирующего деятельность исправительных учреждений, заместителя  начальника УФМС России по Республике Татарстан – начальника отдела обеспечения паспортной и регистрационной работы УФМС России по Республике  Татарстан.

	Министр внутренних дел

по Республике Татарстан

генерал - майор полиции

                   А.В. Хохорин


	Начальник УФСИН России

по Республике Татарстан

генерал-лейтенант внутренней службы

   Д.З. Хамадишин

                                       

	Начальник УФМС России 

по Республике Татарстан

полковник внутренней службы

                         С.В. Чепуштанов

                                                       
	


Приложение 

к приказу МВД по Республике Татарстан, 

УФСИН России по Республике Татарстан             и    УФМС    России по Республике Татарстан

 от  2 ноября .2012 № 629/442/136

ИНСТРУКЦИЯ

по организации взаимодействия управлений, отделов межмуниципальных отделов МВД России по городским округам и муниципальным районам Республики Татарстан, УФСИН России по Республике Татарстан и УФМС России по Республике Татарстан при осуществлении административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы 

   I. Общие положения

1. Настоящая Инструкция регламентирует организацию и систему взаимодействия управлений, отделов межмуниципальных отделов МВД России по городским округам и муниципальным районам Республики Татарстан
, УФСИН России по Республике Татарстан и УФМС России по Республике Татарстан при установлении и осуществлении административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы, подпадающими под действие Федерального закона от 6 апреля 2011 года    № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»
.

2. Организация взаимодействия осуществляется в целях обеспечения всестороннего и полного учёта лиц, подпадающих под действие Федерального закона, для осуществления работы по предупреждению совершения указанными лицами преступлений и других правонарушений, оказания на них индивидуального профилактического воздействия.

3. Настоящая Инструкция разработана в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами: 

3.1. Уголовным кодексом Российской Федерации (Федеральным законом от 13.06.1996 № 63-ФЗ);

3.2. Уголовно-исполнительным кодексом Российской Федерации (Федеральным законом от 08.01.1997 № 1-ФЗ);

3.3. Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Федеральным законом от 30.12.2001 № 195-ФЗ);

3.4. Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (Федеральным законом от 14.11.2002 № 138-ФЗ);

3.5. Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ                            «О полиции»;

3.6. Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 64-ФЗ                         «Об  административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»;

3.7. Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 66-ФЗ                «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона                              «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»;

3.8. Приказом МВД России от 8 июля 2011 г. № 818 «О порядке осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»;
3.9. Приказом МВД России от 30 июня 2012 г. № 657 «О внесении изменений в Порядок осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы, утвержденный приказом МВД России от 8 июля 2011 года № 818»;
3.10. Приказом МВД России и ФМС России от 12 марта 2008 г. 
 №224 дсп/53 дсп «Об утверждении Инструкции о порядке формирования, хранения и использования адресно-справочных учетов в  целях выявления лиц, совершивших преступление, скрывающихся от органов дознания, следствия и суда, уклоняющихся от уголовного наказания, без вести пропавших и иных категорий разыскиваемых лиц»;

3.11. Приказом МВД России от 4 июля 2006 года № 523 дсп                  «Об утверждении Временной инструкции по информационному взаимодействию подразделений органов внутренних дел Российской Федерации и ФМС России с интегрированными банками данных».

II. Порядок взаимодействия территориальных ОВД РТ, ФСИН России по Республике Татарстан и УФМС России по Республике Татарстан при осуществлении работы с лицами, подпадающими под действие Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»:

4. МВД по Республике Татарстан:

4.1. Обеспечивает контроль  за реализацией территориальными ОВД РТ требований закона об административном надзоре, ежемесячно проводит анализ работы в данном направлении деятельности. При необходимости вносит предложения в Верховный суд Республики Татарстан, прокуратуру Республики Татарстан, УФСИН России по Республике Татарстан и другие ведомства по имеющимся проблемным вопросам при реализации требований закона об административном надзоре; 
4.2. Ежемесячно обобщает сведения о лицах, освободившихся из мест лишения свободы, в отношении которых по инициативе исправительных учреждений установлен административный надзор, и сведения о лицах, освободившихся из мест лишения свободы, формально подпадающих под действие административного надзора, с последующим направлением сведений в заинтересованные территориальные ОВД РТ и территориальные органы МВД России по субъектам Российской Федерации.

5. Территориальные органы МВД России по Республике Татарстан:

5.1. Проводят по запросу администраций исправительных учреждений в течение десяти дней проверку возможности проживания          и трудоустройства лиц, подпадающих под действие Федерального закона, по результатам которой направляют в исправительные учреждения ФСИН России полученную информацию.

5.2. При поступлении информации из исправительного  учреждения об освобождении совершеннолетних лиц из мест лишения свободы, имеющих непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, ставят указанных лиц на списочный учет.

5.3. В течение трех рабочих дней информируют уголовно-исполнительные инспекции об установлении административного надзора в отношении лиц, отбывающих наказание в виде ограничения свободы в качестве дополнительного вида наказания, а также при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы ограничением свободы и освободившихся из мест лишения свободы до 01.07.2011 (до вступления в  законную силу Федерального закона).

5.4. В течение трех рабочих дней информируют уголовно-исполнительные инспекции о подаче в суд заявления об установлении административного надзора в отношении лиц, освободившихся из мест лишения свободы и отбывающих наказание в виде ограничения свободы, по основаниям и в порядке, определенным Федеральным законом.

5.5. В течение трех рабочих дней заводят дело административного надзора с момента поступления решения суда об установлении административного надзора.

5.6. При получении  сообщения из исправительного учреждения об освобождении лица, в отношении которого установлен административный надзор, направляют в государственные учреждения службы занятости  населения запрос о возможности трудоустройства данного лица.

5.7. При прибытии к месту жительства лица, освободившегося из мест лишения свободы, в отношении которого установлен административный надзор, в течение трех дней направляют в администрацию исправительного учреждения и структурные подразделения Федеральной миграционной службы по месту жительства сообщение о постановке данного лица на контроль.

5.8. При прибытии к месту жительства лица, освободившегося из мест лишения свободы и имеющего непогашенную либо неснятую судимость за совершение: тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, в течение десяти дней направляют в администрацию исправительного учреждения сообщение о постановке данного лица на списочный учет. 

5.9. При подготовке материалов в суд об установлении административного надзора направляют запрос в адрес администрации исправительного учреждения о предоставлении характеристики и приговора суда в отношении лица, освободившегося из мест лишения свободы. 
5.10. В срок не более десяти дней организуют исполнение запросов, поступивших из учреждений уголовно-исполнительной системы, о возможности проживания по избранному осужденным месту жительства или пребывания либо о предоставлении характеризующих лицо документов, материалов и иных данных, имеющих значение для правильного рассмотрения и разрешения дела в суде при установлении административного надзора.
5.11. Ежеквартально проводят сверку лиц, находящихся под административным надзором, а также состоящих на списочном учете и имеющих непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, с поступившими из УФСИН России по субъектам Российской Федерации списками указанных лиц.

5.12.  В целях выявления разыскиваемых лиц, в отношении которых установлен административный надзор, направляют в территориальные органы УФМС России по Республике Татарстан запрос о предоставлении адресно-справочной информации по установлению места регистрации, места жительства (пребывания) на требуемую категорию лиц (приложение № 1 к Инструкции), который включает в себя следующие сведения:

- наименование органа (юридического лица), юридический, почтовый адрес;

- фамилию, инициалы, контактный телефон непосредственного исполнителя запроса;

- основание и цели обращения;

- ссылку на норму нормативного правового акта Российской Федерации, в соответствии с которой у инициатора запроса возникает право запрашивать персональные данные у оператора персональных данных;

- полные данные на запрашиваемое лицо (фамилия, имя, отчество в именительном падеже, дата и место рождения).

Письменный запрос о предоставлении адресно-справочной информации заполняется на каждое запрашиваемое лицо.

Устное обращение (телефонный запрос) о предоставлении адресно-справочной информации содержит следующий обязательный перечень сведений:

- пароль на получение адресно-справочной информации;

- фамилию, наименование подразделения, телефонный номер исполнителя запроса;

- полные данные на запрашиваемое лицо (фамилия, имя, отчество в именительном падеже, дата и место рождения).

5.13. Обеспечивают эксплуатацию автоматизированных рабочих мест, на которых установлена система удаленного  доступа к «ИБД-Марафон» и ПК «Легенда», в соответствии с требованиями  нормативных правовых актов МВД России и МВД по Республике Татарстан, регламентирующих порядок обеспечения безопасности информации;

5.14. Формируют и вносят в ПК «Легенда» сведения о лицах, освобожденных из мест лишения свободы, которым установлен административный надзор, или формально подпадающих под его действие.

5.15. Начальник территориального ОВД обеспечивает личный контроль за подготовкой и направлением в судебные органы материалов, необходимых для установления административного надзора в отношении лиц, освобожденных из мест лишения свободы.

5.16. Ежемесячно направляют (к 10 числу следующего за отчетным периодом месяца) в отдел ООД УУП и ПДН Управления ОООП и ВОИВ РТ и ОМС МВД по Республике Татарстан сведения о лицах, освободившихся из мест лишения свободы и избравших местом проживания Республику Татарстан, в отношении которых по инициативе исправительных учреждений установлен административный надзор (приложение № 2 к Инструкции), а также о лицах, формально подпадающих под его действие. Указанные сведения передают в субъекты РФ по поднадзорным лицам, убывающим к месту жительства (пребывания) за пределы Республики Татарстан (приложение № 3                        к Инструкции).

6. УФСИН России по Республике Татарстан ежеквартально направляет списки лиц, освобожденных из мест лишения свободы                       и подпадающих под действие Федерального закона, в территориальные органы МВД России по Республике Татарстан по избранному месту жительства.

7. Администрация исправительного учреждения:

7.1. В отношении совершеннолетних лиц, освобождаемых из мест лишения свободы, имеющих непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, направляет:

7.1.1. За 6 месяцев до окончания срока отбывания наказания запрос в территориальные ОВД о возможности проживания по избранному освобождаемым лицом месту жительства или пребывания, его трудоустройстве и социальной реабилитации.

7.1.2. Информационное сообщение в течение дня после освобождения в ИЦ МВД по Республике Татарстан по избранному месту жительства или пребывания.
7.2. При подготовке материалов в суд для установления административного надзора направляет запрос:

7.2.1. В территориальный орган МВД России по Республике Татарстан о возможности проживания и трудоустройства по избранному освобождаемым лицом месту жительства или пребывания. 
7.2.2. В территориальный орган МВД России по Республике Татарстан, на территории которого освобождаемое лицо проживало до отбывания наказания, о предоставлении характеризующих материалов для их учета при подготовке заявления об установлении административного надзора.

7.3. Не позднее чем за два месяца до истечения определенного приговором суда срока наказания подает в суд заявление об установлении административного надзора (сноска на ч. 3 ст. 173.1                 УИК РФ):

7.3.1. В отношении лиц, осужденных за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетних, если они в период отбывания наказания в местах лишения свободы признавались злостными нарушителями установленного порядка отбывания наказания;

7.3.2. В отношении лиц, осужденных за совершение преступлений при опасном и особо опасном рецидиве, а также преступлений против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего.
7.3.3. После вступления в законную силу решения суда об установлении административного надзора в отношении лица, освобождаемого из мест лишения свободы, в течение семи дней на основании положений ч. 4 ст. 173.1 УИК РФ направляет копию указанного решения в орган внутренних дел по избранному этим лицом месту жительства или пребывания с приложением фотографии осужденного (при наличии возможности), а также характеризующих материалов на осужденного.

7.4. В случае досрочного освобождения (в связи с изменением приговора суда, условно-досрочным освобождением, освобождением по болезни и т.п.)  лиц, осужденных за совершение преступлений при опасном и особо опасном рецидиве, а также преступлений против половой неприкосновенности и половой свободы несовершеннолетнего без административного надзора, в трехдневный срок направляет информацию в МВД по Республике Татарстан и ОВД по месту пребывания для установления административного надзора по месту пребывания.

7.5. При освобождении осужденного, которому судом установлен административный надзор, вручает ему письменное предписание              о выезде к избранному месту жительства (пребывания) с указанием срока прибытия, с учетом необходимого для проезда времени, и о явке              в территориальный орган внутренних дел по Республике Татарстан в течение трех рабочих дней со дня прибытия. Одновременно предупреждает об уголовной ответственности по статье 314.1 УК РФ (уклонение от административного надзора) в случае неприбытия без уважительной причины к месту проживания в установленный срок.
7.6. В течение трех рабочих дней после освобождения осужденного, которому судом установлен административный надзор, направляет в территориальный орган МВД России по Республике Татарстан по избранному месту жительства копию предписания о выезде.

7.7. В справке об освобождении лица, которому судом установлен административный надзор, проставляет отметку «установлен административный надзор».

7.8. В справке об освобождении лица, освобождаемого из мест лишения свободы и имеющего непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, административный надзор в отношении которых не установлен, проставляет отметку «формально подпадает под административный надзор».
7.9. По запросу территориального органа внутренних дел                          в течение десяти дней направляет копию приговора суда и характеристику на лиц, освобождаемых из мест лишения свободы и имеющих непогашенную либо неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого' преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего.

7.10. После вступления в силу решения суда об установлении административного надзора в отношении лица, освобождаемого из мест лишения свободы, в течение семи дней направляет информацию о его освобождении:

7.10.1. В территориальный орган внутренних дел по избранному месту жительства или пребывания.

7.11. В отношении лица, освобождаемого (освободившегося) из мест лишения свободы и направляемого (направленного) к избранному месту жительства (пребывания) для отбывания наказания в виде ограничения свободы в качестве дополнительного вида наказания,                        а также при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы ограничением свободы, незамедлительно уведомляет об установлении административного надзора уголовно-исполнительную инспекцию по избранному этим лицом месту жительства или пребывания.
8. Уголовно-исполнительные инспекции:

8.1. Направляют запрос в территориальный ОВД по месту жительства (пребывания) осужденного лица, отбывающего наказание в виде ограничения свободы в качестве дополнительного вида наказания либо при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы и освобожденного из мест лишения свободы до 1 июля 2011 г., для получения сведений об установлении в отношении его административного надзора (до вступления в законную силу Федерального закона).

8.2. Не позднее десяти дней до окончания срока отбывания наказания в виде ограничения свободы лицом, в отношении которого установлен административный надзор, направляют в территориальный ОВД сообщение о предстоящем снятии данного лица с контроля, а также                        о допущенных им нарушениях в период отбывания наказания                            установленных ограничений.
8.3. В случаях, когда осужденный, отбывающий наказание в виде ограничения свободы, назначенного в качестве дополнительного вида наказания или при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы, подлежит административному надзору, не позднее чем за два месяца до истечения срока отбывания ограничения свободы информируют территориальный ОВД по месту жительства или пребывания осужденного об истечении назначенного ему срока отбывания наказания в виде ограничения свободы.

8.4. В случае принятия решения о незачете в срок ограничения свободы определенного периода времени осужденному, у которого срок ограничения свободы, назначенного в качестве дополнительного вида наказания или при замене неотбытой части наказания в виде лишения свободы, истекает через два месяца, незамедлительно информируют территориальный орган внутренних дел по месту жительства или пребывания осужденного об изменении срока окончания отбывания наказания.

8.5.Незамедлительно направляют информацию в территориальный орган внутренних дел по месту жительства или пребывания состоящего на учете в уголовно-исполнительной инспекции осужденного, в отношении которого установлен административный надзор, в случаях:

8.5.1. замены ему наказания, не связанного с изоляцией от общества, лишением свободы;

8.5.2. возбуждения уголовного дела за совершение преступления, предусмотренного частью первой статьи 314 Уголовного кодекса Российской Федерации;

8.5.3. объявления его в розыск.

9. Управление Федеральной миграционной службы России по Республике Татарстан:

9.1. По запросам территориальных органов МВД России по Республике Татарстан отдел паспортной работы, регистрационного учета населения УФМС России по Республике Татарстан предоставляет адресно-справочную информацию на лиц, освобожденных из мест лишения свободы; лиц, в отношении которых установлен административный надзор и лиц, формально подпадающих под действие закона об административном надзоре.

9.2. Общий срок исполнения письменных запросов                          о  предоставлении адресно-справочной информации не должен превышать трех рабочих дней. Устные запросы, поступившие посредством телефонной связи, при наличии у инициаторов запроса паролей на получение адресно-справочной информации, исполняются в течение сеанса связи.

9.3. При обращении поднадзорных лиц в органы Федеральной миграционной службы России по вопросу перемены места жительства или оформления загранпаспорта информирует территориальные органы внутренних дел Республики Татарстан, осуществляющие контроль за поднадзорными лицами.
Приложение № 1

к Инструкции по организации взаимодействия подразделениями МВД по Республике Татарстан, УФСИН России по Республике Татарстан и УФМС России по Республике Татарстан при осуществлении административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы 

Наименование органа (юридического
     

       В отдел (отделение, группу)

лица), юридический, почтовый адрес


       адресно-справочной работы

инициатора запроса




  ____________________________








 
(наименование территориального









органа ФМС России)

З А П Р О С

В соответствии с пунктом (статьей) _________________________________________

________________________________________________________________________________________

     (указать нормативный правовой акт, предоставляющий право запрашивать персональные данные)

прошу сообщить адресно-справочную информацию: адрес регистрации по месту жительства (пребывания), паспортные данные (ненужное зачеркнуть) гражданина:_________________________________________________________________________

                                      (указать фамилию, имя, отчество в именительном падеже, дату, место рождения)

Сведения запросил : ___________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, наименование подразделения,                          контактный телефон исполнителя запроса)

____________________                                               _______________________________________________

            (подпись)                                                                   (должность, Ф.И.О. лица, подписавшего запрос)

Приложение № 2

к Инструкции по организации взаимодействия               МВД по Республике Татарстан,    УФСИН России по Республике Татарстан и УФМС России по Республике Татарстан при осуществлении административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы 

Сведения 

о лицах, освободившихся из мест лишения свободы, в отношении которых установлен административный надзор,           

(указывается месяц и год)

	№

п/п
	Ф.И.О.,

год рождения
	Статья УК РФ,

по которой осужден
	Каким судом принято решение об установлении адм. надзора, дата принятого решения
	Срок адм. надзора, возложенные судом ограничения
	Основание установления адм. надзора (злостный нарушитель установленного порядка, педофил, 

ОР или ООР)
	Дата освобождения
	Адрес

по месту 

убытия

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Инструкции по организации взаимодействия подразделениями МВД по Республике Татарстан,    УФСИН России по Республике Татарстан, УФМС России по Республике Татарстан при осуществлении административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы 

Сведения 

о лицах, освободившихся из мест лишения свободы и формально подпадающих под действие административного надзора           

(указывается месяц и год)

	№

п/п
	Ф.И.О.,

год рождения
	Статья УК РФ,

по которой осужден
	Основание для дальнейшего установления адм. надзора по заявлениям ОВД республики (осужден за тяжкое или особо тяжкое преступление, при рецидиве, за умышленное преступление против несовершеннолетнего)
	Дата освобождения
	Адрес

по месту убытия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИЙ РОССИИ ПО РЕСПУБЛИКЕ ТАТАРСТАН

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ 

ПО РЕСПУБЛИКЕ ТАТАРСТАН

ПРИКАЗ

 28 декабря  2012г.                                                                      №  537/743         

г. Казань

Об утверждении Регламента взаимодействия УФСИН России по Республике Татарстан и МВД по Республике Татарстан по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций, преступлений и других правонарушений

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. № 30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 4, ст. 305, № 47, ст. 4933; 2007, № 43, ст. 5202; 2008, № 9, ст. 852, № 14, ст. 1413; 2009, № 12, ст. 1429, № 25, ст. 3060, № 41, ст. 4790, № 49 (2 м.), ст. 5970; 2010, № 22, ст. 2776, № 40, ст. 5072; 2011, № 34, ст. 4986, № 35," ст. 5092; 2012, № 37, ст. 4996), приказом Минюста России и МВД России от 04.10.2012 № 190/912 «Об утверждении Регламента взаимодействия ФСИН России и МВД России по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций, преступлений и других правонарушений», а также и в целях организации взаимодействия Федерального казенного учреждения «Уголовно-исполнительная инспекция УФСИН России по Республике Татарстан» и его филиалов (далее – ФКУ УИИ УФСИН) и МВД Республики Татарстан (далее – МВД) по предупреждению рецидивной преступности, п р и к а з ы в а е м:

утвердить прилагаемый Регламент взаимодействия УФСИН и МВД по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете ФКУ УИИ УФСИН и его филиалов, преступлений и других правонарушений.

	Начальник УФСИН России 

по Республике Татарстан

генерал-лейтенант внутренней службы

____________ Д.З. Хамадишин 


	Министр внутренних дел 

по Республике Татарстан

генерал-майор полиции

           _____________        А.В. Хохорин

	
	Приложение 

к приказу УФСИН России по Республике Татарстан,

МВД по Республике Татарстан

28 декабря 2012г. №  537/743


Регламент взаимодействия УФСИН России по Республике Татарстан и МВД по Республике Татарстан по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций, преступлений и других правонарушений
I. Общие положения

Регламент взаимодействия УФСИН России по Республике Татарстан (далее – УФСИН) и МВД по Республике Татарстан (далее – МВД) по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете Федерального казенного учреждения «Уголовно-исполнительная инспекция УФСИН России по Республике Татарстан» (далее – ФКУ УИИ) и его филиалов, преступлений и других правонарушений определяет порядок взаимодействия УФСИН и МВД, по предупреждению совершения преступлений и других правонарушений осужденными, которым назначено наказание, не связанное с лишением свободы, или наказание в виде лишения свободы при условном осуждении, состоящими на учете ФКУ УИИ.

При осуществлении взаимодействия УФСИН и МВД по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете ФКУ УИИ и его филиалов, преступлений и других правонарушений, руководствуются Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами ФСИН России и МВД России и настоящим Регламентом.

Мероприятия, предусмотренные настоящим Регламентом, осуществляются ФКУ УИИ и его филиалами во взаимодействии с ОВД.

II. Организация взаимодействия по предупреждению преступлений и правонарушений

Разработка и принятие организационных и практических мер, направленных на повышение эффективности работы по предупреждению совершения преступлений и других правонарушений осужденными, осуществляется на основе анализа деятельности ОВД и ФКУ УИИ.

УФСИН и МВД:

1) организуют выезды в филиалы ФКУ УИИ и в ОВД для оказания им практической и методической помощи, внедрения положительного опыта работы;

2) анализируют и обобщают не реже одного раза в полугодие результаты деятельности ФКУ УИИ и его филиалов и ОВД. На основе анализа обмениваются информационно-аналитическими материалами о состоянии взаимодействия по предупреждению совершения преступлений и других правонарушений осужденными;

3) вносят предложения по совершенствованию работы, по рассмотрению вопросов организации взаимодействия ФКУ УИИ и ОВД на координационных совещаниях правоохранительных органов и межведомственных совещаниях;

4) готовят и утверждают полугодовые комплексные планы взаимодействия.

ФКУ УИИ и его филиалы:

на основе анализа работы по выполнению планов взаимодействия, динамики роста преступности среди осужденных ежеквартально готовят информационно-аналитические материалы для руководства ОВД о причинах и условиях, способствующих совершению преступлений, вносят предложения по совершенствованию взаимодействия;

во взаимодействии с ОВД организуют мероприятия по контролю за исполнением осужденными установленных судом обязанностей и ограничений. Справки и материалы по результатам проверок приобщаются к личным делам осужденных;

составляют и направляют в ОВД списки осужденных не реже одного раза в квартал;

осуществляют не реже одного раза в квартал направление запросов (требований) в соответствующие подразделения  МВД России на районном уровне для проверки по автоматизированным учетам ИЦ МВД  наличия сведений о привлечении осужденных к административной или уголовной ответственности, а в отношении осужденных к обязательным работам - не реже одного раза в течение срока наказания;

направляют руководителю ОВД информацию о постановке осужденного на учет, в которой содержатся сведения о возложенных на него обязанностях и (или) установленных судом ограничениях, а в отношении несовершеннолетнего осужденного - информацию о постановке его на учет с копией приговора (определения, постановления) суда;

в целях обеспечения исполнения приговора суда в отношении осужденного к наказанию в виде лишения права управления транспортными средствами на определенный срок в день постановки на учет направляют копию приговора суда или выписку из него и извещение в Государственной инспекции безопасности дорожного движения МВД;

в день поступления копии постановления (определения) суда о замене осужденному не отбытого наказания другим видом наказания, продлении испытательного срока, возложении дополнительных обязанностей и ограничений на осужденных либо об отказе суда в удовлетворении представления УИИ о замене наказания информируют соответствующие подразделения ОВД;

в случае принятия УИИ решения о незачете в срок наказания в виде ограничения свободы определенного периода времени или о незачете в срок наказания периода, в течение которого осужденный в нарушение требований приговора суда занимал запрещенные для него должности либо занимался запрещенной для него деятельностью, информируют ОВД об изменении срока окончания отбывания наказания;

с целью обеспечения участия в профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних ежемесячно направляют в ОВД списки несовершеннолетних осужденных;

в случае не прибытия для постановки на учет осужденного, проживающего на обслуживаемой территории без регистрации по месту жительства или по месту пребывания (без постановки на учет по месту пребывания), немедленно информируют ОВД для принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер;

при получении информации о готовящихся, совершаемых либо совершенных преступлениях, а также об осужденных, скрывающихся от следствия, дознания и суда, немедленно направляют информацию в ОВД;

12) в день снятия с учета осужденного направляют информацию об этом в ОВД.

7.ОВД:

рассматривают поступившую из УИИ информацию об осужденных;

обеспечивают направление в УИИ информации о возбуждении органами предварительного следствия и дознания ОВД уголовных дел в отношении осужденных;

принимают участие в осуществлении контроля за поведением осужденных;

при совершении осужденным административного правонарушения или преступления, а также при выявлении фактов неисполнения возложенных обязанностей и установленных ограничений в течение 3-х рабочих дней направляют в УИИ информацию о данных фактах;

Сотрудники ЭКО ОВД при получении направления из филиалов ФКУ УИИ  осуществляют дактилоскопирование осужденных.

8. Подразделения по делам несовершеннолетних ОВД:

1)при поступлении из УИИ с копией приговора (определения, постановления) суда информации о постановке на учет несовершеннолетнего осужденного, в течение 5-и рабочих дней ставят его на учет;

2) принимают участие в контроле за несовершеннолетними осужденными в общественных местах, по месту их жительства, учебы или работы, проводят с ними профилактическую работу с целью предупреждения нарушений общественного порядка. Не реже одного раза в полугодие представляют в УИИ справку о проведенной индивидуально-профилактической работе в отношении каждого осужденного;

3) при совершении несовершеннолетними осужденными преступлений и (или) административных правонарушений, а также при выявлении фактов неисполнения возложенных судом обязанностей и установленных ограничений в течение 3-х рабочих дней после рассмотрения административного протокола, возбуждения уголовного дела и рассмотрения инициативного рапорта руководством ОВД информируют УИИ (с приложением копий объяснений несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей);

4) принимают участие в подготовке материалов, направляемых УИИ в суд для решения вопроса о замене наказания, отмене условного осуждения или отсрочки отбывания наказания;

5) по запросу УИИ представляют сведения, характеризующие поведение несовершеннолетнего осужденного по месту жительства, учебы или работы;

6) при получении информации о том, что несовершеннолетний осужденный изменил место жительства без уведомления об этом УИИ, оказывают содействие УИИ в проведении мероприятий по установлению его местонахождения и выявлению причин уклонения от отбывания наказания;

7) совместно с сотрудниками УИИ не реже одного раза в полугодие проводят обследование семейно-бытовых условий несовершеннолетних осужденных с составлением акта обследования, оригинал которого приобщается к учетно-профилактическому делу, копия - к личному делу осужденного в УИИ;

8) при достижении состоящими на учете несовершеннолетними осужденными восемнадцатилетнего возраста направляют в УИИ обобщенную справку о результатах проведения с ними профилактической работы.

9. Подразделения МВД России, обеспечивающие безопасность дорожного движения, при получении информации УИИ в отношении осужденного к лишению права управления транспортным средством на определенный срок в соответствии со статьей 35 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации не позднее 3 дней принимают меры по внесению в специализированные учеты информационной системы Госавтоинспекции сведений о лишении осужденного права управления транспортным средством, по изъятию водительского удостоверения и направлению сообщения об этом в УИИ.

МВД России

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ ПО РЕСПУБЛИКЕ ТАТАРСТАН

(МВД по Республике Татарстан)

П Р И К А З

         «   11    » января 2013 г.                                                                                                      №  11

                                                                                        Казань

Об организации работы по выявлению лиц, 

подлежащих постановке на учет, и проведению 

с ними профилактических мероприятий

На профилактическом учете участковых уполномоченных полиции и инспекторов по делам несовершеннолетних ОВД Республики Татарстан состоит 56 594 человека, из них в 2012 году на учет было поставлено 22 282 лица.

При этом проведенный анализ преступности на территории Республики Татарстан показывает, что до настоящего времени имеются серьезные недостатки и упущения  в деятельности УУП и ПДН ОВД республики по выявлению и постановке на профилактический учет лиц, склонных к совершению правонарушений. 

Так, в большинстве ОВД республики отсутствует практика работы по отмене вида или срока наказания лицам, не желающим встать на путь исправления, из числа условно-досрочно освобожденных из мест лишения свободы либо осужденных без изоляции от общества.

Крайне неудовлетворительно проводится работа по выявлению и постановке на учет лиц, допускающих правонарушения в сфере семейно-бытовых отношений, а также лиц, злоупотребляющих спиртными напитками. 

Отсутствует целенаправленная деятельность по постановке на учет лиц употребляющих наркотические средства и установлению среди них постоянных потребителей наркотических средств, а также содержателей наркопритонов.

Кроме того, в жилом секторе не организована работа УУП по постановке на профилактический учет мест концентрации антиобщественного элемента, в том числе притонов для распития спиртных напитков либо для занятия проституцией.

Основной причиной имеющихся недостатков в данной деятельности является отсутствие единой системы работы по определению категорий лиц, подлежащих профилактическому контролю со стороны ОВД, четких оснований и сроков их постановки на профилактический учет, а также периодичности проведения с ними профилактических мероприятий.


На основании вышеизложенного

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Начальникам территориальных органов МВД России по городским округам и муниципальным районам Республики Татарстан организовать деятельность УУП и ПДН по выявлению и постановке на профилактический учет лиц по основным и дополнительным категориям учета.

1.1. Основными категориями профилактического учета считать лиц, подлежащих профилактическому контролю, и предусмотренных приказом МВД России № 900-2002г., а именно:

1.1.1. условно-досрочно освобожденных из мест лишения свободы, в том числе в отношении которых установлены судом ограничения в соответствии с законом;

1.1.2. осужденных к мерам наказания, не связанным с лишением свободы;

1.1.3. освобожденных от уголовной ответственности по нереабилитирующим основаниям;

1.1.4. допускающих правонарушения в сфере семейно-бытовых отношений;

1.1.5. хронических алкоголиков, систематически допускающих правонарушения, а также состоящих на учете в учреждениях здравоохранения;

1.1.6. лиц, больных наркоманией, допускающих потребление наркотических средств и психотропных веществ без назначения врача, а также состоящих на учете в учреждениях здравоохранения;

1.1.7. психически больных лиц, представляющих непосредственную опасность для себя и окружающих, состоящих на учете в учреждениях здравоохранения;

1.1.8. несовершеннолетних правонарушителей, состоящих на учете в подразделениях по делам несовершеннолетних.

1.2. Дополнительными категориями лиц, подлежащих постановке на профилактический учет, до особого распоряжения считать:

1.2.1.  лиц, освобожденных из мест лишения свободы, судимость которых не погашена;

1.2.2. содержателей квартир (домов) для распития спиртных напитков; 

1.2.3. содержателей квартир (домов) для потребления наркотиков;

1.2.4. содержателей квартир (домов) для занятия проституцией;

1.2.5. лиц, допустивших в течение года более трех правонарушений, предусмотренных ст.20.20, ст.20.21 КоАП РФ;

1.2.6. лиц, допускающих правонарушения в сфере незаконного оборота наркотиков;

1.2.7. лиц, склонных к бродяжничеству, в том числе несовершеннолетних.

1.3. Установить следующие сроки и основания для постановки на профилактический учет по категориям:

1.3.1. лица, условно-досрочно освобожденные из мест лишения свободы, в том числе в отношении которых установлены ограничения в соответствии с законом, ставятся на учет до истечения срока условно-досрочного освобождения. По окончании данного срока ставятся на учет до погашения судимости по категории «лица, освобожденные из мест лишения свободы, судимость которых не погашена». 

Для постановки на профилактический учет достаточно одного из нижеперечисленных оснований:

 - сообщение исправительного учреждения УФСИН России об освобождении лица;

- постановление суда об условно-досрочном освобождении;

- справка об освобождении из мест лишения свободы;

- явка лица в ОВД для постановки на учет.

1.3.2.  лица, осужденные к мерам наказания, не связанным с лишением свободы, ставятся на учет на основании сообщения территориальной уголовно-исполнительной инспекции УФСИН России с указанием срока начала и окончания профилактического контроля;

1.3.3.  по категории  «освобожденные от уголовной ответственности по нереабилитирующим основаниям» на учет ставятся все лица, в отношении которых имеются прекращенные за примирением сторон уголовные дела. Помимо этого, основаниями для постановки на профилактический учет по данной категории являются:

- истечение сроков давности уголовного преследования;

- деятельное раскаяние  в ходе уголовного производства;

- отставание лица, совершившего преступление, в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством, при котором не в полной мере осознается фактический характер и общественная опасность совершенных деяний.

Лица, освобожденные от уголовной ответственности по нереабилитирующим основаниям, ставятся на профилактический учет на срок не менее двух лет, затем по усмотрению руководства ОВД могут быть сняты с учета.

1.3.4. основанием для постановки на профилактический учет по категории «лица, допускающие правонарушения в сфере семейно-бытовых отношений» является наличие двух и более в течение года регистраций в КУСП фактов семейных скандалов, жалоб соседей, в том числе по вопросам, связанным с совместным проживанием либо совместным ведением хозяйства. 

Лица, состоящие на учете по данной категории, снимаются с учета по истечении 1 года после регистрации последнего конфликта в сфере семейно-бытовых отношений.

1.3.5.  Хронические алкоголики ставятся на профилактический учет при наличии одного из следующих оснований:

1.3.5.1. поступление информации из учреждения здравоохранения о постановки лица на учет нарколога;

1.3.5.2. совершение в течение года трех и более правонарушений, предусмотренных ст.20.20 и ст.20.21 КоАП РФ. Данные лица снимаются с профилактического учета по истечения одного года с момента совершения последнего указанного правонарушения.

1.3.6. Лица, больные наркоманией, а также допускающие потребление наркотических средств и психотропных веществ без назначения врача, ставятся на профилактический учет при наличии одного из следующих оснований:

1.3.6.1. поступление информации из учреждения здравоохранения о постановки лица на учет нарколога;

1.3.6.2. при совершении правонарушения в сфере незаконного оборота наркотиков (ст.6.8, ст.6.9, ч.3 ст.20.20 КоАП РФ). Данные лица снимаются с профилактического учета по истечении 2 лет с момента совершения последнего указанного правонарушения.

1.3.7. Психически больные лица, представляющие непосредственную опасность для себя и окружающих, ставятся на профилактический учет на основании информации психоневрологических  учреждений здравоохранения.

Данные лица состоят на профилактическом учете в зависимости от диагноза психического заболевания или бессрочно.

1.3.8. Содержатели притонов ставятся на профилактический учет на срок не менее одного года при наличии одного из следующих оснований: 

1.3.8.1.  поступление не менее двух в течение года обоснованных жалоб соседей на систематические нарушения тишины, условий отдыха и проживания в вечернее и ночное время, регулярность появления посторонних лиц для распития спиртных напитков и совершение ими иных действий, направленных на нарушение общественного порядка;

1.3.8.2. поступление не менее одной в течение года обоснованной жалобы соседей на лиц, проживающих по соседству и занимающихся проституцией либо предоставляющих (сдающих в наём) жилье для оказания интимных услуг, и создающих этим нарушения тишины, условий отдыха и проживания, скопление по соседству антиобщественного элемента; 

1.3.8.3. поступление не менее одной в течение года обоснованной жалобы соседей, а также при наличии достоверной информации о факте концентрации наркоманов в квартире (частном доме) для потребления наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача. 

Притон снимается с профилактического учета только при условии отсутствия на содержателя притона либо его посетителей  в течение одного года обоснованных жалоб соседей. 

1.3.9. Лица, склонные к бродяжничеству, в том числе несовершеннолетние, ставятся на профилактический учет на основании неоднократной регистрации в КУСП фактов их ухода из дома (интерната, приюта и т.д.) без ведома родных и близких. Данные лица по истечении одного года с момента последнего ухода из дома (интерната, приюта и т.д.) без ведома родных и близких подлежат снятию с профилактического учета.

1.4. Периодичность проведения профилактических мероприятий с подучетными лицами определять исходя из степени их социальной опасности для окружающих, а именно:

- степень № 1 «умеренная»: в отношении подучетных лиц, не допустивших совершения правонарушений, предусмотренных главами № 6, 19, 20 КоАП РФ, профилактические мероприятия проводить не реже одного раза в квартал;

- степень № 2 «повышенная»:  в отношении подучетных лиц, состоящих на учете по двум его категориям либо имеющих не более одного непогашенного правонарушения, предусмотренного главами № 6, 19, 20 КоАП РФ, профилактические мероприятия проводить не реже одного раза в два месяца;

- степень № 3 «опасная»: в отношении подучетных лиц, состоящих на учете по трем и более его категориям либо имеющих два и более непогашенных правонарушения, предусмотренных главами № 6, 19, 20 КоАП РФ, профилактические мероприятия проводить не реже одного раза в месяц.

В случае изменения подучетным лицом места жительства необходимо в семидневный срок (с момента получения информации об этом) направлять уведомление в ОВД по его новому месту жительства.

1.5   Внести в должностные инструкции:

1.5.1. обязанности участковых уполномоченных полиции и инспекторов по делам несовершеннолетних по осуществлению профилактической деятельности с использованием ПК «Легенда» («Тор»), своевременным занесением сведений о профилактируемых лицах в полном объеме;

1.5.2. обязанности начальников ОУУП и ПДН по осуществлению контроля за полнотой и достоверностью занесенных в ПК «Легенда» («Тор») сведений о профилактируемых лицах.

1.6. Организовать ежемесячные сверки с УИИ УФСИН России по Республике Татарстан по лицам, освободившимся из мест лишения свободы, либо осужденным без изоляции от общества.

1.7. Постановку или снятие с профилактического учета осуществлять заместителям начальника полиции на основании мотивированного рапорта УУП или инспектора ПДН, а также имеющихся накопительных материалов.

2. УОООП МВД по Республике Татарстан (М.А. Зарипову,                Л.В. Шестопалову, Ю.А. Белодурову):

2.1. ежеквартально осуществлять выборочные проверки ОВД республики на предмет организации работы с лицами, состоящими на профилактическом учете;

2.2. в 1 квартале 2013 года провести работу по актуализации профилактических учетов ОВД республики. По итогам 1 квартала с учетом результатов проведенной работы внести предложения руководству МВД по Республике Татарстан об изменении периодичности проведения профилактических мероприятий с подучетными лицами исходя из степени их социальной опасности для окружающих.

3. МВД по Республике Татарстан (К.М. Урматову), УОООП МВД по Республике Татарстан (Л.В. Шестопалову):

3.1. в 1 квартале 2013 года разработать и направить в ОВД республики технологические карты по организации выявления посредством ПК «Легенда» («Тор») лиц, подлежащих постановке на профилактический учет.

3.2. в январе 2013 года внести изменения в еженедельный план работы УУП на предмет периодичности проведения профилактических мероприятий с подучетными лицами исходя из степени их социальной опасности для окружающих.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальников территориальных органов МВД России по городским округам и муниципальным районам Республики Татарстан и в целом на заместителя начальника полиции МВД по Республике Татарстан полковника полиции М.И. Айдарова.

Министр

генерал-майор полиции



                         А.В. Хохорин
Приказ МВД по Республике Татарстан от 14 июня  2013 г.                                                                                         № 347 «О внесении изменений и дополнений в приказ МВД по РТ от 11.01.2013 №11 «Об организации работы по выявлению лиц, подлежащих постановке на учет, и проведению с ними профилактических мероприятий»

В связи с расширением категории граждан, состоящих на профилактическом учете согласно п.63 Наставления по организации деятельности участковых уполномоченных полиции, утвержденного приказом МВД России от 31.12.2012  №1166, 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.  Внести изменения и дополнения в приказ МВД по Республике Татарстан от 11.01.2013  №11 «Об организации работы по выявлению лиц, подлежащих постановке на учет, и проведению с ними профилактических мероприятий»:
2. В подпункте 1.1 слова «предусмотренных приказом МВД России        от  16.09.2002  № 900»   заменить словами «предусмотренных приказом МВД России  от 31.12.2012  № 1166».
3. Внести дополнения в подпункт 1.1. 
3.1. ввести дополнительно подпункт 1.1.9 «освобожденных из мест лишения свободы и имеющих непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого или особо тяжкого преступления, преступления при рецидиве преступлений, умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего, в отношении которых судом установлен административный надзор, согласно требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы».
3.2. ввести дополнительно подпункт 1.1.10 «освобожденных из мест лишения свободы и имеющих непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого и особо тяжкого преступления; преступления при рецидиве преступлений; умышленного преступления в отношении несовершеннолетнего (то есть формально подпадающие под административный надзор)».
4. Внести дополнения в подпункт 1.3.

4.1. ввести дополнительно подпункт 1.3.10 «лица, в отношении которых установлен административный надзор, ставятся на учет до истечения срока административного надзора. По окончании данного срока ставятся на учет до погашения судимости по категории «лица, формально подпадающие под административный надзор».

4.2. Ввести дополнительно подпункт 1.3.11 «лица, формально подпадающие под административный надзор, ставятся на учет до погашения срока судимости. По окончании погашения срока судимости снимаются с учета».

5. Внести дополнения в подпункт 1.4.
5.1. дополнить подпунктом 1.4.1 «периодичность проведения профилактических мероприятий с лицами, состоящими под административным надзором, не реже двух раз в месяц».
5.2. дополнить подпунктом 1.4.3 «на каждое лицо, условно-досрочно освобожденное, в отношении которого установлены судом ограничения в соответствии с законом, заводится учетно-профилактическое дело (УПД) на срок, установленный судом. К учетно-профилактическому делу в хронологическом порядке приобщаются:
-  постановление  о заведении дела на контролируемое лицо;

- документы, содержащие сведения, послужившие основанием для постановки на учет, перечень возложенных судом обязанностей или ограничений (справка об освобождении, постановление суда об условно-досрочном освобождении);

- справка об установочных данных контролируемого лица;

- лист связей контролируемого лица;

- лист ежемесячных проверок контролируемого лица по информационно-справочным учетам о совершенных административных правонарушениях;

- характеризующие материалы (объяснения, характеристики с места жительства, работы, учебы);
- лист учета профилактических мероприятий (результаты проведения профилактической работы и выполнение возложенных судом обязанностей отражаются ежемесячно).

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника полиции МВД по Республике Татарстан полковника полиции М.И. Айдарова.

Министр

генерал-майор полиции



                         А.В. Хохорин

Приказ МВД РФ от 30 августа 2011 г. N 975
"Об организации и проведении отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России"

В целях реализации принципов открытости и публичности, создания условий для обеспечения права граждан, общественных объединений и организаций, государственных и муниципальных органов на получение достоверной информации о деятельности полиции в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"* - приказываю:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию по организации и проведению отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России.

2. Начальникам департаментов, главных управлений, управлений МВД России, первому заместителю начальника Следственного департамента МВД России, министрам внутренних дел по республикам, начальникам главных управлений, управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации:

2.1. Организовать изучение и выполнение требований настоящего приказа.

2.2. В ходе выездов в подчиненные и курируемые подразделения обеспечить контроль за организацией и проведением отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России, оказание необходимой практической и методической помощи в части касающейся.

3. Министрам внутренних дел по республикам, начальникам главных управлений, управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации:

3.1. Установить контроль за выполнением требований настоящего приказа в подчиненных органах внутренних дел.

3.2. Внести до 1 октября 2011 года в законодательные (представительные) органы государственной власти субъектов Российской Федерации, представительные органы муниципальных образований предложения об утверждении порядка отчета перед ними о деятельности подчиненных органов внутренних дел с учетом требований прилагаемой Инструкции. О результатах сообщить в УОС МВД России.

3.3. Обеспечить опубликование материалов и результатов отчетов о деятельности подчиненных органов внутренних дел, а также отчетов должностных лиц территориальных органов на районном уровне и участковых уполномоченных полиции подчиненных подразделений на официальных сайтах территориальных органов МВД России в сети Интернет.

4. УОС МВД России (В.В. Грибакину):

4.1. В течение года с момента ввода в действие прилагаемой Инструкции организовать и обеспечить мониторинг организации отчетов должностных лиц территориальных органах МВД России на региональном уровне. По результатам рассмотреть вопрос о внесении в нее изменений.

4.2. Использовать полученные данные об отчетах должностных лиц территориальных органов МВД России при проведении информационно-пропагандистских мероприятий, направленных на повышение престижа службы и формирование позитивного общественного мнения о деятельности сотрудников органов внутренних дел.

5. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителей Министра по курируемым направлениям деятельности и ОАД МВД России.

	Министр генерал армии
	Р. Нургалиев


Зарегистрировано в Минюсте РФ 22 сентября 2011 г.

Регистрационный N 21859

Приложение
Инструкция
по организации и проведению отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России

I. Общие положения

1. Настоящая Инструкция по организации и проведению отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России*(1) устанавливает порядок организации и проведения отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России перед законодательными (представительными) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, представительными органами муниципальных образований и перед гражданами*(2).
2. Отчетом должностного лица является его очное выступление в установленном порядке перед правомочным заседанием законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации, представительного органа муниципального образования или собранием граждан.

Отчет должностного лица представляет собой часть обязательной деятельности территориального органа МВД России по информированию государственных и муниципальных органов, граждан о деятельности полиции.

3. Отчет должностного лица осуществляется в целях:

создания условий для реализации установленного Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации права граждан Российской Федерации, общественных объединений и организаций, государственных и муниципальных органов на получение достоверной информации о деятельности органа внутренних дел;

обеспечения открытости и публичности в деятельности полиции;

повышения уровня доверия граждан к сотрудникам органов внутренних дел.

4. Задачами проведения отчетов должностных лиц являются:

информирование законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, представительных органов муниципальных образований и граждан о состоянии правопорядка на обслуживаемой территории;

развитие в рамках действующего законодательства системы общественного контроля над деятельностью полиции;

обеспечение взаимодействия полиции с государственными и муниципальными органами, общественными объединениями, организациями и гражданами по предупреждению и раскрытию преступлений и правонарушений;

правовое просвещение граждан.

5. Обнародование информации о деятельности полиции осуществляется с учетом требований уголовного, административного законодательств Российской Федерации, законодательства в области оперативно-разыскной деятельности, защиты государственной и иной охраняемой законом тайны, соблюдения прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, а также права объединений и организаций на защиту их деловой репутации.

6. Отчитываться о деятельности полиции уполномочены:

министры внутренних дел по республикам, начальники главных управлений, управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации - перед законодательными (представительными) органами государственной власти субъектов Российской Федерации;

начальники управлений, отделов МВД России по районам, городам и иным муниципальным образованиям, в том числе по нескольким муниципальным образованиям, начальники управлений, отделов МВД России по закрытым административно-территориальным образованиям - перед представительными органами муниципальных образований;

участковые уполномоченные полиции - перед гражданами, проживающими на обслуживаемом административном участке (нескольких административных участках).

7. По согласованию с законодательными (представительными) органами государственной власти субъектов Российской Федерации начальники линейных управлений МВД России на железнодорожном, водном и воздушном транспорте принимают участие в отчете должностных лиц, указанных в абзаце втором пункта 6 настоящей Инструкции, с информацией о результатах деятельности по обеспечению правопорядка на объектах транспорта, находящихся в оперативном обслуживании.

II. Отчет министров внутренних дел по республикам, начальников главных управлений, управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации

8. Министры внутренних дел по республикам, начальники главных управлений, управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации*(3) отчитываются перед законодательными (представительными) органами государственной власти субъектов Российской Федерации о деятельности полиции подчиненных органов внутренних дел один раз в год - в первом квартале года, следующего за отчетным.

9. Время, место и регламент проведения отчета согласовывается с законодательным (представительным) органом государственной власти субъекта Российской Федерации в установленном порядке.

10. В проведении отчета руководителя территориального органа МВД России на региональном уровне принимает участие его заместитель - начальник полиции.

По согласованию с законодательным (представительным) органом государственной власти субъекта Российской Федерации руководитель территориального органа МВД России на региональном уровне может делегировать полномочия проведения отчета своему заместителю - начальнику полиции.

11. Для подготовки отчета о деятельности полиции территориального органа МВД России на региональном уровне используются:

государственная и ведомственная статистическая отчетность;

действующие федеральные и региональные программы по борьбе с преступностью и профилактике преступлений и правонарушений;

результаты инспекторских, контрольных проверок и комплексных выездов МВД России, проведенных в отчетный период; результаты выездов в подчиненные территориальные органы МВД России, проведенные в отчетный период;

обращения граждан, членов Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, представительных органов муниципальных образований, представителей общественных организаций, объединений, уполномоченных по правам человека;

представления прокуратуры и решения судов;

результаты изучения общественного мнения о деятельности территориального органа МВД России;

публикации в средствах массовой информации*(4) по вопросам деятельности территориального органа МВД России;

сведения о ресурсном обеспечении территориального органа МВД России, в том числе о результатах использования финансовых и иных средств, выделенных местными органами власти на реализацию возложенных на полицию обязанностей по охране общественного порядка и обеспечению общественной безопасности.

12. В отчете о деятельности полиции территориального органа МВД России на региональном уровне отражаются:

особенности криминогенной ситуации на территории субъекта Российской Федерации;

результаты реализации федеральных и региональных программ по борьбе с преступностью и профилактике преступлений и правонарушений;

основные итоги деятельности полиции по защите прав и свобод граждан, предупреждению, выявлению, раскрытию и расследованию преступлений и правонарушений, в том числе: эффективность принятых мер по обеспечению общественного порядка и общественной безопасности; эффективность принятых мер по профилактике и противодействию преступности несовершеннолетних; состояние и результативность работы по противодействию коррупционным проявлениям; состояние и результативность борьбы с экстремизмом и терроризмом; организация защиты экономики региона от преступных посягательств; результаты обеспечения безопасности дорожного движения;

информация о результатах рассмотрения обращений граждан, членов Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, представительных органов муниципальных образований, представителей общественных организаций, объединений, уполномоченных по правам человека, а также меры реагирования на публикации в СМИ о недостатках в деятельности курируемых органов внутренних дел;

итоги мониторинга общественного мнения о деятельности полиции в регионе;

состояние взаимодействия полиции с государственными и муниципальными органами, общественными объединениями и организациями, гражданами;

результаты использования финансовых и иных средств, выделенных органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления на реализацию возложенных на полицию обязанностей по охране общественного порядка и обеспечению общественной безопасности;

изменения в уголовном и уголовно-процессуальном законодательстве Российской Федерации и их влияние на состояние и результаты правоохранительной деятельности; состояние и результаты собственной нормотворческой деятельности за отчетный период;

проблемные вопросы в организации деятельности полиции, требующие разрешения на уровне законодательного (представительного) и исполнительного органов государственной власти субъекта Российской Федерации;

иные вопросы, требующие рассмотрения в соответствии со складывающейся ситуацией или по согласованию с органом, заслушивающим отчет.

13. Перед отчетом готовится информационно-аналитическая записка, в которой отражается проводимая работа по охране общественного порядка и обеспечению безопасности на обслуживаемой территории, защите прав и законных интересов граждан от преступных посягательств, а также принимаемые меры по обеспечению общественного доверия и поддержки граждан.

Не позднее, чем за 14 дней до назначенной даты отчета информационно-аналитическая записка официально направляется в законодательный (представительный) орган государственной власти субъекта Российской Федерации, а также размещается на официальном сайте территориального органа МВД России на региональном уровне в сети Интернет.

14. По согласованию с законодательным (представительным) органом государственного власти субъекта Российской Федерации производится аккредитация журналистов для освещения отчета в электронных и печатных СМИ.

III. Отчет начальника управления, отдела МВД России по району, городу и иному муниципальному образованию, в том числе по нескольким муниципальным образованиям

15. Начальник управления, отдела МВД России по району, городу и иному муниципальному образованию, в том числе по нескольким муниципальным образованиям*(5) отчитывается перед представительным органом муниципального образования (нескольких муниципальных образований) о деятельности подчиненного органа внутренних дел не реже 1 (одного) раза в год*(6).

16. Время, место и регламент проведения отчета руководителя территориального органа МВД России на районном уровне определяется по согласованию с представительным органом муниципального образования (нескольких муниципальных образований), а также с руководителем территориального органа МВД России на региональном уровне.

17. Для подготовки отчета о деятельности территориального органа МВД России на районном уровне используются источники информации, указанные в пункте 11 настоящей Инструкции.

18. В отчете о деятельности территориального органа МВД России на районном уровне отражаются:

особенности криминогенной ситуации на обслуживаемой территории;

итоги деятельности по предупреждению, выявлению, раскрытию и расследованию преступлений и правонарушений, в том числе: основные результаты охраны общественного порядка и обеспечения общественной безопасности, в том числе при проведении массовых и спортивных мероприятий; результаты противодействия преступности несовершеннолетних и меры, принятые для ее профилактики; результаты противодействия коррупционным проявлениям; результаты обеспечения безопасности дорожного движения;

информация о результатах рассмотрения обращений граждан, членов Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, представительных органов муниципальных образований, представителей общественных организаций, объединений, уполномоченных по правам человека, а также меры реагирования на публикации в СМИ о недостатках в деятельности курируемых органов внутренних дел;

состояние работы и проблемные вопросы взаимодействия с государственными и муниципальными органами, общественными объединениями и организациями, гражданами;

результаты использования финансовых и иных средств, выделенных органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления на реализацию возложенных на полицию обязанностей по охране общественного порядка и обеспечению общественной безопасности;

иные вопросы, требующие рассмотрения в соответствии со складывающейся ситуацией или по согласованию с органом, заслушивающим отчет.

19. На этапе подготовки к отчету разрабатывается информационно-аналитическая записка, в которой отражается проводимая работа по охране общественного порядка и обеспечению безопасности на обслуживаемой территории, защите прав и законных интересов граждан от преступных посягательств, а также принимаемые меры по обеспечению общественного доверия и поддержки граждан.

Не позднее чем за 10 дней до назначенной даты отчета информационно-аналитическая записка доводится до сведения представительного органа муниципального образования (нескольких муниципальных образований) и размещается на официальном сайте территориального органа МВД России на районном уровне сети Интернет, либо на официальном сайте территориального органа МВД России на региональном уровне сети Интернет.

20. По согласованию с руководителем представительного органа муниципального образования производится аккредитация журналистов для освещения отчета в электронных и печатных СМИ.

IV. Отчет участкового уполномоченного полиции

21. Участковый уполномоченный полиции отчитывается о результатах своей работы на собрании граждан, проживающих на обслуживаемом ими административном участке*(7), не реже одного раза в квартал.

В проведении отчета участкового уполномоченного полиции перед гражданами участвует руководитель подразделения по организации деятельности участковых уполномоченных полиции соответствующего территориального органа МВД России на районном уровне и представитель органа местного самоуправления (по согласованию).

22. График отчетов участковых уполномоченных полиции территориального органа МВД России на районном уровне составляется ежеквартально в порядке, установленном нормативными правовыми актами МВД России для планирующих документов органов внутренних дел. График отчетов участковых уполномоченных полиции согласовывается с должностными лицами, указанными в пункте 21 настоящей Инструкции, и утверждается руководителем территориального органа МВД России на районном уровне.

23. Время, место и регламент проведения отчета участкового уполномоченного полиции определяются с учетом местных условий и предполагаемого количества участников и согласовываются с органами местного самоуправления.

24. В зависимости от особенностей обслуживаемых административных участков может проводиться единое собрание граждан, проживающих на нескольких административных участках, на котором одновременно отчитываются несколько участковых уполномоченных полиции.

25. Основными источниками информации для отчета участкового уполномоченного полиции являются:

государственная и ведомственная статистическая отчетность;

итоги рассмотрения жалоб, предложений и заявлений граждан;

информация, полученная в результате личного наблюдения, общения с населением;

другие сведения, имеющиеся в органе внутренних дел.

26. В отчете о деятельности участкового уполномоченного полиции отражаются:

информация о складывающейся оперативной обстановке на участке и принимаемые меры по ее нормализации;

работа, проводимая участковым уполномоченным полиции по выявлению и раскрытию преступлений и правонарушений;

деятельность участкового уполномоченного полиции по профилактике преступлений и правонарушений;

состояние и результаты участия граждан и общественных объединений, в том числе правоохранительной направленности, в охране общественного порядка;

результаты рассмотрения жалоб, заявлений и предложений граждан;

иные проблемные вопросы, требующие рассмотрения на данном собрании.

27. На этапе подготовки к отчету разрабатывается информационно-аналитическая записка, в которой отражается проводимая участковым уполномоченным полиции работа по охране общественного порядка и безопасности на обслуживаемой территории, защите прав и законных интересов граждан от преступных посягательств, а также принимаемые меры по обеспечению общественного доверия и поддержки граждан.

Информационно-аналитическая записка утверждается руководителем территориального органа МВД России на районном уровне.

Не позднее чем за 10 дней до назначенной даты отчета информационно-аналитическая записка размещается на официальном сайте территориального органа МВД России на районном уровне в сети Интернет, либо на официальном сайте территориального органа МВД России на региональном уровне в сети Интернет.

28. Оповещение населения о проведении собрания по вопросу отчета участкового уполномоченного полиции (участковых уполномоченных полиции) производится заблаговременно путем вывешивания объявлений в местах с массовым пребыванием граждан, использования местных СМИ, сети Интернет, а также через органы местного самоуправления, администрацию предприятий, учреждений и организаций. В информации об отчете указываются должностные лица территориального органа МВД России и органа местного самоуправления (по согласованию), которые будут присутствовать при его проведении, а также официальный сайт территориального органа МВД России на районном уровне в сети Интернет, где размещена информационно-аналитическая записка.

29. В целях максимального привлечения граждан к участию в обсуждении отчет участкового уполномоченного полиции проводится в вечернее время или в выходные дни.

30. В зависимости от тематики вопросов, которые предполагается обсудить с гражданами, для участия в собрании приглашаются работники органов социальной защиты населения, предприятий жилищно-коммунального хозяйства, ветеранских объединений, иных заинтересованных организаций.

31. При проведении отчета участкового уполномоченного полиции на собрании председательствует руководитель подразделения по организации деятельности участковых уполномоченных полиции территориального органа МВД России на районном уровне.

32. На собрании граждан может проходить награждение граждан, общественных объединений и организаций за активное участие в обеспечении правопорядка.

33. Принятые в ходе проведения собрания обращения граждан подлежат регистрации, учету и разрешению в порядке, установленном нормативными правовыми актами МВД России.

34. Ход и решение собрания оформляются протоколом, который подписывается руководителем территориального органа МВД России на районном уровне.

35. Ответственность за ведение протокола, учет и обобщение замечаний и предложений, поступивших в ходе отчета участкового уполномоченного полиции, возлагается на руководителя подразделения по организации деятельности участковых уполномоченных полиции территориального органа МВД России на районном уровне.

36. Ответственность за обеспечение общественного порядка и безопасности граждан при проведении собрания возлагается на руководителя соответствующего территориального органа МВД России на районном уровне.

V. Учет, хранение и опубликование материалов отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России

37. К материалам отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России*(8) относятся:

информационно-аналитическая записка, подготовленная в соответствии с пунктами 13, 19, 27 настоящей Инструкции;

текст отчета (доклада) должностного лица территориального органа МВД России;

решение (протокол) заседания законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации (представительного органа муниципального образования) или собрания граждан.

38. Учет, хранение и опубликование отчетных материалов осуществляют подразделения по взаимодействию с институтами гражданского общества и СМИ соответствующих территориальных органов МВД России.

39. Отчетные материалы представляются:

по результатам отчета руководителя территориального органа МВД России на региональном уровне - в УОС МВД России, ОАД МВД России в течение 10 дней после оформления решения заседания законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации;

по результатам отчета руководителя территориального органа МВД России на районном уровне - в территориальный орган МВД России на региональном уровне в течение 7 дней после оформления решения заседания представительного органа муниципального образования.

40. Отчетные материалы подлежат опубликованию на официальном сайте территориального органа МВД России в сети Интернет в сроки, установленные в пункте 39 настоящей Инструкции (за исключением информационно-аналитической записки).

В случае если территориальный орган МВД России на районном уровне не имеет возможности размещать информацию о своей деятельности в сети Интернет, указанная информация размещается на официальном сайте территориального органа МВД России на региональном уровне в сети Интернет, на территории обслуживания которого находится соответствующее муниципальное образование.

41. Мнения участников, выявленные в ходе отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России, обобщаются и учитываются при оценке деятельности подразделений органов внутренних дел и выработке управленческих решений по ее совершенствованию.

42. Первые экземпляры отчетных материалов хранятся в архиве территориального органа МВД России в течение 5 (пяти) календарных лет, если иное не предусмотрено регламентом заседания законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации (представительного органа муниципального образования).

_____________________________

*(1) Далее - "Инструкция".

*(2) Далее - "отчеты должностных лиц".

*(3) Далее - "руководитель территориального органа МВД России на региональном уровне".

*(4) Далее - "СМИ".

*(5) Далее - "руководитель территориального органа МВД России на районном уровне".

*(6) Рекомендуемая периодичность отчета - один раз в полугодие, в июле и в январе месяце.

*(7) Далее - "собрание".

*(8) Далее - "отчетные материалы".

Приказ МВД России от 19 февраля 2013 г.№ 86 «О внесении изменений в Инструкцию по организации и проведению отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России от 30 августа 2011 г. N 975, и признании утратившим силу приказа МВД России от 23 мая 2012г. N 533

1. Внести изменения в Инструкцию по организации и проведению отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России, утвержденную приказом МВД России от 30 августа 2011 г. N 975 согласно прилагаемому Перечню.

2. Признать утратившим силу приказ МВД России от 23 мая 2012 г. 
N 533.

3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 апреля 2013 года.

Министр

генерал-лейтенант полиции

В.КОЛОКОЛЬЦЕВ

Приложение

ПЕРЕЧЕНЬ

ИЗМЕНЕНИЙ, ВНОСИМЫХ В ИНСТРУКЦИЮ ПО ОРГАНИЗАЦИИ

И ПРОВЕДЕНИЮ ОТЧЕТОВ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ

ОРГАНОВ МВД РОССИИ, УТВЕРЖДЕННУЮ ПРИКАЗОМ МВД РОССИИ

ОТ 30 АВГУСТА 2011 Г. N 975

1. В пункте 8 слова "в октябре месяце" заменить словами "в первом квартале года, следующего за отчетным".

2. Сноску к пункту 15 изложить в следующей редакции:

"Рекомендуемая периодичность отчета - один раз в полугодие, в июле и в январе месяце.".

3. В пункте 21 слова "не реже одного раза в квартал" заменить словами "не реже одного раза в полугодие с ежеквартальным опубликованием отчетной информации на официальном сайте территориального органа МВД России в сети Интернет".

4. В пункте 22 слово "ежеквартально" заменить словами "на полугодие".

5. В абзаце втором пункта 39 слова "ежегодно до 5 ноября" заменить словами "в течение 10 дней после оформления решения заседания законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации".

Приказ МВД России по Республике Татарстан от 28 октября 2012 г. №621 «Об утверждении типовых регламентов Министерства внутренних дел по Республике Татарстан
Во исполнение решений, принятых на Коллегии МВД России по Республике Татарстан от 27 сентября 2012 года № 5 КМ «О проблемных вопросах в организации работы органов внутренних дел Республики Татарстан по раскрытию и расследованию преступлений», в целях активизации работы по раскрытию и расследованию преступлений, усиления контроля за деятельностью подчиненных подразделений, в том числе по зональному принципу, 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые типовые регламенты Министерства внутренних дел по Республике Татарстан:   
- приема-сдачи дежурств в ОВД1 (приложение № 1);

- заслушивания сотрудников, закрепленных за административной зоной (приложение № 2);

- взаимодействия сотрудников служб, закрепленных за административной зоной (приложение № 3);

- по организации процессуального контроля руководителей следственных подразделений и дознания (приложение № 4). 

___________________________________________________________________________

1 - (отделах, отделениях полиции)

2. Начальникам территориальных органов МВД России по Республике Татарстан организовать изучение сотрудниками ОВД настоящего приказа и обеспечить реализацию его положений.   

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя министра внутренних дел по Республике Татарстан - начальника полиции генерал-майора полиции Р.В. Гильманова, и.о.начальника ГСУ МВД по Республике Татарстан полковника внутренней службы М.Э. Фролову и начальника Штаба МВД по Республике Татарстан полковника внутренней службы А.А. Завгороднева.  

Министр

генерал-майор полиции


    
                               А.В. Хохорин

Приложение № 1

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621

ТИПОВОЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРОВЕДЕНИЯ ПРИЕМА-СДАЧИ ДЕЖУРСТВА В ОВД 

(отделах, отделениях полиции)

1. При приеме-сдаче дежурства должны участвовать:

- ответственные дежурные руководители по ОВД (заступающий и сдающий смену);

- оперативный дежурный дежурной части (начальник смены, помощник начальника отдела - оперативный дежурный) заступающей и сменяющейся смены;

- члены следственно-оперативной группы, сдающие суточное дежурство;

- руководящий состав отдела (начальник, заместитель начальника -начальник полиции, его заместители, начальник штаба (инспектор АПиК), начальники СО, ОД, ОУР, ООД УУП).

2. Информация, предоставляемая начальнику органа внутренних дел:

2.1. кадры - строевая записка (пофамильно) в разрезе служб и подразделений;

2.2. штаб - справочные материалы, в том числе из ПК «Легенда»:

- информация по сообщениям и заявлениям, зарегистрированным в КУСП, находящимся на исполнении у сотрудников, с указанием номеров и даты регистрации;

- списки отказных материалов возвращенных на дополнительную проверку; 

2.3. следствие, дознание - списки уголовных дел, возбужденных в течение дежурных суток.

3. Оперативный дежурный предоставляет следующие материалы:

- Книгу учета заявлений (сообщений) о преступлениях, об административных правонарушениях и происшествиях (далее - КУСП);

- Книгу выдачи и приема вооружения и боеприпасов (форма № 5);

- Книгу приема-сдачи дежурства;

- сообщения и заявления, зарегистрированные в КУСП (не адресованные и (или) не полученные исполнителями).

4. Перед приемом - сдачей дежурства вновь заступающий ответственный дежурный - руководитель по ОВД: 

- проводит строевой смотр лиц, заступающих на дежурство, на предмет наличия вооружения и спецсредств, ношения форменной одежды, определения внешнего вида;

- проверяет у сотрудников дежурной смены, заступающих на дежурство, знание нормативных документов и приказов, в том числе знание обязанностей при работе в составе СОГ;

- доводит информацию о проводимых операциях.

5. Оперативный дежурный докладывает начальнику органа внутренних дел:

- об оперативной обстановке и результатах работы сотрудников СОГ и наружных нарядов по сообщениям и заявлениям, зарегистрированным в КУСП (полнота и своевременность выезда СОГ на место происшествия, принятые меры по задержанию преступников и раскрытию преступления по горячим следам);

- о лицах, содержащихся в ИВС, спецприемнике и КСЗЛ;

- о движении вооружения (по форме №5);

- о результатах введенных оперативных планов «Перехват», проверок со стороны прокуратуры и вышестоящих органов, о происшествиях с личным составом.

6. Начальник органа внутренних дел:

- изучает полноту и качество сбора материалов по уголовным делам и материалам, по которым проводится проверка;

- оценивает результаты деятельности членов СОГ и в случае установления неполноты собранного материала проверки направляет сменяющихся членов СОГ и ответственного дежурного руководителя по ОВД для проведения дополнительных оперативно-следственных действий, определяя время и порядок доклада;

- рассматривает неадресованные материалы КУСП и в соответствии с требованиями  пунктов 81, 82 Административного регламента, утвержденного приказом МВД РФ от 1 марта 2012 года №140, отписывает исполнителям, дает соответствующие указания и поручения с установлением сроков исполнения; 

- по каждому возбужденному в текущие сутки уголовному делу  закрепляет для сопровождения хода расследования зонального оперуполномоченного ОУР (или сотрудника, закрепленного за раскрытием отдельных видов преступлений) и (или) участкового уполномоченного полиции, сотрудника ПДН (по преступлениям с участием несовершеннолетних или в их отношении)  в  соответствии  с  приложением  № 1.1 (указание о закреплении доводится до сотрудников в течение рабочего дня, которые в срок до 3-х суток разрабатывают план совместных следственных и оперативно-разыскных мероприятий);

- отдельно отдает указания по материалам, имеющим признаки состава преступления, в том числе компетенции следственного комитета;

- заслушивает информацию начальника штаба (инспектора АПиК) о выполнении указаний и поручений по материалам с истекшим сроком исполнения;

- проводит инструктаж сотрудников, заступающих на суточное дежурство, ответственного дежурного руководителя по ОВД, дает ему указания и поручения по проверке в течение дежурных суток оперативно - служебной деятельности ОВД;

- заслушивает присутствующих руководителей и сотрудников по исполнению поручений, данных при приеме-сдаче дежурства в предыдущие дни.

7. Сдающий дежурство ответственный дежурный руководитель по ОВД докладывает рапортом (письменно) начальнику органа внутренних дел о проделанной работе за сутки, в том числе о выявленных недостатках в оперативно - служебной деятельности органа внутренних дел. 

8. Начальник штаба (инспектор АПиК) указания и поручения начальника ОВД отражает в журнале учета указаний и поручений, данных при приеме-сдаче дежурства (приложение № 1.2).

Приложение № 1.1

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621

УКАЗАНИЕ

_____________




              «___» _________ 2012 г. 

 (населенный пункт)

Рассмотрев материалы уголовного дела №_________, возбужденного  «____» __________2012 года по признакам преступления, предусмотренного п. «___»  ч.___ ст.______ УК РФ, по факту ___________

________________________________________________________________________________________________________________________________,

обеспечить оперативное сопровождение хода расследования  уголовного дела №__________ в составе:

1) оперуполномоченного ОУР___________________________________

                                                      
(специальное звание, Ф.И.О, номер телефона)

                                          ___________________________________

                                                      
(специальное звание, Ф.И.О, номер телефона)

     2) участкового уполномоченного полиции ________________________

                                                            (специальное звание, Ф.И.О, номер телефона)

                                                                               ________________________

                                                            (специальное звание, Ф.И.О, номер телефона)

     3) 
___________________________________________________________.

                                                                             (специальное звание, Ф.И.О, номер телефона)

Контроль за организацией раскрытия преступления  возложить на______________________________________________________________                                                                                          

                                            (специальное звание, Ф.И.О, номер телефона)

Начальник  







_____________                                                            

                                                                                                             (подпись)

С настоящим указанием ознакомлены:

«___»_________2012 г.   следователь (дознаватель)____________________

                                                                                        ____________________

«___»_________2012 г.   оперуполномоченный  ОУР __________________










 __________________

«___»_________2012 г.   УУП            ________________________________







   ________________________________

«___»________2012 г.                           _______________________________

Приложение № 1.2

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621

ЖУРНАЛ УЧЕТА

указаний и поручений, данных при приеме-сдаче 

дежурства ОМВД России по Арскому району

Начат:     «___»______ 20__ г.

Окончен: «___»______ 20__ г.

Образец заполнения приложения № 1.2

	№ п/п
	Фабула 

происшествия
	Указания
	Исполнитель
	Сроки исполнения
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Прием-сдача дежурства 22.10.2012 года

	1
	По факту кражи денег с квартиры Иванова И.И. (КУСП № 238 

от 22.10.2012 г.)
	Проверить на причастность его сына. 

Сделать запрос в телефонную компанию о проведении детализации телефонных звонков.   
	о/у ОУР Петров В.В.
	26.10.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	
	
	Проверить на причастность сына потерпевшего. Провести ОРМ на установление очевидцев преступления.
	о/у ОУР Петров В.В.


	26.10.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	
	
	Провести поквартирный обход соседей потерпевшего. 
	УУП Самигуллин Ф.Р.


	26.10.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	
	
	Назначить дактилоскопическую и трассологическую экспертизы по следам пальцев рук и следам взлома изъятых с места происшествия.
	СО 

Исакова В.Б.
	26.10.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	2
	По заявлению Зиганшина К.Ф. о грабеже сотового телефона «Нокиа-Х-6» у д.17 по ул.Чернышевского (КУСП № 238 от 22.10.2012 г.).
	Проверить возможные места сбыта похищенного. Показать потерпевшему картотеку лиц ранее судимых за совершение аналогичных преступлений. Провести отработку лиц схожих по приметам, состоящих на учете в ОВД, на причастность к совершению преступления, в том числе по списочным учетам. Провести ОРМ с целью установления очевидцев преступления.
	о/у ОУР 

Мифтахов М.Б.
	29.10.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	
	
	При установлении маршрута движения преступника провести подворный обход с целью установления очевидцев. Провести обход близлежащих магазинов, торговых павильонов, офисов с целью установления наличия видеозаписи охватывающего место преступления. 
	УУП

Кирьянов А.В.
	27.10.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	
	
	Сделать запрос на детализацию звонков в компанию сотовой связи.  Направить запросы операторам сотовой связи на предмет установления подключения похищенного сотового телефона по IMEI-коду. Для установления тяжести нанесенных потерпевшему телесных повреждений назначить судебно-медицинскую экспертизу.
	СО

Мубаракшин Р.К.
	3.11.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	3
	По факту угона автомашины ВАЗ 21102 г.н. О 241 АС 16 рус у гр.Гадельшина Ф.Д. от д.26 по ул.  Володарского (КУСП № 238 от 22.10.2012 года).
	Проверить автостоянки, автосервисы, и другие места возможного отстоя автотранспорта. Установить возможных очевидцев преступления. Ориентировать соседние ОВД и подсобный аппарат.
	о/у ОУР

Привалов М.Ю.
	30.10.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	
	
	Проверить частные гаражи, опросить охранников гаражных кооперативов на предмет нахождения на территории посторонних автомашин. Провести подворовый обход в близи места преступления с целью установления мест возможного отстоя автомашины и очевидцев преступления.
	УУП 

Маркунин А.П.
	4.11.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  

	
	
	Направить запрос в ГИБДД на предмет установления маршрута движения угнанного автотранспорта по базам данных «Крис» и системе видеонаблюдения. Назначить трассологическую экспертизу по изъятым с места происшествия следам шин и обуви.
	СО 

Бикмеев Р.В.
	7.11.2012 г.
	Рапорт приобщен к материалам заявления.  


Примечание: Данный перечень следственных действий и оперативно-разыскных мероприятий не является исчерпывающим. В случае поступления дополнительной информации проводится работа по ее проверке.

Подпись начальника ОВД  _________

Дата «____»______ 20___ г.

Приложение № 2

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621

ТИПОВОЙ РЕГЛАМЕНТ

ЗАСЛУШИВАНИЯ СОТРУДНИКОВ, ЗАКРЕПЛЕННЫХ ЗА АДМИНИСТРАТИВНОЙ ЗОНОЙ

Основой функционирования зонального принципа являются заслушивания зональных сотрудников руководством органов внутренних дел (полиции) и их солидарная ответственность за общее состояние оперативной обстановки на обслуживаемой территории. 

Результаты работы по раскрытию преступлений и профилактике преступности на административных зонах еженедельно (как правило, со вторника по четверг) рассматриваются на совещаниях под председательством начальника территориального ОВД либо начальника полиции с участием заместителя начальника полиции по оперативной работе, заместителя начальника полиции по охране общественного порядка, руководителей следствия, дознания, ООД УУП и ПДН, зональных сотрудников УР, УУП и ПДН, представителя штабного подразделения (ведет журнал заслушиваний). При необходимости в работе совещаний могут принимать участие сотрудники, не закрепленные за административными зонами.

Результаты заслушиваний отражаются в журнале, который заводится один на все административные зоны (приложение № 2.1 с образцом заполнения), второй журнал заслушиваний заводится отдельно по вопросам оперативной работы (ведется сотрудником оперативного подразделения).

До начала заслушивания начальнику ОВД (начальнику полиции) предоставляются следующие документы:

1. руководством следствия и дознания перечень уголовных дел по преступлениям, совершенным на территории административной зоны, находящихся в производстве, в том числе нераскрытых, прошлых лет, имеющих перспективу раскрытия;

2. сотрудником АПиК распечатка сведений ПК «Легенда» о материалах проверок, разрешенных за неделю, прошедшую с предыдущего заслушивания,  находящихся на рассмотрении у зональных сотрудников, в том числе отказных материалов, возвращенных прокурором для проведения дополнительных проверочных мероприятий;

3. руководством ООД УУП и ПДН:

3.1. сведения ПК «Легенда» по административной зоне (в разрезе административных участков) о количестве лиц, имеющих законные основания для установления контроля, но не поставленных на профилактический учет либо под административный надзор;

3.2. сведения ПК «Легенда» о количестве лиц, состоящих на учете УУП и ПДН, в разрезе административных участков с разбивкой по категориям учета, предусмотренных приказами МВД России от 16.09.2002 г. № 900, от 8.07.2011г. № 818 и от 26.05.2000 г. № 569);

На заслушивания прибывают начальники следствия и дознания с уголовными делами, находящимися в производстве по заслушиваемым административным зонам, а также списком нераскрытых преступлений, все сотрудники заслушиваемой административной зоны с материалами, находящимися у них в производстве, сотрудники оперативных подразделений дополнительно с литерными делами и ДОУ (ОД, ДПОП), находящимися в производстве. Кроме того, УУП и инспектор ПДН на заслушивание прибывают со следующими документами:

3.3. Распечатанные планы работы УУП и инспекторов ПДН на следующую неделю и прошедшую с отметками о проделанной работе. Распечатка указанных планов и рапортов осуществляется в строгом соответствии с требованиями распоряжения МВД по Республике Татарстан от 16 октября 2012 года № 189-р «Об утверждении Инструкции по планированию деятельности участковых уполномоченных полиции и осуществлению контроля за их деятельностью посредством ПК «Легенда» и приказом МВД по Республике Татарстан от 23 октября 2012 года № 606 «Об утверждении Инструкции по планированию деятельности инспекторов по делам несовершеннолетних и осуществлению контроля за их деятельностью посредством ПК «Легенда». При распечатке планов недельным периодом считать время от даты заслушивания до даты следующего заслушивания, при распечатке рапортов о проделанной работе - от даты предыдущего заслушивания до предстоящего заслушивания; 

3.4.  рапорты УУП и инспекторов ПДН о выявлении лиц, подлежащих постановке на профилактический учет (за прошедшую неделю); 

3.5. рапорты УУП о проверке поднадзорных лиц на предмет соблюдения ими ограничений, возложенных судом, и обязанностей, установленных законом;

3.6. по требованию руководства ОВД предоставляются для изучения и проверки паспорта на административные участки, сформированные посредством ПК «Легенда», личные дела поднадзорных лиц, учетно-профилактические дела и иные накопительные материалы на подучетных лиц. 

Первоначально заслушиваются результаты выполнения указаний и поручений, данных на прошедших заслушиваниях.
Заслушивания проводятся в трех частях.

4. В первой части заслушиваются сотрудники уголовного розыска, участковые уполномоченные полиции, инспекторы по делам несовершеннолетних и при необходимости сотрудники других служб по результатам:

4.1. полноты, качества и сроков исполнения материалов, заявлений и сообщений граждан, материалов КУСП, находящихся на исполнении, с учетом нагрузки на каждого сотрудника, а также с обязательным установлением наличия возвращенных прокурором материалов для проведения дополнительных проверочных мероприятий, материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовных дел; 

4.2. работы по выявлению и раскрытию преступлений, совершенных на обслуживаемой территории, в том числе по горячим следам, перспективных, прошлых лет; 

4.3. сбора материалов по уголовным делам, находящимся в производстве следствия и дознания, а также перспективным из числа приостановленных уголовных дел в текущем году и прошлых лет; 

4.4. выполнения поручений следователей и дознавателей, ответов на них в установленные сроки; 

4.5. принятых мер по установлению местонахождения разыскиваемых лиц;  

В ходе заслушивания обсуждаются проблемные вопросы взаимодействия.

5. Во второй части заслушиваются оперуполномоченные, участковые уполномоченные полиции (в том числе по исполнению еженедельных планов работы УУП, утвержденных распоряжением МВД по Республике Татарстан от 16 октября 2012 года № 189-р «Об утверждении Инструкции по планированию деятельности участковых уполномоченных полиции и осуществлению контроля за их деятельностью посредством ПК «Легенда»), инспекторы по делам несовершеннолетних (со своими еженедельными планами работы):

5.1. о результатах поквартирного (подомового) обхода жилого массива (проверка подучетных и поднадзорных лиц по месту жительства; своевременность выявления лиц, подлежащих постановке на профилактический учет, проверка владельцев зарегистрированного оружия на предмет его сохранности и условий хранения, установление детей, находящихся в сложной жизненной ситуации);

5.2. о принимаемых мерах к подучетным или поднадзорным лицам, не желающим встать на путь исправления (инициативная работа с комиссиями по делам несовершеннолетних; с территориальными уголовно-исполнительными инспекциями и судами по вопросам замены вида или срока наказания; решение вопросов через суды о назначении административного надзора или продлении его срока с возложением дополнительных ограничений и обязанностей, а также отмены условно-досрочного освобождения).

В ходе проведения второй части заслушивания также изучаются рапорты УУП и инспекторов ПДН о выявлении лиц, имеющих основания для постановки на профилактический учет. По указанным рапортам принимается решение об установлении срока профилактического контроля, ставятся задачи по проведению профилактических мероприятий и сбора информации об образе жизни, семье, несовершеннолетних детях, связях и источниках дохода профилактируемого лица. Количество лиц, указанных в данных рапортах, сравнивается со сведениями ПК «Легенда» о количестве лиц, имеющих основания для установления профилактического контроля и не поставленных на учет. В случае расхождения этих данных ставятся соответствующие задачи с определением сроков их исполнения.   

6. Помимо этого оценивается работа зональных сотрудников уголовного розыска, участковых уполномоченных полиции и инспекторов ПДН по:

6.1.  исполнению  требований  приказа  МВД  по  Республике  Татарстан №282дсп-2009г.;

6.2. внесению в базу данных ПК «Легенда» сведений, касающихся жилого сектора (проживающие лица, номерные вещи, съемные квартиры и их квартиранты, владельцы автомототранспорта, организации и учреждения и т.д.);

6.3. выявлению притонов для распития спиртных напитков или занятия проституцией либо потребления наркотических средств и психотропных препаратов; применению мер уголовного и административного характера к их содержателям;

6.4. осуществлению мер по установлению местонахождения или задержанию лиц, объявленных в розыск за совершение преступлений.

7. В третьей части заслушиваются оперуполномоченные о состоянии оперативной работы на административной зоне: 

7.1. по качеству оперативного прикрытия административных зон, в том числе:

- лиц, состоящих на различных оперативных учетах (ранее судимых, отбывающих наказание, освободившихся из мест лишения свободы, состоящих либо подпадающих под административный надзор, пользующихся авторитетом в криминальных кругах);

- объектов (мест вероятного отстоя, разукомплектования, сбыта похищенного имущества, возможного совершения преступлений, сбора криминального элемента и т.д.);
7.2. по результатам работы в рамках ведения дел специального аппарата, разработок по ДОУ (с их изучением), а также заслушиваний по итогам исполнения специального плана;

7.3. по соблюдению сроков регистрации и прекращения дел, выставлению карточек в ИЦ МВД по Республике Татарстан;

7.4. по соблюдению режима секретности, оформлению документов.

По результатам проверки дел специального аппарата и ДОУ начальником ОВД (начальником полиции) даются конкретные письменные указания, определяются сроки по устранению выявленных недостатков, проводится контроль за их устранением на последующих заслушиваниях.

Состояние дел на административной зоне должно рассматриваться в целом, а не исходить из показателей участия служб в раскрытии тех или иных преступлений.

Указанный перечень заслушиваемых вопросов не является исчерпывающим, он может дополняться и изменяться в зависимости от складывающейся оперативной обстановки.

Примечание: журнал заслушивания сотрудников, закрепленных за административными  зонами, по оперативным вопросам заполняется аналогично приложению № 2.1 и ведется в соответствии с установленными правилами секретного делопроизводства.   

Приложение № 2.1

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621 

    ЖУРНАЛ № ___

СОВЕЩАНИЙ ПО ЗАСЛУШИВАНИЮ СОТРУДНИКОВ, ЗАКРЕПЛЕННЫХ ЗА АДМИНИСТРАТИВНЫМИ ЗОНАМИ

___________________________ 

(наименование органа внутренних дел)

Начат: __________________

Окончен:________________

Срок хранения: __________

Инв. №_____________

Образец заполнения приложения № 2.1

	Сотрудник, которому дано поручение
	Содержание поручения
	Срок исполнения
	Отметка

об исполнении

	Дата проведения заслушивания « 23 » октября 2012 г., административная зона № _2_

	Следователю Герасимовой В.Н.
	Дополнительно допросить потерпевшего по УД № 13534 по обстоятельствам совершенного преступления. 
	01.11.2012 г.
	Протокол допроса приобщен к УД № 13534 

	Ст. УУП 

Иванов А.А.
	По УД № 23106 проверить на причастность к совершению преступления ранее судимых лиц, проживающих в районе места совершения   преступления   (в   домах 

№№ 9, 11, 13 по ул.Советской).
	23.11.2012 г.
	Рапорт приобщен к УД № 23106

	о/у УР 

Петров В.В.
	По УД № 23107 установить владельцев автомототранспорта, паркующегося в районе места совершения преступления (двор домов №№ 23, 25 по ул.Гоголя)   
	23.11.2012 г.
	Рапорт приобщен к УД №23107

	УУП

Костров Д.В.

Инспектор по адм.надзору

Соловьев И.Н.
	Собрать все необходимые материалы на гр-на Шарапова К.В. для подготовки заявления в суд для отмены условно-досрочного освобождения. Указанное заявление с материалами направить в суд (лично сопроводить). 
	25.11.2012 г.
	Исх. № 2/34 от 

23.11.2012 г.

 

	УУП

Козлов Д.Б.
	Направить в уголовно-исполнительную инспекцию (УИИ)  информацию о всех непогашенных правонарушениях в сфере правопрядка, совершенных условно-осужденным Ивановым Д.Г. Провести рабочую встречу с сотрудниками УИИ о необходимости решения вопроса через суд о замене вида наказания на реальное лишение свободы.
	25.11.2012 г.
	Исх. № 2/34 от 

23.11.2012 г.



	Инсп. ПДН

Шурыгина А.В.
	Посетить семьи подучетных «семейных дебоширов» Аникина, Суслова, Кедрова, Иванова, Гельдышева на предмет условий проживания их несовершеннолетних детей.
	1.11.2012 г.
	Рапорт Шурыгиной А.В. от 1.11.2012 г.


Подпись начальника ОВД (начальника полиции)   _________

Дата «____»______ 20___ г.                   

Приложение № 3

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621

ТИПОВОЙ РЕГЛАМЕНТ

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ СОТРУДНИКОВ, ЗАКРЕПЛЕННЫХ ЗА АДМИНИСТРАТИВНОЙ ЗОНОЙ
1. Взаимодействие между оперуполномоченными уголовного розыска
, сотрудниками следствия, дознания, участковыми уполномоченными полиции
, инспекторами по делам несовершеннолетних
 представляет собой согласованную деятельность сотрудников по выполнению задач, определенных их должностными инструкциями.
2. В ходе осуществления взаимодействия решаются следующие задачи:
2.1. предупреждение, пресечение и раскрытие преступлений (в том числе латентных) на обслуживаемой территории путем выявления, устранения или нейтрализации причин, условий и обстоятельств, способствующих их совершению; 
2.2. своевременное получение, проверка и обмен информацией о лицах, причастных к совершению преступлений, как на обслуживаемой территории, так и в других местах;
2.3. установление доверительных отношений с гражданами и получение от  них  информации  в  порядке  приказа  МВД  по  Республике   Татарстан   №282дсп-2009г.; осуществление оперативной работы;
2.4. розыск преступников, без вести пропавших граждан, утративших связь с родственниками;
2.5. выявление, постановка на профилактический учет и осуществление контроля за лицами, склонными к совершению правонарушений, в том числе несовершеннолетними.

3. В ходе работы по установлению лиц, совершивших преступления, зональный сотрудник ОУР, УУП, инспектор ПДН проводят следующие мероприятия:

3.1. внеочередные встречи со своими источниками оперативной информации (доверенными лицами, специальным аппаратом);

3.2. совместно со следователем и дознавателем, в производстве которых находится уголовное дело, составляют согласованный план следственных действий и оперативно-разыскных мероприятий, направленных на раскрытие преступлений (согласно приложению № 3.1).

3.3. осуществляют работу по проверке выдвинутых версий в части, касающейся обслуживаемой территории;

3.4. собирают и проводят первоначальную проверку информации о лицах, причастных к совершению преступлений; 

3.5. проводят мероприятия по установлению свидетелей преступления, сбору иной доказательственной базы;

3.6. выполняют отдельные поручения следователей и дознавателей. Рапорты о выполнении отдельных поручений следователей и дознавателей передаются в орган предварительного следствия и дознания после согласования с руководителями подразделений;

3.7. при задержании подозреваемых в совершении преступления устанавливают их личности, после чего проверяют по всем учетам, имеющимся в ОВД (ОРИ, ПК «Легенда», АИПС «Сова», АДИС «Папилон» и т.д.), с целью установления причастности к другим преступлениям, совершенным в условиях неочевидности и т.д.

4. Зональные сотрудники УР, УУП и сотрудники ПДН при проведении мероприятий, проводимых по оперативному обслуживанию территории:

4.1. анализируют оперативную обстановку, складывающуюся на обслуживаемой территории;

4.2. устанавливают доверительные отношения с гражданами с целью получения информации, способствующей предупреждению и раскрытию преступлений и иных правонарушений, розыску преступников, лиц, пропавших без вести и утративших родственные связи;

4.3. проверяют информацию о лицах, совершающих преступления, принимают по поручению следователя (дознавателя) меры по сбору доказательственной базы по уголовным делам, пресекают административные правонарушения на обслуживаемой административной зоне (участке);

4.4. ходатайствуют перед руководством полиции о проведении оперативно-профилактических мероприятий на обслуживаемой административной зоне с привлечением дополнительных сил и средств;

4.5. выявляют и обеспечивают контроль за лицами, состоящими на профилактическом учете. 

5. Зональный сотрудник УР осуществляет следующие мероприятия:

5.1. исходя из проведенного анализа, обеспечивает оперативным прикрытием места вероятного сбыта похищенного имущества и возможного совершения преступлений, а также лиц, ранее судимых, освободившихся из мест лишения свободы, находящихся либо подпадающих под административный надзор, пользующихся авторитетом в криминальных кругах, располагающих необходимой оперативной информацией, или их связей с перспективой привлечения данных лиц в качестве негласных источников информации;

5.2. используя методы и средства ОРД, осуществляет контроль за местами сбора криминального элемента и объектами, где возможно совершение преступлений и правонарушений:

- притонами потребления алкоголя и наркотических средств;

- местами сбора преступных группировок и членов ОПФ;

- местами, наиболее подверженными криминальному влиянию и совершению преступлений (согласно 2-ой части макета литерного дела на административную зону, утвержденного 26 октября 2012 года распоряжением МВД по Республике Татарстан № 3с-р, в котором определен перечень объектов, подлежащих оперативному прикрытию);

5.3. проверяет оперативную информацию и осуществляет разработку лиц, совершающих тяжкие и особо тяжкие преступления, преступления, связанные с незаконным оборотом наркотических средств и огнестрельного оружия;

5.4. проводит работу по выявлению, предупреждению и раскрытию преступлений в рамках ДОУ, в том числе с использованием состоящего на связи в оперативных подразделениях негласного аппарата;

5.5. при раскрытии преступлений использует весь комплекс ОРМ, предусмотренный Федеральным законом «Об ОРД», в том числе возможности оперативно-поисковых и оперативно-технических подразделений МВД по Республике Татарстан и УФСИН РФ по Республике Татарстан;

5.6. в целях отработки фигурантов на причастность к нераскрытым преступлениям проводит ОРМ в камерах содержания задержанных лиц, специальных приемниках и ИВС ОВД;

5.7. на лиц, в отношении которых избрана мера пресечения в виде заключения под стражу, в обязательном порядке направляет задания в оперативные подразделения УФСИН РФ по Республике Татарстан;

5.8. организует ориентирование состоящего на связи подсобного аппарата по нераскрытым особо тяжким и тяжким преступлениям, совершенным на административной зоне;

5.9. ведет литерное дело на обслуживаемую территорию.

5.10. совместно с сотрудниками УУП, ПДН осуществляет отработку лиц, в том числе несовершеннолетних, представляющих оперативный интерес;

5.11. вносит свои предложения о корректировке совместных планов оперативно-разыскных и следственных мероприятий по уголовным делам, находящимся в производстве следователя или дознавателя.

6. Участковый уполномоченный полиции:

6.1. на постоянной основе проводит работу по выявлению и постановке на профилактический учет лиц, имеющих на то основания;

6.2. сообщает зональному сотруднику ОУР информацию о лицах, совершающих тяжкие и особо тяжкие преступления, оказывает помощь в ее проверке и реализации;

6.3. проводит мероприятия по выявлению административных правонарушений, раскрытию преступлений;

6.4. оказывает помощь сотруднику ПДН в проведении профилактических мероприятий с несовершеннолетними, состоящими на учете. Своевременно информирует сотрудника ПДН о наличии несовершеннолетних детей, совместно проживающих с подучетными или поднадзорными лицами;

6.5. проводит мероприятия по формированию и работе с общественными организациями правоохранительной направленности;

6.6. организует и проводит профилактические мероприятия на обслуживаемой территории, в том числе путем осуществления обходов и рейдов; 

6.7. проводит профилактическую работу с учредителями и руководителями организаций, расположенных на обслуживаемой территории, с целью обеспечения технического укрепления принадлежащих им объектов;

6.8. ведет паспорт на обслуживаемый административный участок.

7. Инспектор по делам несовершеннолетних:

7.1. совместно с зональными сотрудниками ОУР и УУП выявляет, ставит на учет и обеспечивает контроль за несовершеннолетними, совершающими противоправные деяния, а также несовершеннолетними, входящими в молодежные ОПФ;

7.2. сообщает зональному сотруднику ОУР и УУП информацию о несовершеннолетних, совершающих преступления, оказывает им помощь в ее проверке и реализации, принимает по поручению следователя (дознавателя) меры по сбору доказательственной базы по уголовным делам, пресекает административные правонарушения на обслуживаемой территории;

7.3. проводит мероприятия по выявлению административных правонарушений, раскрытию преступлений, совершенных несовершеннолетними, а также взрослых лиц, вовлекающих несовершеннолетних в совершение преступлений и совершающих преступления в отношении несовершеннолетних;

7.4. принимает участие в профилактических мероприятиях на обслуживаемой территории, в том числе путем проведения обходов и рейдов;

7.5. проводит информационно-разъяснительную работу с администрацией, педагогическим составом и ученическими коллективами образовательных учреждений, расположенных на обслуживаемой территории, с целью профилактики правонарушений и преступлений. 

8. Сотрудники следствия и дознания руководствуются требованиями УК РФ, УПК РФ и другими ведомственными нормативно-правовыми актами, регламентирующими деятельность органов внутренних дел.
9. Зональные сотрудники ОУР, УУП, ПДН, сотрудники следствия и дознания заслушиваются непосредственными руководителями по результатам своей работы. 

10. В случаях длительного отсутствия на службе по уважительной причине зонального сотрудника ОУР или УУП, руководителями ОУР и УУП на данное время обеспечивается передача литерного дела, паспорта на участок сотруднику, замещающему зонального сотрудника ОУР или УУП (согласно должностным инструкциям) в соответствии с распоряжением. 

По результатам заслушивания сотрудникам определяются конкретные мероприятия и сроки их исполнения.

Приложение № 4

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621

ТИПОВОЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПРОЦЕССУАЛЬНОГО 

КОНТРОЛЯ РУКОВОДИТЕЛЕЙ СЛЕДСТВЕННЫХ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ И ДОЗНАНИЯ 

1. Руководители подразделений следствия и дознания территориальных органов внутренних дел Республики Татарстан:

1.1. в течение двух суток с момента возбуждения уголовного дела  лично изучают уголовные дела, отдают следователям (дознавателям) указания в порядке ст.39 УПК РФ (ст.401 УПК РФ) и обеспечивают приобщение карты контроля руководителя следственного подразделения за расследованием уголовного  дела с последующим заполнением в соответствии с приложением № 4.1;

1.2. еженедельно заслушивают каждого следователя (дознавателя) по всем уголовным делам, находящимся в производстве;

1.3. обеспечивают составление следователем (дознавателем) по уголовным делам, находящимся в производстве, еженедельного календарного плана (приложение № 4.2.);

1.4. оценивают качество проведенных следственных действий и выполнение следователем (дознавателем) еженедельного календарного плана;

1.5.
утверждают календарный план проведения следственных действий на следующую неделю;

1.6.
по результатам заслушивания и оценки проведенных следственных действий готовят обязательные для исполнения письменные указания в порядке ст.39 УПК РФ (ст.401 УПК РФ) о направлении дальнейшего расследования.

2.
Следователь (дознаватель):

2.1. еженедельно составляет сводный календарный план, в котором указываются все уголовные дела, находящиеся в производстве, планируемые по ним мероприятия и сроки реализации.

2.2.
календарный план утверждается руководителем следствия (дознания);

2.3.
еженедельно по пятницам предоставляет начальнику следствия (дознания) либо его заместителю уголовные дела и реализованный календарный план для оценки качества и фактического выполнения намеченных на неделю следственных действий. Одновременно  предоставляет для утверждения календарный план на следующую неделю1. В территориальных органах, где отсутствует штатная должность начальника отдела дознания, организация исполнения данного регламента по линии дознания возлагается на заместителя начальника полиции по охране общественного порядка.  

_______________________________________________________

1 в следственных отделах со штатной численностью более 11 следователей для выполнения указанного регламента личный состав следователей пропорционально закрепляется за начальником СО и его заместителем. 

Приложение № 4.1

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621

Уголовное дело № _______________. 
Административная зона______

Следователь____________________.

	Закрепленные сотрудники (ответственный руководитель, 

оперуполномоченный, участковый уполномоченный полиции)

	Ф.И.О.
	Должность/ специальное звание, телефон
	Примечание

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


	Дата дачи указаний 

в порядке статьи 

39 УПК РФ
	Кем отданы

(срок исполнения)
	Дата изучения уголовного дела
	Кем изучено (подпись)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Согласованный план  (утвержден, не утвержден)
	Замечания
	Поручение (дата направления)
	Исполнено 

(не исполнено)

	
	
	
	ОУР
	УУП
	ПДН

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Похищенная вещь поставлена на учет 

(да/ нет)
	Документы на похищенное (изъяты, не изъяты)
	Осмотрены

(да/ нет)
	Место хранения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Экспертизы (вид)
	(Назначена, не назначена)
	Потерпевший, подозреваемый (ознакомлены, не ознакомлены)
	Заключение эксперта (приобщено, не приобщено)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Выполненные следственные действия
	Дата  проведения следственного действия
	Замечания

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Заслушивание

	дата заслушивания
	данные поручения и сроки исполнения
	отметка об исполнении

	
	
	

	дата заслушивания
	данные поручения и сроки исполнения
	отметка об исполнении

	
	
	

	дата заслушивания
	данные поручения и сроки исполнения
	отметка об исполнении

	
	
	

	дата заслушивания

(кто проводил)
	данные поручения и сроки исполнения
	отметка об исполнении

	
	
	

	дата заслушивания

(кто проводил)
	данные поручения и сроки исполнения
	отметка об исполнении

	
	
	

	дата заслушивания

(кто проводил)
	данные поручения и сроки исполнения
	отметка об исполнении

	 
	 
	 

	дата заслушивания

(кто проводил)
	данные поручения и сроки исполнения
	отметка об исполнении

	
	
	


Приложение № 4.2

к приказу МВД по РТ

от 28.10.2012 г. № 621

                       Министерство внутренних дел по Республике Татарстан

                                                           «Утверждаю»

                                                             Начальник СО (начальник дознания)

                                                            _______________________________

                                                                                  (звание, Ф.И.О., подпись)

                                                                     «_____»____________________20_____ г.

К А Л Е Н Д А Р Н Ы Й    П Л А Н

работы следователя (дознавателя)

_________________________________________________________

__________________________________________________

(специальное звание, Ф.И.О.)

за период с «_____»_________20____г.  по «_____»____________20___ г.

             Приложение к календарному плану

	№ п/п

(№ уголовного дела)
	Фабула уголовного дела
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	
	проводимые следственные действия

	1.

№


	
	
	
	
	
	

	2.

№


	
	
	
	
	
	

	3.

№ 


	
	
	
	
	
	


Примечание: журнал ведется на листах формата А-3.
Закон Республики Татарстан № 107-ЗРТ от  01.11.2005 года «Об участии граждан в обеспечении общественного порядка

в Республике Татарстан»

Настоящий Закон определяет правовые основы, принципы и                    формы участия граждан в обеспечении  общественного порядка в Республике Татарстан.

	ГЛАВА I.
	ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


Статья 1.  Предмет регулирования настоящего Закона

1. Предметом регулирования настоящего Закона являются общественные отношения, возникающие в связи с  участием граждан и их общественных формирований (народных дружин) в охране общественного порядка    в Республике Татарстан.

2. Действие настоящего Закона не распространяется на правоотношения, возникающие в связи с деятельностью правоохранительных органов, частной детективной и охранной деятельностью, и правоотношения, регулируемые другими законами.

Статья 2. Правовая основа  участия граждан в охране общественного порядка 

Правовую основу участия граждан в охране общественного порядка составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы                   и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Конституция Республики Татарстан, настоящий Закон и иные нормативные  правовые акты органов государственной власти Республики Татарстан, а также акты              органов местного самоуправления, принятые в пределах их полномочий.

Статья 3. Основные принципы участия граждан в обеспечении общественного порядка 
Участие граждан в обеспечении общественного порядка основывается на принципах законности, добровольности, демократизма, гуманизма, уважения личности, соблюдения и защиты прав и свобод человека и гражданина, объективности.

	 ГЛАВА II.
	ПОЛНОМОЧИЯ ОРГАНОВ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН И ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ В СФЕРЕ УЧАСТИЯ ГРАЖДАН В ОХРАНЕ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА




 Статья 4. Основные полномочия Государственного Совета Республики Татарстан в сфере участия граждан в обеспечении общественного порядка 

К основным полномочиям Государственного Совета Республики                Татарстан относится законодательное регулирование общественных отношений, возникающих в связи с  участием граждан и их общественных формирований (народных дружин) в охране общественного порядка в Республике  Татарстан, в том числе:

1) определение форм участия граждан в обеспечении общественного порядка;

2) определение целей и видов деятельности народных дружин;

3) определение порядка взаимодействия народных дружин с правоохранительными органами;

4) регулирование иных вопросов, отнесенных в соответствии с законодательством к ведению и полномочиям Государственного Совета Республики Татарстан.

Статья 5. Основные полномочия Кабинета Министров Республики Татарстан в сфере участия граждан в обеспечении общественного порядка

К основным полномочиям Кабинета Министров  Республики Татарстан  в сфере участия граждан в обеспечении общественного порядка относятся:

1) утверждение типовых положений об общественном пункте охраны порядка, о народной дружине;

2) определение мероприятий по обеспечению общественного порядка  с участием народных дружин;

3) утверждение положения об удостоверении народного дружинника, его образце и описании;

4) осуществление контроля за деятельностью граждан, связанной                 с их участием в обеспечении общественного порядка;

5) решение иных вопросов, отнесенных законодательством к ведению  и полномочиям Кабинета Министров Республики Татарстан. 

Статья 6. Полномочия органов местного самоуправления в сфере участия граждан в обеспечении общественного порядка
К основным полномочиям органов местного самоуправления в сфере участия граждан в обеспечении общественного порядка относятся:

1) решение вопросов о создании народных дружин;

2) осуществление методического руководства деятельностью народных дружин;

3) определение мероприятий по обеспечению общественного порядка  с участием народных дружин;

4) применение мер поощрения за участие в обеспечении общественного порядка;

5) осуществление контроля за деятельностью народных дружин, участвующих в обеспечении общественного порядка;

6) осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством.

	ГЛАВА III.
	УЧАСТИЕ ГРАЖДАН В ОХРАНЕ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА 


Статья 7.  Участие граждан  в обеспечении общественного порядка 

1. Каждый гражданин в  Республике Татарстан имеет право принимать участие в обеспечении общественного порядка в целях  защиты своей жизни, 

достоинства и собственности, а также жизни, достоинства и собственности других лиц от противоправных посягательств, используя все способы                  и средства, не запрещенные законом.

2. Участие граждан в обеспечении общественного порядка может быть индивидуальным и коллективным.

3. Граждане участвуют в обеспечении общественного порядка совместно с органами внутренних дел Республики Татарстан.

Статья 8. Формы индивидуального участия граждан в обеспечении правопорядка

1. Индивидуальное участие граждан в обеспечении общественного              порядка может осуществляться в следующих формах:

1) пропаганда правовых знаний;

2) содействие правоохранительным органам в профилактической              работе с лицами, склонными к совершению правонарушений;

3) содействие в работе по предупреждению детской безнадзорности           и правонарушений несовершеннолетних;

4) иное участие в обеспечении общественного порядка.

 2. Формой индивидуального участия граждан в охране общественного порядка может быть внештатное сотрудничество с правоохранительными  органами – добровольное участие граждан, которые не состоят в штате правоохранительных органов и действуют под руководством их должностных лиц (далее – внештатные сотрудники правоохранительных органов). 

Статья 9. Формы коллективного участия граждан в охране общественного порядка

1. Коллективное участие граждан в охране общественного порядка           может осуществляться в следующих формах:

1) общественные объединения, уставные цели которых предусматривают оказание содействия правоохранительным органам в обеспечении общественного порядка;

2) народные дружины;

3) общественные пункты охраны порядка.

2. Общественные объединения, уставные цели которых предусматривают оказание содействия правоохранительным органам, создаются и осуществляют свою деятельность в соответствии с федеральным законодательством.

3. Народные дружины представляют собой добровольные объединения граждан, образованные для участия в обеспечении общественного порядка. 

Статья 10. Общественные пункты охраны порядка

1. Общественные пункты создаются для обеспечения взаимодействия  народных дружин, общественных объединений, уставные цели которых            предусматривают оказание содействия правоохранительным органам,             органов местного самоуправления, правоохранительных органов, предприятий и учреждений в целях обеспечения общественного порядка.

2. Общественные пункты образуются по решению органов местного самоуправления при содействии органов внутренних дел, предприятий                  и учреждений и действуют по территориальному принципу.

3. В работе общественных пунктов охраны порядка могут участвовать представители коллективов организаций, указанных в части первой настоящей статьи.
	ГЛАВА IV.
	НАРОДНЫЕ ДРУЖИНЫ


Статья 11. Создание народных дружин

1. Народные дружины создаются по инициативе граждан решением  органов местного самоуправления и действуют в соответствии с настоящим Законом и принимаемыми на его основе иными нормативными правовыми актами.

2. При народных дружинах могут образовываться молодежные объединения, порядок деятельности и полномочия которых устанавливаются народными дружинами. Члены молодежных  объединений в возрасте от 16 до 18 лет под руководством членов народных дружин могут участвовать, в целях поддержания общественного порядка, на молодежных и детских праздниках, в мероприятиях, проводимых в образовательных учреждениях, в профилактической работе с несовершеннолетними. 

 3. Положение о народных дружинах в Республике Татарстан утверждается представительными органами муниципального образования.

4. Указанное положение определяет:

1) цели, задачи, виды деятельности народной дружины;

2) структуру и порядок формирования народной дружины;

3) порядок взаимодействия народной дружины с правоохранительными органами;

4) условия и порядок приема в народную дружину и отчисления из нее;

5) образцы удостоверения и форменной одежды народного               дружинника.

5. В народную дружину принимаются на добровольной основе в индивидуальном порядке граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет, способные по состоянию здоровья, деловым и моральным качествам исполнять обязанности народного дружинника.

6. Прием в народную дружину и отчисление из нее осуществляются по решению штаба народной дружины.

Статья 12. Ограничения, связанные с участием граждан в обеспечении общественного порядка

1. В народную дружину не могут быть приняты граждане:

1) имеющие неснятую или непогашенную судимость;

2) состоящие на учете в наркологическом или психоневрологическом диспансере в связи с лечением от алкоголизма, наркомании, токсикомании, хронических и затяжных психических расстройств;

3) признанные по решению суда недееспособными или ограниченно дееспособными;

4) подвергнутые административным взысканиям за правонарушения, посягающие на общественный порядок или установленный порядок               управления;

5) не имеющие регистрации по месту жительства.

2. Решение штаба народной дружины об отчислении из народной дружины может быть принято в следующих случаях:

1) на основании личного заявления народного дружинника;

2) при наступлении обстоятельств, перечисленных в части 1 настоящей статьи;

3) в связи с систематическим невыполнением народным дружинником требований положения о народной дружине, а также фактическим самоустранением от участия в ее деятельности;

4) в случае совершения противоправных действий. 

 3. Граждане, участвующие в обеспечении общественного порядка,            не имеют права выдавать себя за сотрудников правоохранительных органов, осуществлять деятельность, отнесенную законодательством Российской Федерации к исключительной компетенции правоохранительных органов, а также использовать права, предоставленные им настоящим Законом,           в корыстных целях.

Статья 13. Руководство деятельностью народных дружин

1. Общее руководство деятельностью народных дружин осуществляют соответствующие органы местного самоуправления, правоохранительные  органы.

2. Непосредственное руководство деятельностью народных дружин осуществляют штабы народных дружин в порядке, установленном                положением о народных дружинах в Республике Татарстан. 


3. Органы внутренних дел и другие правоохранительные органы             оказывают содействие народным дружинам путем предоставления               необходимой информации о преступности, правонарушениях, обучения  дружинников. Во время проведения совместных с правоохранительными         органами мероприятий общее руководство работой дружинников осуществляет соответствующее должностное лицо правоохранительного органа.

4. Добровольные формирования граждан для участия в охране             общественного порядка и координации своих действий могут создавать          союзы, ассоциации, иные объединения. 

Статья 14. Деятельность народных дружин 

1. Народные дружины могут участвовать :

1) в обеспечении защиты жизни и здоровья  граждан, общественной безопасности, охране общественного порядка, сохранности собственности физических и юридических лиц;

2) в мероприятиях по предупреждению, раскрытию преступлений,            пресечению административных правонарушений;

3) в обеспечении безопасности дорожного движения;

4) в проведении неотложных аварийно-спасательных и карантинных мероприятий в случаях стихийных бедствий, катастроф, эпидемий,                 эпизоотий и иных чрезвычайных ситуаций;

5) в обеспечении пожарной безопасности, охране природных ресурсов и окружающей среды;

6) в содействии правоохранительным органам в профилактической          работе с лицами, склонными к совершению правонарушений;

7) в предупреждении детской безнадзорности и правонарушений            несовершеннолетних;

8) в  других мероприятиях, проводимых правоохранительными               органами.

2. Свою деятельность народные дружины осуществляют путем патрулирования и выставления постов, проведения рейдов, проведения индивидуальной профилактической  работы.

Статья 15. Обязанности и права народных дружинников

1. Народный дружинник обязан:

1) не допускать необоснованного ограничения прав и свобод человека и гражданина, не совершать действий, имеющих целью унижение чести и достоинства человека и гражданина;

2) в случае обращения граждан с сообщениями о событиях или фактах, угрожающих личной безопасности граждан, общественной безопасности, общественному порядку, либо в случае непосредственного обнаружения   народным дружинником указанных событий или фактов сообщать об этом в ближайший правоохранительный орган и принимать меры по спасению людей, пресечению преступлений или административных правонарушений, задержанию лиц, подозреваемых в совершении  преступления или административного правонарушения, охране места происшествия;

3) принимать меры по оказанию помощи, в том числе доврачебной, гражданам, пострадавшим от преступлений, административных                        правонарушений или несчастных случаев, а также находящимся                               в беспомощном или ином состоянии, опасном для их жизни и здоровья;

4) иметь при себе и предъявлять по требованию граждан или              должностных лиц удостоверение установленного образца. 

2. Народный дружинник, участвуя в обеспечении правопорядка совместно с сотрудниками правоохранительных органов, имеет право: 

1) требовать от граждан и должностных лиц прекращения преступных действий, административных правонарушений;

2) проверять у граждан документы, удостоверяющие их личность, если имеются достаточные основания подозревать их в совершении преступления или административного правонарушения;

3) доставлять в правоохранительные органы лиц, подозреваемых                  в совершении  преступления или административного правонарушения;

4) временно изымать у лиц, доставляемых в правоохранительные              органы, предметы, явившиеся орудиями совершения преступления или       административного правонарушения, или иные предметы, наличие которых  у указанных лиц может угрожать личной безопасности народного дружинника или граждан, с последующей незамедлительной передачей указанных предметов сотрудникам правоохранительных органов или должностным лицам;

5) участвовать в регулировании дорожного движения;

6) использовать транспортные средства организаций независимо от форм собственности (за исключением транспортных средств дипломатических, консульских и иных представительств иностранных государств в Российской Федерации, международных организаций, а также транспортных средств специального назначения), общественных объединений или граждан для доставления в лечебно-профилактические учреждения граждан, нуждающихся в срочной медицинской помощи;

7) бесплатно пользоваться для связи с правоохранительными органами телефонами и иными средствами связи организаций независимо от форм собственности (за исключением телефонов и других средств связи дипломатических, консульских и иных представительств иностранных государств      в Российской Федерации), общественных объединений в случаях, не терпящих отлагательства.

3. Народный дружинник, участвуя в обеспечении общественного              порядка  совместно с сотрудниками правоохранительных органов, обязан выполнять их законные распоряжения.

4. Народные дружинники в порядке, устанавливаемом соответствующими правоохранительными органами, должны проходить правовую и медицинскую  подготовку, а также периодическую проверку на пригодность к действиям, связанным с задержанием правонарушителей, и на умение оказывать доврачебную помощь пострадавшим.

	ГЛАВА V. 
	ГАРАНТИИ ПРАВОВОЙ И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ            И ФОРМЫ ПООЩРЕНИЯ ГРАЖДАН, УЧАСТВУЮЩИХ В ОБЕСПЕЧЕНИИ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА


Статья 16. Гарантии правовой и социальной защиты. 

Ответственность граждан, участвующих в обеспечении    общественного порядка

1. Граждане при исполнении обязанностей по обеспечению общественного порядка  находятся под защитой государства. 

2. Насилие или угроза его применения, посягательство на жизнь,              здоровье, честь и достоинство народных дружинников влекут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

3. Органы государственной власти Республики Татарстан могут установить гарантии социальной защиты гражданам, участвующим в обеспечении общественного порядка.  Органы местного самоуправления могут  устанавливать дополнительные гарантии  социальной защиты народных   дружинников.

4. Неправомерные действия (бездействие) граждан, участвующих               в обеспечении общественного порядка, влекут ответственность, установленную законодательством.

Статья 17. Формы поощрения граждан, участвующих в обеспечении общественного порядка 

1. Органы государственной власти Республики Татарстан и органы           местного самоуправления могут использовать различные формы поощрения граждан, участвующих в обеспечении общественного порядка. 
2. За особые заслуги в обеспечении общественного порядка,              проявленные при этом личное мужество и героизм граждане могут представляться к государственным наградам Республики Татарстан и Российской  Федерации.

	ГЛАВА VI.
	ФИНАНСИРОВАНИЕ  И  МАТЕРИАЛЬНО–ТЕХНИЧЕСКОЕ  ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГРАЖДАН, УЧАСТВУЮЩИХ В ОБЕСПЕЧЕНИИ               ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА


Статья 18. Финансирование и материально-техническое обеспечение деятельности граждан, участвующих в обеспечении общественного порядка

1. Источники и порядок финансирования деятельности граждан,              участвующих в обеспечении общественного порядка, могут определяться  органами местного самоуправления. Финансирование может также осуществляться за счет средств бюджета Республики Татарстан, а также за счет средств, поступающих от юридических,  физических лиц и иных поступлений, если это не противоречит законодательству. 

2. Органы исполнительной власти Республики Татарстан, органы местного самоуправления могут предоставлять народным дружинам, общественным пунктам охраны порядка в безвозмездное пользование помещения и технические средства, необходимые для осуществления их деятельности, а также предоставлять народным дружинникам во время исполнения обязанностей проездные билеты на все виды общественного транспорта городского, пригородного и местного сообщения (за исключением такси) в пределах муниципальных образований.

3. Финансирование деятельности внештатных сотрудников правоохранительных органов может осуществляться за счет средств, выделяемых на содержание соответствующих правоохранительных органов.

	ГЛАВА VII.
	 ПЕРЕХОДНЫЕ И ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ  

 ПОЛОЖЕНИЯ


Статья 19. Переходные положения 

До создания органов местного самоуправления на уровне городов                  и районов в Республике Татарстан их полномочия, предусмотренные настоящим Законом, исполняют администрации городов и районов Республики Татарстан.

Статья 20. Контроль и надзор в сфере деятельности граждан, участвующих в обеспечении общественного порядка
Контроль и надзор в сфере  деятельности граждан, участвующих                   в обеспечении общественного порядка, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Статья 21. Вступление в силу настоящего Закона

1. Настоящий Закон вступает в силу по истечении десяти дней со дня его официального опубликования.

2. Кабинету Министров  привести свои нормативные правовые акты     в соответствие с настоящим Законом в течение трех месяцев со дня вступления его в силу.

	Президент

Республики Татарстан
	                                      М.Ш. Шаймиев


МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 29 июня 2012 г. N 646

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ИСПОЛНЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО КОНТРОЛЮ ЗА ОБОРОТОМ

ГРАЖДАНСКОГО, СЛУЖЕБНОГО И НАГРАДНОГО ОРУЖИЯ, БОЕПРИПАСОВ,

ПАТРОНОВ К ОРУЖИЮ, СОХРАННОСТЬЮ И ТЕХНИЧЕСКИМ СОСТОЯНИЕМ

БОЕВОГО РУЧНОГО СТРЕЛКОВОГО И СЛУЖЕБНОГО ОРУЖИЯ,

НАХОДЯЩЕГОСЯ ВО ВРЕМЕННОМ ПОЛЬЗОВАНИИ У ГРАЖДАН

И ОРГАНИЗАЦИЙ, А ТАКЖЕ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ГРАЖДАНАМИ

И ОРГАНИЗАЦИЯМИ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ В ОБЛАСТИ ОБОРОТА ОРУЖИЯ

В соответствии с Федеральным законом  от 13 декабря 1996 г. N 150-ФЗ "Об оружии" и постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" приказываю:

1. Утвердить:

1.1. Административный регламент исполнения Министерством внутренних дел Российской Федерации государственной функции по контролю за оборотом гражданского, служебного и наградного оружия, боеприпасов, патронов к оружию, сохранностью и техническим состоянием боевого ручного стрелкового и служебного оружия, находящегося во временном пользовании у граждан и организаций, а также за соблюдением гражданами и организациями законодательства Российской Федерации в области оборота оружия  (приложение N 1).

1.2. Перечень изменений, вносимых в Инструкцию по организации работы органов внутренних дел по контролю за оборотом гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации, утвержденную приказом МВД России от 12 апреля 1999 г. N288  (приложение N 2).

Зарегистрирован в Минюсте России 24 июня 1999 года, регистрационный N 1814, с изменениями, внесенными приказами МВД России от 27 июня 2003 г. N 485 (зарегистрирован в Минюсте России 11 июля 2003 года, регистрационный N 4888), от 24 декабря 2003 г. N 1017 (зарегистрирован в Минюсте России 22 января 2004 года, регистрационный N 5453), от 15 июля 2005 г. N 568 (зарегистрирован в Минюсте России 17 августа 2005 года, регистрационный N 6911), от 7 июня 2008 г. N 504 (зарегистрирован в Минюсте России 25 июня 2008 года, регистрационный N 11880), от 11 января 2009 г. N 8 (зарегистрирован в Минюсте России 28 апреля 2009 года, регистрационный N 13845), от 16 мая 2009 г. N 376 (зарегистрирован в Минюсте России 19 мая 2009 года, регистрационный N 13964), от 29 сентября 2011 г. N 1038 (зарегистрирован в Минюсте России 21 декабря 2011 года, регистрационный N 22734).

2. ГУОООП МВД России (Ю.Н. Демидову), ГУТ МВД России (Д.В. Шаробарову), начальникам управлений на транспорте МВД России по федеральным округам, Восточно-Сибирского и Забайкальского линейных управлений МВД России на транспорте, министрам внутренних дел по республикам, начальникам главных управлений, управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации организовать изучение и выполнение требований Административного регламента, утвержденного настоящим приказом.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителей Министра, которые несут ответственность за соответствующие направления деятельности.

Министр

генерал-лейтенант полиции

В.КОЛОКОЛЬЦЕВ

Приложение N 1
к приказу МВД России
от 29 июня  2012 N 646
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО КОНТРОЛЮ ЗА ОБОРОТОМ

ГРАЖДАНСКОГО, СЛУЖЕБНОГО И НАГРАДНОГО ОРУЖИЯ, БОЕПРИПАСОВ,

ПАТРОНОВ К ОРУЖИЮ, СОХРАННОСТЬЮ И ТЕХНИЧЕСКИМ СОСТОЯНИЕМ

БОЕВОГО РУЧНОГО СТРЕЛКОВОГО И СЛУЖЕБНОГО ОРУЖИЯ,

НАХОДЯЩЕГОСЯ ВО ВРЕМЕННОМ ПОЛЬЗОВАНИИ У ГРАЖДАН

И ОРГАНИЗАЦИЙ, А ТАКЖЕ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ГРАЖДАНАМИ

И ОРГАНИЗАЦИЯМИ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ В ОБЛАСТИ ОБОРОТА ОРУЖИЯ

I. Общие положения

Наименование государственной функции

1. Административный регламент исполнения Министерством внутренних дел Российской Федерации <1> государственной функции по контролю за оборотом гражданского, служебного и наградного оружия, боеприпасов, патронов к оружию, сохранностью и техническим состоянием боевого ручного стрелкового и служебного оружия, находящегося во временном пользовании у граждан и организаций, а также за соблюдением гражданами и организациями законодательства Российской Федерации в области оборота оружия <2> определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) должностных лиц, имеющих специальное звание полиции <3>, Главного управления по обеспечению охраны общественного порядка и координации взаимодействия с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации МВД России <4>, Главного управления на транспорте МВД России <5> и территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном, региональном и районном уровнях <6>.

--------------------------------

<1> Далее - "МВД России".

<2> Далее - "Административный регламент".

<3> Далее - "должностные лица".

<4> Далее - "ГУОООП МВД России".

<5> Далее - "ГУТ МВД России".

<6> Далее также - "территориальные органы МВД России".

Наименование федерального органа исполнительной власти,

исполняющего государственную функцию

2. Государственную функцию по контролю за оборотом гражданского, служебного и наградного оружия, боеприпасов, патронов к оружию, сохранностью и техническим состоянием боевого ручного стрелкового и служебного оружия, находящегося во временном пользовании у граждан и организаций, а также за соблюдением гражданами и организациями законодательства Российской Федерации в области оборота оружия <1> исполняет Министерство внутренних дел Российской Федерации.

--------------------------------

<1> Далее также - "государственная функция".

Исполнение государственной функции осуществляется должностными лицами Управления реализации государственной политики в области частной детективной (сыскной) и охранной деятельности <1> и Управления реализации государственной политики в области оборота оружия <2> ГУОООП МВД России <3>, ГУТ МВД России, подразделений лицензионно-разрешительной работы управлений на транспорте МВД России по федеральным округам, Восточно-Сибирского и Забайкальского линейных управлений МВД России на транспорте, министерств внутренних дел по республикам, главных управлений, управлений МВД России по иным субъектам Российской Федерации, территориальных органов МВД России на районном уровне <4>.

--------------------------------

<1> Далее - "УЧДД ГУОООП МВД России".

<2> Далее - "УООР ГУОООП МВД России".

<3> Далее также - "подразделения ГУОООП МВД России".

<4> Далее также - "подразделения лицензионно-разрешительной работы территориальных органов МВД России".

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

исполнение государственной функции

3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ;

Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

Федеральным законом от 24 июля 2009 г. N 209-ФЗ "Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 30, ст. 3735; N 52, ст. 6441, 6450; 2010, N 23, ст. 2793; 2011, N 1, ст. 10; N 25, ст. 3530; N 27, ст. 3880; N 30, ст. 4590; N 48, ст. 6732; N 50, ст. 7343.

Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции";

Федеральным законом от 4 мая 2011 г. N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" ;

постановлениями Правительства Российской Федерации:

от 14 августа 1992 г. N 587 "Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности";

от 22 апреля 1997 г. N 460 "О мерах по обеспечению юридических лиц с особыми уставными задачами боевым ручным стрелковым оружием" <1>;

от 21 июля 1998 г. N 814 "О мерах по регулированию оборота гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации";

от 30 декабря 1999 г. N 1436 "О специальных средствах и огнестрельном оружии, используемых ведомственной охраной" <1>;

от 19 июня 2002 г. N438 "О Едином государственном реестре юридических лиц";

от 26 февраля 2004 г. N 110 "О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" ;

от 26 января 2005 г. N 38 "Об обеспечении служебным и гражданским оружием, патронами к нему и специальными средствами работников организаций федеральной почтовой связи";

от 30 июня 2010 г. N 491 "Об обеспечении служебным оружием и специальными средствами должностных лиц специально уполномоченных государственных органов по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания" ;

от 23 июня 2011 г. N 498 "О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности";

приказами МВД России:

от 12 апреля 1994 г. N 118 "Об утверждении Инструкции о порядке проведения контрольного отстрела огнестрельного оружия с нарезным стволом";

от 12 апреля 1999 г. N 288 "Об утверждении Инструкции по организации работы органов внутренних дел по контролю за оборотом гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации";

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Предмет государственного контроля

4. Предметом государственного контроля является соблюдение физическими и юридическими лицами, имеющими во владении или (и) в пользовании оружие, основные части огнестрельного оружия, патроны к оружию (боеприпасы) и составные части патронов <1>, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МВД России правил оборота гражданского, служебного, боевого ручного стрелкового и наградного оружия, боеприпасов, патронов к оружию.

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении

государственного контроля

5. Должностные лица подразделений ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России, подразделений лицензионно-разрешительной работы территориальных органов МВД России, исполняющие государственную функцию, имеют право:

5.1. Проводить проверки мест производства, хранения, торговли, коллекционирования и экспонирования оружия, основных частей огнестрельного оружия, мест производства патронов к оружию и составных частей патронов, а также проверки объектов, где они обращаются, мест утилизации боеприпасов.

5.2. Устанавливать достоверность сведений, содержащихся в документах, представленных для принятия решения о выдаче лицензии на приобретение оружия, лицензии на осуществление деятельности по торговле оружием и основными частями огнестрельного оружия, реализации патронов к нему, разрешения на хранение, хранение и ношение, хранение и использование оружия и патронов.

5.3. Проводить проверку деятельности юридического лица, занимающегося торговлей оружием и реализацией патронов к нему <1>.

5.4. Изымать в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, оружие, патроны к оружию, основные части к ним.

5.5. Требовать от физических или юридических лиц представления документов или их копий, письменной или устной информации, необходимой для выполнения контрольных функций.

5.6. По результатам проверок выдавать гражданам Российской Федерации и должностным лицам обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных нарушений правил оборота оружия, патронов к оружию.
5.7. Ограничивать в установленном законодательством Российской Федерации порядке оборот оружия и применять иные меры, предусмотренные Законом "Об оружии".

5.8. При выявлении нарушений принимать меры по приостановлению действия лицензий и разрешений, их аннулированию, а также иные меры, предусмотренные федеральным законом.

6. Должностные лица обязаны:

6.1. Предъявить по требованию физических или юридических лиц служебное удостоверение и сообщить о цели прибытия на место производства, хранения, использования, торговли, экспонирования оружия и патронов либо утилизации боеприпасов.

6.2. Обеспечить каждому физическому или юридическому лицу возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются

мероприятия по контролю

7. Физические или юридические лица, в отношении которых проводятся проверочные мероприятия, имеют право:

7.1. Ознакомиться с документами должностного лица, прибывшего для проведения проверки, записать данные и проверить его полномочия посредством телефонного звонка в ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или соответствующий территориальный орган МВД России.

7.2. Давать пояснения и представлять необходимые документы по всем возникающим в ходе проведения проверки замечаниям.

7.3. Делать в акте проверки письменные примечания (замечания).

7.4. Обжаловать действия (бездействия) должностного лица, проводившего проверку.

8. Физические или юридические лица обязаны:

8.1. Обеспечить беспрепятственный доступ должностных лиц в места хранения, использования, торговли оружием и патронами, утилизации боеприпасов.

8.2. Предоставить служебную документацию, отражающую учет и сохранность оружия и патронов.

8.2. Представить к осмотру оружие и патроны, а также дубликаты лицензий на приобретение либо разрешений на хранение, хранение и ношение или хранение и использование, транспортирование либо перевозку оружия и патронов.

8.3. Представить документы или их копии, письменную или устную информацию, необходимую для выполнения контрольных функций.

8.4. Принять меры по устранению выявленных нарушений правил оборота оружия и патронов.

Описание результата исполнения государственной функции

9. Результатом исполнения государственной функции являются:

9.1. Установление факта отсутствия (наличия) нарушений правил оборота оружия.

9.2. Выявление и пресечение нарушений правил оборота оружия.

9.3. Принятие мер административного воздействия и иных мер в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.4. Выдача обязательного для исполнения предписания об устранении выявленных нарушений правил оборота оружия.
9.5. Принятие необходимых мер по приостановлению действия лицензии, аннулированию лицензии и (или) разрешения.

9.6. Изъятие в установленном порядке оружия и патронов.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

Порядок информирования об исполнении государственной функции

10. Местонахождение МВД России: г. Москва, ул. Житная, д. 16.

11. Почтовый адрес для направления в МВД России обращений по вопросам исполнения государственной функции: 119049, г. Москва, ул. Житная, д. 16.

12. График работы МВД России: понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 16.45, суббота и воскресенье - выходной день.

13. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) и графиках работы УОООР ГУОООП МВД России, УЧДД ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России и подразделений лицензионно-разрешительной работы территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном и региональном уровнях размещается на официальных сайтах МВД России и территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном и региональном уровнях, а также непосредственно в помещениях указанных подразделений лицензионно-разрешительной работы.

14. Сведения о местонахождении, телефонах для справок, графиках приема граждан сотрудниками подразделений лицензионно-разрешительной работы МВД России и территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном и региональном уровнях приведены в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

15. Информация о порядке исполнения государственной функции размещается в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" <1> (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте МВД России (www.mvd.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах подразделений лицензионно-разрешительной работы территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном и региональном уровнях.

--------------------------------

<1> Далее - "Единый портал".

16. На информационных стендах в помещениях подразделений лицензионно-разрешительной работы территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном и региональном уровнях размещаются следующие сведения:

полный почтовый адрес территориального органа МВД России;

адреса официальных сайтов МВД России и территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном, региональном уровне;

номер телефона-автоинформатора (при наличии), справочный номер телефона подразделения лицензионно-разрешительной работы территориального органа МВД России на региональном уровне;

график работы подразделения лицензионно-разрешительной работы территориального органа МВД России;

номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников подразделения лицензионно-разрешительной работы территориального органа МВД России, исполняющих государственную функцию;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность органов внутренних дел Российской Федерации по исполнению государственной функции, и выдержки из них, содержащие нормы, регулирующие исполнение государственной функции;

график проведения проверок мест хранения оружия и патронов;

блок-схема исполнения государственной функции при проведении проверки наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов (приложение N 2 к настоящему Административному регламенту) и при проведении плановой или внеплановой (выездной) проверки лицензиата на предмет соблюдения им лицензионных требований и условий (приложение N 3 к настоящему Административному регламенту).

17. На официальных сайтах МВД России и территориальных органов МВД России на региональном уровне размещается следующая информация:

полные наименования и полные почтовые адреса МВД России, УЧДД и УООР ГУОООП МВД России, территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном и региональном уровнях;

номер телефона-автоинформатора (при наличии), справочные номера телефонов подразделений лицензионно-разрешительной работы территориальных органов МВД России;

график работы подразделений лицензионно-разрешительной работы;

тексты нормативных правовых актов, регулирующих деятельность МВД России по исполнению государственной функции.

18. При информировании о порядке исполнения государственной функции по телефону сотрудник должен представиться, назвав фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование подразделения органа внутренних дел.

19. Плата за исполнение государственной функции не взимается.

Срок исполнения государственной функции

20. Документарная проверка представляемых физическим или юридическим лицом материалов при получении, продлении или переоформлении лицензий или разрешений, в том числе документов, представляемых юридическим лицом при получении лицензии на торговлю оружием и (или) реализацию патронов, осуществляется в срок, установленный соответствующим административным регламентом МВД России по предоставлению государственной услуги.

21. Проверка сведений, изложенных в документах, оформленных при осуществлении юридическими лицами и лицензиатом оборота оружия и патронов, проводится в срок не более 14 дней.

22. Проверка полноты и достоверности сведений при уведомлении гражданином или юридическим лицом органов внутренних дел о принятом решении продать оружие и патроны либо при получении органами внутренних дел заявления о выдаче направления для передачи оружия на ремонт, на сертификационные испытания в специализированные организации или для проверки технических характеристик оружия (проверки соответствия криминалистическим требованиям), для проведения иных работ с оружием осуществляется в срок не более 11 дней с момента регистрации обращения.

23. Обследование помещений, проверка условий обеспечения сохранности оружия и патронов в местах их хранения (торговли) при обращении граждан или юридических лиц с целью приобретения (получения во временное пользование) оружия и патронов, выдачи лицензий на осуществление соответствующего вида деятельности, связанного с оборотом оружия и патронов, либо разрешения на хранение оружия и патронов осуществляется в срок не более 14 дней с момента регистрации обращения о проведении обследования указанных мест.

24. Срок исполнения государственной функции при проведении проверки наличия, организации хранения и учета, а также технического состояния оружия и патронов соответствует срокам выполнения отдельных административных процедур (действий) и осуществляется в следующие сроки:

24.1. В отношении граждан - не реже 1 раза в год по месту хранения оружия. Срок осмотра оружия исчисляется из расчета не более 15 минут на 1 единицу оружия.

24.2. В отношении юридических лиц, осуществляющих хранение или хранение и использование оружия и патронов, - не реже 1 раза в квартал по месту хранения и (или) использования. Срок осмотра оружия и сверки его с учетными данными исчисляется из расчета не более 15 минут на 1 единицу оружия.

24.3. В отношении юридических лиц, занимающихся производством или торговлей оружием и патронами , - не реже 1 раза в месяц по месту хранения оружия и патронов. Срок осмотра оружия и сверки его с учетными данными исчисляется из расчета не более 15 минут на 1 единицу оружия.

24.4. При проведении проверок в отношении юридических лиц, осуществляющих хранение или хранение и использование оружия и патронов, в случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств или сведений, касающихся наличия, организации хранения и учета оружия и патронов, время проверки может быть продлено.

25. Проверка наличия, организации хранении, учета и технического состояния огнестрельного оружия и патронов, состоящего на учете, при проведении оперативно-профилактических мероприятий осуществляется в сроки, установленные приказом (распоряжением) МВД России, ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России, территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном, региональном уровнях.

26. Плановая выездная проверка соблюдения лицензиатом лицензионных требований и условий не может превышать 30 дней, внеплановая выездная проверка - 20 рабочих дней.

27. Срок проведения инвентаризации оружия и патронов, находящихся во временном пользовании у юридических лиц, устанавливается нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МВД России, инструкциями о порядке учета, хранения, выдачи, использования и транспортировки боевого оружия, полученного в органах внутренних дел во временное пользование <1>, утвержденными по согласованию с МВД России.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)

Перечень административных процедур

28. Исполнение государственной функции включает следующие административные процедуры:

28.1. Документарную проверку материалов, представляемых физическими или юридическими лицами при получении, продлении или переоформлении лицензий или разрешений.

28.2. Проверку сведений, изложенных в документах, оформленных при осуществлении юридическими лицами и лицензиатом оборота оружия и патронов.

28.3. Обследование помещений, предназначенных для хранения и размещения оружия и патронов физическими или юридическими лицами.

28.4. Плановую выездную проверку соблюдения лицензиатом лицензионных требований и условий.

28.5. Внеплановую выездную проверку соблюдения лицензиатом лицензионных требований и условий.

28.6. Проверку наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов, находящихся у физических и юридических лиц.

28.7. Инвентаризацию оружия и патронов, находящихся у юридических лиц.

28.8. Контроль за сроком действия выданных лицензий и разрешений, а также передачей и продажей оружия и патронов физическими и юридическими лицами.

28.9. Принятие решения и необходимых мер по результатам проведения проверок.

28.10. Изъятие оружия и патронов.

28.11. Аннулирование лицензий и разрешений.

29. Блок-схема исполнения государственной функции при проведении проверки наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту;

30. Блок-схема исполнения государственной функции при проведении плановой или внеплановой (выездной) проверки лицензиата на предмет соблюдения им лицензионных требований и условий приведена в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

Документарная проверка материалов, представляемых

физическими или юридическими лицами при получении,

продлении или переоформлении лицензий или разрешений

31. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о выдаче, продлении или переоформлении лицензии или (и) разрешения, представленного заявителем, соискателем лицензии или лицензиатом.

Заявления руководителей ведомственной охраны о выдаче лицензии на приобретение оружия и патронов рассматриваются территориальным органом МВД России на окружном, межрегиональном или региональном уровне (по месту регистрации юридического лица, его филиала либо по адресу местонахождения охраняемых объектов или мест хранения оружия).

Проведение должностным лицом документарной проверки осуществляется в рамках исполнения административной процедуры по проверке полноты и достоверности сведений, указанных в заявлении и прилагаемых к нему документах, предусмотренной соответствующим административным регламентом МВД России по предоставлению государственной услуги.

Согласование заявления на получение разрешения на ввоз в Российскую Федерацию или вывоз из Российской Федерации оружия, основных частей огнестрельного оружия и (или) патронов осуществляется территориальным органом МВД России по месту жительства гражданина или местонахождению контрольно-наблюдательного дела юридического лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

32. Проверка указанных сведений осуществляется путем:

направления запросов и сопоставления полученных данных со сведениями, изложенными в заявлении и документах;

сопоставления изложенных в заявлении и документах сведений с данными, содержащимися в автоматизированной информационной поисковой системе "Оружие-МВД".

33. Критерием принятия решения является подтверждение (неподтверждение) достоверности (полноты) сведений, изложенных в заявлении и прилагаемых к нему документах.

Проверка сведений, изложенных в документах, оформленных

при осуществлении юридическими лицами и лицензиатом оборота

оружия и патронов

34. Основанием для начала административной процедуры является получение от юридических лиц, в том числе лицензиата, документов, оформленных при осуществлении оборота оружия и патронов, а также содержащих сведения о работниках, назначенных на должности, связанные с производством, учетом, хранением, продажей, выдачей или использованием оружия и патронов.

35. Проверка полученных сведений об оружии и патронах осуществляется путем сопоставления их с учетными данными АИПС "Оружие-МВД", а также со сведениями, имеющимися в лицензионном, учетном либо контрольно-наблюдательном деле.

36. Проверка сведений о работниках, назначенных на должности, связанные с оборотом оружия и патронов, осуществляется путем направления запросов в информационный центр территориального органа МВД России на региональном уровне и в федеральное казенное учреждение "Главный информационно-аналитический центр Министерства внутренних дел Российской Федерации" о наличии (отсутствии) у них сведений о привлечении работников к административной ответственности за правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность или установленный порядок управления, либо в области незаконного оборота наркотических средств, психотропных веществ или их аналогов и потребления без назначения врача наркотических средств или психотропных веществ, а также о судимости и (или) факте уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, сведений о нахождении в розыске.

37. При необходимости должностное лицо направляет запросы юридическому лицу, лицензиату или в иные организации о представлении необходимых документов, их копий, информации или сведений.

38. Предметом административной процедуры является выявление предусмотренных Законом "Об оружии" оснований, препятствующих приобретению оружия и патронов, допуску к работе с оружием и патронами, а также соблюдение юридическими лицами и лицензиатом правил оборота оружия.

39. Критерием принятия решения является подтверждение соблюдения (несоблюдения) правил оборота оружия при совершении операции с оружием и патронами либо допуска работников к обороту оружия и патронов.

40. Полученные сведения сотрудником вносятся в АИПС "Оружие-МВД", документы и материалы приобщаются к учетному, контрольно-наблюдательному или лицензионному делу.

Обследование помещений, предназначенных

для хранения и размещения оружия и патронов физическими

или юридическими лицами

41. Основаниями для проведения обследований помещений, предназначенных для хранения и (или) размещения оружия и патронов, являются:

обращение в территориальный орган МВД России физического или юридического лица с заявлением о выдаче лицензии на приобретение оружия и патронов (заявкой на получение оружия и патронов во временное пользование), лицензии на торговлю оружием и патронами либо разрешения на хранение оружия и патронов;

получение территориальным органом МВД России письменного задания о проведении проверки условий обеспечения сохранности оружия и патронов (приложение N 4 к настоящему Административному регламенту) в порядке, установленном соответствующим административным регламентом МВД России;

обращение федерального органа исполнительной власти в связи с выдачей юридическому лицу лицензии на отдельный вид деятельности в сфере оборота оружия и патронов.

42. Процедура регистрации указанных обращений осуществляется в порядке, установленном соответствующим административным регламентом МВД России по предоставлению государственной услуги.

43. Должностное лицо в срок не более 5 дней определяет с физическим или юридическим лицом (представителем юридического лица), помещение которого подлежит обследованию, дату и время проверки.

44. Для проведения обследования формируется комиссия, в состав которой входят должностные лица подразделения лицензионно-разрешительной работы и другие сотрудники органов внутренних дел.

45. Обследование помещений осуществляется с учетом срока проведения процедуры проверки полноты и достоверности сведений, указанных заявителем, установленного соответствующим административным регламентом МВД России по предоставлению государственных услуг.

46. Предметом административной процедуры является определение соответствия обследуемого помещения требованиям, установленным правилами оборота оружия, в части условий размещения оружия, оборудования оружейных комнат, хранилищ, складов, стрелковых объектов, предназначенных для хранения, использования, экспонирования либо торговли оружием и боеприпасами.

47. Критерием принятия решения является соответствие (несоответствие) условий по сохранности и учета оружия требованиям правил оборота оружия.

48. По результатам проведенного обследования составляется акт (в случае направления одного из них в федеральный орган исполнительной власти или в территориальный орган МВД России - в 2-х экземплярах) по форме, установленной соответствующим административным регламентом по предоставлению государственных услуг.

Копия акта вручается физическому или юридическому лицу (его представителю) лично под роспись.

49. Оригинал акта приобщается к материалам проверки для подготовки соответствующего заключения.

50. Второй экземпляр акта, составленный в соответствии с пунктом 48 настоящего Административного регламента, в указанный в задании срок направляется в ГУОООП МВД России или территориальный орган МВД России либо в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения, - в федеральный орган исполнительной власти.

51. В случае несоблюдения требований, предъявляемых к помещениям, при последующем получении от заявителя уведомления об устранении выявленных нарушений допускается проведение повторного обследования.

Плановая выездная проверка соблюдения лицензиатом

лицензионных требований и условий

52. Основанием для плановой проверки является включение лицензиата в ежегодный план проверок, разрабатываемый территориальным органом МВД России на региональном уровне <1> в соответствии с законодательством Российской Федерации <2>.

--------------------------------

<1> Далее - "лицензирующий орган".

<2> Статья 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Правила подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. N 489 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 28, ст. 3706; 2012, N 2, ст. 301).

53. Основанием для включения в план проверок лицензиата являются:

53.1. Истечение 1 года со дня принятия решения о предоставлении лицензии или переоформлении лицензии.

53.2. Истечение 3 лет со дня окончания проведения последней плановой проверки.

54. Утвержденный и согласованный с прокуратурой план проверок размещается на официальном сайте лицензирующего органа.

55. Для проведения плановой проверки лицензирующим органом издается распоряжение (приказ).

56. О проведении плановой проверки лицензиат уведомляется лицензирующим органом не позднее чем за 3 дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения (приказа) о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручения копии распоряжения (приказа) ему лично под расписку.

57. Плановые проверки (в форме выездной проверки) проводятся по месту осуществления юридическим лицом деятельности по торговле оружием и патронами.

58. В случае, если место осуществления деятельности лицензиата расположено на территории иного субъекта Российской Федерации, то плановая проверка может быть проведена должностным лицом подразделения лицензионно-разрешительной работы территориального органа МВД России по местонахождению объекта, на котором осуществляется деятельность по торговле оружием и патронами. В этих целях лицензирующий орган направляет в соответствующий территориальный орган МВД России обращение о проверке соблюдения лицензиатом установленных требований по месту осуществления им деятельности в срок, не превышающий 10 дней со дня начала плановой проверки.

59. Руководитель территориального органа МВД России по месту расположения объекта, на котором осуществляется деятельность по торговле оружием и патронами, на основании поступившего обращения издает в отношении лицензиата распоряжение (приказ) о проведении плановой проверки юридического лица.

Материалы проверки в течение 3-х рабочих дней с момента завершения проверки направляются в лицензирующий орган по местонахождению лицензионного дела.

60. Проверка осуществляется должностными лицами территориальных органов МВД России, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) за деятельностью лицензиата, включенными в распоряжение (приказ) о проведении проверки.

61. Предметом плановой проверки является соблюдение лицензиатом лицензионных требований и условий, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими оборот оружия и патронов.

62. По результатам плановой проверки составляется акт, в двух экземплярах, второй экземпляр которого вручается руководителю юридического лица или лицензиату, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В случае выявления нарушений в акте указывается, какие именно требования законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации нарушены, и устанавливаются сроки их устранения.

63. При выявлении административного правонарушения должностным лицом территориального органа МВД России в установленном порядке составляется протокол об административном правонарушении.

64. При подтверждении факта соблюдения лицензионных требований в акте проверки делается запись "Нарушений не выявлено".

65. По результатам проверки должностное лицо территориального органа МВД России производит запись в журнал учета проверок юридического лица, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля (приложение N 5 к настоящему Административному регламенту).

66. Информация о результатах проверки вносится в АИПС "Оружие-МВД" и приобщается в лицензионное дело.

Внеплановая выездная проверка соблюдения лицензиатом

лицензионных требований и условий

67. Основаниями для начала процедуры внеплановой проверки являются:

67.1. Выявление в результате проведения документарной проверки нарушений лицензионных требований.

67.2. Истечение срока исполнения лицензиатом ранее выданного лицензирующим органом предписания об устранении выявленного нарушения лицензионных требований.

67.3. Поступление в лицензирующий орган обращений, заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации о фактах грубых нарушений лицензиатом лицензионных требований.

67.4. Истечение срока, на который было приостановлено действие лицензии за грубое нарушение лицензионных требований.

67.5. Наличие ходатайства лицензиата о проведении лицензирующим органом внеплановой проверки в целях установления факта досрочного исполнения предписания лицензирующего органа.

67.6. Наличие приказа (распоряжения), изданного лицензирующим органом в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.

68. Для проведения внеплановой проверки ГУОООП МВД России либо лицензирующим органом издается распоряжение (приказ).

69. В случае, если ГУОООП МВД России или лицензирующим органом принято решение о необходимости проведения внеплановой проверки по месту осуществляемого вида деятельности, расположенному на территории другого субъекта Российской Федерации, то в соответствующий территориальный орган МВД России направляется обращение ГУОООП МВД России или территориального органа МВД России, издавшего распоряжение о проведении внеплановой проверки.

70. Территориальный орган МВД России по месту расположения объекта осуществляемого вида деятельности на основе поступившего обращения издает распоряжение (приказ) о проведении внеплановой проверки лицензиата по месту осуществления им деятельности.

71. Внеплановая проверка по основанию, указанному в пункте 67.3 настоящего Административного регламента, проводится лицензирующим органом после согласования в установленном порядке с органом прокуратуры по месту осуществления лицензируемого вида деятельности.

72. Лицензиат уведомляется о проведении внеплановой выездной проверки не менее чем за 24 часа до начала ее проведения, за исключением случаев, если основанием для проведения внеплановой проверки является информация о фактах нарушений лицензиатом лицензионных требований, предусмотренная вызывающая необходимость принятия неотложных мер государственного контроля.

73. Предметом внеплановой проверки являются проверка соблюдения лицензиатом лицензионных требований и условий, а также наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов.

74. Проверка осуществляется должностными лицами ГУОООП МВД России или территориального органа МВД России, включенными в распоряжение (приказ) о проведении проверки.

75. Результаты внеплановой проверки оформляются в соответствии с пунктами 62 - 66 настоящего Административного регламента.

Проверка наличия, организации хранения, учета

и технического состояния оружия и патронов, находящихся

у физических и юридических лиц

76. Основаниями для начала административной процедуры являются:

наступление установленного в пункте 24 настоящего Административного регламента срока проведения проверки;

заявление гражданина о выдаче лицензии на приобретение оружия <1>;

--------------------------------

<1> Проводится проверка условий обеспечения сохранности оружия и патронов.

заявление физического или юридического лица о продлении или переоформлении ранее выданных разрешений на хранение, хранение и ношение, хранение и использование оружия и патронов;

истечение срока исполнения гражданином или юридическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений правил оборота оружия (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту);

поступление жалоб и сообщений (обращений) граждан или организаций о совершении правонарушения собственником оружия;

проведение профилактических и иных специальных мероприятий, объявленных приказами МВД России и территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном или региональном уровнях.

77. График проверок наличия оружия и патронов, организации их хранения и учета у юридических лиц размещается на официальных сайтах территориальных органов МВД России и информационных стендах в помещениях подразделений лицензионно-разрешительной работы.

78. В случае, если место хранения, использования или торговли оружием и патронами расположено вне обслуживаемой территории, территориальный орган МВД России направляет задание о проведении проверки условий обеспечения сохранности оружия и патронов (приложение N 4 к настоящему Административному регламенту) в территориальный орган МВД России по месту хранения, использования или торговли оружием и патронами.

79. Руководитель территориального органа МВД России по месту хранения, использования или торговли оружием и патронами направляет уполномоченных должностных лиц для проведения проверки.

80. Должностные лица при осуществлении проверки обязаны представиться, проинформировать о цели прибытия, предъявить служебное удостоверение. При себе должностные лица должны иметь письменное предписание о проведении проверки (приложение N 7 к настоящему Административному регламенту).

81. Предметом проверки является установление:

соответствия количества, серий, номеров оружия, а также количества, калибра и номеров партий патронов учетным данным, указанным в лицензиях и (или) разрешениях;

соблюдение физическим или юридическим лицом, в том числе лицензиатом, правил оборота оружия и патронов.

82. При проверке условий хранения оружия и патронов, имеющихся у граждан (условий обеспечения сохранности оружия и патронов), должностными лицами устанавливаются:

82.1. Соответствие имеющегося оружия выданным лицензиям и разрешениям, а также хранящихся у граждан патронов видам и моделям зарегистрированного оружия.

82.2. Наличие запирающегося на замок сейфа или металлического шкафа, ящика из высокопрочных материалов либо деревянного ящика, обитого железом.

82.3. Условия, исключающие доступ посторонних лиц к оружию <1>.

--------------------------------

<1> Правила оборота гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 21 июля 1998 г. N 814.

У граждан, получивших оружие и патроны во временное пользование, также проверяется количество патронов, указанных в разрешениях на хранение и ношение оружия.

83. При проверке обеспечения сохранности и безопасности хранения оружия и патронов у юридических лиц должностные лица устанавливают (проверяют):

83.1. Соответствие технической укрепленности мест хранения, использования, торговли и экспонирования оружия и патронов требованиям, установленным МВД России.

83.2. Устойчивость функционирования средств охранной сигнализации от электросети и дублирующего источника электропитания.

83.3. Условия размещения оружия и патронов в сейфах, шкафах, витринах, пирамидах, ящиках, на стендах, в витринах, их подключение к сигнализации объекта, а также размещение заводской укупорки либо металлических ящиков с оружием и патронами на стеллажах.

83.4. Наличие и соответствие оружия и патронов учетным документам и разрешениям на их хранение, правильность ведения описей и ведомостей количественного и номерного учета в местах их размещения.

83.5. Осмотр технического состояния оружия и патронов, проверка их соответствие требованиям нормативных правовых актов.

83.6. Порядок хранения запасных ключей от сейфов, шкафов, витрин, пирамид, ящиков, стендов и мест их размещения, а также регистрации и хранения печатей и средств пломбирования, выданных лицам, ответственным за сохранность оружия и патронов.

83.7. Порядок организации допуска к оружию и патронам, комплекса охранных мероприятий, внутриобъектового и пропускного режимов.

83.8. Соблюдение правил оборота оружия, по ведению учета оружия и патронов.

83.9. Соответствие учетных данных и записей в книгах выдачи и приема оружия графикам несения службы, занятий и проведения стрельб, постовым ведомостям, приказам о закреплении оружия за лицами, получившими разрешения на хранение и ношение оружия, а также фактическому расходу патронов на стрельбы, контрольный отстрел огнестрельного оружия с нарезным стволом, пристрелку и проверку боя оружия.

83.10. Порядок получения оружия и патронов работниками юридического лица, в том числе убывающими в командировку, а также требования по организации хранения, хранения и ношения оружия и патронов к нему.

83.11. Наличие документации о порядке приема (сдачи) мест хранения и экспонирования оружия под охрану, приема-сдачи дежурства нарядами подразделений охраны, а также о мерах безопасности.

83.12. Оборудование мест получения и сдачи оружия и патронов, заряжания, разряжения и чистки оружия, наличие пулеулавливателей (для юридических лиц с особыми уставными задачами).

84. При проверке обеспечения сохранности и безопасности хранения оружия и патронов у физических или юридических лиц, занимающихся коллекционированием и (или) экспонированием оружия и патронов, организацией выставок, выставок-продаж, аукционов, устанавливается:

84.1. Соответствие их деятельности правилам оборота оружия, учредительным и регистрационным документам, лицензиям, разрешениям на хранение оружия и патронов.

84.2. Наличие актов приема-передачи оружия и патронов, договоров, заключенных с владельцами оружия и патронов, об участии в проведении экспонирования либо актов приема изъятых оружия и патронов, переданных музеям уполномоченными на то органами для ответственного хранения, а также актов историко-культурных и искусствоведческих экспертиз на коллекционируемые оружие и патроны и паспортов на коллекции, отдельные модели коллекционируемых оружия и патронов.

84.3. Обеспечение технической укрепленности мест хранения и экспонирования оружия и патронов, их размещение на указанных объектах в соответствии с требованиями, установленными МВД России.

84.4. Соблюдение установленных правил и порядка хранения, коллекционирования, экспонирования оружия и патронов, обеспечение их сохранности в витринах и других местах размещения, а также мер безопасности при обращении с ними.

84.5. Соответствие учетной документации и делопроизводства форме и порядку ведения, установленным МВД России.

84.6. Порядок внутреннего контроля за обращением оружия и патронов, документирования выдачи оружия и патронов хранителям, специалистам и лицам, ответственным за проведение экспертиз, исследовательских работ, экспонирования, транспортирования, других разрешенных видов работ с оружием и патронами.

84.7. Система допуска работников юридического лица к оружию и патронам, в том числе для транспортирования, сопровождения при перевозках, экспонировании, а также организация доступа покупателей и посетителей в залы с экспозициями, специалистов других организаций в фондохранилища, обеспечение охранных мер.

85. При проверке обеспечения сохранности и безопасности хранения оружия и патронов в местах их использования (тирах, стрелково-стендовых комплексах и на стрельбищах) проверяются:

85.1. Соответствие технической укрепленности и оборудования стрелковых объектов (сооружений) требованиям, установленным МВД России.

85.2. Наличие на стрелковом объекте комнаты для хранения оружия и патронов, а при организации временного хранения оружия и патронов, принадлежащих физическим лицам, являющимся членами спортивных стрелковых обществ и клубов - отдельных сейфов и шкафов для хранения их личного оружия.

85.3. Организация доступа граждан на стрелковый объект, соблюдение установленных правил и порядка проведения стрельб.

85.4. Соответствие комплекса охранных мероприятий требованиям по обеспечению сохранности оружия и патронов в местах хранения и проведения стрельб.

86. При проверке обеспечения сохранности и безопасности хранения оружия и патронов юридическими лицами, осуществляющими торговлю оружием и патронами, устанавливаются:

86.1. Наличие лицензий на торговлю оружием и патронами, разрешений на их хранение в местах, указанных в лицензиях.

86.2. Обеспечение технической укрепленности мест хранения, торговли и экспонирования оружия и патронов, их размещение на указанных объектах в соответствии с требованиями, установленными МВД России.

86.3. Надежность сохранности оружия и патронов в торговых витринах, на прилавках, при их установке и размещении в сейфах, пирамидах, шкафах, ящиках и на стеллажах, а также соблюдение мер безопасности при обращении с ними.

86.4. Соблюдение установленных правил оборота оружия в части осуществления торговли, продажи оружия и патронов, а также их замены либо возврата.

86.5. Наличие сертификатов на продаваемые оружие и патроны, поступившие от юридических лиц - поставщиков или ввезенные в Российскую Федерацию.

86.6. Наличие и правильность заполнения:

учетной документации, включая материалы инвентаризаций, формы и порядок ведения которых установлены МВД России;

дубликатов лицензий юридических лиц и граждан на проданные им оружие и патроны;

сводных сведений о приобретении, продаже оружия и патронов.

86.7. Своевременность отправления (представления) в территориальные органы МВД России дубликатов лицензий на приобретение оружия и патронов, сводных сведений, в том числе на реализованное огнестрельное оружие ограниченного поражения, газовое или сигнальное оружие, актов приема или замены оружия, а также материалов по фактам изъятия оружия и патронов уполномоченными на то органами.

86.8. Организация допуска работников юридического лица к оружию и патронам, в том числе при их транспортировании, сопровождении во время перевозок и экспонировании.

86.9. Система документирования выдачи оружия и патронов продавцам, лицам, ответственным за проведение экспонирования, транспортировку, проведение работ с оружием и патронами, в том числе для их предпродажной подготовки.

86.10. В ходе проверок организаций, осуществляющих торговлю оружием и патронами, имеющих вооруженную охрану помещений и торговых залов, устанавливается законность оказания охранных услуг с использованием огнестрельного оружия.

87. При проверке обеспечения сохранности и безопасности хранения оружия и патронов при их перевозке устанавливаются:

87.1. Наличие лицензий, выданных на данный вид деятельности соответствующими органами исполнительной власти, копий договоров на перевозку оружия и патронов, разрешений на их перевозку и хранение.

87.2. Соблюдение установленных правил и порядка перевозок, приема, передачи и выдачи (возврата) оружия и патронов.

87.3. Обеспечение технической укрепленности мест хранения, погрузки и выгрузки оружия и патронов, помещений, строений, площадок, сохранности оружия и патронов, а также соблюдение мер безопасности при обращении с ними.

87.4. Соответствие системы учета оружия и делопроизводства требованиям, установленным МВД России.

87.5. Наличие и правильность заполнения учетной документации и дубликатов разрешений на перевезенное оружие и патроны.

87.6. Организация допуска работников юридического лица к оружию и патронам.

88. По результатам проведения проверки составляется акт проверки наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов (приложение N 8 к настоящему Административному регламенту), копия которого вручается руководителю юридического лица или лицензиату под расписку.

89. В случае выявления нарушений в акте проверки указываются, какие именно требования, установленные Законом "Об оружии" или нормативными правовыми актами Российской Федерации, МВД России, нарушены, предложения по их устранению и срок устранения, который не должен превышать 30 дней с момента вручения акта проверки.

90. При выявлении нарушения, состав которого предусмотрен Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, должностное лицо составляет протокол об административном правонарушении и принимает иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

91. При соблюдении физическим или юридическим лицом правил оборота оружия в акте проверки делается запись "Нарушений не выявлено".

92. По завершении проверки должностное лицо производит запись в журнале учета проверок юридического лица, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля (приложение N 5 к настоящему Административному регламенту), находящейся у юридического лица или лицензиата.

93. Материалы по проведенной проверке в течение 24 часов докладываются начальнику отдела УООР или УЧДД ГУОООП МВД, начальнику отдела ГУТ МВД России либо начальнику подразделения лицензионно-разрешительной работы территориального органа МВД России <1>.

--------------------------------

<1> Далее - "непосредственный руководитель или его заместитель".

94. Сведения о результатах проверки в течение 24 часов после ее проведения вносится в АИПС "Оружие-МВД", материалы проверки приобщаются к учетному, контрольно-наблюдательному или лицензионному делу либо направляются по местонахождению указанных дел в территориальный орган МВД России.

Инвентаризация оружия и патронов, находящихся

у юридических лиц

95. Порядок проведения инвентаризации оружия и патронов, находящихся у юридических лиц, установлен "Инструкцией о работе органов внутренних дел по обеспечению отдельными типами и моделями боевого ручного стрелкового оружия и патронами к нему юридических лиц с особыми уставными задачами, проверке условий его хранения и проведения инвентаризации", утвержденной приказом МВД России от 7 октября 1997 г. N 650 "О мерах по реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 22 апреля 1997 г. N 460", а также "Инструкцией по организации работы органов внутренних дел по контролю за оборотом гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации", утвержденной приказом МВД России от 12 апреля 1999 г. N 288.

96. Предметом инвентаризации является сверка количества, серий, номеров оружия и количества, калибра и номеров партий патронов, имеющихся у юридического лица, с данными количественного и номерного учета территориального органа МВД России.

97. Инвентаризация также назначается в случаях выявления излишков или недостачи оружия и патронов при проведении проверки соблюдения правил оборота оружия, в том числе и при проведении отдельных контрольных мероприятий.

Контроль за сроком действия выданных лицензий

и разрешений, а также передачей и продажей оружия

и патронов физическими и юридическими лицами

98. Срок действия выданных лицензий и разрешений, подтверждений о получении уведомлений о продаже оружия и патронов <1> либо направлений контролируется должностными лицами подразделений лицензионно-разрешительной работы посредством АИПС "Оружие-МВД России".

--------------------------------

<1> Далее - "подтверждение".

99. Основанием для начала административной процедуры является выдача лицензии или разрешения либо регистрация уведомления о продаже оружия и патронов или заявления о выдаче направления, представляемого заявителем.

При регистрации приобретенного либо полученного огнестрельного оружия с нарезным стволом, в порядке, установленном соответствующими административными регламентами МВД России по предоставлению государственных услуг, допускается представление заявителем протокола контрольного отстрела без технического паспорта на данное оружие.

Порядок продления лицензий и разрешений на новый срок действия установлен соответствующими административными регламентами МВД России по предоставлению государственных услуг.

При продлении лицензии или разрешения на хранение либо хранение и ношение огнестрельного оружия ограниченного поражения, газовых пистолетов, револьверов, гражданского огнестрельного гладкоствольного длинноствольного оружия самообороны, в порядке, установленном соответствующими административными регламентами МВД России по предоставлению государственных услуг, заявителями представляются копии документов о прохождении соответствующей подготовки и проверки знания правил безопасного обращения с оружием и наличия навыков безопасного обращения с оружием <1>.

--------------------------------

<1> Указанные документы представляются в части прохождения проверки знания правил безопасного обращения с оружием и наличия навыков безопасного обращения с оружием не реже одного раза в пять лет.

100. Предметом административной процедуры является контроль сроков действия выданных лицензий и разрешений, направлений, своевременное их продление, а также соблюдение правил оборота оружия, в том числе при его передаче и продаже.

101. При выявлении нарушения срока регистрации приобретенного оружия сотрудник подразделения лицензионно-разрешительной работы в трехдневный срок докладывает об этом в установленном порядке непосредственному начальнику для принятия мер по установлению местонахождения оружия, мер административного воздействия в отношении собственника оружия и иных мер в соответствии с законодательством Российской Федерации.

102. Поступившие в территориальные органы МВД России неиспользованные лицензии (по истечении срока их действия) подлежат уничтожению.

103. Иностранные граждане могут сдать неиспользованные лицензии и разрешения на вывоз оружия в территориальные органы МВД России по месту прохождения таможенных процедур.

В течение трех дней указанные документы направляются в территориальные органы МВД России, их выдавшие.

104. При получении должностным лицом подразделения лицензионно-разрешительной работы ГУОООП МВД России или территориального органа МВД России (по местонахождению учетного или контрольно-наблюдательного дела либо выдачи лицензии на приобретение оружия и патронов) уведомления (приложение N 9 к настоящему Административному регламенту), а также оригиналов разрешений на хранение, хранение и ношение или хранение и использование оружия и патронов должностное лицо устанавливает личность заявителя по предъявляемому им паспорту гражданина Российской Федерации <1>, удостоверяющему личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации <2>, после чего:

--------------------------------

<1> Далее - "паспорт".

<2> Указ Президента Российской Федерации от 13 марта 1997 г. N 232 "Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 11, ст. 1301).

проверяет правильность оформления уведомления;

сверяет марку, модель, калибр, номер и год выпуска представленного к осмотру оружия со сведениями, указанными в уведомлении и документах;

производит визуальный осмотр представленного к осмотру оружия на предмет выявления ограничений, установленных Законом "Об оружии" <1>.

--------------------------------

<1> Статья 6 Закона "Об оружии".

По результатам осмотра должностное лицо делает соответствующие отметки в учетном или контрольно-наблюдательном деле заявителя.

105. Оригиналы представленных с уведомлением документов возвращаются заявителю.

106. При подаче уведомления руководителем юридического лица прилагаются:

копии приказов о назначении лиц, ответственных за реализацию, учет и сохранность оружия и патронов, в том числе при их транспортировании или перевозке;

список номерного учета оружия (приложение N 10 к настоящему Административному регламенту), подлежащего продаже, а также паспорт на оружие (при наличии);

сведения о патронах с указанием их маркировки;

протоколы контрольных отстрелов для огнестрельного оружия с нарезным стволом.

107. В день обращения заявленные к продаже оружие и патроны предъявляются к осмотру. В случае, если количество оружия, заявленного к продаже, превышает 5 единиц, допускается проведение осмотра по месту его хранения.

108. При получении должностным лицом заявления о выдаче направления (приложение N 11 к настоящему Административному регламенту) для передачи оружия на ремонт или проведения иных работ с оружием, а также оригиналов разрешений на хранение, хранение и ношение или хранение и использование оружия и патронов должностное лицо устанавливает личность заявителя (его представителя) по предъявляемому им паспорту, после чего проверяет правильность оформления заявления и наличие перечисленных документов.

Оригиналы представленных документов с паспортом возвращаются заявителю.

109. При получении заявления о выдаче направления (приложение N 11 к настоящему Административному регламенту) для передачи оружия на сертификационные испытания (проведение проверки технических характеристик и соответствия криминалистическим требованиям) в специализированные организации, а также дубликата разрешения на ввоз в Российскую Федерацию оружия с отметкой таможенного органа о пересечении оружия и патронов таможенной границы Российской Федерации (только для ввезенного в Российскую Федерацию оружия) и списка номерного учета оружия (приложение N 10 к настоящему Административному регламенту) должностное лицо устанавливает личность заявителя по предъявляемому им паспорту, после чего проверяет правильность оформления заявления и наличие перечисленных документов.

Оригиналы представленных документов с паспортом возвращаются заявителю.

110. Сведения, содержащиеся в уведомлении или заявлении о выдаче направления, вносятся сотрудником в АИПС "Оружие-МВД", документы и материалы приобщаются к учетному или контрольно-наблюдательному делу заявителя.

111. Критериями принятия решения о выдаче подтверждения или направления являются выявление (невыявление) ограничений, установленных Законом "Об оружии", на оборот оружия и патронов <1>, подтверждение (неподтверждение) соответствия номера оружия учетным данным, находящимся в учетном или контрольно-наблюдательном деле заявителя, а также в АИПС "Оружие-МВД".

--------------------------------

<1> Статья 6 Закона "Об оружии".

112. Непредставление заявителем необходимых сведений и документов, а также выявление недостоверности предоставленных сведений либо выявление предусмотренных Законом "Об оружии" оснований, исключающих возможность получения подтверждения или направления, являются, в зависимости от характера сведений, основаниями для возвращения документов на доработку, принятия решения об отказе в выдаче подтверждения или направления, либо проведения внеплановой выездной проверки.

113. Должностное лицо в течение 2 дней со дня окончания проверки, предусмотренной пунктами 36 и 37 настоящего Административного регламента, выносит заключение в виде записи на заявлении (уведомлении) следующего содержания: "Полагал бы возможным выдать подтверждение (направление)", которую заверяет личной подписью и представляет непосредственному руководителю или его заместителю.

Для оформления заключений и решений могут использоваться соответствующие штампы, текстовая часть которых заверяется подписями уполномоченных должностных лиц.

114. При выявлении обстоятельств, препятствующих выдаче подтверждения или направления, сотрудник готовит заключение об отказе в выдаче подтверждения или направления (приложение N 12 к настоящему Административному регламенту).

115. В срок не более 11 дней со дня регистрации уведомления или заявления о выдаче направления заключение о принятии решения, согласованное с начальником отдела УООР ГУОООП МВД России либо начальником подразделения лицензионно-разрешительной работы, утверждается руководством ГУОООП МВД России или территориального органа МВД России.

116. Должностное лицо оформляет подтверждение или направление в срок не позднее 2 дней со дня утверждения заключения о выдаче.

Подтверждение оформляется по установленной форме (приложение N 13 к настоящему Административному регламенту), а направление оформляется на бланке серии НП (приложение N 14 к настоящему Административному регламенту).

117. В подтверждении или направлении указываются фамилия, имя и отчество (при наличии) гражданина или руководителя юридического лица, а также вид и номер предполагаемого к продаже оружия и количество патронов к нему либо вид и номер оружия, подлежащего направлению на ремонт или на проведение иных работ.

Направление выдается на срок, не превышающий 2 месяцев. По истечении указанного срока по обращению заявителя оформляется новое направление.

118. После продажи, возврата или замены оружия и патронов юридическое лицо, принявшее оружие, в двухнедельный срок направляет в ГУОООП МВД России или территориальный орган МВД России выданный им дубликат подтверждения с отметкой о совершенной купле-продаже, возврате или замене оружия и патронов к нему для принятия решения в установленном порядке об аннулировании (переоформлении) ранее выданных лицензий или разрешений на хранение, хранение и использование либо хранение и ношение оружия.

119. По окончании проверочных мероприятий должностное лицо вносит необходимые сведения об оформленном подтверждении или направлении в АИПС "Оружие-МВД" и книгу регистрации заявлений и выдачи лицензий и разрешений (приложение N 15 к настоящему Административному регламенту).

120. После подписания подтверждения или направления должностное лицо информирует заявителя по контактным телефонам либо адресу электронной почты.

121. Перед выдачей подтверждения или направления должностное лицо разъясняет заявителю требования глав IV, V, X, XI, XII и XIII Правил оборота оружия, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 июля 1998 г. N 814.

Время выдачи заявителю оформленного подтверждения или направления не должно превышать 10 минут.

122. Подтверждение или направление, не востребованное в течение срока действия, уничтожается в порядке, установленном МВД России.

123. При принятии решения об отказе в выдаче подтверждения либо направления сотрудник в течение 2 рабочих дней со дня утверждения решения готовит уведомление об отказе в выдаче подтверждения или направления (приложение N 16 к настоящему Административному регламенту), в котором указываются причины.

Принятие решения и необходимых мер по результатам

проведения проверок

124. По результатам проведения документарной проверки или проверки сведений принимаются следующие решения:

124.1. По результатам документарной проверки лицензиата или соискателя лицензии принимается решение согласно административной процедуре, предусмотренной соответствующим административным регламентом МВД России по предоставлению государственной услуги.

124.2. По результатам проверки сведений, изложенных в документах, оформленных при осуществлении юридическими лицами и лицензиатом оборота оружия и патронов:

124.2.1. При подтверждении соблюдения правил оборота оружия проверочные материалы приобщаются в соответствующий раздел учетного, контрольно-наблюдательного или лицензионного дела.

124.2.2. При выявлении нарушений правил оборота оружия, допущенных физическими или юридическими лицами, в срок не более 2 дней со дня проведения проверки должностным лицом, проводившим проверку, составляется рапорт на имя непосредственного руководителя или его заместителя с предложениями о мерах реагирования.

По результатам рассмотрения данного рапорта в срок не более 24 часов руководство ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России принимает решение о:

возбуждении производства по делу об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

направлении предписания об устранении выявленных нарушений правил оборота оружия (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту);

назначении проверки наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов.

125. Результаты плановой или внеплановой проверки докладываются должностным лицом руководителю подразделения лицензионно-разрешительной работы территориального органа МВД России, инициировавшему проведение проверки, в течение следующего рабочего дня по ее завершении.

126. Должностное лицо территориального органа МВД России, проводившее проверку, по результатам которой были выявлены нарушения, в зависимости от их характера осуществляет следующие действия:

126.1. Обеспечивает контроль за устранением нарушений и недостатков, отраженных в акте проверки, в указанный срок.

По истечении установленного срока, при необходимости, принимает меры по организации выездной проверки.

126.2. Вносит предложение руководителю подразделения лицензионно-разрешительной работы территориального органа МВД России и оформляет письменное предписание лицензиату о том, что в случае неустранения выявленных недостатков либо выявления повторного нарушения законодательства, регламентирующего оборот оружия и патронов, действие лицензии может быть приостановлено.

126.3. При установлении оснований для принятия решения о приостановлении срока действия лицензии за грубое нарушение лицензионных требований сроком до 30 дней не позднее 5 рабочих дней со дня окончания проверки должностное лицо лицензирующего органа (выдавшего указанную лицензию) готовит заключение о приостановлении действия лицензии (приложение N 17 к настоящему Административному регламенту). Заключение согласовывается с руководителем подразделения лицензионно-разрешительной работы лицензирующего органа и утверждается руководством территориального органа МВД России регионального уровня или лицами, исполняющими их обязанности.

Действие лицензии приостанавливается лицензирующим органом в следующих случаях:

привлечение лицензиата к административной ответственности за неисполнение в установленный срок предписания об устранении грубого нарушения лицензионных требований, выданного лицензирующим органом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

назначение лицензиату административного наказания в виде административного приостановления деятельности за грубое нарушение лицензионных требований в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

126.4. В случае принятия решения о приостановлении срока действия лицензии должностное лицо направляет в адрес лицензиата в течение 24 часов уведомление о приостановлении действия лицензии (приложение N 18 к настоящему Административному регламенту) и лицензионно-разрешительное подразделение по местонахождению лицензионного дела, а также принимает иные необходимые меры для осуществления контроля за исполнением решения.

126.5. При установлении оснований для обращения в суд с целью приостановления срока действия лицензии на срок до 6 месяцев либо аннулирования лицензии должностное лицо готовит соответствующее заключение, которое согласовывается с руководителем подразделения лицензионно-разрешительной работы. После утверждения заключения руководителем лицензирующего органа должностное лицо готовит исковое заявление и необходимые материалы для обращения в суд. Исковое заявление подписывается руководством территориального органа МВД России регионального уровня или лицами, исполняющими их обязанности.

126.6. В случае выявления нарушений, реагирование на которые не входит в компетенцию территориального органа МВД России, в течение 7 рабочих дней с момента окончания проверки должностное лицо направляет информацию в государственный орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит реагирование на выявленные нарушения.

126.7. В случае вынесения судом решения о приостановлении действия лицензии лицензирующий орган в течение 1 рабочего дня со дня вступления решения в законную силу информирует подразделение лицензионно-разрешительной работы по местонахождению лицензионного дела и принимает иные необходимые меры для осуществления контроля за исполнением решения.

126.8. При получении письменного уведомления лицензиата об устранении выявленных нарушений в течение 3 рабочих дней проверяет достоверность представленной информации, а в случае необходимости принимает меры по организации и проведению внеплановой выездной проверки.

126.9. При наличии оснований для возобновления срока действия лицензии должностное лицо готовит мотивированное заключение, которое согласовывается с руководителем подразделения лицензионно-разрешительной работы и утверждается лицом, принявшим решение о приостановлении срока действия лицензии.

127. При принятии решения о возобновлении срока действия лицензии лицензирующий орган информирует лицензиата в течение 24 часов и обеспечивает возврат лицензии в течение 3 рабочих дней.

128. В случае, если в установленный срок лицензиат не устранил нарушения требований нормативных правовых актов, регламентирующих оборот оружия и патронов, должностное лицо территориального органа МВД России, проводившее проверку, готовит необходимые документы для обращения в суд в соответствии с подпунктом 126.5 настоящего Административного регламента.

129. Одновременно с подачей заявления в суд, при наличии оснований действие лицензии приостанавливается лицензирующим органом в порядке, установленном подпунктом 126.3 настоящего Административного регламента.

130. Должностное лицо лицензирующего органа в течение 5 рабочих дней со дня получения сведений о вступлении в законную силу решения суда о приостановлении действия лицензии, возобновлении или прекращении действия лицензии, а также со дня вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии направляет копию документа, подтверждающего принятие соответствующего решения, с сопроводительным письмом в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области осуществления государственной регистрации юридических лиц.

131. Лицензирующий орган принимает решение о прекращении действия лицензии в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления лицензиата о прекращении лицензируемого вида деятельности (добровольного отказа от лицензии).

132. Решение лицензирующего органа о прекращении действия лицензии в течение 3 рабочих дней со дня его принятия оформляется и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручается на руки лицензиату.

133. Для принятия решения и необходимых мер по результатам проведенных проверок наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов, должностное лицо в течение следующего рабочего дня после завершения проверки докладывает непосредственному руководителю или его заместителю результаты проверок.

134. Руководство ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России при изучении представленных документов в виде резолюции на рапорте или акте проверки наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов (приложение N 8 к настоящему Административному регламенту) дает соответствующее письменное указание должностному лицу об осуществлении дальнейших действий в зависимости от результата проверки.

134.1. В случае подтверждения в ходе проведенной проверки соблюдения физическим или юридическим лицом правил оборота оружия материалы проверки приобщаются в учетное или контрольно-наблюдательное дело.

134.2. При выявлении у юридического лица, лицензиата нарушений принимается решение о направлении предписания об устранении выявленных нарушений правил оборота оружия (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту) и (или) информации с материалами проверок в лицензирующий орган для принятия необходимых мер в соответствии с законодательством Российской Федерации.

134.3. При принятии решения об изъятии оружия и патронов, руководство ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России обеспечивает организацию контроля за передачей оружия и патронов в соответствующее подразделение МВД России или территориальный орган МВД России на ответственное хранение.

135. При выявлении нарушений правил оборота оружия, допущенных физическим или юридическим лицом, должностным лицом обеспечивается контроль за устранением выявленных нарушений в установленный срок.

136. По истечении установленного должностным лицом срока устранения выявленных нарушений (недостатков) либо получения письменного обращения руководителя юридического лица об устранении выявленных нарушений должностным лицом проводится проверка наличия, организации хранения, учета и технического состояния оружия и патронов в местах их хранения, использования или торговли.

При необходимости должностным лицом проводится документарная проверка путем направления необходимых запросов в порядке, установленном пунктами 36 и 37 настоящего Административного регламента.

137. При устранении гражданином, юридическим лицом, в том числе лицензиатом, нарушений, указанных в рапорте или акте проверки и послуживших основанием для запрета, ограничения допуска к оружию или для принятия решения об административном приостановлении деятельности, должностное лицо готовит заключение для возобновления срока действия лицензии или разрешения.

Данное заключение согласовывается с непосредственным руководителем или его заместителем и утверждается руководством ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России.

138. В течение 1 рабочего дня с даты принятия решения о возобновлении срока действия лицензии или разрешения гражданин или руководитель юридического лица информируется по контактным телефонам, адресу электронной почты. В течение 3 рабочих дней с момента принятия решения должностное лицо ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России обеспечивает возврат лицензии или разрешения на хранение, хранение и использование либо хранение и ношение оружия и патронов.

139. При выявлении в ходе проверки нарушений правил оборота оружия в срок не более 3 дней со дня проверки гражданину, руководителю юридического лица или лицензиату направляется по почте, электронной почте либо вручается лично под расписку письменное предписание об устранении выявленных нарушений правил оборота оружия (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту).

140. При выявлении в ходе проверок нарушений законодательства Российской Федерации, принятие мер по которым не входит в компетенцию ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России, должностным лицом в течение 7 рабочих дней с момента окончания проверки направляется информация в соответствующий орган государственного контроля (надзора).

141. При непринятии гражданином или юридическим лицом мер по устранению нарушений правил оборота оружия должностным лицом в порядке, предусмотренном пунктом 148 настоящего Административного регламента, готовятся заключение об аннулировании лицензии и (или) разрешения либо обращение в суд об аннулировании лицензии и (или) разрешения, изъятии данных лицензий или разрешений, оружия и патронов, а также о принудительном отчуждении оружия и патронов.

142. Действие указанных лицензий и (или) разрешений, выданных юридическим лицам, приостанавливается на период до вступления в силу решения суда в порядке, установленном пунктами 141, 143 - 145 настоящего Административного регламента. Приостановление действия указанных лицензий или разрешений осуществляется одновременно с подачей заявления в суд.

Изъятие оружия и патронов

143. Основания для начала процедуры изъятия оружия и патронов предусмотрены статьей 27 Закона "Об оружии".

144. Об изъятии оружия, боеприпасов и патронов к оружию составляется протокол изъятия оружия, боеприпасов и патронов к оружию (приложение N 19 к настоящему Административному регламенту).

145. Изъятое оружие, боеприпасы и патроны к оружию помещаются должностным лицом на хранение в соответствующее подразделение территориального органа МВД России.

146. Оружие и патроны, изъятые в связи с аннулированием в установленном порядке лицензии и (или) разрешения, находятся на хранении в территориальном органе МВД России до их отчуждения в порядке, установленном гражданским законодательством.

Аннулирование лицензий и разрешений

147. Основания для начала процедуры аннулирования лицензий и разрешений предусмотрены статьей 26 Закона "Об оружии".

148. При установлении оснований для аннулирования лицензии на приобретение оружия и (или) разрешения на хранение, хранение и ношение, хранение и использование оружия должностным лицом ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России, выдавшего лицензию или разрешение, готовится заключение об аннулировании лицензии или разрешения (приложение N 20 к настоящему Административному регламенту) либо в случаях, предусмотренных статьей 26 Закона "Об оружии", исковое заявление с необходимыми материалами направляется в суд.

149. При аннулировании лицензий или разрешений руководством ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России, выдавшего эти лицензии или разрешения, либо при наложении судом административного наказания в виде административного приостановления деятельности за нарушение правил оборота оружия должностным лицом изымаются соответствующие лицензии или разрешения.

В течение 24 часов со дня вступления в законную силу судебного решения об административном приостановлении деятельности должностное лицо ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России направляет в территориальный орган МВД России по месту хранения, использования, торговли или экспонирования оружия и патронов информацию о принятии мер по исполнению решения суда.

150. При принятии судом решения об аннулировании лицензии и (или) разрешения ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориальный орган МВД России в течение 5 рабочих дней со дня получения сведений о вступлении решения суда в законную силу направляет в федеральный орган исполнительной власти, предоставивший лицензию на осуществление лицензируемого вида деятельности, связанного с хранением, использованием, торговлей, производством, перевозкой или экспонированием оружия и патронов копию документа, подтверждающего принятие решения суда. Данная копия направляется с сопроводительным письмом за подписью руководства ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России.

151. В случае аннулирования лицензии или разрешения юридическое лицо вправе повторно обратиться за их получением по истечении 3 лет со дня аннулирования лицензии или разрешения, а гражданин - по истечении 1 года со дня окончания срока наложения административного наказания в виде лишения права на приобретение оружия либо права на хранение или хранение и ношение оружия или со дня устранения обстоятельств, исключающих в соответствии с настоящим Законом "Об оружии" возможность получения таких лицензий и (или) разрешений.

В случае добровольного отказа от лицензии и (или) разрешения сроки повторного обращения за их получением не устанавливаются.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

должностными лицами органов внутренних дел положений

Административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к исполнению

государственной функции, а также за принятием

ими решений

152. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Закона "Об оружии" и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, осуществляется руководством ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России непосредственно в ходе согласования и утверждения подготовленных сотрудниками решений, визирования и утверждения документов, оформленных в процессе исполнения государственной функции, а также при составлении и подписании статистических отчетов по линии лицензионно-разрешительной работы.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководством ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России на окружном, межрегиональном, региональном или районном уровне проверок решений, принятых должностными лицами в ходе исполнения государственной функции, а также соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества исполнения

государственной функции, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством исполнения

государственной функции

153. Контрольная функция за полнотой и качеством исполнения должностными лицами государственной функции осуществляется руководством ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном или региональном уровнях в ходе проведения плановых и внеплановых проверок.

Целью проведения плановых и внеплановых проверок является определение соответствия осуществляемых должностными лицами административных процедур в рамках исполнения государственной функции требованиям законодательных, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Административного регламента.

Плановые проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются в рамках проведения проверок оперативно-служебной деятельности и проводятся в соответствии с планами работы ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном или региональном уровнях.

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения государственной функции проводятся ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориальными органами МВД России на окружном, межрегиональном, региональном уровнях на основании жалоб (претензий) юридических лиц или граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе исполнения государственной функции.

Решение о проведении внеплановой проверки принимается руководством ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России или территориального органа МВД России на окружном, межрегиональном, региональном уровне.

Ответственность должностных лиц за действия

(бездействие) и принимаемые ими в ходе предоставления

государственной услуги решения

154. Уполномоченные должностные лица за нарушение установленных настоящим Административным регламентом административных процедур и действий при исполнении государственной функции, а также при совершении противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В течение 30 рабочих дней со дня получения сведений о фактах нарушения законодательства Российской Федерации должностными лицами при осуществлении государственной функции ГУОООП МВД России или территориальный орган МВД России обязаны сообщить заявителю, права и законные интересы которого нарушены, о мерах, принятых в отношении виновных в таких нарушениях должностных лиц.

Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за исполнением государственной функции,

в том числе со стороны граждан, их объединений

и организаций

155. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка исполнения государственной функции или ненадлежащего исполнения настоящего Административного регламента вправе получать информацию о соблюдении положений настоящего Административного регламента, сроках исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем устных (по телефону) или письменных (в электронном виде) обращений.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц органов МВД России, исполняющих государственную функцию

Информация для заинтересованных лиц об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)

в ходе исполнения государственной функции

156. Обращения (жалобы), направленные на любом этапе исполнения государственной функции, подлежат обязательному рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами МВД России <1>.

--------------------------------

<1> Административный регламент системы Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по осуществлению приема граждан, обеспечению своевременного и в полном объеме рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятию по ним решений и направлению заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок, утвержденный приказом МВД России от 12 декабря 2011 г. N 1221 (зарегистрирован в Минюсте России 7 марта 2012 года, регистрационный N 23424).

157. Информация для заинтересованных лиц об их праве на внесудебное обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе исполнения государственной функции, а также о порядке обжалования размещается на информационных стендах в помещениях подразделений лицензионно-разрешительной работы ГУОООП МВД России и территориальных органов МВД России, официальных сайтах МВД России, территориальных органов МВД России на окружном, межрегиональном и региональном уровнях и в Едином портале.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

158. Предметом обжалования могут являться решения ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России либо территориального органа МВД России, принятые по результатам исполнения государственной функции, а также несоблюдение административных процедур и действий должностными лицами, ее исполняющими.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

159. Приостановление рассмотрения обращения не допускается.

160. Ответ на обращение не дается, в случае если в нем не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ.

161. При получении обращения, в котором содержатся угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, нецензурные либо оскорбительные выражения в его адрес, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа.

162. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

163. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

164. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация соответствующего обращения.

Права заинтересованных лиц на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

165. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также информации о результатах рассмотрения жалобы в случае неполучения ответа в установленный срок.

Органы государственной власти и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном

(внесудебном) порядке

166. Заявитель вправе обжаловать решение и действие (бездействие) должностного лица, принятое или осуществленное в ходе исполнения государственной функции, вышестоящему должностному лицу (руководителю центра лицензионно-разрешительной работы, начальнику полиции или его заместителю, ответственному за данное направление деятельности, руководителю территориального органа МВД России или в ГУОООП МВД России, ГУТ МВД России).

167. В случае, если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то он вправе обратиться в вышестоящий территориальный орган МВД России или в МВД России.

Сроки рассмотрения жалобы

168. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

169. По результатам рассмотрения обращения вышестоящее должностное лицо:

признает решение или действие (бездействие) должностного лица правомерным;

признает решение или действие (бездействие) должностного лица неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений и привлечения виновных к ответственности.

170. О результатах рассмотрения обращения заявителю в письменной форме либо по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ.
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МВД по Республике Татарстан 

� Далее – «Наставление».


� Далее – «органы внутренних дел».


� Далее также – «участковый уполномоченный полиции».


� Далее применительно к оперативно-служебной деятельности участкового уполномоченного полиции – «деятельность».


� Далее – «административный участок».


� Далее также – «граждане», «лица».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 7, ст. 900; № 27, ст. 3880, 3881; № 30, ст. 4595; № 48, ст. 6730; № 49, ст. 7018, 7020, 7067; № 50, ст. 7352; 2012, № 26, ст. 3441. Далее – «Федеральный закон «О полиции».


� Далее – «МВД России».


� Далее – также «территориальный орган МВД России».


� Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 621 «Об утверждении Положения о совмещении обязанностей на службе в органах внутренних дел Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 27, ст. 3732).


� Далее – «образовательные учреждения».


� Далее – «студенты».


� Далее – «ОУУП».


� Далее – «отдел (отделение, пункт) полиции».


� Часть 7 статьи 48 Федерального закона «О полиции».


� Далее – «подразделение делопроизводства и режима».


� Часть 3 статьи 8 Федерального закона «О полиции».


� Части 1 и 2 статьи 21, часть 6 статьи 25 Федерального закона «О полиции».


� Постановление Правительства Российской Федерации от 13 октября 2011 г. № 835 «О форменной одежде, знаках различия и нормах снабжения вещевым имуществом сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 43, ст. 6072).


� Далее – «оперативный дежурный».


� Часть 1 статьи 54 Федерального закона «О службе в органах внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 49, ст. 7020. Далее – «Федеральный закон «О службе в органах внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).


� Подпункт 152.2 Устава патрульно-постовой службы полиции, утвержденного приказом МВД России от 29 января 2008 г. № 80 (Зарегистрирован в Минюсте России 5 марта 2008 г., регистрационный �№ 11290. Далее – «книга постовых ведомостей»).


� Если иной порядок не установлен внутренним служебным распорядком территориального органа МВД России.


� Далее – «ППСП».


� Помощник участкового уполномоченного полиции выполняет обязанности участкового уполномоченного полиции, за исключением обязанности по принятию мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по заявлениям и сообщениям о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.


� Пункт 1 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции», пункты 17, 53.1 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации предоставления государственной услуги по приему, регистрации и разрешению в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, утвержденный приказом МВД России от 1 марта 2012 г. № 140 (Зарегистрирован в Минюсте России 20 июня 2011 г., регистрационный № 24633. Далее – «Административный регламент МВД России предоставления государственной услуги по приему, регистрации и разрешению в территориальных органах МВД России заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях»).


� Пункт 1 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции», пункты 17, 77 Административного регламента МВД России предоставления государственной услуги по приему, регистрации и разрешению в территориальных органах МВД России заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.


� Пункт 1 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции», пункты 99 – 101 Административного регламента МВД России предоставления государственной услуги по приему, регистрации и разрешению в территориальных органах МВД России заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.


� Пункт 1 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 2 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 3 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 4 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Инструкция по организации деятельности внештатных сотрудников полиции, утвержденная приказом МВД России от 10 января 2012 г. № 8 (Зарегистрирован в Минюсте России 22 марта 2012 г., регистрационный № 23563). 


� Пункт 7 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 9 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 11 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 12 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 13 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 17 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2037. Далее – «Федеральный закон «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы».


� Пункт 26 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 35 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 37 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 4 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 12 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Далее – «ПДН».


� Приказ МВД России от 25 сентября 2012 г. № 886 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения должностных регламентов (должностных инструкций) и их примерной формы» (Зарегистрирован в Минюсте России 15 ноября 2012 г., регистрационный № 25808. Далее – «приказ МВД России от 25 сентября 2012 г. № 886»).


� Помощник участкового уполномоченного полиции пользуется правами участкового уполномоченного полиции, за исключением права выносить в пределах компетенции постановления по делу об административном правонарушении о назначении административного наказания.


� В том числе предусмотренными Инструкцией о порядке доставления лиц, находящихся в общественных местах в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения и утративших способность самостоятельно передвигаться или ориентироваться в окружающей обстановке, в медицинские организации, утвержденной приказом МВД России от 23 декабря 2011 г. № 1298 (Зарегистрирован в Минюсте России 21 февраля 2012 г., регистрационный № 23298).


� В том числе предусмотренными пунктом 31 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации исполнения государственной функции по контролю и надзору за соблюдением участниками дорожного движения требований в области обеспечения безопасности дорожного движения, утвержденного приказом МВД России от 2 марта 2009 г. № 185 (Зарегистрирован в Минюсте России 18 июня 2009 г., регистрационный № 14112. Далее – «Административный регламент МВД России исполнения государственной функции по контролю и надзору за соблюдением участниками дорожного движения требований в области обеспечения безопасности дорожного движения»).


� В том числе предусмотренными пунктом 31 Административного регламента МВД России исполнения государственной функции по контролю и надзору за соблюдением участниками дорожного движения требований в области обеспечения безопасности дорожного движения.


� Пункт 3 части 1 статьи 13 Федерального закона «О полиции».


� Приказ МВД России от 25 сентября 2012 г. № 886.


� Далее – «профилактический обход».


� Далее – «объекты».


� Размещен на сайте Минюста России (www.minjust.ru/nko/fedspisok).


� Паспорт на жилой дом при необходимости может заводиться на общежитие, несколько жилых домов, отдельные улицу (улицы) и населенный пункт (населенные пункты).


� Перечень объектов, подлежащих государственной охране, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 14 августа 1992 г. № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» (Собрание актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, 1992, № 8, ст. 506; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 45, ст. 5359; 2011, № 51, ст. 7526; 2012, № 23, ст. 3034; № 45, ст. 6243).


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, ст. 4196; 2012, № 31, ст. 4470.


� Утвержден приказом МВД России от 12 декабря 2011 г. № 1221 (Зарегистрирован в Минюсте России 7 марта 2012 г., регистрационный № 23424).


� Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


� Пункт 26 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции»; статья 50 Федерального закона от 8 января 1998 г. № 3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 2, ст. 219; 2011, № 15, ст. 2039. Далее – «Федеральный закон «О наркотических средствах и психотропных веществах»); статья 3 Федерального закона «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»; пункт 8 Порядка осуществления административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения свободы, утвержденного приказом МВД России от 8 июля 2011 г. № 818 (Зарегистрирован в Минюсте России 19 августа 2011 г., регистрационный № 21672. Далее – «приказ МВД России от 8 июля 2011 г. № 818»).


� Пункт 35 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункт 4 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции». 


� Пункт 8 части 3 статьи 17 Федерального закона «О полиции»; часть 4 статьи 17 Федерального закона от 19 июня 2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях, пикетированиях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 25, ст. 2485; 2011, № 7, ст. 901; № 50, ст. 7366, 2012, № 24, ст. 3082).


� Статья 41 Федерального закона «О наркотических средствах и психотропных веществах»; пункт 4 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции». 


� Пункт 26 части 1 статьи 12 Федерального закона «О полиции».


� Пункты 34, 35 Инструкции по организации работы подразделений по делам несовершеннолетних органов внутренних дел, утвержденной приказом МВД России от 26 мая 2000 г. № 569 «Об утверждении Инструкции по организации работы подразделений по делам несовершеннолетних органов внутренних дел» (В соответствии с письмом Минюста России от 1 августа 2000 г. № 6461-ЭР признан не нуждающимся в государственной регистрации).


� Далее – «Профилактический учет».


� Далее – «ФСИН России».


� Статья 5 Федерального закона «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы». 


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1; 2005, № 19, ст. 1752; 2007, № 31, ст. 4007; 2011, № 29, ст. 4289; 2011, № 50, ст. 7352.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1; 2002, № 44, ст. 4295; 2003, № 27, ст. 2708; 2004, № 34, ст. 3533; 2006, № 1, ст.ст. 4, 10; № 2, ст. 175; № 6, ст. 636; № 19, ст. 2066; № 31, ст. 3438; 2008, № 30, ст. 3582; № 52, ст. 6236; 2009, № 7, ст. 777; № 23, ст. 2767; № 26, ст. 3131; 2010, № 1, ст. 1; № 30, ст. 4002; № 31, ст. 4193; 2011, № 48, ст. 6730; № 50, ст. 7355.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1; 2003, № 46, ст. 4440; 2011, № 7, ст. 901; № 17, ст. 2310.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1.


� Пункт 227 Административного регламента МВД России исполнения государственной функции по контролю и надзору за соблюдением участниками дорожного движения требований в области обеспечения безопасности дорожного движения.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1.


� Пункт 227 Административного регламента МВД России исполнения государственной функции по контролю и надзору за соблюдением участниками дорожного движения требований в области обеспечения безопасности дорожного движения.


� Пункт 236 Административного регламента МВД России исполнения государственной функции по контролю и надзору за соблюдением участниками дорожного движения требований в области обеспечения безопасности дорожного движения.


� Регламент взаимодействия ФСИН России и МВД России по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций, преступлений и других правонарушений, утвержденный приказом Минюста России и МВД России от 4 октября 2012 г. № 190/912 «Об утверждении Регламента взаимодействия ФСИН России и МВД России по предупреждению совершения лицами, состоящими на учете уголовно-исполнительных инспекций, преступлений и других правонарушений» (Зарегистрирован в Минюсте России 17 октября 2012 г., регистрационный № 25698.).


� Далее – «ФСКН России».


� Далее – «МЧС России».


� Далее – «ФМС России».


� Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 12, ст. 427; Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 52, ст. 5110; 2000, № 33, ст. 3348; 2002, № 48, ст. 4829; № 52, ст. 5132; 2003, № 52, ст. 5038; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 31, ст. 3420; 2008, № 30, ст. 3616; 2010, № 42, ст. 5296; 2011, № 27, ст. 3880.


� Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 32, ст. 1227; Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 45, ст. 4377; 2006, № 31, ст. 3420; 2008, № 52, ст. 6236; 2010, № 31, ст. 4196; 2011, № 27, ст. 3880; № 50, ст. 7341.


� Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 12, ст. 425; Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 26, ст. 2956; 1998, № 30, ст. 3613; 2000, № 33, ст. 3348; № 46, ст. 4537; 2003, № 27, ст. 2700; 2004, № 27, ст. 2711; № 35, ст. 3607; 2006, № 31, ст. 3420; 2007, № 1, ст. 29; 2008, № 30, ст. 3616; 2011, № 1, ст. 29; № 27, ст. 3880; 2012, № 10, ст. 1166.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032; 2003, № 27, ст. 2700; № 46, ст. 4437; 2004, № 35, ст. 3607; № 45, ст. 4377; 2006, № 30, ст. 3286; № 31, ст. 3420; 2007, № 1, ст. 21; № 49, ст. 6071; № 50, ст. 6241; 2008, № 19, ст. 2094; № 30, ст. 3616; 2009, № 19, ст. 2283; № 23, ст. 2760; № 26, ст. 3125; № 52, ст. 6450; 2010, № 21, ст. 2524; № 30, ст. 4011; № 31, ст. 4196; № 40, ст. 4969; № 52, ст. 7000; 2011, № 1, ст.ст. 29, 50; № 13, ст. 1689; № 17, ст.ст. 2318, 2321; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4590; № 47, ст. 6608; № 49, ст.ст. 7043, 7061; № 50, ст. 7352; 2012, № 31, ст. 4322; № 47, ст. 6396.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 30, ст. 3285; 2007, № 49, ст. 6071; 2008, № 30, ст.ст. 3589, 3616; 2009, № 29, ст. 3636; 2010, № 21, ст. 2524; № 31, ст. 4198; № 52, ст. 7000; 2011, № 13, ст. 1689; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 49, ст. 7061; № 50, ст. 7342.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 7, ст. 837; 2008, № 30, ст. 3616; 2009, № 29, ст. 3634; 2010, № 27, ст. 3415; 2011, № 7, ст. 901; № 30, ст.ст. 4569, 4590.


� Зарегистрирован в Минюсте России 19 июня 2003 г., регистрационный № 4747.


� Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 17, ст. 888; Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 12, ст. 1093; 2003, № 2, ст. 167; 2005, № 24, ст. 2313; 2006, № 30, ст. 3294; 2007, № 31, ст. 4011; 2008, № 52, ст. 6227; 2009, № 48, ст. 5717; № 52, ст.ст. 6450, 6455; 2010, № 47, ст.ст. 6032, 6035; 2011, № 7, ст. 901; № 27, ст. 3880; № 49, ст. 7067.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 51, ст. 5681; 1998, № 30, ст. 3613; № 31, ст. 3834; № 51, ст. 6269; 1999, № 47, ст. 5612; 2000, № 16, ст. 1640; 2001, № 31, ст. 3171; № 33, ст. 3435; № 49, ст. 4558; 2002, № 26, ст. 2516; № 30, ст. 3029; 2003, № 2, ст. 167; № 27, ст. 2700; № 50, ст. 4856; 2004, № 18, ст. 1683; № 27, ст. 2711; 2006, № 31, ст. 3420; 2007, № 1, ст. 21; № 32, ст. 4121; 2008, № 10, ст. 900; № 52, ст. 6227; 2009, № 1, ст. 17; № 7, ст. 770; № 11, ст. 1261; № 30, ст. 3735; 2010, № 14, ст. 1554; № 14, ст. 1555; № 23, ст. 2793; 2011, № 1, ст.ст. 10, 16; № 15, ст. 2025; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4596; № 50, ст. 7351. 2012, № 29, ст.ст. 3993, 4168.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 16, ст. 1935; 2006, № 26, ст. 2779; 2007, № 49, ст. 6079; 2009, № 19, ст. 2279; № 48, ст. 5717; 2010, № 48, ст. 6246; 2011, № 27, ст. 3867.


� Пункт 210 Административного регламента МВД России исполнения государственной функции по контролю и надзору за соблюдением участниками дорожного движения требований в области обеспечения безопасности дорожного движения.


� Пункт 211 Административного регламента МВД России исполнения государственной функции по контролю и надзору за соблюдением участниками дорожного движения требований в области обеспечения безопасности дорожного движения.


� Инструкция по организации и проведению отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России, утвержденной приказом МВД России от 30 августа 2011 г. № 975 «Об организации и проведении отчетов должностных лиц территориальных органов МВД России» (Зарегистрирован в Минюсте России 22 сентября 2011 г., регистрационный № 21859). Далее – «приказ МВД России от 30 августа 2011 г. № 975»).


� Далее – «отчет».


� Использование средств вычислительной техники и электронной оргтехники для обработки, накопления, размножения или передачи информации со служебными сведениями разрешается при условии применения сертифицированных программных и программно-аппаратных средств, ограничивающих свободный доступ к информации.


� Приказ МВД России от 25 сентября 2012 г. № 886.


� Осуществляются проверка и сравнительный анализ планов работы участкового уполномоченного полиции на определенный период несения службы, утвержденных руководством ОУУП, и ежедневных рапортов о фактическом  выполнении запланированных мероприятий.


� Часть 3 статьи 10 Федерального закона «О полиции».


� Приказ МВД России от 1 марта 2012 г. № 140. 


� Раздел VII по заполнении относится к сведениям для служебного пользования.


� Далее – «паспорт».


� Далее – «журнал».


� Далее – «книга».


� Далее – «книга».


� Далее – «МВД России».


� Далее – «обращения (обращение)». 


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31,               ст. 4196; 2013, № 19, ст. 2307; № 27, ст. 3474. Далее – «Федеральный закон».


� Далее – «Инструкция». 


� Структурный элемент органа внутренних дел, функционально замкнутый на его руководство.


� Должностное лицо, уполномоченное на непосредственное рассмотрение обращения.


� Далее – «Инструкция».


� Далее – «граждане (гражданин)». 


� Далее – «МВД России» или «Министерство».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, �ст. 4196; 2013, № 19, ст. 2307, № 27, ст. 3474. Далее – «Федеральный закон». 


� Далее – «обращения (обращение)».


� Далее – «органы внутренних дел» при отсутствии специального указания.


� Далее – «ДДО МВД России».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 47, ст. 5749; 2008, № 43, ст. 4921; 2011, �№ 4, ст. 572, № 18, ст. 2595, № 31, ст. 4714; 2013, № 3, ст. 171. 


� Подпункты 7.1 – 7.5 Инструкции изложены в соответствии со статьей 4 Федерального закона.


� Сотрудник органа внутренних дел, военнослужащий внутренних войск, федеральный государственный гражданский служащий, работник органа внутренних дел или внутренних войск МВД России.


� Статья 6 Федерального закона.


� Статья 16 Федерального закона.


� Статья 2 Федерального закона.


� Статья 16 Федерального закона.


� Министр внутренних дел Российской Федерации, первый заместитель Министра внутренних дел Российской Федерации, заместители Министра внутренних дел Российской Федерации, начальник (руководитель) органа внутренних дел (структурного подразделения органа внутренних дел), его заместители в соответствии с распределением обязанностей.


� Структурный элемент органа внутренних дел, функционально замкнутый на его руководство.


� Далее – «официальные сайты».


� Далее – «сеть Интернет».


� Далее – «информационные стенды».


� Указ Президента Российской Федерации от 23 мая 2011 г. № 668 «Об общественных советах при Министерстве внутренних дел Российской Федерации и его территориальных органах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3154). Далее – «общественный совет».


� Жалобы на решения, принятые уполномоченным должностным лицом самостоятельного подразделения, подаются руководству органа внутренних дел. Жалобы на решения, принятые руководителем органа внутренних дел, подаются в вышестоящий орган внутренних дел.


� Далее – «интернет-обращение».


� Далее – «территориальный орган».


� Далее – «подразделения делопроизводства».


� Далее – «АИС».


� В случае поступления обращений в день, предшествующий праздничным  или выходным дням, регистрация их производится в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.


� Далее – «жалобы на нарушение порядка предоставления государственных услуг».


� Пункт 15 постановления Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 35, ст. 4829). 


� Далее – «КУСП».


� Под оперативным дежурным в Инструкции понимаются: начальник дежурной части, начальник дежурной смены, старший оперативный дежурный, оперативный дежурный, дежурный, помощник оперативного дежурного.


� Приложение № 6 к Административному регламенту Министерства внутренних дел Российской Федерации предоставления государственной услуги по приему, регистрации и разрешению в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, утвержденному приказом МВД России от 1 марта 2012 г. № 140 (зарегистрирован в Минюсте России �20 июня 2012 года, регистрационный № 24633). Далее – «Административный регламент».


� Срок рассмотрения обращения исчисляется от даты его регистрации в КУСП.


� Фиксация кратких сведений об обращении.


� Обращение, поступившее от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого обращения истек установленный законодательством срок рассмотрения или гражданин не согласен с принятым по его обращению решением. Не считаются повторными обращения одного и того же гражданина по разным вопросам.


� Второе (и последующие) обращение по одному и тому же вопросу при условии, что срок рассмотрения первого обращения не истек, в том числе копия или дубликат, поступившие из другого государственного органа или органа местного самоуправления.


� Обращение гражданина, содержащее вопрос, на который ему не менее двух раз давались письменные аргументированные ответы на ранее направленные обращения, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган внутренних дел или одному и тому же должностному лицу.





� Обращение (в том числе официальный запрос государственного органа, органа местного самоуправления, редакции средства массовой информации) о предоставлении информации, созданной органами внутренних дел в пределах своих полномочий либо поступившей в органы внутренних дел.


� Совместное обращение двух и более граждан по общему для них вопросу, в том числе обращения членов одной семьи, обращения от имени трудовых коллективов, обращения, принятые на публичном мероприятии и подписанные участниками мероприятия или уполномоченным ими лицом.


� Обращение одного и того же содержания, поступившее от разных граждан.


� Должностное лицо, уполномоченное на непосредственное рассмотрение обращения.


� Письменные обращения или интернет-обращения, в которых не указаны фамилия гражданина или почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ (уведомление).


� Зарегистрированные в указанных органах как заявления о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии.


� Статья 8 Федерального закона.


� Статья 8 Федерального закона.





� В указанный срок обеспечивается получение обращения непосредственным исполнителем.


� Неоднократное обращение, в котором гражданином не приводятся новые доводы или обстоятельства, подлежащие дополнительной проверке.


� Обращение неясного и невразумительного содержания, а также обращение, текст которого не поддается прочтению либо написан на обрывках бумаги, плакатах и других предметах.


� Оформляется с учетом требований пункта 82 Административного регламента.


� Орган внутренних дел (подразделение органа внутренних дел), указанный в поручении о порядке рассмотрения обращения первым или обозначенный знаком «*».


� Статья 14 Федерального закона от 8 мая 1994 г. № 3-ФЗ «О статусе члена Совета Федерации и статусе депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации» �в редакции Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 404-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 2, ст. 74; 1999, № 28, ст. 3466; 2001, № 32, ст. 3317; 2002, № 30, ст. 3033; 2003, № 27, ст. 2700; 2004, № 25, ст. 2484; № 51, ст. 5128; 2005, № 19, ст. 1749; № 30, ст. 3104; 2006, �№ 29, ст. 3123, 3124; 2007, № 10, ст. 1151; 2008, № 52, ст. 6229; 2009, № 7, ст. 772, 789; № 20, ст. 2391; 2011, № 1, ст. 16; № 31, ст. 4703; № 43, ст. 5975; 2012, № 47, ст. 6389; № 50, ст. 6961; 2013, № 19, �ст. 2329; 2013, № 30 (Часть I), ст. 4042).


� Статья 13 Федерального закона от 8 мая 1994 г. № 3-ФЗ «О статусе члена Совета Федерации и статусе депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации».





� Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 52, ст. 4921; 2013, № 48, ст. 6165. �Далее – «УПК».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1; 2013, № 48, ст. 6164. �Далее – «КоАП».


� Обращения, в которых содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членов его семьи, а также третьих лиц.


� Приказ МВД России от 26 марта 2013 г. № 161 «Об утверждении Порядка проведения служебной проверки в органах, организациях и подразделениях Министерства внутренних дел Российской Федерации» (зарегистрирован в Минюсте России 30 мая 2013 года, регистрационный № 28587). �Далее – «приказ МВД России от 26 марта 2013 г. № 161».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532; 2013, № 48, ст. 6165. 


� В соответствии со статьей 119 УПК – просьба участников досудебного уголовного судопроизводства и лиц, права и законные интересы которых затронуты в ходе досудебного производства, о производстве процессуальных действий или принятии процессуальных решений для установления обстоятельств, имеющих значение для уголовного дела, обеспечения прав и законных интересов лица, заявившего ходатайство.


� Далее – «заместитель Министра».


� Приказ МВД России от 26 марта 2013 г. № 161.


� Далее – «ответ».


� Статья 14 Федерального закона от 8 мая 1994 г. № 3-ФЗ «О статусе члена Совета Федерации и статусе депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации».


� Далее – «прием».


� Под маломобильными группами населения понимаются: инвалиды, граждане с временным нарушением здоровья, беременные женщины, люди преклонного возраста, люди с детскими колясками.


� Необходимость приема руководителями самостоятельных подразделений определяется начальником территориального органа исходя из оперативной обстановки и количества желающих записаться на прием к конкретному должностному лицу. 


� При наличии постоянно действующей Приемной.


� Статья 13 Федерального закона.


� Далее – «устное обращение».


� Статья 13 Федерального закона.


� Статья 13 Федерального закона.


� Далее – «анализ».


� Данная учетная форма оформляется, ведется и хранится в соответствии с нормативными правовыми актами по делопроизводству и архивной работе.


� Данная учетная форма оформляется, ведется и хранится в соответствии с нормативными правовыми актами по делопроизводству и архивной работе.





� Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2011, далее – «Федеральный закон». 


� Далее – «Порядок».





� За исключением линейных отделов Министерства внутренних дел Российской Федерации �на железнодорожном, водном и воздушном транспорте.


� Далее – «Порядок».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2011, далее – «Федеральный закон».


� Далее – «поднадзорные лица».


� Далее – «подразделения по надзору или иные должностные лица».


� Далее – «территориальные органы».


� Часть 1 статьи 4 Федерального закона.


� Части 1, 2 статьи 11 Федерального закона.


� Далее – «ДПС ГИБДД».


� Далее – «МВД России».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 25, ст. 2954; 2011, № 15, ст. 2039, далее – «УК».


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532; 2011, № 15, ст. 2039, далее – «ГПК».


� Пункт 3 части 1 статьи 4 Федерального закона.


� Далее - территориальные ОВД РТ





� Далее – Федеральный закон


� Далее - закон об административном надзоре.


� далее - ОУР


� далее - УУП


� далее - ПДН
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