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СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ
ВОП – подразделения вневедомственной охраны полиции.
ДТП – дорожно-транспортное происшествие.
ДЧ – дежурная часть.
КоАП РФ  - Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.
КУСП - Книга учета заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.
ОРД – оперативно-разыскная деятельность.
ОРМ – оперативно-разыскные мероприятия.
ПТС – программно-технические средства.
УПК РФ – Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации.
УК РФ – Уголовный кодекс Российской Федерации.
ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Административное правонарушение - противоправное, виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях или законами субъектов Российской Федерации об административных правонарушениях установлена административная ответственность.

Заявление о явке с повинной - добровольное сообщение лица о совершенном им преступлении.

Преступление - виновно совершенное общественно опасное деяние, запрещенное Уголовным кодексом Российской Федерации под угрозой наказания. Не является преступлением действие (бездействие), хотя формально и содержащее признаки какого-либо деяния, предусмотренного УК РФ, но в силу малозначительности не представляющее общественной опасности.

Прием заявлений и сообщений о преступлении, административном правонарушении, о происшествии - получение заявлений и сообщений сотрудником органов внутренних дел, на которого организационно-распорядительными документами руководителя (начальника) территориального органа МВД России либо лица, исполняющего его обязанности, возложены соответствующие полномочия.

Регистрация заявлений и сообщений о преступлении, административном правонарушении, 
о происшествии - присвоение каждому принятому (полученному) заявлению (сообщению) очередного порядкового номера Книги учета заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, 
о происшествиях (КУСП)
 и фиксация в ней кратких сведений по существу заявления (сообщения).

Разрешение заявлений и сообщений о преступлении, административном правонарушении, 
о происшествии - проверка фактов, изложенных в зарегистрированном заявлении (сообщении), уполномоченным должностным лицом территориального органа МВД России и принятие в пределах его компетенции решения в порядке, установленном законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

ВВЕДЕНИЕ
Органы внутренних дел следует признать одним из исполнителей обязательств, которые взяло на себя государство в отношении своих граждан. В соответствии с федеральным законодательством Российской Федерации сотрудники полиции призваны обеспечивать безопасность личности, предупреждать и пресекать преступления и административные правонарушения, выявлять и раскрывать преступления, осуществлять охрану общественного порядка и обеспечивать общественную безопасность, защищать все формы собственности, оказывать помощь физическим и юридическим лицам в защите их прав и законных интересов. 

Граждане при обращении в органы внутренних дел обоснованно ожидают добросовестного исполнения органами власти возложенных на них функций через специальные, закрепленные законодательными и распорядительными актами, процедуры и установленные сервисы. Практическая доступность к этим процедурам равнозначна возможности реализации своих гражданских прав в сфере уголовного и административного судопроизводства (включая правоохранительную деятельность). К сожалению, на практике нередки случаи, когда при подаче заявления в органы внутренних дел, а также при их разрешении, граждане сталкиваются с так называемыми административными барьерами, создающими различного рода препятствия в доступе к данной процедуре. Подобное вызвано аккумулированием широкого круга функциональных задач, возложенных на органы внутренних дел, а также большим количеством обращений граждан. Тем не менее, Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а так же принятые во исполнение федерального законодательства ведомственные нормативные акты призваны облегчить процедуру предоставления органами внутренних дел услуги населению по приему и рассмотрению их заявлений 
и сообщений, что будет способствовать формированию доверительных отношений между гражданами и сотрудниками полиции. Принятые в рассматриваемой сфере нормативные правовые акты оказывают не только информативную помощь гражданам: с какими вопросами можно обратиться в органы внутренних дел, какие существуют процедуры обращения, каково участие граждан в процессуальных действиях, но и способствует эффективному и грамотному оказанию государственной услуги органами внутренних дел. Тем не менее, отметим, что при возрастающей нагрузке на сотрудников полиции, работающих с обращениями граждан, соблюдать законодательные процедуры, лежащие в основе обеспечения процессуальных и материальных прав граждан, становится все сложнее. Препятствия могут приобретать характер сознательных и ничем нерегулируемых ограничений. 

Альбом схем способствует разъяснению нормативных правовых актов в сфере работы сотрудников территориальных органов МВД России по приему, регистрации и разрешению заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях, административных правонарушениях и о происшествиях, раскрывает алгоритм действий сотрудников органов внутренних дел в рассматриваемой сфере. 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В территориальных органах МВД России, за исключением оперативных бюро МВД России и центров специального назначения МВД России осуществляется прием, регистрация и разрешение заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях
.

Правовой основой работы сотрудников органов внутренних дел с Заявлениями и Сообщениями является:
· Конституция Российской Федерации.

· Уголовный кодекс Российской Федерации.
· Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации.

· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.

· Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции».

· Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

· Приказ МВД России от 29 августа 2014 г. № 736 «Об утверждении Инструкции о порядке приема, регистрации и разрешения в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях»
, являющийся основным ведомственным актом, регламентирующим не только прием, регистрацию и разрешение заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, но и определяющим порядок ведомственного контроля за его соблюдением. 
· Приказ МВД России от 12 сентября 2013 г. № 707 «Об утверждении Инструкции об организации рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации».
Приему, регистрации и разрешению подлежат Заявления (Сообщения), которые предоставили заявители, 
а именно:

· граждане Российской Федерации;
· иностранные граждане; 

· лица без гражданства; 

· должностные лица;
· иные лица.

В целях информирования заявителей на стендах в общедоступных местах административных зданий территориальных органов МВД России, а также на их официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
 размещаются:

1) выписки из положений УПК РФ, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Инструкции, регламентирующих порядок приема, регистрации и рассмотрения заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях;

2) сведения о должностных лицах территориального органа МВД России (должность, фамилия, имя, отчество, почтовый адрес органа), наименования органов прокуратуры и суда, в которые могут быть обжалованы действия, связанные с приемом или отказом в приеме заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.

В территориальных органах МВД России осуществляются прием, регистрация и разрешение:

1. Заявлений:
1.1. О преступлении - письменное заявление о преступлении, подписанное заявителем; протокол принятия устного заявления о преступлении; заявление о явке с повинной; протокол явки с повинной; рапорт сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации об обнаружении признаков преступления; материалы, которые направлены налоговыми органами в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах для решения вопроса о возбуждении уголовного дела; постановление прокурора о направлении соответствующих материалов в орган предварительного расследования для решения вопроса об уголовном преследовании; поручение прокурора (руководителя следственного органа) о проведении проверки по сообщению о преступлении, распространенному в средствах массовой информации; заявление потерпевшего или его законного представителя по уголовному делу частного обвинения; анонимное (без указания фамилии заявителя или почтового либо электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ) заявление, содержащее данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта.

1.2. Об административном правонарушении - письменное заявление, в котором содержатся сведения, указывающие на наличие события административного правонарушения; рапорт сотрудника органов внутренних дел, в котором содержатся сведения, указывающие на наличие события административного правонарушения.

1.3. О происшествии - письменное заявление о событиях, угрожающих личной или общественной безопасности, в том числе о несчастных случаях, дорожно-транспортных происшествиях, авариях, катастрофах, чрезвычайных происшествиях, массовых отравлениях людей, стихийных бедствиях, в отношении которых требуется проведение проверочных действий с целью обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения.

2. Сообщений:

2.1. О преступлении - сообщение, изложенное в устной форме, за исключением сообщений, подлежащих занесению в протокол принятия устного заявления о преступлении, протокол явки с повинной, в котором содержится информация об обстоятельствах, указывающих на признаки совершенного или готовящегося преступления; анонимное сообщение, содержащее данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта.

2.2. Об административном правонарушении - сообщение, изложенное в устной форме, в котором содержатся сведения, указывающие на наличие события административного правонарушения.

2.3. О происшествии - изложенное в устной форме заявление о событиях, угрожающих личной или общественной безопасности, в том числе о несчастных случаях, дорожно-транспортных происшествиях, авариях, катастрофах, чрезвычайных происшествиях, массовых отравлениях людей, стихийных бедствиях, в отношении которых требуется проведение проверочных действий с целью обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения; сообщение о срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации на охраняемом постом (постами) полиции подразделения вневедомственной охраны полиции объекте, подвижном объекте, оборудованном системой мониторинга, критически важном и потенциально опасном объекте, объекте, подлежащем обязательной охране полицией в соответствии с перечнем, утвержденным Правительством Российской Федерации
.

 Положения рассматриваемой Инструкции не распространяются на:

1. Сообщения о срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации на охраняемом подразделением ВОП объекте, если в результате реагирования на сигнал «тревога» не выявлены признаки преступления или административного правонарушения.

2. Сообщения о ДТП, поступившие в подразделения Государственной инспекции безопасности дорожного движения, не требующие проверки для обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения, единственным последствием которых являются механические повреждения транспортных средств. Их регистрация производится в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими учет ДТП в органах внутренних дел.

3. Анонимные Заявления (Сообщения), содержащие сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, кроме сведений о совершенном или готовящемся террористическом акте.

4. Выявленные непосредственно сотрудниками органов внутренних дел административные правонарушения, по которым составлены протоколы об административных правонарушениях, вынесены постановления по делу об административном правонарушении о назначении наказания в случае, предусмотренном ч. 1 или ч. 3 ст. 28.6 КоАП РФ.  
5. Обращения о наличии угрозы посягательства на жизнь, здоровье и имущество судей, должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов в связи с их служебной деятельностью, а также потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного судопроизводства в связи с их участием в уголовном судопроизводстве, подлежащие рассмотрению в соответствии с федеральными законами от 20 апреля 1995 г. № 45-ФЗ 
«О государственной защите судей, должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов», от 
20 августа 2004 г. № 119-ФЗ «О государственной защите потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного судопроизводства».

ЗАЯВИТЕЛИ

ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

СТАДИИ РАБОТЫ С ЗАЯВЛЕНИЯМИ И СООБЩЕНИЯМИ, 
ПОСТУПАЮЩИМИ В ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ОРГАНЫ МВД РОССИИ
ВИДЫ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРИЕМУ, РЕГИСТРАЦИИ И РАЗРЕШЕНИЮ 
В ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНАХ МВД РОССИИ

ВИДЫ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРИЕМУ, РЕГИСТРАЦИИ И РАЗРЕШЕНИЮ 
В ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНАХ МВД РОССИИ

 (продолжение схемы)


ВИДЫ СООБЩЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРИЕМУ, РЕГИСТРАЦИИ И РАЗРЕШЕНИЮ 
В ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНАХ МВД РОССИИ




ВИДЫ СООБЩЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРИЕМУ, РЕГИСТРАЦИИ И РАЗРЕШЕНИЮ 
В ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНАХ МВД РОССИИ

 (продолжение схемы)

ЗАЯВЛЕНИЯ И СООБЩЕНИЯ, НА КОТОРЫЕ НЕ РАСПРОСТРАНЯЕТСЯ ДЕЙСТВИЕ ИНСТРУКЦИИ




ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ О ПРЕСТУПЛЕНИЯХ, 
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ, О ПРОИСШЕСТВИЯХ
Заявления и Сообщения вне зависимости от места и времени совершения преступления, административного правонарушения либо возникновения происшествия, а также полноты содержащихся в них сведений и формы представления подлежат обязательному приему во всех территориальных органах МВД России. Прием Заявлений и Сообщений осуществляется круглосуточно оперативным дежурным (начальник дежурной части, начальник дежурной смены, старший оперативный дежурный, оперативный дежурный, дежурный, помощник оперативного дежурного) дежурной части территориального органа МВД России (отдела, отделения, пункта полиции, линейного отдела, линейного отделения, линейного пункта полиции)
.

Для приема Заявлений, направляемых посредством официальных сайтов
, применяется программное обеспечение, предусматривающее обязательное заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлениями о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях. Электронные заявления распечатываются на бумажном носителе и дальнейшая работа ведется с ними как с письменными Заявлениями в порядке, предусмотренном нормативными актами.

Вне пределов административных зданий территориальных органов МВД России или в административных зданиях территориальных органов МВД России, в которых дежурные части не предусмотрены, Заявления и сообщения принимаются уполномоченными сотрудниками органов внутренних дел, который в обязательном порядке указывает на Заявлении:

- дату и время его получения;

- свои должность, инициалы, фамилию;

- заверяет эти сведения своей подписью.

Сотрудник органов внутренних дел, принявший Заявление (Сообщение) обязан незамедлительно передать в дежурную часть (по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов связи) информацию по существу принятого Заявления (Сообщения) для регистрации в КУСП. При этом оперативному дежурному дежурной части передается следующая информация:

1. Дата и время поступления Заявления (Сообщения).

2. Фамилия, имя и отчество заявителя.

3. Адрес места жительства (пребывания), номер телефона заявителя.

4. Форма фиксации Заявления (Сообщения) (письменное заявление, протокол явки с повинной и другие).

В случае если по объективным причинам у сотрудника органов внутренних дел, принявшего заявление (сообщение) о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии, отсутствует возможность сообщить в дежурную часть информацию по существу принятого заявления и сообщения, соответствующие сообщение либо подлинник заявления передаются в дежурную часть по прибытии сотрудника в территориальный орган МВД России. При этом указанный сотрудник обязан принять меры к незамедлительной передаче сообщения либо подлинника заявления в дежурную часть.

Письменное заявление о преступлении, протокол принятия устного заявления о преступлении, заявление 
о явке с повинной, протокол явки с повинной, рапорт сотрудника органов внутренних дел об обнаружении признаков преступления должны быть оформлены в соответствии с частями первой, второй, третьей статьи 141, статьями 142, 143 УПК РФ, а именно:

1. Заявление о преступлении может быть сделано в устном или письменном виде. Письменное заявление 
о преступлении должно быть подписано заявителем. Устное заявление о преступлении заносится в протокол, который подписывается заявителем и лицом, принявшим данное заявление. Протокол должен содержать данные 
о заявителе, а также о документах, удостоверяющих личность заявителя.

2.  Заявление о явке с повинной может быть сделано как в письменном, так и в устном виде. Устное заявление принимается и заносится в протокол, который подписывается заявителем и лицом, принявшим данное заявление. Протокол должен содержать данные о заявителе, а также о документах, удостоверяющих личность заявителя.

3. Сообщение о совершенном или готовящемся преступлении, полученное из иных источников, чем заявление о преступлении или явке с повинной, принимается лицом, получившим данное сообщение, о чем составляется рапорт об обнаружении признаков преступления.

Устное сообщение о ранее незарегистрированном преступлении, сделанное при производстве следственного действия вносится в протокол следственного действия и одновременно оформляется рапортом сотрудника органов внутренних дел об обнаружении признаков преступления либо протоколом принятия устного заявления о преступлении.

При приеме от заявителя письменного заявления о преступлении заявитель предупреждается об уголовной ответственности за заведомо ложный донос в соответствии со ст. 306 УК РФ
, о чем делается отметка, удостоверяемая подписью заявителя.

Сообщения о ДТП с пострадавшими (вне зависимости от степени тяжести причиненного вреда здоровью), если они требуют проверки для обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения, поступившие непосредственно в подразделения Госавтоинспекции, а также информация 
о принятых по ним решениях и мерах неотложного реагирования незамедлительно передаются в соответствующую дежурную часть (по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов связи).

При поступлении непосредственно в подразделения ВОП сообщений о срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации с охраняемых постом (постами) полиции ВОП объектов, подвижных объектов, оборудованных системой мониторинга, критически важных и потенциально опасных объектов, а также объектов, подлежащих обязательной охране полицией в соответствии с перечнем, утвержденным Правительством Российской Федерации
, они незамедлительно передаются в соответствующую дежурную часть (по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов связи). Сообщения о срабатывании сигнализации на иных охраняемых объектах подлежат регистрации в КУСП, если в результате реагирования на сигнал «тревога» выявлены признаки преступления либо административного правонарушения.

Сообщения о преступлении, об административном правонарушении, поступившие по «телефону доверия», входящему в систему «горячей линии МВД России» по приему и учету сообщений граждан о преступлениях и иных правонарушениях, совершенных сотрудниками органов внутренних дел
, регистрируются в журнале учета сообщений, поступивших по «телефону доверия» (приложение № 2 к Инструкции)
, оформляются рапортом, который регистрируется в КУСП.

Сообщения, не содержащие фамилии заявителя, а также почтового либо электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ, рапортом не оформляются.

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ
ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ

(продолжение схемы)





ПОСТУПЛЕНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ЗАЯВЛЕНИЙ



МЕХАНИЗМ ПРИНЯТИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ИНФОРМИРОВАНИЯ ДЧ 
УПОЛНОМОЧЕННЫМ СОТРУДНИКОМ ПОЛИЦИИ



МЕХАНИЗМ ПРИНЯТИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ИНФОРМИРОВАНИЯ ДЧ 
УПОЛНОМОЧЕННЫМ СОТРУДНИКОМ ПОЛИЦИИ

(продолжение схемы)

МЕХАНИЗМ ПРИНЯТИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ИНФОРМИРОВАНИЯ ДЧ 
УПОЛНОМОЧЕННЫМ СОТРУДНИКОМ ПОЛИЦИИ

(продолжение схемы)

ОФОРМЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕСТУПЛЕНИИ И ЗАЯВЛЕНИЯ О ЯВКЕ С ПОВИННОЙ
(СТ. 141, 142 УПК РФ)

СООБЩЕНИЯ, СДЕЛАННЫЕ ПРИ ПРОИЗВОДСТВЕ СЛЕДСТВЕННЫХ ДЕЙСТВИЙ
ПРИЕМ СООБЩЕНИЙ О ДТП С ПОСТРАДАВШИМИ


ПОСТУПЛЕНИЕ СООБЩЕНИЙ В ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ ВОП

ПОСТУПЛЕНИЕ СООБЩЕНИЙ В ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ ВОП

(продолжение схемы)

ПРИЕМ СООБЩЕНИЙ ПО «ТЕЛЕФОНУ ДОВЕРИЯ»

РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ О ПРЕСТУПЛЕНИЯХ, 
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ, О ПРОИСШЕСТВИЯХ
Регистрация в КУСП Заявлений и Сообщений осуществляется независимо от территории оперативного обслуживания незамедлительно и круглосуточно в дежурных частях. КУСП заполняется четко и разборчиво. Записи производятся от руки ручкой, без сокращений. Исправления не допускаются. Ошибочные записи зачеркиваются и удостоверяются подписью оперативного дежурного дежурной части. 

В КУСП отражаются следующие сведения:

· порядковый номер, присвоенный зарегистрированному заявлению (сообщению) о преступлении, 
об административном правонарушении, о происшествии;

· дата, время и форма поступления заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии;

· данные о сотруднике органов внутренних дел, принявшем заявление (сообщение) о преступлении, 
об административном правонарушении, о происшествии;

· данные о заявителе;

· регистрационный номер талона-уведомления, выданного заявителю (в случае выдачи);

· краткое содержание заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении, 
о происшествии;

· данные о руководителе, которому доложено о заявлении (сообщении) о преступлении, 
об административном правонарушении, о происшествии;

· результаты работы следственно-оперативной группы, дежурного наряда (сотрудника) на месте совершения преступления, административного правонарушения, месте происшествия;

· данные о руководителе, поручившем проверку заявления (сообщения) о преступлении, 
об административном правонарушении, о происшествии;

· данные о сотруднике органов внутренних дел, которому поручена проверка заявления (сообщения) 
о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии, его подпись, дата и время получения;

· срок проверки, установленный руководителем, и срок, в который рассмотрено заявление (сообщение) 
о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии, данные о должностных лицах, продливших срок проверки;

· результаты рассмотрения заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении, 
о происшествии.

КУСП оформляется, регистрируется и брошюруется в соответствии с Правилами делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 477, а также инструкцией по делопроизводству, согласованной с Росархивом. 
По окончании КУСП передается из дежурной части в подразделение делопроизводства для последующего хранения.

КУСП является документом строгой отчетности. Обязанности по ведению КУСП и регистрации в ней Заявлений и Сообщений возлагаются на оперативного дежурного дежурной части.

В случае, если рассмотрение Заявлений и Сообщений не относится к компетенции органов внутренних дел или преступления, административные правонарушения, происшествия, относящиеся к компетенции органов внутренних дел, произошли на территории обслуживания другого территориального органа МВД России, то все имеющиеся материалы после регистрации в КУСП передаются:

1. С заявлением (сообщением) о преступлении - в другой орган предварительного расследования или дознания (в том числе в иной территориальный орган МВД России) по подследственности в соответствии со статьей 151 УПК РФ, а по уголовным делам частного обвинения - в суд в соответствии с частью второй статьи 
20 УПК РФ
.

2. С заявлением (сообщением) об административном правонарушении, о происшествии - в государственный орган, орган местного самоуправления, организацию или должностному лицу, к компетенции которых относится решение соответствующих вопросов, по подведомственности либо в иной территориальный орган МВД России по территориальности. Одновременно принимаются необходимые меры по предотвращению или пресечению преступления или административного правонарушения, а также охране места совершения преступления, административного правонарушения или места происшествия.

Передача в иной территориальный орган МВД России по территориальности Заявлений и Сообщений осуществляется с приложением талона-уведомления
 (приложение № 3 к Инструкции)
, о чем делается соответствующая отметка в КУСП с указанием даты и исходящего номера сопроводительного письма. 
В талоне-уведомлении о передаче указываются:

1) номер направляемого Заявления (Сообщения) по КУСП;
2) наименование территориального органа МВД России, направившего Заявление (Сообщение); 

3) наименование территориального органа МВД России, принявшего Заявление (Сообщение) и данные о его руководителе;

4) подпись;

5) номер КУСП по новому месту регистрации;

6) данные о сотруднике, поставившем Заявление (Сообщение) на учет;

7) дата и исходящий номер сопроводительного письма;

8) адрес для возврата заполненного талона-уведомления.
Талон-уведомление о передаче подлежит возвращению в территориальный орган МВД России (отправителю), где подшивается в дело подразделения делопроизводства с указанием номера ранее направленного материала по журналу исходящей корреспонденции. 

В корешке талона-уведомления о передаче указываются: 

1) номер направляемого Заявления (Сообщения) по КУСП;

2) наименование территориального органа МВД России, направившего Заявление (Сообщение) и данные о его руководителе;

3) подпись;

4) наименование территориального органа МВД России, которому направлено Заявление (Сообщение);

5) дата и исходящий номер сопроводительного письма.
Заполненный корешок талона-уведомления о передаче остается в дежурной части.

Оперативный дежурный ДЧ, принявший от заявителя Заявление при его регистрации на свободном от текста месте лицевой или оборотной сторон документа, зарегистрированного в КУСП, в обязательном порядке проставляется штамп (приложение № 4 к Инструкции)
. В оттиск штампа вносятся следующие сведения:

- регистрационный номер записи в КУСП;

- дата регистрации Заявления;

- наименование территориального органа МВД России;

- инициалы, фамилию оперативного дежурного, принявшего Заявление;

- заверяются указанные сведения подписью оперативного дежурного.

Одновременно с регистрацией заявления в КУСП оперативный дежурный ДЧ оформляет талон, который состоит из двух частей (приложение № 5 к Инструкции)
: 

1. Талон-корешок, в котором указываются: 

- сведения о заявителе;

- краткое содержание Заявления;

- регистрационный номер по КУСП;

- подпись оперативного дежурного, его принявшего;

- дата и время приема.

2. Талон-уведомление содержит: 

- специальное звание, фамилия, имя, отчество оперативного дежурного, принявшего Заявление;

- регистрационный номер по КУСП;

- наименование территориального органа МВД России;

- адрес и номер служебного телефона;

- дата и время приема;

- подпись оперативного дежурного ДЧ.

Бланки талонов имеют одинаковый регистрационный номер, они должны быть сброшюрованы в книжки и пронумерованы. Книжки талонов регистрируются в подразделении делопроизводства и хранятся в ДЧ. Заявителю вручается талон-уведомление, в получении которого он расписывается на талоне-корешке (проставляет дату и время получения талона-уведомления). Талоны-корешки остаются в дежурной части и используются при сверках полноты регистрации заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, а также при рассмотрении жалоб заявителей на действия (бездействие) сотрудников органов внутренних дел.

При поступлении Заявлений, направленных посредством операторов почтовой связи с доставкой письменной корреспонденции в здание территориального органа МВД России, официальных сайтов, факсимильной связи, федеральной фельдъегерской связи и специальной связи, почтового ящика, полученных в ходе личного приема, либо от сотрудника органов внутренних дел, а также при поступлении сообщения о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии по телефону, талон-уведомление о приеме и регистрации Заявления не оформляется, о чем в графе 3 КУСП делается соответствующая отметка. 
На оперативного дежурного дежурной части и руководителя (начальника) территориального органа МВД России возлагается персональная ответственность за нарушение правил ведения КУСП, неполноту регистрации заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, а также необоснованный отказ в выдаче заявителю талона-уведомления о принятии и регистрации его заявления возлагается.

КУСП

ЗАПОЛНЕНИЕ КУСП
СВЕДЕНИЯ, ОТРАЖАЮЩИЕСЯ В КУСП

ПЕРЕДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ И СООБЩЕНИЯ, 
НЕ ОТНОСЯЩИХСЯ  К КОМПЕТЕНЦИИ ОРГАНОВ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ



ПЕРЕДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ И СООБЩЕНИЯ, 
НЕ ОТНОСЯЩИЕСЯ  К КОМПЕТЕНЦИИ ОРГАНОВ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ 
(продолжение схемы)



ОФОРМЛЕНИЕ ТАЛОНА-УВЕДОМЛЕНИЯ И ТАЛОНА-КОРЕШКА


ОФОРМЛЕНИЕ ТАЛОНА-УВЕДОМЛЕНИЯ И ТАЛОНА-КОРЕШКА 
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СЛУЧАИ, ПРИ КОТОРЫХ ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ НЕ ОФОРМЛЯЕТСЯ




ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА  НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ ВЕДЕНИЯ КУСП

РАЗРЕШЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ О ПРЕСТУПЛЕНИЯХ, 
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ, О ПРОИСШЕСТВИЯХ
Оперативный дежурный ДЧ после регистрации Заявлений и Сообщений в КУСП, принимает меры неотложного реагирования, о результатах которых в течение дежурной смены докладывает руководителю (начальнику) территориального органа МВД России.

По каждому зарегистрированному Заявлению (Сообщению) проводится проверка (о чем в графу 6 КУСП заносится соответствующая информация) по соответствующему поручению:

1) руководителя (начальника) территориального органа МВД России либо его заместителя (начальника отдела, отделения полиции либо его заместителя) или лиц, их замещающих;

2) руководителя органа предварительного следствия территориального органа МВД России, осуществляющего соответствующие процессуальные полномочия руководителя следственного органа, либо его заместителя. 
Руководитель территориального органа МВД России по каждому Заявлению (Сообщению) обязан дать письменное поручение в форме резолюции, с указанием:

- исполнителя; 
- срока проверки;
- порядка разрешения заявления (сообщения). Краткое содержание резолюции заносится в графу 7 КУСП.

Оперативный дежурный ДЧ незамедлительно передает под подпись исполнителю Заявление (Сообщение) при этом в КУСП фиксирует время, дату передачи и фамилии исполнителя. Запрещается передача не зарегистрированного в КУСП Заявления (Сообщения) для проведения проверки.

В свою очередь, исполнитель обязан проверять действительность факта обращения заявителя с Заявлением (Сообщением), достоверность данных заявителя: фамилии, имени, отчества, адреса, а в случае неполноты или отсутствия таких данных, принять меры к их установлению. Если в ходе проверки Заявления (Сообщения) установлено, что в качестве заявителя указано лицо, не обращавшееся в территориальный орган МВД России, либо в Заявлении и Сообщении названы вымышленные адрес и (или) фамилия, имя, отчество, то Заявление (Сообщение) признается анонимным.

Признанные анонимными заявления (сообщения) о преступлении и материалы их проверки по решению руководителя (начальника) территориального органа МВД России направляются в соответствующие подразделения территориального органа МВД России для использования в оперативно-розыскной деятельности, а анонимные заявления (сообщения) об административном правонарушении, о происшествии и материалы их проверки приобщаются к номенклатурному делу, прилагаемому к КУСП (приложение № 6 к Инструкции)
.

В случае установления при проверке заявления (сообщения) об административном правонарушении, о происшествии обстоятельств, указывающих на признаки преступления, исполнитель обязан незамедлительно подготовить рапорт об обнаружении признаков преступления для доклада руководителю территориального органа и регистрации в КУСП. Заявления и сообщения о преступлениях подлежат проверке в порядке, предусмотренном статьями 144, 145 УПК РФ. Сотрудник органов внутренних дел, проводивший проверку по заявлению (сообщению) о преступлении должен в кратчайший срок, но не позднее, чем до истечения 24 часов с момента принятия решения, проинформировать о нем оперативного дежурного ДЧ для обеспечения своевременного заполнения графы 9 КУСП, а также представить оперативному дежурному копию решения.

По результатам рассмотрения заявлений и сообщений о преступлениях органом дознания, дознавателем, следователем, руководителем следственного органа в пределах своей компетенции принимается одно из следующих решений:

1. О возбуждении уголовного дела.

2. Об отказе в возбуждении уголовного дела.

3. О передаче по подследственности в соответствии со статьей 151 УПК РФ, а по уголовным делам частного обвинения - в суд в соответствии с частью второй статьи 20 УПК РФ.

Информация о принятом решении в течение 24 часов с момента его принятия направляется заявителю в письменной форме или в форме электронного документа, при этом заявителю разъясняется его право обжаловать данное решение и порядок его обжалования. В графе 9 КУСП делается соответствующая отметка с указанием даты и исходящего номера письма, а также способа информирования (вручение под расписку, направление посредством почтовой связи, факсимильным или электронным видами связи). 

В случае принятия по заявлению (сообщению) о преступлении решения об отказе в возбуждении уголовного дела, материал проверки этого заявления (сообщения) незамедлительно регистрируется в журнале учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела (приложение № 7 к  Инструкции)
. При этом в Журнале учета материалов указывается двойной номер (через дробь): номер по данному журналу / номер по КУСП. Материалу проверки присваивается очередной порядковый номер (через дробь): номер по КУСП / номер по журналу учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела. 
Ведение журнала учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела, осуществляется в территориальном органе МВД России сотрудником отдела (отделения, группы) анализа, планирования и контроля, отдела (отделения, группы) информационного обеспечения или лицом, исполняющим его обязанности, либо иным сотрудником, определенным руководителем (начальником) территориального органа МВД России.

Копия постановления об отказе в возбуждении уголовного дела в течение 24 часов с момента его вынесения направляется заявителю и прокурору. При этом заявителю разъясняются его право обжаловать данное постановление и порядок обжалования.

Материалы проверки заявлений и сообщений о преступлениях, по которым принято решение об отказе в возбуждении уголовного дела, направляются надзирающему прокурору:

1. По письменному запросу прокурора - не позднее 5 суток с момента поступления запроса либо в срок, указанный прокурором в случае рассмотрения им жалобы в порядке, предусмотренном статьей 124 УПК РФ.

2. С мотивированным ходатайством руководителя (начальника) территориального органа МВД России об отмене постановления органа дознания, дознавателя об отказе в возбуждении уголовного дела - незамедлительно по выявлении оснований к отмене.

При отмене прокурором (руководителем следственного органа) незаконных или необоснованных постановлений об отказе в возбуждении уголовного дела материалы, возвращенные для проведения дополнительной проверки, незамедлительно регистрируются в журнале учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки (приложение № 8 к Инструкции)
.

Ведение журнала учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки, в территориальном органе МВД России осуществляется сотрудником отдела (отделения, группы) анализа, планирования и контроля, отдела (отделения, группы) информационного обеспечения или лицом, исполняющим его обязанности, либо иным сотрудником, определенным руководителем (начальником) территориального органа МВД России.

Зарегистрированные материалы проверки заявлений и сообщений о преступлениях, по которым принято решение об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенные для проведения дополнительной проверки, докладываются руководителю (начальнику) территориального органа МВД России (руководителю следственного органа), который дает письменное поручение исполнителю о проведении дополнительной проверки. В поручении, оформляемом резолюцией, указывается срок проведения дополнительной проверки, определенный с учетом сроков, установленных прокурором (руководителем следственного органа).

Заявления и сообщения об административных правонарушениях подлежат рассмотрению в соответствии с КоАП РФ. Срок рассмотрения таких заявлений и сообщений исчисляется с момента их регистрации в КУСП, определяется руководителем (начальником) территориального органа МВД России с учетом требований ч. 3 ст. 8 и ст. 12 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ
, а также сроков давности привлечения к административной ответственности, установленных ст. 4.5 КоАП РФ.

По результатам рассмотрения заявлений и сообщений об административных правонарушениях должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, в пределах своей компетенции принимается одно из следующих решений:

1. О возбуждении дела об административном правонарушении.

2. Об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.

3. О передаче заявления (сообщения) об административном правонарушении и материалов его проверки на рассмотрение государственного органа, органа местного самоуправления, организации или должностного лица, к компетенции которых относится решение соответствующих вопросов, по подведомственности, о чем в течение 
7 дней с момента регистрации заявления (сообщения) об административном правонарушении в КУСП принимается решение.

4. О передаче заявления (сообщения) об административном правонарушении и материалов его проверки в иной территориальный орган МВД России по территориальности, о чем в течение 7 дней с момента регистрации заявления (сообщения) об административном правонарушении в КУСП принимается решение.

Информация о принятом решении в течение 24 часов с момента его принятия направляется заявителю в письменной форме или в форме электронного документа, при этом заявителю разъясняется его право обжаловать данное решение и порядок его обжалования. В графе 9 КУСП делается соответствующая отметка с указанием даты и исходящего номера письма, а также способа информирования (вручение под расписку, направление посредством почтовой связи, факсимильным или электронным видами связи). 

Материалы, по которым принято решение о начале производства по делу об административном правонарушении, регистрируются в журнале учета материалов об административных правонарушениях (приложение № 9 к настоящей Инструкции)
. Ведение и хранение указанного журнала возлагается руководителем (начальником) территориального органа МВД России на сотрудников отделов, отделений (групп) по исполнению административного законодательства.

Заявления и сообщения о происшествиях рассматриваются в срок, определенный руководителем (начальником) территориального органа МВД России с учетом требований ч. 3 ст. 8 и ст. 12 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ.

По результатам рассмотрения заявлений и сообщений о происшествиях руководителем (начальником) территориального органа МВД России принимается одно из следующих решений:

1. О передаче заявления (сообщения) о происшествии и материалов его проверки на рассмотрение государственного органа, органа местного самоуправления, организации или должностного лица, к компетенции которых относится решение соответствующих вопросов, по подведомственности. Решение принимается в течение 
7 дней с момента регистрации заявления (сообщения) о происшествии в КУСП.
2. О передаче заявления (сообщения) о происшествии и материалов его проверки в иной территориальный орган МВД России по территориальности. Решение принимается в течение 7 дней с момента регистрации заявления (сообщения) о происшествии в КУСП.
3. О приобщении заявления (сообщения) о происшествии и материалов его проверки к материалам номенклатурного дела, прилагаемого к КУСП.

4. О приобщении заявления о происшествии к розыскному делу.

5. О передаче заявления о происшествии в подразделение делопроизводства.

Информация о принятом решении в течение 24 часов с момента его принятия направляется заявителю в письменной форме или в форме электронного документа, при этом заявителю разъясняется его право обжаловать данное решение и порядок его обжалования. В графе 9 КУСП делается соответствующая отметка с указанием даты и исходящего номера письма, а также способа информирования (вручение под расписку, направление посредством почтовой связи, факсимильным или электронным видами связи). 

О результатах рассмотрения заявления (сообщения) о происшествии, когда данные, указывающие на признаки преступления, событие административного правонарушения, не обнаружены, сотрудником органов внутренних дел, осуществляющим рассмотрение заявления (сообщения) о происшествии, либо иным сотрудником, назначенным руководителем (начальником) территориального органа МВД России, составляется рапорт на имя руководителя (начальника) территориального органа МВД России. Руководитель (начальник) территориального органа МВД России в течение суток принимает решение о приобщении заявления (сообщения) о происшествии и материалов его проверки к номенклатурному делу, прилагаемому к КУСП.

Если по результатам рассмотрения заявления о происшествии, связанном с безвестным исчезновением гражданина, данный гражданин не обнаружен и не получены данные, указывающие на совершение в отношении его преступления, принимается решение о заведении розыскного дела. При этом заявление о происшествии 
и материалы его проверки приобщаются к розыскному делу, сведения о номере и дате заведения которого вносятся в графу 9 КУСП.

Принятые в дежурной части непосредственно от заявителя или лица, представляющего его интересы, письменные обращения, не содержащие заявления о преступлении, об административном правонарушении, 
о происшествии, с поручением руководителя (начальника) территориального органа МВД России передаются в подразделение делопроизводства для регистрации, учета и рассмотрения в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими работу с обращениями граждан. В графе 9 КУСП делается отметка о дате и номере регистрации обращения в подразделении делопроизводства.

Принятые в дежурной части по телефону сообщения, не содержащие информацию о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии, рассмотрению в порядке, предусмотренном Инструкцией, не подлежат. Такие сообщения приобщаются к номенклатурному делу, прилагаемому к КУСП, на основании рапорта оперативного дежурного дежурной части по решению руководителя (начальника) территориального органа МВД России. В течение 24 часов с момента принятия сообщения уведомляется абонент о принятом решении, а также о возможности обратиться в территориальный орган МВД России письменно или в форме электронного документа в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ. 
Сотрудник органов внутренних дел, проводивший проверку по заявлению (сообщению) о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии, должен в кратчайший срок, но не позднее, чем до истечения 24 часов с момента принятия решения, проинформировать о нем оперативного дежурного дежурной части для обеспечения своевременного заполнения графы 9 КУСП, а также представить оперативному дежурному копию решения.

ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТИВНОГО ДЕЖУРНОГО ДЧ 
ПРИ РАБОТЕ С ЗАЯВЛЕНИЯМИ И СООБЩЕНИЯМИ
ОРГАНИЗАЦИЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОВЕРКИ ЗАЯВЛЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ

ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ ЗАЯВЛЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ

АНОНИМНОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ



ВЫЯВЛЕНИЕ ФАКТА ПРЕСТУПЛЕНИЯ 
ПРИ ПРОВЕРКЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРАВОНАРУШЕНИИ И ПРОИСШЕСТВИИ  


РЕШЕНИЯ, ПРИНИМАЕМЫЕ ПО РАССМОТРЕНИЮ ЗАЯВЛЕНИЯ (СООБЩЕНИЯ) О ПРЕСТУПЛЕНИИ

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЕ ПО ЗАЯВЛЕНИЮ (СООБЩЕНИЯ) 
ОБ ОТКАЗЕ В ВОЗБУЖДЕНИИ УГОЛОВНОГО ДЕЛА



ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ПРОВЕРКА МАТЕРИАЛОВ ПРОВЕРКИ ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ)

ПРИНИМАЕМЫЕ РЕШЕНИЯ ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ (СООБЩЕНИЯМ) 
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ



РАБОТА С МАТЕРИАЛАМИ, ПО КОТОРЫМ ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ О НАЧАЛЕ ПРОИЗВОДСТВА 
ПО ДЕЛУ ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ


ПРИНИМАЕМЫЕ РЕШЕНИЯ ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ (СООБЩЕНИЯМ) О ПРОИСШЕСТВИИ




ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ ПО ОТДЕЛЬНЫМ ВИДАМ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРОИСШЕСТВИИ

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ ПО ОТДЕЛЬНЫМ ВИДАМ ОБРАЩЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ

КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ПОРЯДКА ПРИЕМА, РЕГИСТРАЦИИ И РАЗРЕШЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ И СООБЩЕНИЙ О ПРЕСТУПЛЕНИЯХ, 
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ, О ПРОИСШЕСТВИЯХ

При приеме и сдаче дежурства оперативный дежурный докладывает письменным рапортом руководителю (начальнику) территориального органа МВД России. В рапорте отражаются:

1. Количество поступивших в течение суток заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.

2. Количество заявлений и сообщений, зарегистрированных в КУСП и не полученных соответствующими сотрудниками органов внутренних дел на момент сдачи дежурства.

3. Данные о сотрудниках органов внутренних дел (фамилия, имя, отчество, должность), проводящих проверку заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, срок разрешения которых истек в течение дежурных суток, и не проинформировавших дежурную часть о ее результатах.

Руководитель (начальник) территориального органа МВД России:

1. Несет персональную ответственность за соблюдение законности при приеме, регистрации и разрешении заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях.

2. Обеспечивает ежедневный контроль за соблюдением сроков разрешения заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, а также правильностью ведения КУСП с записью об этом в книге приема и сдачи дежурства.

Контроль за соблюдением сроков проверки заявлений и сообщений о преступлениях возлагается на руководителей органа предварительного следствия территориального органа МВД России, в производстве которых находятся материалы проверки заявлений и сообщений о преступлениях.

Для проведения сверок полноты регистрации Заявлений и Сообщений в территориальном органе МВД России создается комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя (начальника) территориального органа МВД России, который также определяет обязанности членов комиссии, утверждает планы ее работы на квартал. Председателем комиссии назначается один из заместителей руководителя (начальника) территориального органа МВД России. В состав комиссии обязательно должны быть включены: начальник штаба (при наличии штатной должности), сотрудник информационного центра (при наличии штатной должности) или отдела (отделения, группы) информационного обеспечения (при наличии штатной должности), а также представители органов предварительного следствия и дознания. Секретарь комиссии ведет делопроизводство.

В обязанности комиссии входит:

1. В соответствии с установленной руководителем (начальником) территориального органа МВД России периодичностью, но не реже одного раза в квартал:

- проверять полноту регистрации в КУСП и результаты разрешения заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях;

- проводить сверку сведений, содержащихся в КУСП, и сведений, полученных из других источников информации, включая корешки талонов-уведомлений о передаче, талоны-корешки.

2. Заслушивание сотрудников органов внутренних дел, допустивших нарушение порядка и сроков приема, регистрации и разрешения Заявлений и Сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, 
о происшествиях, а также их непосредственных руководителей. 
По результатам заслушивания оформляется протокол, который подписывается председателем комиссии, 
а также вносятся предложения руководителю (начальнику) территориального органа МВД России о принятии мер воздействия к сотрудникам, допустившим нарушения, и об устранении обстоятельств, следствием которых явились нарушения. Члены комиссии проводят выборочные сверки с учетными формами обращений граждан и организаций; журналом учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела; журналом учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки; журналом учета материалов об административных правонарушениях; журналом учета сообщений, поступивших по «телефону доверия»; номенклатурным делом, прилагаемым к КУСП; тетрадью для записей оперативного дежурного, а также документацией подразделений ВОП, Госавтоинспекции, экспертно-криминалистического подразделения, кинологической службы органов внутренних дел. Председатель комиссии в целях выявления незарегистрированных Заявлений и Сообщений направляет запросы на предприятия, 
в организации, военные комиссариаты, лечебно-профилактические, страховые и другие учреждения. Полученные ответы на запросы изучаются и подшиваются в номенклатурное дело комиссии. Если в ответах содержится информация о ранее направленных в территориальный орган МВД России заявлениях и сообщениях о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, то проводится их сверка с КУСП. 
В случаях, когда в ответах на запросы содержится информация о преступлении, административном правонарушении, происшествии, о котором ранее не сообщалось в территориальный орган МВД России, членом комиссии составляется рапорт на имя руководителя (начальника) территориального органа МВД России по факту выявления преступления, административного правонарушения, происшествия для регистрации в КУСП и принятия решения.

В целях обеспечения контроля полноты регистрации сообщений, поступивших по телефону, телефонные линии, находящиеся в дежурной части, в обязательном порядке подключаются к программно-техническим средствам регистрации информации, позволяющим организовать архивное хранение записываемых сведений 
не менее 30 суток. Председатель комиссии или по его поручению один из членов комиссии ежедневно прослушивает зафиксированные сообщения и проверяет полноту и правильность их регистрации в КУСП. Полученные результаты сверки оформляются актом (в единственном экземпляре) сверки полноты регистрации и разрешения заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях (приложение № 10 к Инструкции)
, который подшивается в номенклатурное дело комиссии. В случае выявления фактов нарушения порядка приема, регистрации и разрешения Заявлений и Сообщений руководитель (начальник) территориального органа МВД России безотлагательно принимает меры по устранению обстоятельств, следствием которых явились нарушения, и привлечению виновных лиц к ответственности.

По окончании КУСП в подразделение делопроизводства из дежурной части передаются для хранения:

- журналы учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела;
- журналы учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки;
- журналы учета материалов об административных правонарушениях;
- номенклатурные дела, прилагаемые к КУСП;
- книжки с талонами-корешками.

Записи программно-технических средств регистрации информации поступивших в дежурную часть по телефону сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, в том числе полученные с помощью многофункционального цифрового регистратора сигналов, сохраняются в течение 
30 суток, а затем при отсутствии надобности уничтожаются с письменного согласия председателя комиссии.

ОТЧЕТ ОПЕРАТИВНОГО ДЕЖУРНОГО 
РУКОВОДИТЕЛЮ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОРГАНА МВД РОССИИ

ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОРГАНА МВД РОССИИ

СОСТАВ КОМИССИИ

ОБЯЗАННОСТИ КОМИССИИ (ПРЕДСЕДАТЕЛЯ, ЧЛЕНОВ КОМИССИИ)

ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ КОМИССИИ



ОБЯЗАННОСТИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ КОМИССИИ


МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ РУКОВОДИТЕЛЕМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОРГАНА, 
ПРИ ВЫЯВЛЕНИИ НАРУШЕНИЙ РАБОТЫ С ЗАЯВЛЕНИЯМИ (СООБЩЕНИЯМИ)
ДОКУМЕНТЫ, ПЕРЕДАВАЕМЫЕ В ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА ПО ОКОНЧАНИИ КУСП

ВОПРОСЫ ДЛЯ САМОКОНТРОЛЯ

1. Какое лицо является заявителем?
2. Какие действия сотрудников органов внутренних дел подразумеваются под приемом, регистрацией и разрешением заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях?

3. Раскройте, какие заявления и сообщения о преступлении, административном правонарушении, 
о происшествии подлежат приему, регистрации и разрешению в территориальных органах МВД России.
4. Укажите, на какие Заявления (Сообщения) не распространяется действие Инструкции, утвержденной приказом МВД России от 29 августа 2014  № 736.

5. Какое должностное лицо органов внутренних дел и в каких временных рамках осуществляет прием заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях?

6. Каков порядок приема заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, 
о происшествиях вне пределов административных зданий территориальных органов МВД России или в административных зданиях территориальных органов МВД России, в которых дежурные части не предусмотрены?

7. Какова процедура приема сообщения о ДТП с пострадавшими?

8. В каких временных рамках осуществляется регистрация заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях в дежурных частях территориальных органах МВД России?

9. Какие сведения отражаются в КУСП?

10. Раскройте процедуру передачи заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, которые не относятся к компетенции органов внутренних дел.

11. Какие сведения указываются в талоне-корешке и талоне-уведомлении, выдаваемом заявителю?

12. Какие решения и каким должностным лицом принимаются по результатам рассмотрения заявлений и сообщений о преступлениях?

13. В течение какого времени копия постановления об отказе в возбуждении уголовного дела направляется заявителю и прокурору?

14. В какой срок подлежат рассмотрению заявления  и сообщения об административных правонарушениях?

15. Какие решения принимаются по результатам рассмотрения заявлений  и сообщений об административных правонарушениях?

16. Какие решения принимаются по результатам рассмотрения заявлений  и сообщений о происшествиях?

17. Какие сведения отражаются в рапорте оперативного дежурного при приеме и сдаче дежурства?

18. Что входит в компетенцию комиссии по проверке полноты регистрации заявлений и сообщений 
о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях?

19. Каковы полномочия председателя комиссии?

СИТУАТИВНые ЗАДАЧи
Ситуация 1. 

В 24:00 в дежурную часть территориального органа МВД России по телефону обратилась гражданка 
И.И. Иванова, которая сообщила, что в 23.40 она услышала не прекращающийся длительное время плач ребенка на лестничной клетке, когда она вышла из квартиры, то обнаружила на первом этаже под лестницей в коробке грудного ребенка. Заявительница проживает по адресу: ул. Ленина,  дом 8, подъезд  3.

Задание.

Составьте алгоритм действий оперативного дежурного ДЧ.

Ситуация 2. 

В 24:00 в дежурную часть территориального органа МВД России обратилась несовершеннолетняя гражданка И.И. Иванова и сообщила, что примерно полчаса назад, когда она возвращалась из гостей от своей одноклассницы, неизвестный мужчина, угрожая ножом, насильно завел ее в подъезд одного из домов по ул. Новоксенова (дом она показать сможет) и произвел в отношении нее действия сексуального характера.

Начальник дежурной смены принял заявление, зарегистрировал его в КУСП и отпустил потерпевшую домой, обязав ее явкой в отдел полиции к 9:00 утра с родителями. 

Задание.

Определите правомерность действий начальника дежурной смены.

Ситуация 3.
В дежурную часть отдела полиции обратился гражданин В.В. Иванов с письменным заявлением, в котором просил принять меры к соседу по коммунальной квартире Спиридонову П.В., который после 22 часов приводит к себе друзей и вместе с ними распивает спиртные напитки, при этом они выражаются нецензурной бранью. Помощник оперативного дежурного заявление не зарегистрировал, передав его на следующий день участковому уполномоченному полиции.

Задание.

Определите правомерность действий помощника оперативного дежурного.

Ситуация 4.
К начальнику отдела полиции И.В. Потапенко обратился гражданин В.В. Иванов с жалобой на действия участкового уполномоченного полиции Сидорова С.С., который, ссылаясь на призывной возраст его сына и уклонения его от призыва на военную службу, осуществил доставление последнего в отдел полиции (применив при этом наручники). При данном факте присутствовали друзья сына, которые могут подтвердить данный факт.

Начальник отдела полиции отказал в приеме заявления гражданина В.В. Иванова, сославшись на Федеральный закон «О полиции», который предоставляет право сотруднику полиции применять специальные средства.

Задание.

Дайте юридическую оценку ситуации. 

Ситуация 5.

В Главное управление МВД России по Краснодарскому краю поступило заявление от жителя г. Барнаула 
С.С. Сидорова, в котором он в нецензурной, оскорбительной форме, с угрозой применения насилия высказывался в адрес следователя М.М. Маркова, который расследует уголовное дело, возбужденное в отношении его сына 
С.И. Сидорова. 
С.С. Сидоров просит начальника ГУ МВД России по Краснодарскому краю отстранить следователя 
М.М. Маркова от дальнейшего расследования данного уголовного дела.

Задание.

Подлежит ли заявление С.С. Сидорова  регистрации и рассмотрению? 

 ЛИТЕРАТУРа
1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993): ред. от 30.12.2008, 05.02., 21.07.2014 // КонсультантПлюс. URL: http://www.consultant.ru/popular/cons/1_3.html (дата обращения: 26.02.2015).
2. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 № 63-ФЗ: ред. от 03.02.2015 //  КонсультантПлюс. URL: http://www.consultant.ru/popular/ukrf/ (дата обращения: 26.02.2015).

3. Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18.12.2001 г. № 174-ФЗ: ред. от 03.02.2015 // Информационно-правовой портал «Гарант». URL: http://base.garant.ru/12125178/1/ (дата обращения: 26.02.2015).

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ:  ред. от 12.02.2015 // КонсультантПлюс. URL: http://www.consultant.ru/popular/koap/ (дата обращения: 26.02.2015).

5. О полиции: Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ // КонсультантПлюс. URL: http://base.consultant.ru/ cons/cgi/online.cgi?req=doc;base=LAW;n=175246 (дата обращения: 26.02.2015).

6. О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации: Федеральный закон от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ // Информационно-правовой портал «Гарант». URL: http://base.garant.ru/ 12146661/ (дата обращения: 26.02.2015).

7. Об утверждении Инструкции о порядке приема, регистрации и разрешения в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях: приказ МВД России от 29.08.2014 № 736 // КонсультантПлюс. URL: http://base.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc;base=LAW;n=170872 (дата обращения: 26.02.2015).
8. Об утверждении Инструкции об организации рассмотрения обращений граждан в системе МВД России: приказ МВД России от 12.09.2013 № 707 // КонсультантПлюс. http://base.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req =doc;base=LAW;n=157616 (дата обращения: 26.02.2015).

9. О создании системы «горячей линии МВД России»: приказ МВД России от 22.08.2012 № 808 // Информационно-правовой портал «Гарант». http://base.garant.ru/70228966/ (дата обращения: 26.02.2015).
Приложение
Приложение № 1 к Инструкции

Основание ___________________________________

Срок хранения ______________________________

Книга учета заявлений и сообщений о преступлениях, 

об административных правонарушениях, о происшествиях

_______________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации)

Начат      «_______» _________________ 20 _____ г.

Окончен «_______» _________________ 20 _____ г.

                                                      Том № _________

Инвентарный № _______

(содержание граф книги учета заявлений и сообщений о преступлениях, 

об административных правонарушениях, о происшествиях)

	№

п/п
	Дата и время поступления заявления (сообщения) 
о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии, Ф.И.О., должность, специальное звание сотрудника, 
его получившего. Форма поступления
	Ф.И.О., адрес, телефон заявителя; наименование, адрес, телефон предприятия, учреждения, организации, объединения. Регистрационный номер талона-уведомления (в случае выдачи)
	В ходе проверки заявления (сообщения) 
о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии приняты меры неотложного реагирования, их результаты 
(в том числе получено письменное заявление, 
составлен рапорт, протокол)
	Краткое содержание заявления (сообщения) 
о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии (время, место, обстоятельства происшедшего)
	Кому из руководителей доложено; состав оперативно-следственной группы, дежурного наряда либо Ф.И.О.., должность, специальное звание сотрудника и время выезда (выхода) 
на место совершения преступления, административного правонарушения, место происшествия; перечень изъятых с места  совершения преступления,  административного  правонарушения, происшествия предметов 
и документов
	Кем, кому, когда, в каком порядке и в какой срок поручена проверка заявления (сообщения) 
о преступлении,  об административном правонарушении, о происшествии. Подпись сотрудника, получившего заявление (сообщение) для исполнения. 
Дата, время получения
	Срок проверки, установленный руководителем. 
Срок, в который рассмотрено заявление (сообщение) (количество суток); кем продлевался (Ф.И.О. прокурора, начальника территориального органа МВД России, руководителя следственного органа)
	Результаты рассмотрения заявления (сообщения):
 - возбуждено уголовное дело (№ и дата);
- отказано в возбуждении уголовного дела 
(№ и дата); 
- передано по подследственности или подсудности  
(исх. № и дата); 
- возбуждено дело об административном правонарушении (№ и дата);  
- отказано в возбуждении дела 
об административном правонарушении (№ и дата); 
- передано по подведомственности (исх.  № и дата);  
- передано в иной территориальный орган МВД России по территориальности (исх. № и дата); 
- приобщено к первому зарегистрированному заявлению (сообщению) №; 
- приобщено к материалам номенклатурного дела, прилагаемого к КУСП (№, том и дата);  
- приобщено к розыскному делу (№ и дата); 
- передано в подразделение делопроизводства  и режима (рег. № и дата). 
Проинформирован заявитель (исх. №, дата, способ)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Перечень
объектов, подлежащих обязательной охране полицией
(утв. распоряжением Правительства Российской Федерации от 2 ноября 2009 г. № 1629-р)
(в редакции распоряжения Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2013 г. № 2324-р)

1. Административные здания, занимаемые Конституционным Судом Российской Федерации, Верховным Судом Российской Федерации, Высшим Арбитражным Судом Российской Федерации, конституционными (уставными) судами субъектов Российской Федерации, верховными судами республик, краевыми и областными судами, судами городов федерального значения, судами автономной области и автономных округов, федеральными арбитражными судами округов (арбитражными кассационными судами), Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации, федеральным государственным бюджетным образовательным учреждением высшего профессионального образования "Российская академия правосудия".

Административные здания, занимаемые районными, городскими и межрайонными судами, управлениями (отделами) Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации в субъектах Российской Федерации, арбитражными апелляционными судами, арбитражными судами субъектов Российской Федерации и специализированными арбитражными судами в Северо-Кавказском федеральном округе. 

2. Административные здания, занимаемые Генеральной прокуратурой Российской Федерации, прокуратурами субъектов Российской Федерации и приравненными к ним специализированными прокуратурами.

Административные здания, занимаемые прокуратурами городов, районов, другими территориальными и иными специализированными прокуратурами в Северо-Кавказском федеральном округе, в закрытом административно-территориальном образовании г. Межгорье Республики Башкортостан, в г. Байконур.

3. Административные здания, занимаемые центральным аппаратом Следственного комитета Российской Федерации 
и подразделениями центрального аппарата (в том числе по федеральным округам), главными следственными управлениями и следственными управлениями Следственного комитета Российской Федерации по субъектам Российской Федерации (в том числе их подразделениями по административным округам).

Административные здания, занимаемые следственными отделами и следственными отделениями Следственного комитета Российской Федерации по районам, городам и приравненными к ним, включая специализированные следственные подразделения Следственного комитета Российской Федерации, в Северо-Кавказском федеральном округе, в закрытом административно-территориальном образовании г. Межгорье Республики Башкортостан, в г. Байконур. 

4. Административные здания Минвостокразвития России (г. Москва, ул. Школьная, д. 25, Хабаровский край, г. Хабаровск, ул. Муравьева-Амурского, д. 18), Минобрнауки России, Минрегиона России, Минэкономразвития России, МИДа России, Минприроды России, Росстата, Росстандарта, Росфинмониторинга, Росграницы, Роскосмоса, Росреестра, Ростехнадзора, ФАС России, МЧС России (г. Москва, Театральный проезд, д. 3, ул. Ватутина, д. 1).

5. Административные здания органов государственной власти субъектов Российской Федерации, занимаемые высшим должностным лицом субъекта Российской Федерации.

6. Административные здания центрального аппарата, территориальных учреждений, расчетно-кассовых центров, вычислительных центров, полевых учреждений Центрального банка Российской Федерации (Банка России).

7. Комнаты хранения оружия органов и организаций системы МВД России, подразделений ведомственной охраны федеральных органов исполнительной власти и организаций (в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации об оружии), иных юридических лиц с особыми уставными задачами, участков инкассации Центрального банка Российской Федерации (Банка России) и на объектах, подведомственных Минприроды России.

8. Здания и хранилища федеральных государственных музеев (музеев-заповедников), здания федеральных государственных архивов и федеральных библиотек. 

9. Административные здания государственных инспекций пробирного надзора федерального казенного учреждения "Российская государственная пробирная палата при Министерстве финансов Российской Федерации".

10. Международные аэропорты.

11. Места стоянок и (или) обслуживания судов и иных плавсредств с ядерными энергетическими установками и радиационными источниками в морских портах, в которые разрешен их заход.

12. Объекты федерального государственного бюджетного учреждения "Управление по эксплуатации зданий высших органов власти" Управления делами Президента Российской Федерации:

административное здание резиденции полномочного представителя Президента Российской Федерации в Южном федеральном округе (Ростовская область, г. Ростов-на-Дону, ул. Б. Садовая, д. 73);

административное здание резиденции полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Кавказском федеральном округе (Ставропольский край, г. Пятигорск, просп. Кирова, д. 26);

административное здание резиденции полномочного представителя Президента Российской Федерации в Приволжском федеральном округе (Нижегородская область, г. Нижний Новгород, Кремль, корп. 1, подъезды 1 и 3);

административное здание резиденции полномочного представителя Президента Российской Федерации в Уральском федеральном округе (Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Добролюбова, д. 11);

административное здание резиденции полномочного представителя Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе (Новосибирская область, г. Новосибирск, ул. Державина, д. 18);

административное здание резиденции полномочного представителя Президента Российской Федерации в Дальневосточном федеральном округе (Хабаровский край, г. Хабаровск, ул. Шеронова, д. 22);

комплекс административных зданий (г. Москва, Миусская площадь, д. 3, строения 1 - 6).

13. Объекты федерального государственного бюджетного учреждения "Управление по эксплуатации зданий Федерального Собрания Российской Федерации" Управления делами Президента Российской Федерации:

административное здание Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации (г. Москва, ул. Новый Арбат, д. 19);

административное здание Федерального Собрания Российской Федерации (г. Москва, ул. Воздвиженка, д. 4/7);

здания Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации и прилегающая территория (г. Москва, 4-я линия Хорошевского Серебряного Бора, д. 16, строения 2, 3);

административное здание Счетной палаты Российской Федерации (г. Москва, ул. Зубовская, д. 2).

14. Объекты федерального государственного бюджетного учреждения "Управление по эксплуатации зданий в Северо-Западном федеральном округе" Управления делами Президента Российской Федерации:

административное здание резиденции полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе (г. Санкт-Петербург, Петровская набережная, д. 2);

административное здание резиденции полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе (г. Санкт-Петербург, 3-я линия Васильевского острова, д. 12).

15. Объекты федерального государственного бюджетного учреждения "Транспортный комбинат "Россия" Управления делами Президента Российской Федерации:

комплекс зданий и прилегающая территория (г. Москва, ул. Профсоюзная, д. 74);

комплекс зданий и прилегающая территория (г. Москва, ул. Каретный ряд, д. 4).

16. Объекты федерального государственного бюджетного учреждения "Автобаза № 2" Управления делами Президента Российской Федерации:

комплекс зданий и прилегающая территория (г. Москва, 2-й Магистральный тупик, д. 4);

комплекс зданий и прилегающая территория (г. Москва, ул. Башиловская, д. 24);

гараж (г. Москва, ул. Лосиноостровская, владение 45);

гараж (Московская область, Одинцовский район, пос. санатория имени А.И. Герцена).

17. Объекты федерального государственного бюджетного учреждения "Автотранспортный комбинат" Управления делами Президента Российской Федерации:

комплекс зданий и прилегающая территория (г. Москва, ул. Обручева, д. 42);

административное здание (специальная мастерская по ремонту автотранспорта) (г. Москва, Садовническая набережная, д. 49);

комплекс зданий и прилегающая территория (г. Москва, Звенигородское шоссе, д. 27);

комплекс зданий и прилегающая территория (технический центр автотранспортного комбината) (г. Москва, ул. Литвина-Седого, д. 6/28);

гаражный комплекс (г. Санкт-Петербург, ул. Книпович, д. 14).

18. Объекты федерального государственного бюджетного учреждения "Специальный летный отряд "Россия" Управления делами Президента Российской Федерации:

комплекс административных зданий и прилегающая территория (г. Москва, ул. 1-я Рейсовая, д. 2, 4);

комплекс зданий технического сектора и прилегающая территория (г. Москва, Заводское шоссе, д. 15);

комплекс зданий и прилегающая территория "Внуково-2" (г. Москва, аэропорт Внуково, д. 2 А).

19. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Центральная клиническая больница с поликлиникой" Управления делами Президента Российской Федерации (г. Москва, ул. Маршала Тимошенко, д. 15).

20. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Объединенная больница с поликлиникой" Управления делами Президента Российской Федерации (г. Москва, Мичуринский просп., д. 6).

21. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Центр реабилитации" Управления делами Президента Российской Федерации (Московская область, Одинцовский район, пос. санатория имени А.И. Герцена).

22. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного унитарного предприятия "Межбольничная аптека" Управления делами Президента Российской Федерации (г. Москва, ул. Рябиновая, д. 43).

23. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Клинический санаторий "Барвиха" Управления делами Президента Российской Федерации (Московская область, Одинцовский район, санаторий "Барвиха").

24. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Объединенный санаторий "Сочи" Управления делами Президента Российской Федерации (Краснодарский край, г. Сочи, ул. Виноградная, д. 27).

25. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Санаторий "Заря" Управления делами Президента Российской Федерации (Ставропольский край, г. Кисловодск, ул. Прудная, д. 107).

26. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Объединенный санаторий "Подмосковье" Управления делами Президента Российской Федерации (Московская область, Домодедовский район, санаторий "Подмосковье").

27. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Санаторий "Волжский утес" Управления делами Президента Российской Федерации (Самарская область, Шигонский район, санаторий "Волжский утес").

28. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Санаторий "Загорские дали" Управления делами Президента Российской Федерации (Московская область, Сергиево-Посадский район, санаторий "Загорские дали").

29. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного автономного учреждения "Оздоровительный комплекс "Архангельское" Управления делами Президента Российской Федерации (г. Москва, поселение Воскресенское, п/о Воскресенское).

30. Объекты федерального государственного бюджетного учреждения "Оздоровительный комплекс "Бор" Управления делами Президента Российской Федерации:

комплекс зданий и прилегающая территория историко-архитектурного комплекса "Одинцово" (Московская область, Домодедовский район, п/о Одинцово-Вахромеево);

комплекс зданий и прилегающая территория филиала "Оздоровительный комплекс "Ватутинки" федерального государственного бюджетного учреждения "Оздоровительный комплекс "Бор" Управления делами Президента Российской Федерации (г. Москва, поселение Десеновское, п/о Ватутинки-1).

31. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного унитарного предприятия "Оздоровительный комплекс "Дагомыс" Управления делами Президента Российской Федерации (Краснодарский край, г. Сочи, пос. Дагомыс, ул. Ленинградская, д. 7).

32. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Дом отдыха "Валдай" Управления делами Президента Российской Федерации (Новгородская область, Валдайский район, пос. Рощино).

33. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Объединенный санаторий "Русь" Управления делами Президента Российской Федерации (Краснодарский край, г. Сочи, ул. Политехническая, д. 22).

34. Комплекс зданий и прилегающая территория, закрепленные за федеральным казенным учреждением "Государственное учреждение по формированию Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов Российской Федерации", расположенные в г. Москве, используемые для обслуживания ценностей Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации (Госфонд России), а также ценностей Госфонда России при их транспортировке.

35. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения "Российская академия наук" (г. Москва, Ленинский просп., д. 14, 20, 32а).

36. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного бюджетного учреждения науки Институт проблем химической физики Российской академии наук (Московская область, г. Черноголовка, просп. Академика Семенова, д. 1).

37. Комплекс зданий и прилегающая территория Баксанской нейтринной обсерватории федерального государственного бюджетного учреждения науки Институт ядерных исследований Российской академии наук (Кабардино-Балкарская Республика, Эльбрусский район, пос. Нейтрино).

38. Административные здания центрального аппарата, территориальных учреждений Банка ВТБ (открытого акционерного общества).

39. Здание государственной корпорации "Банк развития и внешнеэкономической деятельности (Внешэкономбанк)" (г. Москва, просп. Академика Сахарова, д. 9) и помещения, занимаемые государственной корпорацией "Банк развития и внешнеэкономической деятельности (Внешэкономбанк)" (г. Москва, ул. Серпуховский Вал, д. 8).

40. Здание закрытого акционерного общества "Дом союзов" (г. Москва, ул. Большая Дмитровка, д. 1).

41. Здание федерального государственного учреждения "Государственный академический Большой театр России" (г. Москва, Театральная площадь, д. 1).

42. Аракульская малая ГЭС (Республика Дагестан, Рутульский район).

43. Гунибская ГЭС (Республика Дагестан, Гунибский район).

44. Малая Курушская ГЭС (Республика Дагестан, Докузпаринский район).

45. Аушигерская ГЭС - нижняя ступень каскада Нижне-Черекских ГЭС (Кабардино-Балкарская Республика, Черекский район).

46. Баксанская ГЭС (Кабардино-Балкарская Республика, Баксанский район).

47. Кашхатауская ГЭС - верхняя ступень каскада Нижне-Черекских ГЭС (Кабардино-Балкарская Республика, Черекский район).

48. Гизельдонская ГЭС (Республика Северная Осетия - Алания, Пригородный район).

49. Дзау ГЭС - часть Терского каскада ГЭС (Республика Северная Осетия - Алания, г. Владикавказ).

50. Зарамагские ГЭС - каскад действующей и строящейся ГЭС (Республика Северная Осетия - Алания, Алагирский район).

51. Эзминская ГЭС - часть Терского каскада ГЭС (Республика Северная Осетия - Алания, Затеречный район, с. Эзми).

52. Кисловодская ТЭЦ (Ставропольский край, г. Кисловодск).

53. Саяно-Шушенская ГЭС им. П.С. Непорожнего (Республика Хакасия, г. Саяногорск).

54. Подстанция 330 кВ "Грозный" (Чеченская Республика, Грозненский район, с. Комсомольское).

55. Подстанция 500 кВ "Невинномысск" (Ставропольский край, станица Новоекатериновская).

56. Подстанция 500 кВ "Буденновск" (Ставропольский край, станица Новая жизнь).

57. Подстанция 330 кВ "Прикумск" (Ставропольский край, г. Буденновск).

58. Подстанция 330 кВ "Благодарная" (Ставропольский край, г. Благодарный).

59. Подстанция 330 кВ "Ставрополь" (Ставропольский край, станица Старомарьевка).

60. Подстанция 330 кВ "Машук" (Ставропольский край, пос. Энергетик).

61. Подстанция 220 кВ "Поселковая" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район, пос. Красная поляна).

62. Подстанция 110 кВ "Лаура" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район, с. Эсто-Садок).

63. Подстанция 110 кВ "Роза Хутор" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район).

64. Подстанция 110 кВ "Мзымта" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район, Сочинский национальный парк).

65. Подстанция 220 кВ "Псоу" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район, пос. Веселое).

66. Подстанция 110 кВ "Имеретинская" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район).

67. Подстанция 110 кВ "Ледовый дворец" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район).

68. Подстанция 110 кВ "Изумрудная" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район).

69. Подстанция 110 кВ "Веселое" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район).

70. Подстанция 110 кВ "Временная" (Краснодарский край, г. Сочи, Адлерский район).

71. Подстанция 220 кВ "Дагомыс" (Краснодарский край, г. Сочи, Лазаревский район).

72. ГТС Сенгилеевского водохранилища (Ставропольский край, г. Ставрополь).

73. ГТС Краснодарского водохранилища (Краснодарский край, г. Краснодар).

74. ГТС Пензенского водохранилища (Пензенская область, Пензенский район, с. Засечное).

75. ГТС Инженерной защиты Ульяновской дамбы (Ульяновская область, г. Ульяновск).

76. ГТС Аргазинского водохранилища (Челябинская область, Аргаяшский район, с. Байрамгулово).

77. ГТС Верхнеуральского водохранилища (Челябинская область, Агаповский район).

78. ГТС Долгобродского водохранилища (Челябинская область, Верхнеуфалейский район, пос. Нижний Уфалей).

79. ГТС Магнитогорского водохранилища (Челябинская область, г. Магнитогорск).

80. ГТС Кыштымского водохранилища (Челябинская область, г. Кыштым).

81. ГТС Шершневского водохранилища (Челябинская область, г. Челябинск).

82. Комплекс сооружений и территория Рублевской станции водоподготовки:

сооружения и территория Рублевской станции водоподготовки (г. Москва, ул. Василия Ботылева, д.1);

сооружения и территория Черепковских очистительных сооружений (г. Москва, Рублевское шоссе, д. 58);

сооружения и территория насосной станции 3-го подъема (г. Москва, просп. Вернадского, д. 4, корп. 1).

83. Комплекс сооружений и территория Западной станции водоподготовки:

сооружения и территория Западной станции водоподготовки (г. Москва, ул. Родниковая, д. 7);

сооружения и территория насосной станции 1-го подъема "Барвиха" (Московская область, Одинцовский район, сельское поселение Барвихинское, дер. Раздоры);

сооружения и территория насосной станции 3-го подъема (г. Москва, просп. Новоясеневский, д. 2).

84. Комплекс сооружений и территория Северной станции водоподготовки:

сооружения и территория Северной станции водоподготовки (г. Москва, 1-я Северная линия, д. 1);

сооружения и территория насосной станции 1-го подъема "Уча-1", "Уча-2" (Московская область, Мытищинский район, Жостовский сельский округ, дер. Манюхино);

сооружения и территория насосной станции 1-го подъема "Клязьма" (Московская область, Мытищинский район, Коргашинский сельский округ, дер. Терпигорьево).

85. Комплекс сооружений и территория Восточной станции водоподготовки (г. Москва, пос. Восточный, ул. Западная, д. 4, 18).

86. Комплекс сооружений Истринского гидротехнического узла (Московская область, Истринский район, пос. Истринского гидроузла).

87. Комплекс сооружений Можайского гидротехнического узла:

сооружения Можайского гидротехнического узла (Московская область, Можайский район, пос. Гидроузел и дер. Старое Село);

сооружения Рузского водохранилища (Московская область, Рузский район, дер. Палашкино);

сооружения Озернинского водохранилища (Московская область, Рузский район, дер. Васильевская).

88. Комплекс сооружений Акуловского гидротехнического узла (Московская область, Мытищинский район).

89. Комплекс сооружений Вазузской гидротехнической системы:

сооружения Зубцовского гидротехнического узла (Тверская область, Зубцовский район, Вазузское сельское поселение, дер. Ивашково);

сооружения Кармановского гидротехнического узла с насосными станциями (Смоленская область, Гагаринский район, Кармановский сельский округ, с. Карманово и дер. Савино);

сооружения ГЭС № 32, ГЭС № 33 с прилегающими территориями (Московская область, Шаховской район, сельское поселение Серединское, дер. Малое Крутое и сельское поселение Степаньковское, с. Черленково).

90. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного унитарного предприятия "Всероссийская государственная телевизионная и радиовещательная компания" (г. Москва, 5-я ул. Ямского Поля, д. 19-21, д. 22, Ленинградский просп., д. 22).

91. Административное здание федерального государственного унитарного предприятия "Российское агентство международной информации "РИА Новости" (г. Москва, Зубовский бульвар, д. 4).

92. Производственный комплекс "Реутово" федерального государственного бюджетного учреждения "Государственный фонд телевизионных и радиопрограмм" (Московская область, г. Реутов, ул. Железнодорожная, д. 19).

93. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного унитарного предприятия "Информационное телеграфное агентство России (ИТАР-ТАСС)" (г. Москва, Тверской бульвар, д. 10-12).

94. Административное здание автономной некоммерческой организации "ТВ-Новости" (г. Москва, ул. Боровая, д. 3).

95. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного унитарного предприятия "Телевизионный технический центр "Останкино" (г. Москва, ул. Академика Королева, д. 12).

96. Комплекс зданий и прилегающая территория федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего профессионального образования "Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации" (г. Москва, Ленинградский просп., д. 49, 53, ул. Усиевича, д. 22, ул. Кибальчича, д. 1).

97. Комплексы зданий и прилегающие территории федерального государственного бюджетного образовательного учреждения "Всероссийский детский центр "Океан", федерального государственного бюджетного образовательного учреждения "Всероссийский детский центр "Орленок", федерального государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей "Федеральный детский оздоровительно-образовательный центр "Смена".

Приложение № 2 к Инструкции
Основание ___________________________________

Срок хранения ______________________________

Журнал учета сообщений, поступающих по «телефону доверия»
_______________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации)

Начат      «_______» _________________ 20 _____ г.

Окончен «_______» _________________ 20 _____ г.

                                                      Том № _________

Инвентарный № _______

(содержание граф журнала учета сообщений, поступающих по телефону доверия)

	№

п/п
	Дата и время поступления сообщения
	Ф.И.О. абонента 
(при наличии информации)
	Адрес, телефон абонента (при наличии информации)
	Краткое содержание сообщения
	Должность, специальное звание, фамилия, инициалы сотрудника органа внутренних дел, принявшего сообщение
	Дата и номер регистрации в книге учета заявлений 
и сообщений 
о преступлениях, административных правонарушениях,  
о происшествиях территориального органа МВД России
	Результаты рассмотрения сообщения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4 к Инструкции

Образец штампа


Приложение № 3 к Инструкции

Талон-уведомление о передаче в иной территориальный орган 

Министерства внутренних дел Российской Федерации 

с учетом территориальности

	КОРЕШОК ТАЛОНА-УВЕДОМЛЕНИЯ

о передаче в иной территориальный орган МВД России 
по территориальности

1.  № ____________________________________________________

(номер направляемого заявления (сообщения) по КУСП)

2. Орган, получивший заявление (сообщение) _________________

_________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России)

3. Кому направлено заявление (сообщение) ___________________

_________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России, кому направлено заявление (сообщение)

4. Руководитель органа, направившего заявление (сообщение) __

_________________________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия)

5. Исх. № _____________ « ______» _________________ 20 ____г.


	 ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ

о передаче в иной территориальный орган МВД России 
по территориальности

6.  № ____________________________________________________

(номер направляемого заявления (сообщения) по КУСП)

7. Орган, направивший заявление (сообщение) _________________

_________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России)

8. Орган, принявший заявление (сообщение) __________________

_________________________________________________________

(наименование территориального органа МВД России, 
в который заявление (сообщение) поступило с учетом территориальности)

9. Руководитель органа, принявшего заявление (сообщение) _____

_________________________________________________________

(должность руководителя территориального органа МВД России,
_________________________________________________________

принявшего  заявление (сообщение), подпись, инициалы, фамилия)     

М.П.
10. № ____________________________________________________

(номер КУСП по новому месту регистрации заявления (сообщения)

11. Сотрудник, поставивший заявление (сообщение) на учет _____

_________________________________________________________

12. Исх. № ____________ « ______» _________________ 20 ____г.
13. Талон вернуть по адресу ________________________________

(заполняется территориальным органом 
_________________________________________________________

МВД России, направившим заявление (сообщение)


Приложение № 5 к Инструкции

Талон-корешок и талон уведомление о приеме и регистрации заявления
	ТАЛОН-КОРЕШОК

№ ________

Заявление принято от ______________________________________  

(инициалы, фамилия заявителя,
_________________________________________________________
наименование учреждения, телефон)

Краткое содержание 

_________________________________________________________
_________________________________________________________

(№  по КУСП)

Подпись оперативного дежурного, принявшего заявление_______

_________________________________________________________

(инициалы, фамилия)

«__________» _____________________________ 20___________ г.

Подпись лица, получившего талон-уведомление 

_________________________________________________________

«______» час   « _____________» мин.

«______»  ___________________ 20 _______ г.
	 ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ

№ ________

Заявление принято от ______________________________________  

(специальное звание оперативного дежурного 

_________________________________________________________

дежурной части территориального органа 

Министерства внутренних дел Российской Федерации, Ф.И.О.)

_________________________________________________________

(№ по КУСП)

_________________________________________________________

(наименование  территориального органа
_________________________________________________________

Министерства внутренних дел Российской Федерации, 
адрес и служебный телефон)

«______» час   « _____________» мин.
«______»  ___________________ 20 _______ г.
Подпись оперативного дежурного ___________________________
(инициалы, фамилия)




Приложение № 6 к Инструкции

Основание ___________________________________

Срок хранения ______________________________

Дело № ________

(приложение к книге учета заявлений и сообщений о преступлениях, 
об административных правонарушениях, о происшествиях)
_______________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации)

Начат      «_______» _________________ 20 _____ г.

Окончен «_______» _________________ 20 _____ г.

                                                      Том № _________

Инвентарный № _______

Приложение № 7 к Инструкции

Основание ___________________________________

Срок хранения ______________________________

Журнал учета материалов, по которым вынесены постановления 

об отказе в возбуждении уголовного дела

_______________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации)

Начат      «_______» _________________ 20 _____ г.

Окончен «_______» _________________ 20 _____ г.

                                                      Том № _________

Инвентарный № _______

 (содержание граф журнала учета материалов, 
по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела)

	Рег. №
	Дата вынесения 
постановления об отказе 
в возбуждении уголовного дела
	Правовые основания принятия решения 
со ссылкой на статьи 
Уголовного кодекса Российской Федерации и 
Уголовно-процессуального кодекса  
Российской Федерации. 
Лицо установлено (не установлено)
	Краткое описание события 
(время, место, обстоятельства происшедшего)
	Ф.И.О., адрес, телефон заявителя, 
наименование предприятия, учреждения, организации, общественного объединения, 
откуда поступило заявление (сообщение)
	Кем вынесено и утверждено постановление 
(Ф.И.О., должность)
	Срок, в который рассмотрены материалы 
(количество суток); 
кем продлевался 
(Ф.И.О., должность)
	Дата проверки материалов 
прокурором в порядке надзора
	Движение материалов 
(при отмене постановления об отказе 
в возбуждении уголовного дела)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Прокурором, руководителем следственного органа отменено постановление с последующим возбуждением уголовного дела (№, дата, статья Уголовного кодекса Российской Федерации)
	Направлено по подследственности 
(№, том, лист дела, 
где хранится сопроводительное письмо)
	Результат повторного рассмотрения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение № 8 к Инструкции

Основание ___________________________________

Срок хранения ______________________________

Журнал учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, 

возвращенных для проведения дополнительной проверки

_______________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации)

Начат      «_______» _________________ 20 _____ г.

Окончен «_______» _________________ 20 _____ г.

                                                      Том № _________

Инвентарный № _______

 (содержание граф журнала учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, 

возращенных для дополнительной проверки)

	Рег. №
	Номер материала 
об отказе в возбуждении уголовного дела
	Наименование органа, 
возвратившего материал
	Дата поступления, 
исходящий номер
	Количество листов 
основного документа
	Количество листов 
приложения
	Дата (срок) исполнения материала, 
указанная в резолюции руководителя (начальника) территориального органа 
МВД России 
(руководителя следственного органа)
	Ф.И.О. исполнителя 
(должность)
	Подпись исполнителя 
в получении материала на исполнение, 
дата
	Подпись сотрудника подразделения делопроизводства и режима при получении материала от исполнителя, дата
	Дата направления материала в прокуратуру после дополнительной проверки (исх. № сопроводительного письма; №, том, лист дела, где хранится  сопроводительное письмо)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение № 9 к Инструкции

Основание ___________________________________

Срок хранения ______________________________

Журнал учета материалов об административных правонарушениях
_______________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации)

Начат      «_______» _________________ 20 _____ г.

Окончен «_______» _________________ 20 _____ г.

                                                      Том № _________

Инвентарный № _______
(содержание граф журнала учета материалов об административных правонарушениях)

	№ п/п
	Рег. №
	Краткое описание события 
(время, место, обстоятельства происшедшего)
	В отношении кого осуществляется производство по делу об административном правонарушении (Ф.И.О., год рождения, место жительства)
	Результат рассмотрения материалов, содержащих данные, указывающие на наличие события 
административного правонарушения
	Результаты рассмотрения дела 
об административном правонарушении
	Дата проверки и отметка проверяющего

	
	
	
	
	Вынесено  определение 
о возбуждении дела 
об административном правонарушении 
и проведении административного расследования
	Составлен протокол 
об административном правонарушении (дата, № протокола, статья КоАП или закона субъекта Российской Федерации)
	Вынесено определение 
об отказе в возбуждении дела 
об административном правонарушении
	Материалы переданы 
по подведомственности, 
наименование органа
	Дело об административном правонарушении рассмотрено должностным лицом орган внутренних дел, назначено наказание в виде:
	Дело передано на рассмотрение 
по подведомственности
	Дело прекращено 
(основание прекращения)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Предупреждение
	Административный штраф 
(сумма, руб.)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


Приложение № 10 к Инструкции

Утверждаю

Начальник _______________________________________

(наименование территориального органа

_______________________________________
Министерства внутренних дел Российской Федерации)

«______» ______________________ 20 ____ г.

Акт составлен в 1 экз.


Акт

сверки полноты регистрации и разрешения заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, 
о происшествиях _____________________________________________________________________________________________________

(наименование территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации)

за __________________________________________________________________________________________________________________

(квартал, полугодие, 9 месяцев, год - нарастающим итогом)

Комиссией при проверке порядка регистрации и разрешения заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях установлено:

1. Нарушение установленных сроков (свыше 3, 10, 30 суток), допущенное сотрудниками подразделений территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации при рассмотрении заявлений и сообщений о преступлениях, 
об административных правонарушениях, о происшествиях, зарегистрированных в КУСП
	Всего
	УР
	БЭП
	УУП.ПДН
	ГИБДД
	Следователи
	Дознаватели
	Другие подразделения

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание. Показатели графы 1 равны сумме показателей граф 2-8.

2. Комиссией проведена сверка с документами и источниками возможного поступления информации о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях (результат сверки оформляется официальным запросом и рапортом члена комиссии)
	№

п/п
	Документы 
и источники 
сверок
	Лицо, 
проводившее сверку
	Выявлено незарегистрированных заявлений 
и сообщений
	В том числе 
не поступавших 
в территориальный орган МВД России
	Возбуждено уголовных дел

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Документы дежурной части
	
	
	
	

	2
	Документы подразделения делопроизводства и режима
	
	
	
	

	3
	Лечебно-профилактические учреждения
	
	
	
	

	4
	Страховые организации
	
	
	
	

	5
	Другие организации, предприятия, учреждения, общественные объединения
	
	
	
	


3. Результаты проверки рассмотрены на заседании комиссии, оперативном совещании (нужное подчеркнуть)

«__________» ______________________ 20______ г. Протокол № _______

Председатель комиссии  _____________________________  _____________________________  _____________________________
(специальное звание)                                               (подпись)                                                (инициалы, фамилия)

Члены комиссии              _____________________________  _____________________________  _____________________________

(специальное звание)                                               (подпись)                                                (инициалы, фамилия)

_____________________________  _____________________________  _____________________________

(специальное звание)                                               (подпись)                                                (инициалы, фамилия)

_____________________________  _____________________________  _____________________________

(специальное звание)                                               (подпись)                                                (инициалы, фамилия)

_____________________________  _____________________________  _____________________________

(специальное звание)                                               (подпись)                                                (инициалы, фамилия)

Учебное издание
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Вне зависимости полноты содержащихся в них сведений �и формы представления





Вне зависимости от места �и времени совершения преступления, административного правонарушения либо возникновения происшествия





Подлежат  обязательному приему во всех территориальных органах МВД России





ЗАЯВЛЕНИЯ �И СООБЩЕНИЯ





Прием 


ЗАЯВЛЕНИЙ и СООБЩЕНИЙ осуществляется 


КРУГЛОСУТОЧНО





Линейного пункта полиции





Линейного отделения





Линейного отдела





Пункта полиции





Отделения





Отдела





Дежурным





Помощником оперативного дежурного





Оперативным дежурным





Старшим оперативным дежурным





Начальником дежурной смены





Начальником ДЧ





Осуществляется �оперативным дежурным





Дежурной части


(ДЧ)





Прием 


ЗАЯВЛЕНИЙ �и СООБЩЕНИЙ





Распечатываются �на бумажном носителе





Материалы проверки приобщаются �к номенклатурному делу, �прилагаемому к КУСП





ЭЛЕКТРОННЫЕ �ЗАЯВЛЕНИЯ





О  происшествии, правонарушении





По решению руководителя территориального органа МВД России





Уполномоченный сотрудник органов внутренних дел





Дата и время поступления ЗАЯВЛЕНИЯ





По �телефону





Принимает


ЗАЯВЛЕНИЯ и СООБЩЕНИЯ








Вне пределов административных зданий территориальных органов МВД России





В административных зданиях территориальных органов МВД России, �в которых ДЧ �не предусмотрены





ФИО �заявителя





Передает НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО в ДЧ информацию








Адрес места жительства (пребывания), номер телефона заявителя





Форма фиксации ЗАЯВЛЕНИЯ





Письменное заявление, протокол явки с повинной  и т.д.





По �электронной почте





Посредством иных доступных видов связи





Заверяет сведения �своей подписью





Свою должность, �инициалы, фамилию





На принятом ЗАЯВЛЕНИИ �в обязательном порядке  указывает





Уполномоченный сотрудник �органов внутренних дел








Дату и время �получения ЗАЯВЛЕНИЯ





Уполномоченный сотрудник �органов внутренних дел








Передает в дежурную часть по прибытии  в территориальный орган МВД России СООБЩЕНИЕ либо подлинник ЗАЯВЛЕНИЯ





Принимает меры �к НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНОЙ передаче СООБЩЕНИЯ либо подлинника ЗАЯВЛЕНИЯ в дежурную часть





Если по объективным причинам отсутствует возможность сообщить в ДЧ информацию по существу принятого ЗАЯВЛЕНИЯ и СООБЩЕНИЯ





В случае








При приеме от заявителя письменного заявления о преступлении заявитель предупреждается об уголовной ответственности за заведомо ложный донос в соответствии со ст. 306 УК РФ, о чем делается отметка, удостоверяемая подписью заявителя








Может быть �подано





Письменное заявление �о преступлении должно быть подписано заявителем





ЗАЯВЛЕНИЕ �О ЯВКЕ С ПОВИННОЙ








Устное заявление заносится �в протокол, который подписывается заявителем �и лицом, принявшим �данное заявление





В УСТНОЙ ФОРМЕ





ЗАЯВЛЕНИЕ �О ПРЕСТУПЛЕНИИ











В ПИСЬМЕННОЙ ФОРМЕ�





Устное сообщение о ранее незарегистрированном преступлении, �сделанное при производстве следственного действия








Рапортом сотрудника органов внутренних дел об обнаружении признаков преступления








Вносится �в протокол следственного действия








Оформляется








Протоколом принятия �устного заявления �о преступлении








Сообщения о ДТП с пострадавшими


(вне зависимости от степени тяжести причиненного вреда здоровью)











Информация о принятых �по данным сообщениям решениях �и мерах неотложного реагирования





Иных доступных видов связи





Поступившие непосредственно �в подразделения Госавтоинспекции, если они требуют проверки для обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения





Передаются НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО �в соответствующую ДЧ





Электронной почты





Телефона





Посредством





Если в результате реагирования на сигнал «тревога» выявлены признаки преступления �либо административного правонарушения








НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО  передаются �в соответствующую дежурную часть �(по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов связи)





Объектов, подлежащих обязательной охране полицией в соответствии с перечнем, утвержденным Правительством Российской Федерации от 2 ноября 2009 г. № 1629-р





Объектов, подвижных объектов, оборудованных системой мониторинга





Критически важных �и потенциально опасных объектов





О срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации с охраняемых постом (постами) полиции ВОП





При поступлении непосредственно �в подразделения ВОП сообщений





Подлежат регистрации �в КУСП








Сообщения о срабатывании сигнализации �на иных охраняемых объектах








Сообщения, �поступившие по «телефону доверия»





Регистрируются в журнале учета сообщений, поступивших� по "телефону доверия"





Рапортом �не оформляются





О преступлениях �и иных правонарушениях, �совершенных сотрудниками �органов внутренних дел





Не содержащие фамилии заявителя, �а также почтового либо электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ





Оформляются рапортом, �который регистрируется �в КУСП








Письменное заявление, в котором содержатся сведения, указывающие на наличие события административного правонарушения; рапорт сотрудника органов внутренних дел, в котором содержатся сведения, указывающие на наличие события административного правонарушения








Сообщение �о преступлении





Письменное заявление о событиях, угрожающих личной или общественной безопасности, в том числе о несчастных случаях, ДТП, авариях, катастрофах, чрезвычайных происшествиях, массовых отравлениях людей, стихийных бедствиях, в отношении которых требуется проведение проверочных действий с целью обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения





Сообщение �об административном правонарушении








Письменное заявление о преступлении, подписанное заявителем.


Протокол принятия устного заявления о преступлении. 


Заявление о явке с повинной.


Протокол явки с повинной.


Рапорт сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации  об обнаружении признаков преступления.


 Материалы, которые направлены налоговыми органами в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах для решения вопроса о возбуждении уголовного дела. 


Постановление прокурора о направлении соответствующих материалов в орган предварительного расследования для решения вопроса об уголовном преследовании.


Поручение прокурора (руководителя следственного органа) о проведении проверки по сообщению о преступлении, распространенному в средствах массовой информации. 


Заявление потерпевшего или его законного представителя по уголовному делу частного обвинения.


Анонимное (без указания фамилии заявителя или почтового либо электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ) заявление, содержащее данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта








Заявление �о преступлении





О �преступлении





Применяется программное обеспечение, предусматривающее обязательное заполнение заявителем реквизитов, необходимых  для работы �с ЗАЯВЛЕНИЕМ





Сообщение �о происшествии�





Изложенное в устной форме заявление о событиях, угрожающих личной или общественной безопасности, в том числе о несчастных случаях, ДТП, авариях, катастрофах, чрезвычайных происшествиях, массовых отравлениях людей, стихийных бедствиях, в отношении которых требуется проведение проверочных действий с целью обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения.


Сообщение о срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации на охраняемом постом (постами) полиции подразделения ВОП  объекте, подвижном объекте, оборудованном системой мониторинга, критически важном и потенциально опасном объекте, объекте, подлежащем обязательной охране полицией в соответствии с перечнем, утвержденным Правительством Российской Федерации














Дальнейшая работа �с ними ведется  �как с письменными ЗАЯВЛЕНИЯМИ





Направляются посредством официальных сайтов





Иностранные граждане





Граждане� Российской Федерации





Лица без гражданства





Должностные лица





Иные лица








ЗАЯВИТЕЛИ





1. Сообщения о срабатывании охранно-пожарной и тревожной сигнализации на охраняемом подразделением ВОП объекте, если в результате реагирования на сигнал «тревога» не выявлены признаки преступления или административного правонарушения





2. Сообщения о ДТП, поступившие в подразделения Государственной инспекции безопасности дорожного движения, не требующие проверки для обнаружения возможных признаков преступления или административного правонарушения, единственным последствием которых являются механические повреждения транспортных средств. Их регистрация производится в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими учет ДТП в органах внутренних дел








3. Анонимные заявления (сообщения), содержащие сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем








4. Выявленные непосредственно сотрудниками органов внутренних дел административные правонарушения, по которым составлены протоколы об административных правонарушениях, вынесены постановления по делу об административном правонарушении о назначении наказания в случае, предусмотренном ч. 1 или ч. 3 ст. 28.6 КоАП РФ











5. Обращения о наличии угрозы посягательства на жизнь, здоровье и имущество судей, должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов в связи с их служебной деятельностью, а также потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного судопроизводства в связи с их участием в уголовном судопроизводстве, подлежащие рассмотрению в соответствии с федеральными законами от 20 апреля 1995 г. №� HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_158446/" � 45-ФЗ� и от 20 августа 2004 г. � HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_158451/" �№ 119-ФЗ�








Положения Инструкции не распространяются на





Разрешение ЗАЯВЛЕНИЙ �и СООБЩЕНИЙ





Регистрация ЗАЯВЛЕНИЙ �и СООБЩЕНИЙ





Прием �ЗАЯВЛЕНИЙ �и СООБЩЕНИЙ





СТАДИИ РАБОТЫ С ЗАЯВЛЕНИЯМИ И СООБЩЕНИЯМИ





Присвоение каждому принятому (полученному) Заявлению (Сообщению) очередного порядкового номера КУСП и фиксация в ней кратких сведений �по существу Заявления (Сообщения)

















Проверка фактов, изложенных в зарегистрированном Заявлении (Сообщении), уполномоченным должностным лицом территориального органа МВД России �и принятие в пределах его компетенции решения в порядке, �установленном законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации














Получение Заявлений и Сообщений сотрудником органов внутренних дел, �на которого организационно-распорядительными документами руководителя (начальника) территориального органа МВД России либо лица, �исполняющего его обязанности, возложены соответствующие полномочия








На стендах в общедоступных местах административных зданий территориальных органов МВД России, а также на их официальных сайтах размещаются








Сведения о должностных лицах территориального органа МВД России (должность, фамилия, имя, отчество, почтовый адрес органа), �наименования органов прокуратуры и суда, в которые могут быть обжалованы действия, связанные с приемом или отказом в приеме заявлений и сообщений �о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях








Выписки из положений УПК РФ, �иных нормативных правовых актов Российской Федерации �и Инструкции, регламентирующих порядок приема, регистрации и рассмотрения заявлений и сообщений о преступлениях, �об административных правонарушениях, о происшествиях








КУСП





Заполняется 





Исправления не допускаются.


Ошибочные записи зачеркиваются и удостоверяются подписью оперативного дежурного ДЧ





Ручкой без сокращений, 


четко и разборчиво





Регистрация �ЗАЯВЛЕНИЙ и СООБЩЕНИЙ





Осуществляется НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО �и КРУГЛОСУТОЧНО в ДЧ





Обязанности по ведению �и регистрации в ней �ЗАЯВЛЕНИЙ и СООБЩЕНИЙ





Возлагаются �на оперативного дежурного ДЧ





Осуществляется независимо �от территории �оперативного обслуживания





По окончании КУСП передается из ДЧ �в подразделение делопроизводства для последующего хранения





Является документом �строгой отчетности





В соответствии с Правилами делопроизводства в федеральных  органах исполнительной власти





Оформляется, 


регистрируется, брошюруется





КУСП





В КУСП отражаются следующие сведения





Порядковый номер, присвоенный зарегистрированному заявлению (сообщению) �о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии.


Дата, время и форма поступления заявления (сообщения) о преступлении, �об административном правонарушении, о происшествии.


Данные о сотруднике органов внутренних дел, принявшем заявление (сообщение) �о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии.


Данные о заявителе.


Регистрационный номер талона-уведомления, выданного заявителю (в случае выдачи).


Краткое содержание заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии.


Данные о руководителе, которому доложено о заявлении (сообщении) о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии.


Результаты работы следственно-оперативной группы, дежурного наряда (сотрудника) на месте совершения преступления, административного правонарушения, месте происшествия.


Данные о руководителе, поручившем проверку заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии.


Данные о сотруднике органов внутренних дел, которому поручена проверка заявления (сообщения) о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии, его подпись, дата и время получения.


Срок проверки, установленный руководителем, и срок, в который рассмотрено заявление (сообщение) о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии, данные о должностных лицах, продливших срок проверки.


Результаты рассмотрения заявления (сообщения) о преступлении, �об административном правонарушении, о происшествии








С указанием даты и исходящего номера сопроводительного письма





С приложением талона-уведомления 


(талон-уведомление� о передаче)





С заявлением (сообщением) �об административном правонарушении, о происшествии - в государственный орган, орган местного самоуправления, организацию или должностному лицу, к компетенции которых относится решение соответствующих вопросов, по подведомственности либо в иной территориальный орган МВД России по территориальности








С заявлением (сообщением) о преступлении - в другой орган предварительного расследования или дознания (в т.ч. в иной территориальный орган МВД России) по подследственности в соответствии со ст. 151 УПК РФ, �а по уголовным делам частного обвинения - в суд в соответствии с ч. 2 ст. 20 УПК РФ





После регистрации �в КУСП �все материалы передаются





Если преступления, административные правонарушения, происшествия, относящиеся к компетенции ОВД, произошли на территории другого территориального органа








Если ф не относится к компетенции органов внутренних дел





Номер направляемого ЗАЯВЛЕНИЯ (СООБЩЕНИЯ) по КУСП. 


Наименование территориального органа МВД России, направившего ЗАЯВЛЕНИЕ (СООБЩЕНИЕ).


Наименование территориального органа МВД России, принявшего ЗАЯВЛЕНИЕ (СООБЩЕНИЕ) и данные о его руководителе.


Подпись.


Номер КУСП по новому месту регистрации.


Данные о сотруднике, поставившем ЗАЯВЛЕНИЕ (СООБЩЕНИЕ) на учет.


Дата и исходящий номер сопроводительного письма.


Адрес для возврата заполненного талона-уведомления








Номер направляемого ЗАЯВЛЕНИЯ (СООБЩЕНИЯ) по КУСП.


Наименование территориального органа МВД России, направившего ЗАЯВЛЕНИЕ (СООБЩЕНИЕ) и данные о его руководителе.


Подпись.


Наименование территориального органа МВД России,  которому направлено ЗАЯВЛЕНИЕ (СООБЩЕНИЕ).


Дата и исходящий номер сопроводительного письма








Подлежит возвращению в территориальный орган МВД России (отправителю)





Необоснованный отказ �в выдаче заявителю талона-уведомления о принятии �и регистрации его заявления





КОРЕШОК ТАЛОНА-УВЕДОМЛЕНИЯ �о передаче





Заполненный корешок талона-уведомления остается в ДЧ








Неполноту регистрации ЗАЯВЛЕНИЙ и СООБЩЕНИЙ





Подшивается в дело подразделения делопроизводства �с указанием номера ранее направленного материала� по журналу исходящей корреспонденции 





ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ �о передаче








Нарушение правил ведения КУСП





Руководитель территориального органа МВД России





Оперативный �дежурный �ДЧ





Несет персональную ответственность за





При поступлении





О чем в графе 3 КУСП делается соответствующая отметка





ЗАЯВЛЕНИЯ


 от сотрудника органа внутренних дел





СООБЩЕНИЯ


 по телефону





Талон-уведомление �не оформляется





ЗАЯВЛЕНИЯ,


  содержащиеся в письменных обращениях заявителей, направленных посредством операторов почтовой связи, официальных сайтов, факсимильной связи, федеральной фельдъегерской связи и специальной связи, полученные в ходе личного приема





При регистрации ЗАЯВЛЕНИЯ на свободном от текста месте лицевой или оборотной сторон документа, зарегистрированного в КУСП, �в обязательном порядке проставляется штамп. В оттиск штампа оперативный дежурный ДЧ вносит регистрационный номер записи �в КУСП, дату регистрации, наименование территориального органа МВД России, свои инициалы, фамилию и заверяет указанные сведения своей подписью








Оперативный дежурный ДЧ





Книжки талонов регистрируются �в подразделении делопроизводства �и хранятся в ДЧ





Сброшюрованы в книжки �и пронумерованы





Имеющие одинаковый регистрационный номер





ТАЛОН-�КОРЕШОК





ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ





Оформляет �ТАЛОН





Регистрирует ЗАЯВЛЕНИЯ �и СООБЩЕНИЯ в КУСП





Талоны-корешки остаются в ДЧ и используются при сверках полноты регистрации �ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ), а также при рассмотрении жалоб заявителей на действия (бездействие) сотрудников органов внутренних дел








Заявитель расписывается за получение талона-уведомления на талоне-корешке, �проставляет дату и время получения талона-уведомления











1. Сведения о заявителе.


2. Краткое содержание ЗАЯВЛЕНИЯ.


3. Регистрационный номер по КУСП.


4. Подпись оперативного дежурного ДЧ, принявшего ЗАЯВЛЕНИЕ.


5. Дата и время приема





В КУСП - фиксация времени, даты передачи �и фамилия исполнителя





Передает под подпись ЗАЯВЛЕНИЯ (СООБЩЕНИЯ) исполнителю для проведения проверки, на основании письменного поручения (резолюции)





В ТЕЧЕНИЕ �ДЕЖУРНОЙ СМЕНЫ





ТАЛОН-КОРЕШОК 


содержит





ТАЛОН-УВЕДОМЛЕНИЕ содержит





Оперативный дежурный ДЧ





Докладывает руководителю территориального органа МВД России





О принятых мерах неотложного реагирования и их результатах





Принимает меры по неотложному реагированию





Регистрирует �ЗАЯВЛЕНИЯ и СООБЩЕНИЯ





ЗАПРЕЩАЕТСЯ


передача не зарегистрированного в КУСП ЗАЯВЛЕНИЯ (СООБЩЕНИЯ) �для проведения проверки











Выносится письменное поручение (резолюция) с указанием исполнителя, сроков проверки� и порядка разрешения �ЗАЯВЛЕНИЯ (СООБЩЕНИЯ)








Краткое содержание резолюции заносится �в графу 7 КУСП





Руководителя органа предварительного следствия территориального органа �МВД России, осуществляющего соответствующие процессуальные полномочия руководителя следственного органа, �либо его заместителя





Организация проверки �ЗАЯВЛЕНИЯ и СООБЩЕНИЯ








Руководителя территориального органа �МВД России; заместителя руководителя (начальника отдела, отделения полиции �либо его заместителя); лиц, их замещающих











Осуществляет сотрудник ОВД (исполнитель)





Соответствующая информация заносится �в графу 6 КУСП





ПО ПОРУЧЕНИЮ





В случае установления, что в качестве заявителя указано лицо, не обращавшееся в территориальные органы МВД России, либо названы вымышленные адрес и (или) ФИО - ЗАЯВЛЕНИЕ признается АНОНИМНЫМ





В случае неполноты данных - принятие мер к их устранению





Достоверность данных заявителя: �ФИО, адреса





Действительность факта обращения заявителя с ЗАЯВЛЕНИЕМ (СООБЩЕНИЕМ)





ИСПОЛНИТЕЛЬ осуществляет проверку





О передаче заявления (сообщения) и материалов его проверки �на рассмотрение гос. органа, органа местного самоуправления, должностного лица, к компетенции которых относится решение вопросов, по подведомственности








О передаче заявления (сообщения) и материалов его проверки в иной территориальный орган МВД России по территориальности








О приобщении заявления (сообщения) и материалов его проверки �к материалам номенклатурного дела, прилагаемого к КУСП








О приобщении заявления о происшествии к розыскному делу








Решения принимаются в течение 7 дней �с момента регистрации заявления (сообщения) в КУСП





Руководителем территориального органа �МВД России принимается одно из решений





Заявления о происшествии





Срок рассмотрения определяется руководителем территориального органа МВД России с учетом требований ч. 3 ст. 8 и ст. 18 ФЗ № 59








Об отказе в возбуждении уголовного дела





О передаче �по подследственности �(ст. 151 УПК РФ)





О возбуждении �уголовного дела





Принимается �одно из решений





РУКОВОДИТЕЛЕМ СЛЕДСТВЕННОГО ОРГАНА





СЛЕДОВАТЕЛЕМ





ДОЗНАВАТЕЛЕМ





ОРГАНОМ ДОЗНАНИЯ





Регистрация в КУСП





Доклад руководителю территориального органа МВД России





Установлены обстоятельства, �указывающие на признаки преступления





Исполнитель НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО готовит рапорт об обнаружении признаков преступления





ЗАЯВЛЕНИЯ (СООБЩЕНИЯ)  �о преступлении подлежат проверке �в порядке, предусмотренном �ст. 144, 145 УПК РФ





При проверке ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ) �о правонарушении, происшествии





Ведение Журнала осуществляется сотрудником:


 отдела (отделения, группы) анализа, планирования и контроля, отдела (отделения, группы) информационного обеспечения или лицом, исполняющим его обязанности, либо иным сотрудником, определенным руководителем территориального органа





Копия постановления об отказе �в возбуждении уголовного дела �в течение 24 часов с момента его вынесения направляются заявителю и прокурору








Направляются надзирающему прокурору








Материал проверки �ЗАЯВЛЕНИЯ (СООБЩЕНИЯ)








Присваивается очередной порядковый номер (через дробь): номер по КУСП/номер по Журналу





Регистрируется НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО �в Журнале учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела. Проставляется двойной номер (через дробь): номер по Журналу / номер по КУСП





Принятие решения об отказе �в возбуждении уголовного дела





Заявителю разъясняются �его право обжаловать постановление и порядок обжалования





Ведение Журнала осуществляется сотрудником: отдела (отделения, группы) анализа, планирования и контроля, отдела (отделения, группы) информационного обеспечения или лицом, исполняющим его обязанности, либо иным сотрудником, определенным руководителем территориального органа





Регистрируются НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО �в журнале учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки





Отмена незаконных �или необоснованных постановлений об отказе в возбуждении уголовного дела





Возвращаются �для проведения дополнительной проверки





Направляются �надзирающему прокурору





С мотивированным ходатайством руководителя территориального органа об отмене постановления органа дознания, дознавателя об отказе в возбуждении уголовного дела - НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО по выявлении оснований к отмене





По письменному запросу прокурора - не позднее 5 суток �с момента поступления запроса либо в срок, �указанный прокурором в случае рассмотрения им жалобы �в порядке, предусмотренном ст. 124 УПК РФ





Материалы проверки ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ) о преступлении, �по которым принято решение об отказе в возбуждении уголовного дела





О передаче заявления (сообщения) и материалов его проверки �на рассмотрение гос. органа, органа местного самоуправления, должностного лица, к компетенции которых относится решение вопросов, по подведомственности








Об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении








О передаче заявления (сообщения) и материалов его проверки в иной территориальный орган МВД России по территориальности





Решения принимаются в течение 7 дней �с момента регистрации заявления (сообщения) в КУСП





О возбуждении дела об административном правонарушении








Должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, принимается одно из решений 








Заявления об административных правонарушениях





Срок рассмотрения исчисляется с момента �их регистрации в КУСП, определяется руководителем территориального органа МВД России с учетом требований ч. 3 ст. 8 и ст. 12 �ФЗ № 59, а также сроков давности привлечения �к административной ответственности, установленных ст. 4.5 КоАП РФ





Подлежат рассмотрению �в соответствии с КоАП РФ








Материалы, по которым принято решение о начале производства по делу об административном правонарушении








Ведение и хранение указанного журнала возлагается руководителем территориального органа МВД России на Сотрудников отделов, отделений (групп) по исполнению�административного законодательства








Регистрируются в журнале учета материалов �об административных правонарушениях
































Руководитель территориального органа МВД России в ТЕЧЕНИЕ СУТОК  принимает решение о приобщении заявления (сообщения) о происшествии �и материалов его проверки �к номенклатурному делу, �прилагаемому к КУСП








При этом заявление о происшествии �и материалы его проверки приобщаются к розыскному делу, сведения о номере и дате заведения которого вносятся в графу 9 КУСП








Результаты рассмотрения заявления (сообщения)� о происшествии





Сотрудником ОВД, осуществляющим рассмотрение заявления (сообщения), составляется рапорт на имя руководителя территориального органа МВД России 





Принимается решение о заведении розыскного дела





Не получены данные, указывающие на совершение в отношении него преступления





Данный гражданин не обнаружен





Связанного с безвестным исчезновением гражданина





Не обнаружены данные, указывающие �на признаки преступления, события административного правонарушения





Абонент уведомляется о принятом решении, �а также о возможности обратиться �в территориальный орган письменно �или в форме электронного документа





На основании рапорта оперативного дежурного ДЧ приобщаются к номенклатурному делу, прилагаемому к КУСП





Принятые в ДЧ








По �телефону








Непосредственно �от заявителя (лица, представляющего �его интересы)








Сообщения, не содержащие информацию �о преступлении, административном правонарушении, о происшествии





В графе 9 КУСП делается отметка о дате и номере регистрации обращения �в подразделении делопроизводства 





Передаются в подразделения делопроизводства для регистрации, учета и рассмотрения





Письменные обращения, не содержащие заявления о преступлении, административном правонарушении, �о происшествии





Не подлежат рассмотрению в порядке, предусмотренной Инструкцией





Принимает �ЗАЯВЛЕНИЯ и СООБЩЕНИЯ





1. Специальное звание, фамилия, имя отчество оперативного дежурного, принявшего ЗАЯВЛЕНИЕ.


2. Регистрационный номер по КУСП.


3. Наименование территориального органа МВД России. 


4. Адрес и номер служебного телефона.


5. Дата и время приема. 


6. Подпись оперативного дежурного ДЧ




















При приеме и сдаче дежурства �оперативный дежурный докладывает письменным рапортом руководителю (начальнику) территориального органа МВД России, в котором отражаются





Данные о сотрудниках органов внутренних дел (фамилия, имя, отчество, должность), проводящих проверку заявлений и сообщений о преступлениях, �об административных правонарушениях, о происшествиях, �срок разрешения которых истек в течение дежурных суток, �и не проинформировавших дежурную часть о ее результатах





Количество заявлений и сообщений, зарегистрированных в КУСП �и не полученных соответствующими сотрудниками органов внутренних дел �на момент сдачи дежурства





Количество поступивших в течение суток заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях





Определяет обязанности членов комиссии





Утверждает приказом план работы комиссии на квартал





Для проведения сверок полноты регистрации ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ)





Руководитель (начальник) территориального органа МВД России





Утверждает приказом �состав комиссии





Обеспечивает ежедневный контроль за соблюдением сроков разрешения ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ), а также правильностью ведения КУСП с записью об этом �в книге приема и сдачи дежурства











Несет персональную ответственность �за соблюдение законности при приеме, регистрации �и разрешении ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ)





СОСТАВ КОМИССИИ





Представителей органов предварительного следствия �и дознания





Один из заместителей руководителя территориального органа МВД России





Сотрудника информационного центра (при наличии штатной должности) �или отдела (отделения, группы) информационного обеспечения �(при наличии штатной должности)





Начальника штаба (при наличии штатной должности)





СЕКРЕТАРЬ





ЧЛЕНЫ КОМИССИИ





ПРЕДСЕДАТЕЛЬ 








В случае выявления фактов нарушения порядка приема, регистрации �и разрешения заявлений и сообщений о преступлениях, �об административных правонарушениях, о происшествиях





Руководитель территориального органа �МВД России





По поручению председателя комиссии ЕЖЕДНЕВНО прослушивают зафиксированные ПТС сообщения и проверяют полноту и правильность их регистрации в КУСП





В соответствии с установленной руководителем (начальником) территориального органа МВД России периодичностью, но не реже одного раза �в квартал





Прослушивает ЕЖЕДНЕВНО  зафиксированные ПТС сообщения и проверяет полноту и правильность их регистрации в КУСП





Проверяет полноту регистрации в КУСП и результаты разрешения ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ), �а также проводит сверку сведений, содержащихся в КУСП, и сведений, полученных из других источников информации, включая корешки талонов-уведомлений о передаче, талоны-корешки





По результатам заслушивания оформляется протокол, который подписывается председателем комиссии





ОБЯЗАННОСТИ КОМИССИИ





Членом комиссии составляется рапорт на имя руководителя (начальника) территориального органа МВД России по факту выявления преступления, административного правонарушения, происшествия для регистрации в КУСП �и принятия решения








По результатам заслушивания вносит предложения руководителю (начальнику) территориального органа МВД России о принятии мер воздействия к сотрудникам, допустившим нарушения, а также об устранении обстоятельств, следствием которых явились нарушения





Если в ответах содержится информация о ранее направленных �в территориальный орган �МВД России ЗАЯВЛЕНИЯХ (СООБЩЕНИЯХ) то проводится их сверка с КУСП





Заслушивает сотрудников органов внутренних дел, допустивших нарушение порядка и сроков приема, регистрации и разрешения ЗАЯВЛЕНИЙ и СООБЩЕНИЙ, а также их непосредственных руководителей





Если в ответах на запросы содержится информация о преступлении, административном правонарушении, происшествии, о котором ранее не сообщалось �в территориальный орган �МВД России





В целях выявления незарегистрированных ЗАЯВЛЕНИЙ (СООБЩЕНИЙ)








ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ КОМИССИИ





Проводят выборочные сверки с учетными формами обращений граждан и организаций; журналом учета материалов, по которым вынесены постановления об отказе в возбуждении уголовного дела; журналом учета материалов об отказе в возбуждении уголовного дела, возвращенных для проведения дополнительной проверки; журналом учета материалов об административных правонарушениях; журналом учета сообщений, поступивших по «телефону доверия»; номенклатурным делом, прилагаемым к КУСП; тетрадью для записей оперативного дежурного; документацией подразделений ВОП, Госавтоинспекции, экспертно-криминалистического подразделения, кинологической службы органов внутренних дел





Принимает БЕЗОТЛАГАТЕЛЬНО �меры по привлечению виновных лиц �к ответственности





Принимает БЕЗОТЛАГАТЕЛЬНО �меры по устранению обстоятельств, следствием которых �явились выявленные  нарушения





ОБЯЗАННОСТИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ КОМИССИИ





Полученные ответы на запросы изучаются �и подшиваются в номенклатурное дело комиссии








Направляет запросы на предприятия, в организации, военные комиссариаты, �лечебно-профилактические, страховые и другие учреждения





Передаются из дежурной части �в подразделение делопроизводства �для их хранения





Книжки �с талонами-корешками





Номенклатурные дела, �прилагаемые к КУСП





Журналы учета материалов �об административных правонарушениях





Журналы учета материалов �об отказе в возбуждении уголовного дела, �возвращенных для проведения дополнительной проверки





Журналы учета материалов, �по которым вынесены постановления об отказе �в возбуждении уголовного дела





По окончании �КУСП





К 31





ЗАРЕГИСТРИРОВАНО № ______________________


« ______» ___________________ 20 ______ г.


________________________________________________________________________________________


(наименование территориального органа  Министерства внутренних дел Российской Федерации,)


Оперативный дежурный: __________________________________________________________________


( подпись, инициалы, фамилия)








Заявление �об административном правонарушении





Заявление �о происшествии�





Сообщение, изложенное в устной форме, за исключением сообщений, подлежащих занесению в протокол принятия устного заявления о преступлении, протокол явки с повинной, в котором содержится информация об обстоятельствах, указывающих на признаки совершенного или готовящегося преступления; анонимное сообщение, содержащее данные о признаках совершенного или готовящегося террористического акта








Сообщение, изложенное в устной форме, в котором содержатся сведения, указывающие на наличие события административного правонарушения








АНОНИМНЫЕ 


ЗАЯВЛЕНИЯ и СООБЩЕНИЯ





Материалы проверки направляются �в соответствующее подразделение �для использования в ОРД





По решению руководителя территориального органа МВД России





В случае установления, что в качестве заявителя указано лицо, не обращавшееся �в территориальные органы МВД России, либо названы вымышленные адрес и (или) Ф.И.О.





О передаче заявления о происшествии в подразделение делопроизводства











� См. стр. 86.


� Далее - «Заявления», «Сообщения».


� Далее - «Инструкция».


� Далее - «Официальные сайты».


� Перечень объектов, подлежащих обязательной охране полицией: утв. распоряжением Правительства Российской Федерации от 2 ноября 2009 г. № 1629-р (в ред. распоряжения Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2013 г. № 2324-р).  См. стр. 87.


� Далее - «Дежурная часть (ДЧ)».


� Далее - «Электронное заявление».


� Статья 306 УК РФ «Заведомо ложный донос». 1. Заведомо ложный донос о совершении преступления - наказывается штрафом в размере до ста двадцати тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до одного года, либо обязательными работами на срок до четырехсот восьмидесяти часов, либо исправительными работами на срок до двух лет, либо принудительными работами на срок до двух лет, либо арестом на срок до шести месяцев, либо лишением свободы на срок до двух лет. 2. То же деяние, соединенное с обвинением лица в совершении тяжкого или особо тяжкого преступления, - наказывается штрафом в размере от ста тысяч до трехсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период от одного года до двух лет, либо принудительными работами на срок до трех лет, либо лишением свободы на тот же срок. 3. Деяния, предусмотренные � HYPERLINK "http://www.consultant.ru/popular/ukrf/10_42.html" \l "p5801" \o "Ссылка на текущий документ" �частями первой� или � HYPERLINK "http://www.consultant.ru/popular/ukrf/10_42.html" \l "p5805" \o "Ссылка на текущий документ" �второй� настоящей статьи, соединенные с искусственным созданием доказательств обвинения, - наказываются принудительными работами на срок до пяти лет либо лишением свободы на срок до шести лет.


� Перечень объектов, подлежащих обязательной охране полицией: утв. распоряжением Правительства Российской Федерации от �2 ноября 2009 г. № 1629-р (в ред. распоряжения Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2013 г. № 2324-р).


� О создании системы «горячей линии МВД России»: приказ МВД России от 22 августа 2012 г. № 808 (с изм. от 5 февраля 2014 г.).


� См. стр. 95.


� Уголовные дела о преступлениях, предусмотренных ч. 1. ст. 115 (Умышленное причинение легкого вреда здоровью), ч. 1 ст. 116 (Побои), ч. 1 ст. 128.1 (Клевета) УК РФ, считаются уголовными делами частного обвинения, возбуждаются не иначе как по заявлению потерпевшего, его законного представителя, за исключением случаев, предусмотренных ч. 4 настоящей статьи, и подлежат прекращению в связи с примирением потерпевшего с обвиняемым. Примирение допускается до удаления суда в совещательную комнату для постановления приговора.


� Далее - «Талон-уведомление о передаче».


� См. стр. 97.


� См. стр. 96.


� См. стр. 98.


� См. стр. 98.


� См. стр. 99.


� См. стр. 100.


� О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации: Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ.


� См. стр. 101.


� См. стр. 102.
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